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Padroes da interface do Siafe-Rio

ORGANIZACAO DOS MENUS

Os menus do Siafe-Rio estao subdivididos e dispostos de forma a facilitar a navegacao entre os subsistemas
e os modulos especificos para cada area da estrutura organizacional. As transagGes possiveis de cada médulo
sdo disponibilizadas de acordo com o perfil institucional de cada usuario.

Planepsments Administragio Sijh bem vindaa) Administrador do Setern

Comaseca Geral Planepaments L e ] Propete B s ke R
Niveis de menus

Os subsistemas e modulos sdo acessados através de abas. Assim, a aba que estiver selecionada fica com o
fundo claro e as demais abas do mesmo nivel permanecem com o fundo escuro.

Sistema Integrado de Gestao das Finangas Publicas -

xecucia Mgz Admimstracio Flesvinkon = Sirja sy windol T

Plano Plurssual

Frograma Mano Plurianual

Ao 0 P waruaal ertabekece an meddan, canton  obietos & BT pegudcn ek ey e L ek de ot snon. B groeads o be
(ke  frabtd g oo ey ercadent de Brarmta i, T 2

Mrten iy i v Primeire nivel de meny

B o PRA

P e Segundo nivel de meny Contexta

No exemplo acima as abas Planejamento e Plano Plurianual estio selecionadas, ou seja, o usuario
selecionou o modulo Plano Plurianual do subsistema Planejamento do sistema Siafe-Rio.

Observe que no canto superior direito é exibido o Ano do Exercicio e o caminho que esta sendo
percorrido pelo usudrio. Neste exemplo o usuario selecionou o Ano do Exercicio de 2012, o
subsistema Planejamento e o modulo Plano Plurianual. Este conjunto define basicamente o
contexto que esta sendo usado o sistema Siafe-Rio.

(7] 55225 u0ewo | Sistema Integrado de Gestio das Finangas Piblicas P
A Do Adiminetracio Flescvision Seja bem vindo(a) Administrador do Sistema  Exeroizo 2002

Flama Flurianual LDy Orasmento Aot panhasmento Erlabdrem Frogebno i Al Rl
Programa Plano Plurianual i ettt
achs O Plane Pl estabeiece i meddss, BST00 & DOMTVOR 5 DEem DagUIGaS D0 (AT B NG o8 L perodo de quatne ancd. E sprevsdn por e
Metas guadreral, st 5 prasos e ndos dferenciados de bamvtac
Erres dhs PR Transacdes disponivels
Cemancs Popular no Contexto

No lado esquerdo da tela s3o exibidas as transacdes que estdo disponiveis no contexto selecionado pelo
usuario e conforme o seu perfil institucional.
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BOTOES DE COMANDOS

O Siafe-Rio possui um conjunto padronizado de botdes de comandos.

Funcgoes dos botbes da barra de operagdes Padréo.

icone Nome Funcio

&y Calendario | Exibe o calendario para a escolha da data desejada.

=) Histérico Exibe todas as alteracOes efetuadas nos registros de uma determinada
tabela de apoio ou documentos contabeis.

o Inserir Abre a tela com os campos para a insercdo das informacdes que
comporao o registro a ser gravado.

R Alterar Permite a alteracdo de caracteristicas de um registro desde que estas
tenham permissao para tal acao.

ial Visualizar Exibe o registro da linha detalhe selecionada.

Copiar Permite a cépia de documentos.

o Excluir Exclui o registro de forma logica.

o - Encaminha o documento ou relatério para a impressora definida

= Imprimir - .
previamente ou a ser selecionada.

e Imprimir Encaminha o documento ou relatério para a impressora definida

Espelho previamente ou a ser selecionada.

(%] Cancelar Cancela os procedimentos anteriores da funcdo da transacao.

@ | Confirmar Efetiva a fungdo da transagao em foco.

& | Anular Anular um documento.

15 Diagndstico | Permite a visualizacdo/projecao de como ficard os saldos das contas

’ Contabil contabeis apds a contabilizagdo do documento.
) Sair Retorna para a pagina principal da transacao.
Q. | Localizar Exibe caixa de selecdo de opcdes

¢

Limpar

Limpar os dados inseridos em uma pesquisa.
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FILTRO

Sempre que o Siafe-Rio exibir uma lista é disponibilizado a opcao Filtro. Esta op¢do permite restringir a
apresentacao dos dados para valores que atendam a critérios definidos. Para melhor exemplificar, vamos
acessar a tabela de apoio de Municipios. Selecione o subsistema Apoio, o mddulo Geral e a transacao
Municipios. O Siafe-Rio ira exibir a tela com todos os municipios cadastrados:

:ﬂm Sistema Integrado de Gestio das Fi

Subsiste ma Apolo
Planrpmenio Ixrcucho Apois Suja bewn wedols] Adminstrador do Srfema
[ Comunics I Plancjsmento Larcucha Frajric

Municipio
Categoria oo Deipess b Filtee
Canbro de Cunin — e =
Dt tsbuwmesing de Forne 3
e Ihie  Morme Dpgao Filtro LF P00 Exduide
Blomsmix de Deaoess 03 Acrelbrcky AC 68 Mo
Exfpra Crosmenting Az Bracl AC &8 Mo
Fare de Rbmrsd AC EB  Mie
Furglo de Goverra Madulo Geral ATl ME
~ AC i i
G e Despess

0030 Crusers do Sul AC &8 Mo
Crupes & Fonled de Retursod N _
025 Exnnsmilbivks AC EB s

Yamrrkicador de Lig 20M Fegd ACES MBo
Moabdads de Aphrachs 00T Jonclo AC 68 millo
Hunicipio L0613 Minca Lma AL &8 MBs
Mo L1000, Haroel: shase ACa Mo

005 Mo = il e £8 Mbe
Pabrer e Deteeda 5 P Transagso Municipio AC & Mo

00 Pllio AC 4 Mo
Matrera de Brcets .

L0080 Porty ASe AL &8 Mo
Kargls L0 P Mesine AL SR MEs
Peder 20040 o Brancn AC 68 Mo
Produtz, 20047 Fodigues Aves AC 48 Mo

130043 arvts Aeri da Pures AC 68 il

e — e M
Rela .::-!:\.5 ._-v.-la o\i.rrrn- ’ ‘E : I-\:\.

L0045 Senudor - B
Sk de Governe — =

L0040 Tarmusch aC iy nlo
T -
B ke Aderestr B x A &8 HBs
o de Decmer i 200 Agus Brancs AL B2 be
Tigs e Fonie

¥ 18 Lisgus Teonaiogs © 2017 - Todes o doaied resorvades.
Para exibir os municipios que tenham o cddigo DDD igual a 61 proceda da seguinte forma:

1 Selecione a opgao Filtro, localizada no canto superior esquerdo da lista. O Siafe-Rio ira exibir a tela:

Apoio > Geral > Municipio

@ Limpar

Municipio
~| Filtro

| Megar |Operador |1-'a|0r

E‘ [ |igual |z|

Exduir| Propriedade

g | | selecione
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2 Selecione a Propriedade DDD, o Operador igual e o Valor 61 e use a tecla <TAB>. O Siafe-Rio

ira exibir a tela com a lista dos municipios que tém o cédigo DDD igual a 61:

[ 555 10ncc0 | Ststema Integrado de Gestio das Financas Publicas
Plancjamento Admmnntragio ] Sejn bem vindo(n) Admistredor 3 Sistam
| comunica  BRC L, Flsnejamentn ©  Exeouche | Propen
Municipio Aposy = (el > Mursdipe
Cabepira ot Despess e \' Filtro t L
Centro de Custo L [e—— R —— Wakar
Do talmenin de Fonte .-'. oo T sl T &1 T
Bhrrairibn de D - r —
- i o | Selmcone - gual -
Edfers Onfarartirs =
Fonte de Renarsos
Fungho de Goermi | (i B e b N Ate (=] s i Evchar gy Depwrivnir
o Codgr MHome UF (000 |Excluiio
Grupe e Forfies. de Recursos 0 Bracls o i Mk
Idermbendar ¢ L | |05 hguas Lindss de Gods GoEl M
Mt S A e By - 52400 Cabeperas GO&EL Mo
" 5H5H  Calsde Oodenial GOEl NBa
P
MMM Crabales GO &L Wb
oS SHB00 Formoss GOSL MBs
Maturers de Desoers 131350 Lusdne GO&l Nie
Maturera de Reonts 2152 Movo Gama GO&L Mis
Ol ST Padre Demande GOl Nl
Pesder S2IPE) Plaraitna GOElL Mo
Produte SELSTS Sanho Al do Desooberin GOEL Nbo
SIDAES Valpersme de Goddd GOEL M

VALIDACAO DE UMA OPERACAO

~ . R L o Confi
Sempre que houver uma alteragao de dados, o Siafe-Rio ira disponibilizar as opgdes M e

f:i Cancelar . ~ ﬂ Confirmar . o . o
. Selecione o botao para efetivar a operacao e armazenar as informagdes ou
E:il:an::elar . ~ . .
para ignorar a operagao e voltar a tela anterior.
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CONCEITOS

PROCEDIMENTO CONTABIL

Conjunto de Lancamentos Contabeis executados concomitantemente com o objetivo de registrar
contabilmente um fato da administracao publica sob as éticas patrimoniais, orgamentarias e de controle.

EVENTO CONTABIL

E uma estrutura de dados do Siafe-Rio que permite agrupar um conjunto de Langcamentos Contébeis de
forma a facilitar a escrituracdo concomitante dos mesmos.

Se dividem em:

EVENTOS DE SISTEMA

Eventos que sdo disparados internamente pelo Sistema com base em informagdes dos documentos que os
utilizam. Apesar desta caracteristica, podem ser configurados pelo usuario, porém ndo podem ser excluidos.

EVENTOS DE USUARIO

Sdo eventos criados pelo usuario que podem ser utilizados diretamente através de Notas de
Eventos ou atrelados a estruturas de configuracao do Sistema tais como operagbes patrimoniais (eventos
complementares), tipos de retencao, tipos de deducao.

TIPO PATRIMONIAL

E uma classe de conceitos do mundo real afetados pelos mesmos procedimentos contabeis. Exemplos: material
permanente (pagamento, depreciagao, alienacao, etc), material de consumo (aquisicdo, consumo, etc), divida
(endividamento, pagamento, etc).

OPERACAO PATRIMONIAL
Conjunto de Lancamentos Contabeis aplicaveis somente a um Tipo Patrimonial.
ITEM PATRIMONIAL

Conceito hierarquicamente subordinado a um T7ipo Patrimonial, herdando dele suas Operacoes
Patrimoniais, mas podendo altera-las no que diz respeito as contas escrituradas.

Exemplos:
Veiculo é um Item Patrimonial subordinado ao Tipo Patrimonial Material Permanente.
Poupanca é um Item Patrimonial subordinado ao Tipo Patrimonial Aplicacbes Financeiras.

Material de Expediente é um Item Patrimonial subordinado ao Tipo Patrimonial Material de Consumo
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DOCUMENTOS CONTABEIS

Pode-se conceituar o documento contabil eletrénico como o documento que tem como suporte material o
meio eletronico.

Esta alteracao do suporte material do papel para o meio eletronico oferece rapidez e agilidade no transito de
informacodes, pois as informacdes em forma de bits poderao trafegar em alta velocidade, reduzindo os
espacos e os custos na sua conservacao.

Com a finalidade de identificar com mais clareza os documentos contabeis, é importante destacar as
definicdes das Normas Brasileiras de Contabilidade:

“NBCT 2.2 - Da Documentacdo Contabil

2.2.1 - A Documentacao Contabil compreende todos os documentos, livros, papéis, registros e
outras pegas, que apoiam a escrituragao contabil.

2.2.1.1 - O Documento contabil, estrito-senso, & aquele que comprova os atos e fatos que
originam lancamento(s) na escrituracdo contabil da Entidade.

2.2.2 - A Documentagao Contabil é habil, quando revestida das caracteristicas intrinsecas ou
extrinsecas essenciais, definidas na legislagdo, na técnica contabil ou aceitas pelos “usos e costumes”.

2.2.3 - A Documentacao Contabil pode ter origem interna quando gerada na propria Entidade, ou
externa quando proveniente de terceiros.

2.2.4 - A Entidade é obrigada a manter em boa ordem a documentacdo contabil.”.
MODO RASCUNHO

O Siafe-Rio possibilita a geragdo de um rascunho de um determinado documento contabil, para uma futura
efetivagdao da sua contabilizagdo.

DIAGNOSTICO CONTABIL

O Siafe-Rio permite visualizar os impactos produzidos nos saldos contdbeis e as possiveis inconsisténcias de
um determinado documento contabil, antes da sua contabilizac3o.

CONTABILIZACAO

Efetivagao dos langamentos a débito e a crédito no rol de contas contabeis de um determinado evento.
ESPELHO CONTABIL

Demonstracao dos diversos langamentos contabeis onde sao mostrados os seus respectivos saldos.

ANULACAO PARCIAL E ANULACAO TOTAL

O empenho podera ser anulado, quando:

a) A despesa empenhada nao for totalmente utilizada (anulagao parcial);

b) Nao houver a prestagao do servico contratado (anulagdo total);

c) Nao for entregue, no todo ou em parte, o material encomendado (anulacao total ou
parcial);
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d) A obra ndo tenha sido executada (anulagao total);
e) A Nota de Empenho for extraida incorreta ou indevidamente (anulacao total).

Se a anulagdo for feita com base no item “e”, acima, a Autorizacdo de Empenho (AE) extraida em
substituicdo a NE anulada ndo sera considerada posterior ao compromisso assumido, por ser ato de
retificacao.

Na anulacao de empenho, a importancia anteriormente comprometida reverte a respectiva dotacao,
tornando-se disponivel para novo empenho ou descentralizagdo, respeitado o regime de exercicio.

A anulacdo sera feita através de Autorizagdo de Empenho, que devera especificar o item ou itens anulados
do empenho, bem como o motivo da anulagao, e se ela é total ou parcial.

A anulacdo de um reforgo é feita sobre a Nota de Empenho inicial, que recebeu o reforgo. A anulacdo de um
complemento é feita sobre a Nota de Empenho que fez o complemento.

REFORCO

No Siafe-Rio existe a figura do reforco do empenho e podera ser emitida Autorizacdo de Empenho para
reforgo de Nota de Empenho inicial, desde que esta tenha sido emitida na modalidade estimativa ou global, e
tenha saldo. O valor do reforco sera incorporado a Nota de Empenho (NE) que ira reforgar. Portanto, o
pagamento sera feito integralmente pela NE que recebeu o reforco. A Unidade Orcamentaria, o Programa de
Trabalho, a Fonte de Recursos, a Natureza da Despesa e a Unidade Gestora da Autorizacdo de Empenho de
Reforco serdo as mesmas que as da NE que esta sendo reforcada. A Modalidade de Empenho, Modalidade de
Licitacdo e a Referéncia da Dispensa, serdo, também, as mesmas da NE que esta sendo reforcada.

EXCLUSAO LOGICA

O Siafe-Rio nao efetua exclusdo fisicas de seus dados, mantendo assim a integridade e confiabilidades dos
mesmos.

HISTORICO
O Siafe-Rio guarda todas as alteracdes efetuadas em um determinado dado ou conjunto de dados.

CORRESPONDENCIA DOS CONCEITOS DAS NBCASP

Os Eventos Contdbeis ¢ Operacoes Patrimoniais t€m o mesmo papel dos LCP — Lancamentos
Contabeis Padronizados previstos no PCASP, com a ressalva de que as Operacées Patrimoniais sao
aplicaveis apenas ao Tipo Patrimonial no qual sdo definidas e podem ser associadas a classificacdes
orgamentarias especificas através de formulas definidas pelo usuario.

Os Procedimentos Contabeis representam o Conjunto de Lancamentos Padronizados (CLP). Para o
Siafe-Rio s3o gerados automaticamente, uma vez que entendemos que sua materializagdo prévia acarretaria
um ndmero excessivo de registros pela combinacdo dos eventos de controle, orcamentarios e patrimoniais,
sem nenhum ganho pratico real e gerando dificuldades na manutengdo, uma vez que diversos aspectos
comuns da contabilizacdo estariam replicados nos diversos CLP em decorréncia das combinagGes.
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ORGANIZAGCAO DA APOSTILA

Os Procedimentos Contabeis Gerais incluem todos os procedimentos que se aplicam a varios Tipos
Patrimoniais, normalmente correlatos a contabilizagdo orcamentaria e de controle. Englobam a inicializacdo do
orgamento, os procedimentos de restos a pagar, entre outros. Os exemplos para esses procedimentos sdo
exemplificados no Manual de Procedimentos Contabeis que sera disponibilizado. O segundo procura detalhar
os procedimentos contabeis mais especificos, definidos para cada Tipo Patrimonial, mostrando também seu
encadeamento com a contabilizacdo orgamentaria e de controle. Cada mddulo que documenta um T7ipo
Patrimonial é organizado em Definicdo, Fluxo de Procedimentos, Contabilizacdo e Cendrios. V'ejamos seus

significados:

| DEFINIGAO

Neste ponto o 7Tipo Patrimonial é definido, permitindo ao gestor, através de critérios objetivos, identificar

se o procedimento que deseja realizar se enquadra no Tipo Patrimonial em questdo.

[FLUXO DE PROCEDIMENTOS

Estabelece todos os Procedimentos Contabeis possiveis sobre o Tipo Patrimonial, identificando através
de fluxos a sequiéncia em que devem ocorrer. Os fluxos apresentam os Procedimentos Contabeis de

natureza orgamentaria/controle, patrimonial ou hibrida.

Legenda:
Simbolo Significado
. Estado inicial
E Estado final

Nome do
Procedimento

Procedimento Contabil que realiza escrituragbes em contas
patrimoniais.

Nome do

Procedimento

Procedimento Contabil que realiza escrituragbes em contas
orcamentarias mas, ndo realiza em contas patrimoniais.

Nome do
Procedimento

Procedimento Contabil que realiza escrituragbes somente em
contas de controle.

Fluxo de um procedimento indicando o término de um
procedimento e o inicio de outro. Pode também conectar um
Estado Inicial a um procedimento e um procedimento a um
estado final.
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CONTABILIZACAO

Para cada procedimento previsto no Fluxo de Procedimentos, sao identificados os mecanismos utilizados no
Siafe-Rio para executa-lo, bem com as contas patrimoniais, orcamentdrias e de controle afetadas para um
Item Patrimonial tomado como exemplo.

CENARIOS

Sao apresentadas situacOes do dia a dia, com as respectivas acdes que devam ser realizadas no Siafe-Rio,
ilustradas passo a passo. Cada cenario sera dividido em duas secoes. A primeira secdo, NBCASP, transcrevera
trechos extraidos diretamente das referidas normas, que regulamentem o cenario que esta sendo ilustrado. A
segunda secdo, Siafe-Rio, descrevera o passo a passo para execucao do procedimento no Siafe-Rio.
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PROCEDIMENTOS CONTABEIS

|TIPO PATRIMONIAL: MATERIAL DE CONSUMO

 DEFINIGAO

Aquele cuja duracao é limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritdrio, de limpeza e higiene,
material elétrico e de iluminacdo, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc..

éFLUXO DE PROCEDIMENTOS — ENTRADAS

Doagédo Recebida

Produgéo Propria

Doagédo Recebida
de Outros Entes
Publicos

Liquidagéo /
Reconhecimento da
Obrigagdo INTRA
| SEM CONTRATO

[else]
Pagamento

INTRA

Programacéo de
Desembolso

[AquisicBio
sem contrato]

Liguidag&o /
Reconhecimento
da Obrigagédo
SEM CONTRATO

-0

Programacéo de

Desembolso PR

[Aguisiclo com
Contrato]

Liquidagdo /
Reconhecimento da
Obrigagio INTRA
COM CONTRATO

Pagamento
INTRA

Programagéo de
Desembolso

Assinatura do
Contrato

Liquidagdo /
Reconhecimento da
Obrigagdo COM
CONTRATO

Programacéo de
Desembolso

Pagamento

 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima.

Procedimento Contabil Documento Operacao Patrimonial / UG1 uG2
Evento
Operagao Patrimonial UG
Assinatura do Contrato Nota Patrimonial (78) N/A
. Executora
Assinatura do Contrato
Eventos de Sistema UG
Empenho Nota de Empenho 660012, 660015, 880003, N/A
Executora

880007
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Liquidagao /
Reconhecimento da
Obrigacdo SEM
CONTRATO

Nota de
Liquidagao

Operagao Patrimonial
(12)
Reconhecimento da
obrigacdo e ingresso no
almoxarifado - SEM
CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

N/A

Liquidagao /
Reconhecimento da
Obrigacdao COM
CONTRATO

Nota de
Liquidacao

Operagao Patrimonial
(12+88)
Reconhecimento da
obrigacdo e ingresso no
almoxarifado - COM
CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

N/A

Liquidagao /
Reconhecimento da
Obrigagao INTRA SEM
CONTRATO

Nota de
Liquidacao

Operacao Patrimonial
(12/14)
Reconhecimento da
obrigacdo e ingresso no
almoxarifado - INTRA - SEM
CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

UG fornecedora do
Material de
Consumo (Credor
da NE)

Liquidagao /
Reconhecimento da
Obrigacao INTRA COM
CONTRATO

Nota de
Liquidacao

Operagao Patrimonial
(12+88/14)
Reconhecimento da
obrigacdo e ingresso no
almoxarifado - INTRA -
COM CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006,
880078

UG
Executora

UG fornecedora do
Material de
Consumo
(Credor da NE)

Programagdo de
Desembolso

Programacao de
Desembolso
Orcamentaria

Eventos de Sistema
770001, 770002

UG
Executora

N/A

Pagamento

Ordem Bancaria
Orcamentaria

Operagao Patrimonial
(21)
Pagamento da despesa
empenhada e liquidada no
Exercicio Atual
Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013,
880002

UG
Executora

N/A

Pagamento INTRA

Ordem Bancaria
Orcamentaria

Operagao Patrimonial
(21/11+66)
Pagamento da despesa
empenhada e liquidada no
Exercicio Atual - INTRA
Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013,
880002

UG
Executora

UG fornecedora do
Material de
Consumo
(Credor da NE)

Doagdo Recebida

Nota Patrimonial

Operacao Patrimonial
(14)
Doagdo Recebida

UG que
recebeu a
doagdo

N/A
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Operagao Patrimonial
~ L - . (14) UG que

Produgao Propria Nota Patrimonial Entrada por produziu N/A
Produgdo Prépria

Operagao Patrimonial

~ . (14) UG que
DoagaoEiige;)&%ﬁC%e Outro Nota Patrimonial Entrada por recebeu a N/A
Doacdo Recebida de Outro doacao

Ente Publico

 FLUXO DE PROCEDIMENTOS — SAIDAS

Saida por
Consumo

Saida por
Destruigéo

Doagéao
Concedida

[elsel
- [Restituico]
Baixa por
, Extravio -
(Extravio] Apuragio de
Responsabilidade

Restitui¢do de
Mercadoria apos
Apuracéo de
Responsabilidade

Constatacao de
Perda apos a
Apuracéo de

Responsabilidade

 CONTABILIZAGAO
A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contabeis

ilustrados no diagrama acima.

Procedimento Contabil Documento Operagag Patrimonial / UG1 UG2
vento
. Nota Operacao Patrimonial (31) UG que distribuiu o
Saida por Consumo Patrimonial Saida por Consumo/Distribuigdo material N/A
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UG que detinha em

outro Ente PUblico

Saida por Destruicao I\_lota . Operagao Patrlmon_laNI (31) estoque o material N/A
Patrimonial Saida por Destruicao ,
destruido
. . Operacao Patrimonial (11)
Ba')f 5?; Z)étrj]:o Nota Saida por Extravio, com inscricao UG cujo material N/A
puracao Patrimonial em Responsabilidade em extraviou
Responsabilidade Apuracio
Restituicdo da Mercadoria Nota Operagao Patrimonial (11) UG para a qual a
apos Apuracdo de Patrimonial Restituicdo da Mercadoria apds restituicdo esta N/A
Responsabilidade Apuracao de Responsabilidade sendo feita
Constatacao de Perda apds Nota Operagao Patrimonial (31) UG para a qual a
a Apuracao de Patrimonial Constatagdo de Perda apos a perda foi N/A
Responsabilidade Apuracao de Responsabilidade constatada
Operagao Patrimonial (31)
~ . Nota Saida por Doacdo concedida a UG que realizou a
Doagdo concedida Patrimonial Pessoa Juridica Sem Fins doacdo N/A
Lucrativos
Operagao Patrimonial UG que
~ . Nota (31/14) UG que realizou a q
Doacao concedida . . , ~ . = recebeu a
Patrimonial Saida por Doagao concedida a doagao doacio
outra Unidade Gestora ¢
Operagao Patrimonial
o . Nota (31/14) UG que realizou a
Doagao concedida Patrimonial Saida por Doacdo concedida a doagao N/A

éFLUXO DE PROCEDIMENTOS - GESTAO DE ESTOQUE

Transferéncia a
Unidades

Gestoras

Ajuste a Valor de

Mercado
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 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima, tomando como exemplo Material de Expediente.

Procedu’ngnto Documento Operacao Patrimonial / UG1 UG2
Contabil Evento

Operacao Patrimonial

A (31/14) . UG que
Transferéncia a Nota Saida Por Transferéncia UG que transferiu o recebeu o
Unidades Gestoras Patrimonial concedida a outra Unidade material material
Gestora
. = . . UG cujo valor do
Ajuste a Valor de Nota Operacao Patrimonial (31) material esta sendo N/A
Mercado Patrimonial Ajuste a Valor de Mercado

ajustado
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éCENARIO 1 - AQUISICAO COM CONTRATO DE FORNECEDOR NORMAL (PESSOA JURIDICA
_— CONSOLIDAGAO)

y Liquidagéo /
Assinatura do Empeniy Reconhecimento da Programagdo de
Contrato P Obrigagao COM Pagamento
CONTRATO

Pagamento

SIAFE-RIO

ASSINATURA DO CONTRATO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucao [ Contabilidade | Nota Patrimonial.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabiidade > Mota Patrimonial = Inserir Mota Patrimonial

Identificacio Status do documento  M3o contabilizado

* Data Emissdo |05/03/2014 FGJ Data de langamento Mimera

*Unidade Gestora [ 130100 O, @ seeDuc

UG 2 Q&

Estorno

Selecione a aba Itens e pressione o botao Inserir.

Selecione o tipo Material de Consumo.

Selecione o Item Patrimonial Material Expediente

Selecione a Operagao Patrimonial Assinatura do Contrato.

No campo Credor digite 09967852 e pressione TAB.

. Selecione o contrato descrito como Contrato para fornecimento de material de expediente.
10. Informe o valor de 1.000,00.

© o N U

Inserir Item da Nota Patrimonial <]
*Tipo Patrimonial | Material de Consumo v |
* Item Patrimonial | MATERIAL DE EXPEDIENTE ¥ |
* Operacio Patrimonial | 1456 - Assinatura do Conirato v |
* Credor | 09967852014349 - FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTO ¥ |

* Contrato | 14000001 - FORMEC,DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTO ¥

* Valor 1.000,00

Confirmar Cancelar

11. Pressione o botao Confirmar.
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12. Na aba Processo digite o niUmero processo.
13. Na aba Observacao informe Contrato para aquisicao de material de consumo.
14. Pressione o botdo Contabilizar.

EMPENHO

1. No menu do sistema selecione a opcdao Execucado | Execucdo Or¢camentaria [ Nota de
Empenho.

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

4. Selecione o tipo de credor PJ.

5. Selecione o credor FORNEC. DE BENS E SERVICOS
Inserir Nota de Empenhn Evecucio » Execucio Orgamentéria > Nata de Empenho » Inseri Nata de Empenho
Tdentificacdo Status do documento Néo contabiizada

*Data Emisséo | 05/03/2014 [729 Data delangaments  Nimero
*Uridage Gestora | 130100 O, @ seEDUC

Alteragéo

*Tpode Credr ()FF @1 006 QU cgaigo oozsresmiss O, @ nome [Fromnec oe gevs £ servigos - e O, @ dp
Créto dsponivel 5,000.000.000,00  Saldo de produtos adetahar 0,00 Sado de ronograma a detahar 0,00

6. Na aba Classificacdo selecione a Nota de Reserva: 2014NR0O0002

Classificacdo

Tipo de reconhecimento de passivo | Passivo a ser reconhecido r

*Nota de Reserva |2014vRo0002 @, @
Programa de trabalhe 10, 18.010,12,122, 0002, 2016 - I'~"IANUTENC.3\O DAS ATIVIDADES OPERACIONAIS E ADMINISTRATIVOS
Microrregido 60 - Metropelitana - Rio
Municipio Mo informado
Emenda Parlamentar 000000
Id. uso 0 -RECURSOS NAOQ DESTIMADOS A CONTRAPARTIDA
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Detalhamento de Fonte 000000 - RECURSOS ORDIMARIOS
Matureza 339030 - MATERIAL DE COMSUMO
Conveénio Recebido 000000 - Convénio ndo identificado

Convénio Concedido 000000 - Convénio ndo identificado

7. Na aba Detalhamento selecione as informagdes abaixo:

Classificacdo Detalhamento

*Medalidade do Empenho () Ordindrio | Estimative Global
*Tipo de Licitac3o [ Convite ¥ | [Lei 8.666/1993 Art. 22 - III - Convite n® ¥

A

* Local de entrega | SEEDUC * Data de entrega | 05/03/2014 E"(B
* Origem de Material | Qrigem nacional r
*UF |R] Q ¢ * Municipio | Rio de Janeiro Q Q,

8. Selecione a aba Itens.

9. Pressione o botdo Inserir.

10. Selecione o Tipo Patrimonial 40 - Material de Consumo.
11. Selecione o Sub-item16 — Material Expediente.

12. Informe o valor de 1.000,00.
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Inserir Item <)
*Tipa Patrimonial | 40 - Material de Consumno ¥ |
* Sub-item da Despesa | 16 - MATERIAL DE EXPEDIEMTE ¥ |
*Valor 1.000,00
Confirmar | Cancelar |

13. Pressione o botdo Confirmar.
14. Selecione a Aba Produtos e pressione o botao Inserir.
15. Informe o Produto e sua Descrigao conforme a imagem abaixo:

Inserir Item de Empenho Execucan > Execucan Urgan

Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

*Produto | material de expediente - resmas de papel

* Descricdo | Aquisicio de Papel A-4 para Reprografia da Unidade, com vistas a treinamento - SIAFE-RIO

* Unidade de Fornedmento | UNIDADE

* Quantidade 100,00
* Preco Unitario 10,00

®) confirmar | EECancEIar |

16. Pressione o botdo Confirmar.

17. Selecione a aba Cronograma.

18. Informe o valor de 1.000,00 no més corrente.

19. Na aba Observacao informe Aquisicao de Material Expediente.

20. Na aba Processo informe o nimero do processo

21. Pressione o botdao Contabilizar.

22. Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

LIQUIDACAO/INCORPORACAO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucao | ExecucdoOrcamentaria [ Nota de
Liquidacdo

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota de Liquidacao
[:g.ient'rﬁcagéo
* Dats Emissdo |05/03/2014 |1—?‘(!‘J Data de langamento Mdmero
*Unidade Gestora [180100 (O @ sEEDUC

Alteracao

4. Selecione a Nota de Empenho gerada no tdpico anterior, pressionando o a lupa localizada a direita
do campo correspondente.
5. Observe que os dados do empenho sao automaticamente carregados.
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Detalhamento

Tipo de Credor |/ PF 9P| CG (UG cNPJ|09967852014349 'Ok @ Nome P | FORNET.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENT Gl @

* Nota de Empenho | 2014nE00002 - Q, @
Programa de trabalho  10.18.010.12.122, 0002, 2016 - I'~"IANL|TENC.3.O DAS ATIVIDADES OPERACIOMAILS E ADMINISTRATIVOS
Microrregido 60 - Metropolitana - Rio
Municipio  M3o informado
Emenda Parlamentar 000000
Id. uso 0 - RECURSOS NAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Detalhamento de Fonte 000000 - RECURS0S ORDINARIOS
Matureza 339030 - MATERIAL DE CONSUMO
Convénio Recebido 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio Concedido 000000 - Conwvénio ndo identificado
* Contrato | 14000001 - FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTO ¥
Valor 0,00
Valor Liquido 0,00

6. Selecione a Aba Itens.

Pressione o botao Alterar/Liquidacdo Parcial.

8. Selecione a operacdao Reconhecimento da Obrigacado e ingresso no almoxarifado — COM
CONTRATO.

9. Selecione o Tipo de Inscricao Genérica 00 — Nao Informado.

10. Selecione a Inscricdo Genérica 000000000 — Nio Informado.

11. Insira o valor de 1.000,00.

N

Alterar Item de Nota de Liguidacdo <]

Tipo Patrimonial Material de Consumao
Sub-item da Despesa 16 - MATERIAL DE EXPEDIEMTE

* Qperacdo Patrimonial | 1457 - Reconhedmento da obrigacdo e ingresso no almoxarifado - COM CONTRATO ¥

*Tipo de Inscrigio Genérica | 00 - N7o Informado v |

* Inscrigio Genérica | 000000000 - N3o Informada ¥ |

* Valar 1.000,00

®) confirmar | K}Cancelar |

12. Pressione o botdo Confirmar.
13. Na aba Observacao informe " Liquidacao de Material Expediente”.
14. Pressione o botdo Contabilizar.

Contabilizar )
Tipo de Contabilizacio [ Somente reconhecer o passivo
Liquidar
(@) Reconhecer o passivo e liquidar

®) confirmar | @Cancelar |

15. Com a opcao “Reconhecer o passivo e liquidar’ selecionada, pressione o botdo Confirmar.
16. Observe a contabilizagao efetuada, acessando a aba Espelho Contabil.
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PAGAMENTO DO FORNECEDOR

No menu do sistema selecione a opcao Execucado | ExecucdoFinanceira | OB Orcamentaria.
Pressione o botao Inserir.

Selecione a data de emissao

Selecione a UG emitente: 180100

PN

Inserir OB Clr(;amenté ria Execucaon » Execucao Financeira = OB Orcamentaria > Inserir OB Orcamentaria

Identificacao Status do documento  M3o contabilizado
* Data Emissao |05,/03/2014 F{F} Data de langamento Mumero
=G Emitente [ 130100 O, @ seepbuc
*Tipo de OB | Orcamentaria r | * Prioridade
OB de [~ Selecione - v | Liberacio Liberar cota financeira automaticamente

Regularizacdo de cota

5. Selecione a UG Liquidante 180100.

6. Selecione a nota de liquidacao gerada no tdpico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

7. Selecione a NL a ser paga e pressione o botao Ok.

8. Selecione o Domicilio Bancario de Origem 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario
da UG 180100 (Conta Unica)

9. Selecione o Domicilio Bancario de Destino: 237 — 2975 - 00000465

Detalhamento mpaga mentos Processo Observagio Z= Espelho Contabil Q Historico

=15 Liguidante | 180100 O, @ seepuc
Tipo de Credor () PF @ P () CG () UGS | 09957352014345 Q @  |FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTO-09' Q ¢

*Nota de Liquidag3o [ 2014ni00002 | &, @
Nota de Empenho  2014MEQ0002
Natureza de Despesa 339030 - MATERIAL DE CONSUMO
Fonte 101 -RECURSOS ORDINARIOS
Convénio 000000 - Convénio ndo identificado

* Domidlio Bancério de Origem | 237 - 6898 - 000000027 - Domiclio Bancério UG180100 (Conta Unica) ¥
Domicilio Bancario de Destino | 237 - 2975 - 00000456 - CONTA DE CREDITO E DEPOSITOS DIVERSOS DA EMPRESA F.BAS - TREINAMENTO ¥

10. Selecione aba de Itens

11. Clique em Alterar/ Pagamento parcial

12. Operacdo Patrimonial Pagamento de despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual.
13. Informe o valor de 1.000,00.

14. Pressione o botao Confirmar

Alterar ITtem da 0B Orcamentaria m

Tipo Patrimonial Material de Consumo
Sub-item da Despesa 16 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

* DOperagao Patrimonial | 179 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual v

Tipo de Inscricdo Genérica 00 - M7o Informado
Inscricdo Genérica 000000000 - Mao Informado
* Valor 1.000,00

®) confirmar | E}Cancelar |

15. Na aba Observacao informe Pagamento de Material Expediente
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16. Pressione o botao Contabilizar.
17. Observe a contabilizacdo efetuada, acessando a aba Espelho Contabil.

' CENARIO 2 -DISTRIBUIGAO INTERNA

Saida por

Distribuigéo

SIAFE-RIO

SAIDA POR DISTRIBUICAO (CONSUMO)

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucao | Contabilidade | Nota Patrimonial
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a UG emitente 180100.

Inserir Nota Patrimonial Execucdo = Contabiidade = Mota Patrimonial = Inserir Nota Patrimonial

Identificacdo Status do documento  M3o contabilizado

* Data Emissdo | 05/03/2014 E"G Data de lancamento Mimero
*Unidade Gestora | 180100 O, @ seepuc

UG 2 Q&

Estorno

Na aba Itens pressione o botdo Inserir.

Tipo de Item Patrimonial: Material de Consumo

Selecione o Item Patrimonial Material Expediente.
Operacao Patrimonial: Saida por Consumo / Distribuicdo
Sub-item da Despesa: 16- Material Expediente

Informe o valor de 500,00.

0 N U

Inserir ITtem da Nota Patrimonial o

Material de Consuma

MATERIAL DE EXPEDIENTE ¥ |

*Tipo Patrimanial

* Item Patrimonial

* Operacao Patrimonial | 176 - Saida por Consumo,/Distribuicio r |

* Sub-tem da Despesa | 16 - MATERIAL DE EXPEDIENTE ¥ |

*Valor 500,00

Confirmar | Cancelar |

10. Pressione o botdo Confirmar.
11. Na aba Processo informe o nimero do processo.
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12. Na aba Observacao informe “Distribuicdao de Material Expediente”.
13. Pressione o botao Contabilizar.
14. Visualize o Espelho Contabil,

éCENARIO 3 —~ENTRADA POR DOAGCAO DE PESSOA JURIDICA SEM FINS LUCRATIVOS

Doagdes
Recebidas

SIAFE-RIO

DOACOES RECEBIDAS

1. No Menu do sistema selecione a opcao Execucdo [ Contabilidade | Nota Patrimonial
2. Pressione o botdao Inserir.
3. Selecione a UG emitente 180100.

Inserir Nota Patrimonial Execucdo = Contabiidade > Mota Patrimaonial = Inserir Mota Patrimonial

Identificacao Status do documento  M3o contabilizado

* Data Emiss3o |05/03/2014 |1-‘;“(I-.‘:I Data de langamento MUmero
*Unidade Gestora | 180100 O, @ seepuc

UG 2 Q&

Estorno

Na aba Itens pressione o botao Inserir.

Selecione o Tipo de Item Patrimonial: Material de Consumo.

Selecione o Item Patrimonial Material Expediente.

Operacao Patrimonial: 907 - Entrada por Doacdo recebida de Pessoa Juridica sem Fins
Lucrativos.

Nouva

8. No campo Credor digite 0 nome ou CNPJ: ONG — AMPARO AO IDOSO e pressione tab.
9. Informe o valor de 500,00.
Alterar Item da Nota Patrimonial B

*Tipo Patrimonial | Material de Consumo

* [tem Patrimonial | MATERIAL DE EXPEDIEMTE i
* Operagao Patrimonial | @55 - Entrada por Doacao recebida de Pessoa Juridica Com Fins Lucrativos r |
* Bub-item da Despesa | 16 - MATERIAL DE EXPEDIENTE ¥ |
* Credor | 05266315000107 - QMG - ACAQ SOCIAL - AMPARO AQ IDOSO i
* Valar 500,00

Confirmar Cancelar
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10. Pressione o botao Confirmar.

11. Na aba Processo informe o nimero do processo

12. Na aba Observacado, informe “Doacao Recebida de Material Expediente.”.
13. Pressione o botdo Contabilizar.

14. Visualize o Espelho Contabil.
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'EXERCICIO 1 - AQUISIGAO DE MATERIAL DE CONSUMO COM CONTRATO

Realize os fluxos abaixo utilizando as informagdes definidas na tabela:

4 Liquidagdo /
Assinatura do Empeni Reconhecimento da Programagdo de
Contrato P Obrigagao COM Pagamento
CONTRATO

Pagamento

Saida por
Distribuicdo

Nota de Reserva 2014NR00002

Unidade Gestora 180100 - SEEDUC

Credor CNPJ 09.967.852/0143-49 — Fornec. de Bens e Servigos
Contrato 14000001

Tipo Patrimonial MATERIAL DE CONSUMO

Item Patrimonial 2406 - ALIMENTOS PARA ANIMAIS

Subitem 06 - ALIMENTOS PARA ANIMAIS

Valor do Empenho R$ 900,00

Produto 30 sacas de racao custando R$ 30,00 cada

Processo 0001
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|TIPO PATRIMONIAL:SUPRIMENTO DE FUNDOS

 DEFINIGAO

O suprimento de fundos é caracterizado por ser um adiantamento de valores a um servidor para futura
prestacdo de contas. Esse adiantamento constitui despesa orgamentaria, ou seja, para conceder recursos ao
suprido é necessario percorrer os estagios da despesa.

éFLUXO DE PROCEDIMENTOS

Liquidagéo / Programagéo de

Empenho Reconhecimento Desembolso

Pagamento

Periodo para
prestagéo de
contas expirado

Devolucéo de
Suprimentos N&o
Aplicados

¢

[H4 Devolugao]

X
[Sem Devolugio] Prestagio de Prestagio de
Contas Contas
Aprovada Reprovada

Transferéncia
para CTU

¢

Inscrigo em

[Devoluglio :
Diversos

Integral]

Responsaveis

Estorno de
Inscrigdo em

Prestagéo de
Contas

Aprovacéo de Aprovas

Prestagéo de
Contas

Diversos
Responsaveis
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 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima, tomando como exemplo MATERIAL DE CONSUMO - SUPRIMENTO DE

FUNDOS.
Procedimento ~ . .
Contabil Documento Operagao Patrimonial / Evento UG1 UG2
. UG que esta
Eventos de Sistema
Empenho Nota de Empenho 660012, 660015, 880003, 880007 conce_dendo 0s N/A
suprimentos
Operacao Patrimonial (12)
Reconhecimento da obrigacdo com UG que esta
s Nota de incorporacdo de ativo - SEM
Liquidagao Liquidacio CONTRATO szcfidrﬁ;‘g& o N/A
Eventos de Sistema P
660018, 780005, 880006
Programagdo de Prg%rsaer:‘]atf;gode Eventos de Sistema cgr?cg;e?nﬁf)tis N/A
Desembolso . 770001, 770002 .
Orcamentaria suprimentos
Operagao Patrimonial (21)
Ordem Bancaria Pagamento da despesa empenhada UG que esta
Pagamento Orcamentéria e liquidada no Exercicio Atual concedendo os N/A
S Eventos de Sistema suprimentos
660023, 770012, 770013, 880002
Devolucio de Serao estornados os UG que
su rimer?tos n3o Guia de lancamentos produzidos pela concegleu o5 N/A
pa e Devolucdo OB, NL, NE e NR, nos CoDrimertos
P montantes definidos na GD P
Item Patrimonial
TRANSFERENCIA FINANCEIRA
UG que UG que

Transferéncia para
CTuU

Ordem Bancaria
de Transferéncia

Operacao Patrimonial (01/10)
Transferéncia para Propria UG
Eventos de Sistema
780023, 870005, 880056

concedeu os
suprimentos

concedeu os
suprimentos

Inscricao em

Operacao Patrimonial (11)
Inscricao em Diversos

UG que

Prestacdo de Contas

Prestacdo de Contas

suprimentos

Diversos Nota Patrimonial P . ~ concedeu 0s N/A
P Responsaveis apds apuragao de .
Responsaveis . suprimentos
responsabilidade
Operacao Patrimonial (11)
Estorno de Inscrigao Estorno de inscricdo em Diversos UG que
em Diversos Nota Patrimonial Responsaveis por devolucado de concedeu os N/A
Responsaveis Suprimentos de Fundos para suprimentos
posterior emissdo de GD
Aprovacio de Operagao Patrimonial (31+11) UG que
P ¢ Nota Patrimonial Registro da Aprovacao da concedeu os N/A
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'CENARIO 1 —PAGAMENTO DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS E POSTERIOR PRESTAGAO DE
. CONTAS

Liquidagé&o /
Reconhecimento

Programac&o de
Desembolso

Pagamento

Aprovacéo de
Prestacéo de
Contas

SIAFE-RIO

EMPENHO

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucdo | Execucdo Or¢camentaria | Nota de
Empenho.

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

4. Selecione o tipo de credor PF e informe o Codigo (C.P.F) ou o Nome do credor: 01813200700

Inserir Nota de Empenho
Identificacao
* Data Emiss3o | 05/03,/2014 |'-’?‘(.‘) Data de langamento Mdmero

*Unidade Gestora | 180100 O, @ seEpuc

Alteracao
*Tipo de Credor @ PF ()P1 () CG (JUG  Cédigo (01813200700 Q) ®  nome [MANOEL PECRO DOS ANIOS-01313200700 O, @ b
Crédito disponivel 0,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

5. Na aba Classificacdo selecione a Nota de Reserva.

Classificacdo

Tipo de reconhedmento de passivo | Passivo a ser reconhecido v

*Nota de Reserva | 2014nR00002 - O, @
Programa de trabalho  10.18.010,12,122, 0002, 2016 - I'~"IANUTENC.3«O DAS ATIVIDADES OPERACIOMAIS E ADMINISTRATIVOS
Microrregido 60 - Metropolitana - Rio
Municipioc  M&o informada
Emenda Parlamentar 000000
Id. uso 0 -RECURSOS NAOQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Detalhamento de Fonte 000000 - RECURSOS ORDINARIOS
Matureza 339030 - MATERIAL DE CONSUMO
Convénio Recebide 000000 - Convénio n3o identificado
Conveénio Concedido 000000 - Convénio ndo identificado

6. Na aba Detalhamento selecione as informacdes abaixo:
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(lassificacio Detalhamento

* Modalidade do Empenho () Ordinario Estimativo Global

*Tipo de Licitagso | Adiantamento - Suprimento de Fundos ¥ | | Lei Estadual n.0624/01 - Portarian, ¥

* Embasamento Legal | Lei Estadual n.0624/01 - Portaria n.

g4

* Local de entrega |Rio de Janeiro * Data de entrega [05/03/2014 |'_5"(9
* Qrigem de Material | Origem nacional v
*UF |RJ Og (, *Municipio | Rio de Janeiro Og Q,

7. Selecione a aba Itens.

8. Pressione o botdo Inserir.

9. Selecione o tipo de item 60 —Suprimento de Fundos.

10. Selecione o Sub-item da Despesa 96 - MATERIAL DE CONSUMO.
11. Informe o valor de 500,00.

Inserir Item L)

*Tipo Patrimaonial | 60 - Suprimento de Fundos W
* Sub-item da Despesa | 96 - MATERIAL DE COMSUMO | e
* YValor 500,00

Confirmar Cancelar

12. Pressione o botdo Confirmar.
13. Selecione a Aba Produtos e pressione o botdao Inserir.
14. Informe o Produto e sua Descricdo conforme a imagem abaixo:

Inserir Item de Empenho
Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

*Produto | Suprimento de fundes concedido a servidar

* Descricdo | suprimento de fundos concedido & servidor para pagamento de despesas imediatas.

* Unidade de Fornecmento | unidade

* Quantidade 1,00
* Preco Unitario 500,00

#) confirmar | @Cancelar |

15. Pressione o botdo Confirmar .

16. Selecione a aba Cronograma e informe o valor de 500,00 no més corrente.

17. Na aba Processo informe o nimero do processo.

18. Na aba Observacédo informe: Empenho para pagamento de suprimento de fundos a
servidor.

19. Pressione o botdo Contabilizar.

20. Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.
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LIQUIDACAO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucao [ Execucdo Orcamentaria [ Nota de
Liquidacao

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota de Liquidacdo
I}dentiﬁcagﬁo

*Data Emiszdo |05/03/2014 F@ Data de langamento MOmero

Q) ® seeouc

* Unidade Gestora | 180100

Alteragdo

4. Na Aba Detalhamento, selecione a Nota de Empenho gerada no tdpico anterior. Observe que as
informag0des sao automaticamente preenchidas.

Detalhamento m

) PF()P1(CG

201400001 O, @

10.18.010,12,122, 0002, 2015 - MANUTENGAQ DAS ATIVIDADES OPERACIONAIS E ADMINISTRATIVOS
&0 - Metropolitana - Rio

MN&o informado

000000

0 - RECURS0S NAD DESTINADOS A COMTRAPARTIDA

& Historico

Qe

Nota Fiscal Processo E= Espelho Contabil

Qe

Observacio

Tipo de Credor UG CPF 01813200700 Mome PF | MAMOEL PEDRO DOS AM1OS5-01313200700

*Nota de Empenho
Programa de trabalho
Microrregiao
Municipio

Emenda Parlamentar
Id. uso

Fonte
Detalhamento de Fonte
Natureza

101 - RECURS0S ORDINARIOS
000000 - RECURSOS ORDINARIOS
335030 - MATERIAL DE CONSLUMO

000000 - Convénio ndo identificade
Convénio Concedido 000000 - Convénio ndo identificado
* Contrato | 00000000 - Sem contrato v
Valor 0,00
Valor Liquide 0,00

Convénio Recebido

Selecione a aba Itens.

Pressione o botao Alterar / Liquidacdo parcial.

Selecione a operacao patrimonial Reconhecimento da Obrigacao — SEM CONTRATO
Selecione o Tipo de Inscrigdo Genérica 00 — Ndo Informado. A inscrigao genérica ja sera
automaticamente informada. Vale salientar que, este tipo de Inscricdo Genérica foi informada
apenas para exemplificacdo.

9. Informe o valor 500,00.

® Now

Alterar Item de Nota de Liguidacdo

Suprimento de Fundos
96 - MATERIAL DE COMSUMO

243 - Reconhecimento da obrigacdo com incorporacdo de ativo - SEM COMNTRATO | w

Tipo Patrimonial
Sub-item da Despesa

* Qperacdo Patrimonial
* Tipo de Inscricéo Genérica | 00 - Mao Informado | w
* Inscricao Genérica | 000000000 - Mo Informado | w

*Yalor 500,00

®) confirmar | f:il:ancelar |

10.Pressione o botdao Confirmar.

11.Na aba Processo informe o nimero do processo

12.Na aba Observacao informe: Liquidacdo de suprimentos de fundos a ser pago para o
servidor Manoel Pedro dos Anjos
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13.Pressione o botdo Contabilizar.

Contabilizar

Tipo de Contabilizacio [~ Somente reconhecer o passivo
Liquidar

(@) Reconhecer o passivo e liquidar

®) confirmar | @Cancelar |

14. Selecione opcao Reconhecer o passivo e liquidar e pressione o botdo Confirmar.
15.Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

PAGAMENTO AO SUPRIDO

1. No menu do sistema selecione a opgao Execucdo | ExecucaoFinanceira | OB Orcamentaria.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a UG emitente: 280100. Informe 0s outros campos conforme a imagem abaixo.

Inserir OB Orcamentaria

Identificacio
*Data Emissao |05/03/2014 EE}) Data de langamento Mimero
*UG Emitente (180100 <) @ sEEDUC
*Tipo de OB | Qrgamentaria r | * Prioridade

OB de Regularizacio [ - selecione - v ]|  Liberacio de cota [ Liberar cota financeira automaticamente

4, Selecione a UG Liquidante 180100.
5. Selecione a nota de liquidacdo gerada no tdpico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

Detalhamento m

* UG Liguidante

Processo

10100 & @ seeDuc
Tipo de Credor (® PF ()P (€6 (UG |01813200700 Q @ | MANOEL PEDRO DOS ANICS-018 13200700

Observacio E= Fspelho Contabil & Histérico

*Mota de Liguidagdo
MNota de Empenho
Matureza de Despesa
Fonte

Convénio

01400001 Q, @
2014MEDDOD L

335030 - MATERIAL DE CONSUMO
101 - RECURSOS ORDINARIOS
000000 - Convénio ndo identificado

* Domicllio Bancario de Origem | 237 - 6898 - 000000027 - Domidlio Bancario UG 180100 {Conta Unica) ¥ |
Domidilio Bancério de Destino | 001 - 2975 - 3044 - CONTA DE SUPRIMENTO DE FUMDOS - TREINAMENTO ¥ |

6. Selecione o domicilio bancario de origem 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario
da UG 180100 (Conta Unica)

7. Selecione o Domicilio Bancario de Destino 001 — 2975 — 8044 —Conta de Suprimento de
Fundos - Treinamento

8. Selecione a aba Itens

9. Pressione o botdao Alterar/Pagamento Parcial

10. Selecione a Operagao Patrimonial Pagamento de despesa empenhada e liquidada no
Exercicio Atual.

11. Informe o valor de 1.000,00.
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Alterar Item da 0B Orgamentaria B

Tipo Patrimonial  Suprimento de Fundos
Sub-itern da Despesa 96 - MATERIAL DE COMSUMO

* Qperacao Patrimonial | 244 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual ¥ |

Tipo de Inscricdo Genérica 00 - MN7o Informado
Inscricéo Genérica 000000000 - Mao Informado
*Valor 500,00

®) confirmar | Ei’c.ancelar |

12. Na aba Observacao informe “ pagamento de Suprimento de Fundos ao Suprido, com
vistas a Treinamento no Siafe-Rio

13. Pressione o botao Contabilizar

14. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil

PRESTACAO DE CONTAS

1. No menu Execucado | Contabilidade [ Nota Patrimonial.
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota Patrimonial Execucao = Contabilidade = Mota Patrimonial = Inserir Mota Patrimonial
Tdentificacao Status do documento  M3o contabilizado
* Data Emissdo |05/03/2014 E"CB Data de lancamento Mamero
= Unidade Gestora | 130100 <, @ seEDuc
UG 2 QW
Estorno

1. Na aba Itens, selecione o Tipo de Item Patrimonial Suprimento de Fundos.
2. Selecione o item patrimonial MATERIAL DE CONSUMO
3. Selecione a operagao patrimonial 245 -Registro de Aprovacdo Prestacado de Contas.

Observe que os demais atributos foram automaticamente preenchidos porque o sistema
identifica quais os classificadores para os quais ha saldo de suprimentos de fundos passiveis de

prestagao de contas. Havendo um Unico classificador, o sistema o seleciona automaticamente.

4. Informe o valor 500,00

Inserir Item da Nota Patrimonial <]

*Tipo Patrimonial | Suprimento de Fundos r
* Item Patrimonial | MATERIAL DE COMSUMO v
* Operacao Patrimonial | 245 - Reqistro da Aprovacdo da Prestacio de Contas T
* Sub-item da Despesa | 96 - MATERIAL DE COMSUMO ¥
*Ano | 2014 b
*Credor | 01813200700 - MANOEL PEDRO DOS AMIOS ¥
*Valor 500,00

Confirmar Cancelar

5. Pressione o botao Confirmar.
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6. Na aba Processo informe o nimero do processo

7. Na aba Observacao, preencha: Prestacdo de Contas de Recursos de Suprimentos
Utilizados.

8. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botao Sim

9. Para verificar a contabilizacao efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.
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éEXERCiCIO 2 - PAGAMENTO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E PRESTAGAO DE CONTAS

Realize o fluxo abaixo utilizando as informacgdes definidas na tabela:

Liquidagé&o /
Reconhecimento

Programac&o de
Desembolso

Empenho Pagamento

Aprovacéo de
Prestacéo de
Contas

Nota de Reserva 2014NR00002

Unidade Gestora 180100

Credor 018.132.007-00 — Manoel Pedro dos Anjos
Tipo Patrimonial SUPRIMENTO DE FUNDOS

Item Patrimonial 2460 - MATERIAL DE CONSUMO

Valor do Empenho R$ 250,00

Produto 100 chaves para os armarios da Secretaria.

Processo 00003




Treinamento - Execugdo Orcamentaria, Financeira e Contabil

| TIPO PATRIMONIAL:DIARIAS

 DEFINIGAO

Despesas orcamentarias com cobertura de alimentacdo, pousada e locomocdo urbana, do servidor publico
estatutario ou celetista que se desloca de sua sede em objeto de servico, em carater eventual ou transitdrio,
entendido como sede o Municipio onde a reparticdo estiver instalada e onde o servidor tiver exercicio em
carater permanente. Podem ser ainda despesas orcamentarias decorrentes do deslocamento do militar da
sede de sua unidade por motivo de servico, destinadas a indenizagdo das despesas de alimentagdo e pousada.

éFLUXO DE PROCEDIMENTOS

Liquidagéo / Programagéo de

Empenho ¥ Pagamento
P Reconhecimento Desembolso Y
A Periodo para
Devolugao de ’ prestagéo de
Diarias Nao [H& Devoluglio] contas expirado
Aplicadas
[Sem Devolugho] Prestacdo de Prestagdo de
Contas Contas
Aprovada Reprovada
Transferéncia
para CTU

¢

Registro de

[Devoluclo egl
Diarias Néo

Integral]

Comprovadas

Estorno de -
inscrigdo em Prestagéo de

ol s Contas
Diarias Néo Aprovada

Registro da
Prestagéo de
Contas

Comprovadas

 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima.

Procedu’ngnto Documento Operacao Patrimonial / Evento UG1 UG2
Contabil
. UG que esta
Eventos de Sistema
Empenho Nota de Empenho 660012, 660015, 880003, 880007 conc;g(:.ir;go as N/A
Operacao Patrimonial (32)

N Reconhecimento da obrigacao - SEM UG que esta

LIqUIdag.ao / 'No'ta dg CONTRATO concedendo as N/A
Reconhecimento Liquidagao Eventos de Sistema didrias
660018, 780005, 880006




Treinamento - Execugdo Orcamentaria, Financeira e Contabil

Programacao de

Programacao de

Eventos de Sistema

UG que esta

Registro da Prestacdo de Contas

diarias

Desembolso Desembolso 770001, 770002 concedendo as N/A
Orgcamentaria diarias
Operacao Patrimonial (21+78)
Ordem Bancaria Pagamento da despesa empenhada e UG que esta
Pagamento - liquidada no Exercicio Atual concedendo as N/A
Orcamentaria - o
Eventos de Sistema diarias
660023, 770012, 770013, 880002
Operacao Patrimonial (11)
Devolucdo de diarias Guia de Serdo estornados os UG que
n3o aplicadas Devolucio lancamentos produzidos pela concedeu as N/A
P S OB, NL, NE e NR, nos montantes diarias
definidos na GD
Item Patrimonial
TRANSFERENCIA FINANCEIRA
A L . ~ N - UG que UG que
Transferéncia para Ordem Bancaria Operacgao Patrimonial (01/10)
P A L v concedeu as concedeu as
CTU de Transferéncia Transferéncia para Propria UG didrias didrias
Eventos de Sistema
780023, 870005, 880056
Operacao Patrimonial (13+87)
. o ~ . . gt UG que
Registro de diarias nao . . Registro, em Diversos Responsaveis,
Nota Patrimonial ) - . concedeu as N/A
comprovadas de Diarias Concedidas no Exercicio didrias
Atual e Nao Comprovadas
Operagao Patrimonial (14+87)
. o ~ . . gt UG que
Registro de diarias nao . . Registro, em Diversos Responsaveis,
Nota Patrimonial L . . concedeu as N/A
comprovadas de Diarias Concedidas em Exercicios didrias
Anteriores e Nao Comprovadas
Operagao Patrimonial (31+78)
Estorno de inscricdo Estorno de inscrigdo em Diarias N&o UG que
em Diarias Nao Nota Patrimonial Comprovadas, concedidas no concedeu as N/A
Comprovadas Exercicio Atual, posteriormente diarias
devolvidas (para emissao de GD)
Prestagdo de Contas Operacao Patrimonial (87) UG que
Nota Patrimonial concedeu as N/A
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éCENARIO 1 —~PAGAMENTO DE DIARIAS COM DEVOLUGAO DE RECURSOS NAO APLICADOS
. E POSTERIOR PRESTACAO DE CONTAS

Liquidag&o / Programagao de

Reconhecimento Desembolso Pagamento

Registro da

Devolugdo de Prestagéo de
Prestacéo de Diarias Nao Contas

Transferéncia

para CTU

Contas Aplicadas Aprovada

SIAFE-RIO

EMPENHO

No menu do sistema selecione a opcao Execucdo | Execucdo Or¢camentaria | Nota de Empenho.
Pressione o botao Inserir.

Selecione a Unidade Gestora 180100.

Selecione o tipo de credor PF e informe o Cadigo (C.P.F) ou o Nome do credor: 09294554104

Hwwn =

Inserir Nota de Empenho
Identificacdao
* Data Emiss3o | 05/03/2014 |'—?‘(‘}) Data de lancamento Mimero
*Unidade Gestora [ 130100 O, @ segpuc
Alteracio
*Tipo de Credor @ PF ()P ()CG () UG  Cédign |09204554104 Q, ®  Nome [AMARILDO MELO CARMO-09294554104 Q@ o4
Crédito disponivel 0,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

1. Na aba Classificacdo selecione a Nota de Reserva: 2014NR00011

Classificacdo

Tipe de reconhedmento de passivo | Passivo a ser reconhecido v
*Nota de Reserva | 2014WR00011 - O, @
Programa de trabalho 10.18.010.12,122, 0002, 2016 - |'~"|ANUTEN(;.3«O DAS ATIVIDADES OPERACIOMAIS E ADMINISTRATIVOS
Microrregido 60 - Metropolitana - Rio
Municipio  M&o informado
Emenda Parlamentar 000000
Id. uso 0 - RECURSOS NAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Detalhamento de Fonte 000000 - RECURSOS ORDINARIOS
Natureza 339014 - DIARIAS - CIVIL
Convénio Recebido 000000 - Convénio ndo identificado

Convénio Concedido 000000 - Convénio ndo identificado

5. Na aba Detalhamento, selecione as informagdes abaixo:
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Classificagio Detalhamento

Global

*Modalidade do Empenho (e Ordindrio | Estimativo

*Tipo de Lictacio | Didrias r | |Lew 0065/1993 Art.64 ¥

*Embasamento Legal | Lei 0065/1993 Art.54
£

* Local de entrega | Rio de Janeiro *Data de entrega | 05/03/2014 EEB

* Origem de Material | Origem nacional v

Qe

*UF |R]

Qe

* Municipio | Rio de Janeiro

6. Selecione a aba Itens.

7. Pressione o botao Inserir.

8. Selecione o Tipo Patrimonial 76 - Didrias.

9. Selecione o Sub — Item da Despesa 15 — DIARIAS — CIVIL — NO PAIS — FORA DO ESTADO.
10.

Informe o valor de 500,00.
Inserir Item [ ]
*Tipo Patrimonial | 76 - Didrias W
* Sub-item da Despesa | 15 - DIARIAS - CIVIL - MO PAIS - FORA DO ESTADO )
*Valor 500,00
Confirmar Cancelar

11. Pressione o botao Confirmar.
12. Selecione a Aba Produtos e pressione o botdo Inserir.
13. Informe o Produto e sua Descricdo conforme a imagem abaixo:

Federal Supply

* Produto

* Descrigdo

Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

Diarias

Didrias para participacdo do Congresso Brasileiro de Contabiidade

* |Unidade de Fornecimento |unidade

* Quantidade 2,00

* Preco Unitario 250,00

#) confirmar | @Cancelar |

14.
15.
16.
17.
18.
19.

Pressione o botao Confirmar.

Selecione a aba Cronograma e informe o valor de 500,00 no més corrente.

Na aba Processo informe o nimero do processo

Na aba Observacdo informe Empenho de didrias pagas para o servidor Amarildo Melo Carmo
Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a a¢do pressionando o botdo Sim

Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

LIQUIDACAO
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1. No menu do sistema selecione a opcao Execucado | Execucdo Or¢camentaria | Nota de
Liquidacao

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota de Liquidacdo
Identificacdo
*Data Emissdo |05/03/2014 |'—;E}) Data de langamento Numero
* Unidade Gestora 180100 | C, @ seeDuc

Alteracdo

1. Na aba Detalhamento, selecione a Nota de Empenho que sera liquidada. Observe que as
informacdes sdo automaticamente preenchidas. Para o campo Contrato, informe Sem Contrato.

Detalhamento m Mota Fiscal Processo Observacao == Espelho Contabil & Historico

Tipo de Credor (@) PF ()P CG UG CPF 09204554104 Q. @  Nome PF | AMARILDO MELO CARMO-09294554104 Qe

= Nota de Empenho | 2014nE00011 - C, @
Programa de trabalho  10,18.010.12.122, 0002, 2015 - MANUTENC.E\.O DAS ATIVIDADES OPERACIOMNALS E ADMINISTRATIVOS
Microrregigo 60 - Metropolitana - Rio
Munidpio Nao informado
Emenda Parlamentar 000000
Id. uso 0 -RECURSOS NAO DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Detalhamento de Fonte 000000 - RECURSOS ORDINARIOS
Matureza 339014 - DIARIAS - CIVIL
Convénio Recebido 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio Concedido 000000 - Convénio ndo identificado
* Contrato | 00000000 - Sem contrato T
Valor 500,00
Valor Liquide 500,00

2. Selecione a aba Itens.

3. Observe que os classificadores ja sdo automaticamente carregados a partir da Nota de Empenho e
que a operacao patrimonial Reconhecimento da Obrigacdo - SEM CONTRATO ja foi
automaticamente carregada em decorréncia da ndo escolha de um contrato no passo anterior.

4. Pressione o botdao Alterar / Liquidacao parcial .

Selecione o Tipo de Inscricdo Genérica 00 — Ndo Informado.

6. Informe o valor de 500,00 para realizar a liquidacdo integral do Empenho.

b

Alterar ITtem de Nota de Liguidacdo <]

Tipo Patrimonial  Diérias
Sub-item da Despesa 15 - DIARIAS - CIVIL - MO PAIS - FORA DO ESTADO

* Qperacdo Patrimonial | 280 - Reconhecimento da obrigacdo - SEM CONTRATO ¥ |

*Tipo de Inscrigio Genérica | 00 - N2o Informado v |

* Inscrigio Genérica | 000000000 - N3o Informada ¥ |

*Valor 500,00
®) confirmar | @Cancelar |

7. Na aba Observacdo informe Liquidacdo de didrias a ser paga para o servidor Amarildo
Melo Carmo.

8. Pressione o botao Contabilizar e em seguida confirme a a¢do pressionando o botdo Sim

9. Selecione a opcao Reconhecer o Passivo e Liquidar.
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10.Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

PAGAMENTO DE CONCESSAO DIARIAS

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucao | ExecucdoFinanceira | OB Or¢camentaria.
. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a UG emitente 280100. Informe os outros campos conforme a imagem abaixo.

Inserir OB Orcamentaria
Identificacdo
E"(B Data de langamento

Q, & seeouc

*Tipo de OB | Orgamentéria

*Data Emiss3o |05/03/2014 Mumero

* UG Emitente | 180100

7]

* Prioridade

Liberar cota financeira automaticamente

OB de Regularizagdo [ selecione - v |

4, Selecione a data de emissao

Selecione a UG Liquidante 180100.

6. Selecione a nota de liquidacao gerada no tdpico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

7. Selecione o Domicilio Bancario de Origem: 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario
da UG 180100(Conta Unica)

8. Selecione o Domicilio Bancario de Destino: 001— 4883 — 5097773 — Conta de Movimento
Diversas - Treinamento

Liberacio de cota

b

Detalhamento @ Processo Observacio E= rspelho Contabil g Histdrico
*UG Liguidante | 180100 &), @ sEEDUC
Tipo de Credor (®) PF ()P1 () CG () UG [09294554104 Q, @ [AMARILDC MELO CARMO-03294554104 Q&
* Nota de Liquidacso [2014nL00003 . O, @
Mota de Empenho  2014NE00003

Matureza de Despesa
Fonte
Convénio

339014 - DIARIAS - CIVIL
101 - RECURSOS ORDINARIOS
000000 - Convénio ndo identificado

* Domiclio Bancario de Origem | 237 - 6398 - 000000027 - Domidlio Bancario UG 180100 {Conta Unica) ¥ |
Domiclio Bancrio de Destino | 001 - 4883 - 5097773 - CONTA DE MOVIMENTO DIVERSAS - TREINAMENTO ¥ |

1. Selecione a aba Itens
Pressione o botao Alterar/Pagamento Parcial

3. Selecione a Operacao Patrimonial: Pagamento de despesa empenhada e liquidada no
Exercicio Atual.

4. Informe o valor de 500,00.

Alterar Item da 0B Orcamentaria

Tipo Patrimonial  Didrias

Sub-item da Despesa

* Dperacao Patrimonial
Tipo de Inscricdo Genérica
Inscricdo Genérica

15 - DIARIAS - CIVIL - NO PAIS - FORA DO ESTADO
279 - Pagamento da despesa empenhada e liguidada no Exercicio Atual ¥

00 - N?o Informado
000000000 - Mao Informado

*Walor 500,00

®) confirmar | E:}Cancelar |

5. Na aba Observacao informe “pagamento de Didrias para o Treinamento no Siafe-Rio
6. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a agao pressionando o botao Sim
7. Para verificar a contabilizacao efetuada, acesse a aba Espelho Contabil
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ESTORNO DA OB, NL E NE (DEVOLUCAO DE DIARIAS NAO APLICADAS)

Uma Ordem Bancaria sé pode ser devolvida apds ter sido enviada para o Banco. Isso pode se dar de forma
automatica, através de arquivos digitais, ou manualmente, pela simples remessa de documento assinado. Para
fins deste treinamento simularemos o envio manual.

No menu do sistema selecione a opcao Execucdo | Execucdo Financeira | OB Orcamentaria.
Selecione a Ordem Bancaria Orcamentdria gerada ilustrada no topico anterior.

Pressione o botdo Visualizar.

Na parte inferior do formulario pressione o botdo Enviado Manualmente.

H N

Enviado Manualmente <]

Dezeja realmente marcar a OB como j& encaminhada para o Banco?
Sim Mo
5. Pressione o botdao Sim.

A partir de agora sera possivel fazer uma devolucdo desta OB, o que produzira o estorno dos saldos
patrimoniais, orcamentarios e de controle:

6. No menu do sistema selecione a opcao Execucao [ Execucdo Financeira [ Guia de
Devolugao.

7. Pressione o botdo Inserir.

No campo UG Emitente informe 180100.

9. Selecione o tipo de baixa de Banco.

o

Inserir Guia de Devolucdo
Identificacdo
*Data Emissdo | 05/03/2014 I'—’;"(I-) Data de langamento Mamero
= UG Emitente [ 180100 O, @ seEDUC

*Tipo de Baixa  (e) Banco () Depdsito Pendente de Identificacdo

10. Selecione a OB que sera devolvida gerada no topico anterior.

11. Observe que os campos foram automaticamente preenchidos.

12. Informe o Domicilio Bancario de Retorno 001 — 4883 — 000000026 — CONTA DA SEEDUC
TIPO C (Conta C)

Detalhamento

Ordem Bancéria | 20140800003 ', @ 20140800003
UG Liquidante [ 180100 | [sEEDUC
Mota de Liquidacdo | 2014MLO0003
Mota de Empenho | 2014MEQNO003
Credor [09294554104 AMARILDO MELO CARMO
Valor da OB 500,00

* Domidlio Bancario de Retorno | 001 - 4383 - 0000000026 - CONTA DA SEEDUC TIPO C {Conta C) v
Valor Devolvido 100,00

13. Selecione aba Itens
14. Pressione o botdo Devolucao Parcial e informe o valor 200,00.
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Alterar ITtem da Guia de Devolucdo B

Tipo de Item Patrimaonial  Didrias
Sub-itern da Despesa 15 - DIARIAS - CIVIL - NO PAIS - FORA DO ESTADO
Operacao Patrimonial Pagamento da despesa empenhada e liguidada no Exercicio Atual
Tipo de Inscricdo Genérica 00 - Nao Informado
Inscricdo Genérica 000000000 - Nao Informado

* Valor 100,00

®) confirmar | @Cancelar

15. Pressione o botao Confirmar.
16. Selecione a aba Observacdo e informe Devolucdo referente a didria nao utilizada.
17. Pressione o botdo Contabilizar e selecione a opcdo Estorno de OB,NL e NE.

Contabilizar <)

(") Estorno de OB
™ Estorno de OB e ML
(@) Estorno de OB, ML e ME

(") Estorno de OB, NL, NE & NR

®) Confirmar | aCancEIar |

18. Pressione o botao Confirmar.
19. Para verificar a contabilizacao efetuada, acesse a aba Espelho Contabil

TRANSFERENCIA PARA A CONTA UNICA

1. No menu selecione a opcdo Execucdo | Execucado Financeira | Ordem Bancaria de
Transferéncia

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Nos campos UG Emitente e UG Favorecida informe a UG 180100.

Inserir OB de Transferé&ncia
Identificacdo
*Data Emiss3o |05/03/2014 |‘—EE“_L) Data de langaments Mimero
=ug Emitente (180100 | O, @ SEEDUC *UGFavoredida [150100 O @ seepuc
OB de Regularizacio | - Seledone - r | * Prioridade
Devolugdo

4. Na classificacao de Origem informe:

Detalhamento Itens Processo Observacio == Espelho Contabil Q Histdrico

Origem

Domidlio Bancario UG Emitente | 001 - 4883 - 0000000026 - CONTA DA SEEDUC TIPO C {Conta C) r |

*1d. uso | 0 - RECURS0S MAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA ¥
*Fonte | 101 - RECURS0S ORDINARIOS r
*Detalhamento de Fonte | 000000 - RECURSOS ORDINARIOS r

* Convénio Recebido [ 000000 - Convénio ndo identificado ¥ |

5. Na classificacdao de Destino informe:
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Destino

Domicilio Bancario UG Favorecida | 237 - 6898 - 000000027 - Domicilio Bancario UG 180100 (Conta Unica) ¥

*Id. uso | 0 - RECURSOS NAO DESTINADOS A CONTRAPARTIDA ¥

*Fonte | 101 - RECURSOS ORDINARIOS r

* Detalhamento de Fonte | 000000 - RECURSOS ORDIMARIOS A

* Convénio Recebido | 000000 - Convénio ndo identificado ¥

Observe que ao transferir um recurso de uma conta C para & Conta Unica o sistema
automaticamente disponibiliza um campo para escolha do documento que ingressou o recurso na
conta C.

1. Selecione a opcdo A partir de GD e escolha a GD referente a devolugdo da diaria que foi
produzida no passo anterior.

Identificacao
*Data Emissdo |05/03/2014 Eﬁ(}) Data de langamento Ndmero
UG Emitente [ 180100 | O, @ SEEDUC *UG Favoredda (180100 O, @ sespuc

OB de Regularizagdo | - Seledone - hd | * Prioridade

Devolucio

*Ingresso na conta C () A partir de GR () A partir de OE de transferénda &) A partir de GO * Guia de Devolugio | 20146000002 ¥

2. Selecione a aba Itens e pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a classificacdo e o valor conforme ilustrado na imagem abaixo:

Inserir Item [}

*Tipo Patrimonial | Transferéncia Financeira entre UG's v
* Item Patrimonial | TRAMSFEREMCIA FINAMCEIRA | v
* Operacao Patrimonial | 2907 - Transferéncia para propria UG | w

*Walor 100,00

Confirmar Cancelar

Pressione o botdo Confirmar.

Na aba Observacdo informe Transferéncia de didrias devolvidas para a Conta Unica.
Pressione o botdao Contabilizar e confirme em seguida.

Selecione a aba Espelho Contabil para visualizar os lancamentos produzidos.

Nowuos

PRESTACAO DE CONTAS

1. No menu Execucado | Contabilidade [ Nota Patrimonial.
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Mota Patrimonial Execucdo > Contabilidade = Mota Patrimonial = Inserir Mota Patrimonial
Identificacao Status do documento  M3o contabilizado
*Data Emiss3o |05/03/2014 |1—;"(I-}l Data de langamento MUmero
= Unidade Gestora | 180100 <, @ sEeDuC
UG 2 (O

Estorno
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Na aba Itens, pressione o botao Inserirselecione o Tipo de Item Patrimonial Didrias.
Selecione o item patrimonial DIARIAS — CIVIL — NO PAIS — FORA DO ESTADO.
Selecione a operacao patrimonial Registro da Prestacdo de Contas.

Informe o valor 400,00.

No vk

Alterar Item da Nota Patrimonial [ < ]

* Tipo Patrimonial | Didrias v |

* Item Patrimonial | DIARIAS - CIVIL - MO PAIS - FORA DO ESTADO v

= Operacdo Patrimaonial | 281 - Registro da Prestacio de Contas v |

= pno [ 2014 -

* Credor | 09294554104 - AMARILDO MELO CARMO ¥

*= valor 400,00

Confirmar Cancelar

8. Pressione o botdo Confirmar.

9. Na aba Processo informe o nimero do processo

10. Na aba Observacao, preencha: Prestacao de Contas de Recursos de Didrias Utilizados.
11. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acao pressionando o botao Sim

12. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.
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EXERCICIO 3 - PAGAMENTO DE DIARIAS COM DEVOLUGAO DE RECURSOS NAO APLICADOS
. E POSTERIOR PRESTACAO DE CONTAS

Realize o fluxo abaixo utilizando as informacdes definidas na tabela:

Liquidagao / Programagéao de

Empenho Reconhecimento Desembolso

Pagamento

Registro da

Devolugao de Prestagdo de
Prestacao de Diarias Nao Contas

Transferéncia

para CTU

Contas Aplicadas Aprovada

Nota de Reserva 2014NR00011

Unidade Gestora 180100

Credor CPF: 092.945.541-04 — Amarildo Melo Carmo

Tipo Patrimonial DIARIAS

Item Patrimonial 2.144 - DIARIAS - CIVIL - NO PAIS - FORA DO ESTADO
Valor do Empenho R$ 250,00

Produto DIARIAS CONCEDIDAS.

Valor da Devolucao R$ 50,00

Valor da Prestacdo de Contas | R$ 200,00

Processo 00001
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|TIPO PATRIMONIAL:OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA

 DEFINIGAO

Despesas orcamentarias decorrentes de servigos prestados por pessoa fisica pagos diretamente a esta e ndo
enquadrados nos elementos de despesa especificos, tais como: remuneracdo de servicos de natureza
eventual, prestado por pessoa fisica sem vinculo empregaticio; estagiarios, monitores diretamente
contratados; gratificagdo por encargo de curso ou de concurso; diarias a colaboradores eventuais; locacdo
de imoveis; salario de internos nas penitenciarias; e outras despesas pagas diretamente a pessoa fisica.

éFLUXO DE PROCEDIMENTOS

Liguidagao /
Reconhecimento
SEM CONTRATO

Programacéo de

Desembolso A

[Aquisiglio

Empenho
sem contrato]

Liguidagda /
Reconhecimento e
incorporagéo de
ativo SEM
CONTRATO

Programacéo de

Desembolso Pagamenie

[Aq;i:igﬂu com [Com ativo]

nirato]

Liguidagéo /
Reconhecimento
COM CONTRATO

Programacéo de

Desembolso Pagameiis

Assinatura do

Contrato Empenie

Liguidagéo /
Reconhecimento e
incorporagéo de
ativo COM
CONTRATO

Programacao de

Desembolso Fagamenis

[Com Ativol
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CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima.

Operagao Patrimonial /

Procedimento Contabil Documento E UG1 uG2
vento
Assinatura do Contrato Nota Patrimonial Operagao Patrimonial (78) UG N/A
Assinatura do contrato Executora
Eventos de Sistema UG
Empenho Nota de Empenho 660012, 660015, 880003, Executora N/A
880007
Operacao Patrimonial (32)
Liquidagao / Reconhecimento Reconhecimento da obrigagao - UG

Nota de Liquidagao SEM CONTRATO Executora N/A
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

SEM CONTRATO

Operagao Patrimonial (32 +

88)
Liquidagdo / Reconhecimento o Reconhecimento da obrigagdo - UG
COM CONTRATO Nota de Liquidagso COM CONTRATO Executora | /A

Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

Operacao Patrimonial (02)
Reconhecimento da obrigagao e
incorporacdo de ativo - SEM
CONTRATO
Liquidacao / Reconhecimento e Item Patrimonial referente
incorporagao de ativo SEM Nota de Liquidagdo ao ativo incorporado

CONTRATO Operacgao Patrimonial (10)
Incorporagao de Ativo na NL a
partir de outro Tipo Patrimonial

Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG

Executora N/A

Operagao Patrimonial (12 +
88)
Reconhecimento da obrigagao e
incorporacdo de ativo - COM

PRI ; CONTRATO
Liquidagdo / Reconhecimento e Item Patrimonial referente UG

incorporagao de ativo COM Nota de Liquidagao a0 ativo incorporado Executora

CONTRATO Operacao Patrimonial (10)
Incorporacao de Ativo na NL a
partir de outro Tipo Patrimonial
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

N/A

Programacdo de Desembolso Prg%rse;nr“rl]at:;;gode Eventos de Sistema UG
gramag 770001, 770002 Executora

Orcamentaria

N/A
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Pagamento

Ordem Bancaria
Orcamentaria

Operagao Patrimonial (21)
Pagamento da despesa
empenhada e liquidada no
Exercicio Atual
Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013,
880002

UG
Executora

N/A
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éCENARIO 1 — PAGAMENTO DE SERVICOS DE TERCEIROS — PF COM CONTABILIZACAO DE
 RETENGOES

Liguidagio /
Reconhecimento
SEM CONTRATO

Programacéo de
Desembolso

Empenho Pagamento

SIAFE-RIO

EMPENHO

No menu do sistema selecione a opcao Execucado | ExecucdoOrcamentaria [ Nota de Empenho.
Pressione o botao Inserir.

Selecione a Unidade Gestora 180100.

Selecione o tipo de credor PF e informe o Cadigo (C.P.F) ou o Nome do credor: 0929455104

Inserir Nota de Empenho

HwwnN =

Identificacdo
*Data Emissdo | 05/03/2014 |‘3—"‘(!-) Data de langamento Nimero
*Unidade Gestora | 180100 O, @ seepuc

Alteracdo

*Tipo de Credor @ PF () PI () CG (UG Cédigo [09294554104 Q, ®  home [AMARILDO MELO CARMO-09294554104 Q@& o
Crédito disponivel 5,000.000.000,00 Saldo de produtos & detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

5. Na aba Classificacdo selecione a Nota de Reserva: 2014NR00004

Classificagao

Tipo de reconhedmento de passivo | Passivo a ser reconhecido v

*MNota de Reserva [20140R00004 O, @
Programa de trabalho  10.18.010.12,122, 0002, 2016 - |'~"|ANUTENC.3«O DAS ATIVIDADES OPERACIONAIS E ADMINISTRATIVOS
Microrregido 60 - Metropolitana - Rio

Municipio  N3o informado
Emenda Parlamentar 000000
Id. uso 0 -RECURSOS MAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Detalhamento de Fonte 000000 - RECURS0S ORDINARIOS
Matureza 339036 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA
Convénio Recebido 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio Concedido 000000 - Convénio ndo identificado

6. Na aba Detalhamento selecione as informagdes abaixo:

Oassificacao Detalhamento

*Modalidade do Empenho (e Ordindrio Estimativo | | Global

*Tipo de Lictagdo |Dispensa de Licitagio v | | Lei n® 8.666/1993, Art. 24, Inciso ¥

*Embasamento Legal Lei n® 8.665/1993, Art. 24, Indso I

s
* Local de entrega | SILVA JARDIM NUMERO 30 *Data de entrega |01/03/2014 |52'!-)

* Origem de Material | Qrigem nacional A

*UF [R] Q Q, * Municipio | Rio de Janeiro Q (,
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7. Selecione a aba Itens.

8. Pressione o botdo Inserir.

9. Tipo de Item Patrimonial: 221 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica
10. Selecione o Sub-item: 25 — Servicos de Limpeza e Conservacao

11. Informe o valor de 2.000,00.

Inserir Item L
*Tipo Patrimonial | 121 - Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica W
* Sub-item da Despesa | 25 - SERVICOS DE LIMPEZA E COF-JSER".-'ACJE.D L)
*Valor 2,000,100

Confirmar Cancelar

12. Pressione o botdo Confirmar.

13. Selecione a Aba Produtos e pressione o botao Inserir.

14. Informe o Produto e sua Descrigao conforme a imagem abaixo:
Inserir Item de Empenhu Execucan > Execucan Orcamentaria = Mota de
Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

*Produto |LIMPEZA E CONSERVACAQ
* Descricdo |PRESTECAQ DE SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAQ, COM VISTAS A TREINAMENTO MO SIAFE-RIO

* Unidade de Fornecimento | M

* Quantidade 1,00
*Preco Unitério 2.000,00

®) confirmar | Eiic.ancelar |

15. Pressione o botdao Confirmar.

16. Selecione a aba Cronograma.

17. Informe o valor de 2.000,00 no més corrente.

18. Na aba Processo informe o nimero do processo

19. Na aba Observacdo informe Servicos de Limpeza.

20. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botdo Sim
21. Para verificar a contabilizacao efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

LIQUIDAGCAO COM RECONHECIMENTO DA OBRIGACAO

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucdo/ Execucdo Orcamentadria/ Nota de
Liquidacdo

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 180100.

4. Selecione a Nota de Empenho gerada no tdpico anterior, pressionando a lupa localizada a direita do
campo correspondente.

5. Observe que os dados do empenho sao automaticamente carregados.

6. Informe no campo Contrato a opcdo Sem Contrato.
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Detalhamento

Tipo de Credor

*Nota de Empenha
Programa de trabalho
Microrregido
Municipio

Emenda Parlamentar
Id. uso

Fonte

Detalhamento de Fonte
Matureza

Convénio Recebido
Convénio Concedido

CG

Qe

* PF()P] UG CPF | 09294554104

a014nEn0004 O, @

10,18.010.12,122, 0002, 2016 - |'~"I.l'-\.NUTEN(;.EO DAS ATIVIDADES OPERACIOMAIS E ADMINISTRATIVOS
&0 - Metropolitana - Rio

MNao informado

000000

0 - RECURSOS NAO DESTINADOS A CONTRAPARTIDA

101 - RECURS0OS ORDINARIOS

000000 - RECURSOS ORDINARIOS

339036 - QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA
000000 - Convénio nde identificada

000000 - Convénio nde identificada

Mome PF | AMARILDO MELO CARMO-09294554104

Qe

* Contrato |UUUDDDDD - 5em contrato T

Valor
Valor Liquido

0,00
0,00

7. Selecione a aba Itens.

8. Pressione o botdo Alterar / Liquidacao Parcial.

9. Selecione a Operagao patrimonial: Reconhecimento da Obrigacdo - SEM CONTRATO.
10. Insira o valor de 2.000,00.

11.
12.
13.
14.
15.

Alterar Item de Nota de Liguidagao

Cutros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica
25 - SERVICOS DE LIMPEZA E CONSER".-'ACEO
706 - Reconhecimento da obrigacdo - SEM CONTRATO | w

Tipo Patrimanial
Sub-item da Despesa

* Operacdo Patrimonial
00 - Nao Informado | w
000000000 - Mo Informada | s

* Tipo de Inscricao Genérica
* Inscricdo Genérica

= Walor 2,000,600

&) Confirmar | QCancEIar

Pressione o botdo Confirmar.

Selecione a Aba: Retencgées.

Pressione o botdo Inserir.

Selecione o Tipo de Retencdao INSS SERVICOS DE TERCEIROS.
Informe o valor de 200,00.

=
]

29979030005703 - INSTITUTO NACIOMAL DE SEGURIDADE SOCIAL El

Inserir Item de Retencdo

*Tipo de Retencdo | INSS SERVICOS DE TERCEIROS - 17

* Credor da Retengdo
*Tipo de Item Patrimonial | Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica E|
* Sub-item da Despesa | 25 - SERVICOS DE LIMPEZA E CONSER'-IAC.E\O El
Reconhecimento da obrigacdo - SEM CONTRATO E|
00 - Mo Informado [ |

000000000 - N3o Informads [ |

* Operacdo Patrimonial
*Tipo de Inscrico Genérica
* Inscricdo Genérica

&

Valor 200,00

#) confirmar | E:;Cancelar

16. Pressione o botdo Confirmar.
17. Na aba Observacao informe " Liquidacao de Servicos de Limpeza Pessoa Fisica”.
18. Pressione o botdo Contabilizar.
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Diagnostico Contabil m

Tipo de Contabilizagso {"jSemente reconhecer o passivo
Liquidar
(@) Reconhecer o passivo e liquidar

®) confirmar | @Cancelar |

19. Selecione o Tipo de Contabilizacdo Reconhecer o passivo e liquidar e pressione o botdo
Confirmar.
20. Para verificar a contabilizacao efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

PAGAMENTO POR PRESTACAO SERVICO - PESSOA FISICA

No menu do sistema selecione a opcdo Execucdo | ExecucdoFinanceira | OB Orcamentaria.
Pressione o botao Inserir.

Selecione a Data de emissao: informe a data atual

Selecione a UG emitente

Selecione a UG Liquidante 180100.

Inserir OB Orcamentaria

vk LN e

Identificacdo
*Data Emissdo | 05/03/2014 E"(B Data de langamento Mimero

=G Emitente 180100 <) @ seEDUC

*Tipo de OB | Orgamentdria Y| =Prioridade
OB de Regularizacdo [ selecione - ¥ | Liberacio de cota [ Liberar cota financeira automaticaments

6. Selecione a nota de liquidacdo gerada no tdpico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

7. Selecione a NL a ser paga e pressione o botdo Ok.

8. Selecione o domicilio bancario de origem 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario
da UG 180100 (Conta Unica)

9. Selecione o Domicilio Bancario de Destino: 001 — 4883 — 5097773 — CONTA DE MOVIMENTO
DIVERSAS — TREINAMENTO

Detalhamento m Processo Observacio = Espelho Contabil Q Historico

UG Liguidante | 180100 &, @ SEEDUC
Tipo de Credor ® PF ()P () €6 () UG (09294554104 Q, @  [AMARILDO MELO CARMO-09234554104 Q&

*Nota de Liquidagio | 2014nL00004 O, @
Nota de Empenha  2014NEQODO4
Matureza de Despesa 339036 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESS0OA FisICa
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Convénio 000000 - Convénia ndo identificado

* Domidilio Bancario de Origem | 237 - 6358 - 000000027 - Domiclio Bancario UG180100 (Conta Unica) ¥ |
Domiclio Bancério de Destino | 001 - 4383 - 5097773 - CONTA DE MOVIMENTO DIVERSAS - TREINAMENTO ¥ |

10. Selecione aba de item, preenchimento automatico

11. Tipo Patrimonial: Outros Servicos de terceiros — pessoa Fisica

12. Sub-item de Despesa: Servico de limpeza e conservacdo

13. Operacdo Patrimonial Pagamento de despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual.
14. Informe o valor de 1.800,00
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Alterar Item de Nota de Liquidacdo L]

Tipo Patrimonial Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica
Sub-item da Despesa 25 - SERVICOS DE LIMPEZA E CONSER'-.-'AC.&O

* Operacao Patrimonial | 706 - Reconhedmento da obrigagdo - SEM CONTRATO ¥ |

*Tipo de Inscrigio Genérica | 00 - N?o Informado v |

* Inscricio Genérica | 000000000 - N3o Informado ¥ |

*Valor 1.300,00

®) confirmar | aCancEIar |

15. Na aba Observacao informe: Pagamento de servicos de limpeza e conservacdo, com
vistas a Treinamento no Siafe-Rio

16. Pressione o botao Contabilizar e em seguida confirme a acao pressionando o botao Sim

17. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil

PAGAMENTO DE RETENCAO

No menu do sistema selecione a opcao Execucado | Execucdo Financeira | OB de Retencéo.
Pressione o botao Inserir.

Selecione a Data de emissao com sendo a data atual

Selecione a UG Emitente 180100.

Domicilio Bancario de Origem: 237 — 6898 -000000027

Tipo de Retencao: INSS Servicos de Terceiros

Credor da Retencdo: Instituto Nacional de Seguridade Social

Selecione o domicilio bancario de destino.

Selecione a UG Liquidante como sendo a UG 180100.

e N AW

Inserir OB de Retencdo
Identificacdo
* Data Emissdo |05/03/2014 E;"(}) Data de lancamento Ndmero
*UG Emitente [180100 | O, @ seenuc
* Domicilio Bancario de Origem | 237 - 6898 - 000000027 - Domiclio Bancario UG 180100 (Conta Unica) ¥ |

OB de Regularizagio [ - seledione - Y] *Prioridade

Liberacdo de cota Liberar cota financeira automaticamente

Resto a Pagar Processado do Siafem
Detalhamento m Processo Observacio = Espelho Contabil Q Histdrico

*UG Ligudante | 130100 & @ seepuc
=Tipa de Retencio [ NS5 SERVICOS DE TERCEIROS v]
* Credor da Reteno [ 29975036005703 - INSTITUTO NACIONAL DA PREVIDENCIA SOCIAL ¥ |
* Domiciio Bancério de Desting [ 001 - 2975 - 5081734 - CONTA DE RECOLHIMENTO DO INSS ¥ |
Valor Total da OB 200,00

10. Selecione a aba Itens.

11. Selecione a linha referente a NL cuja retencdo sera paga e pressione o botao Alterar.

12. Selecione a Operacao Patrimonial: Pagamento de despesa empenhada e liquidada no
Exercicio Atual.

13. Informe o valor de 200,00.
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Alterar Item da OB de Retencdo

Mumero da ML 2014ML00004
Tipo de Retencdo  IMSS SERVICOS DE TERCEIROS - 17
Credor da Retencdo  29979036005703 - INSTITUTO NACIONAL DA PREVIDEMCIA SOCIAL
Tipo Patrimonial  Cutros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica
Sub-tem da Despesa 25 - SERVICOS DE LIMPEZA E CGNSER'I.I'ACEO
* Operacao Patrimonial | 702 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual ¥ |

*Tipo de Inscricio Genérica | 00 - N?o Informado r |
Inscricao Genérica 000000000 - Nao Informado

Saldo a pagar 200,00

* Valor pago 200,00

®) Confirmar | aCancEIar |

14. Na aba Observacéao informe “ Programacao de Pagamento de retencdo sobre servigos
de terceiros de pessoa fisica.”

15. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botdao Sim

16. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.
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'EXERCICIO 4 - PAGAMENTO DE SERVIGOS DE TERCEIROS — PF COM CONTABILIZAGAO DE
RETENGOES

Realize o fluxo abaixo utilizando as informacgdes definidas na tabela:

Liquidac&o /
Empenho Reconhecimento

Programacé&o de

Desembolso Pagamerig

SEM CONTRATO

Nota de Reserva 2014NR00004

Unidade Gestora 180100 - SEEDUC

Credor CPF:968.232.677-04 — MARIA LUCIA ALVES

Tipo Patrimonial OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA FISICA
Item Patrimonial 2.678- SERVICOS MEDICOS E ODONTOLOGICOS

Subitem da despesa | 30- SERVICOS MEDICOS E ODONTOLOGICOS

Valor do Empenho R$ 1.000,00

Produto Pacientes atendidos(10)

Valor da Retencao R$ 100,00

Tipo de Retencdo INSS sobre Servicos de Terceiros

Processo 00001
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|TIPO PATRIMONIAL:OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

 DEFINICAO

Despesas orgamentarias decorrentes da prestagao de servigos por pessoas juridicas para 6rgaos publicos, tais
como: assinaturas de jornais e periddicos; tarifas de energia elétrica, gas, agua e esgoto; servigos de
comunicacao (telefone, telex, correios, etc.); fretes e carretos; locacao de imdveis (inclusive despesas de
condominio e tributos a conta do locatario, quando previstos no contrato de locacao); locacao de
equipamentos e materiais permanentes; software; conservacdo e adaptacdo de bens imdveis; seguros em
geral (exceto os decorrentes de obrigacdo patronal); servicos de asseio e higiene; servicos de divulgacao,
impressao, encadernacdao e emolduramento; servicos funerdrios; despesas com congressos, simposios,
conferéncias ou exposigoes; vale-refeicdo; auxilio-creche (exclusive a indenizagdo a servidor); habilitacdo de
telefonia fixa e movel celular; e outros congéneres, bem como os encargos resultantes do pagamento com

atraso de obrigagbes nao tributarias.

éFLUXO DE PROCEDIMENTOS

Liquidag&a /
Reconhecimento
COM CONTRATO

Programacéo de

Desembolso Pagameis

Assinatura do
Contrato

Empenho

Liguidagéa /
Reconhecimento e
incorporagédo de
ativo COM
CONTRATO

Programagcéo de

Desembolso Pagaments

[Com Ativo]

[COM CONTRATO]

Liquidagéo /
Reconhecimento
SEM CONTRATO

Programacgéo de

Desembolso A

Empenho

Liquidagéo /
Reconhecimento e
incorporacéo de
ativo SEM
CONTRATO

Programacéo de

Desembolso Pagamenty

[Com ativo]

Liquidagéo f
Reconhecimento
INTRA SEM
CONTRATO

Pagamento
INTRA

[Credor & UG] Programagéo de

Desembolso

Empenho

0 SEM CONTRATO]

Liquidagéo /
Reconhecimento e
incorporagao de
ativo INTRA SEM
CONTRATO

Pagamento
INTRA

Programagédo de
Desembolso

[COM CONTRATO] [Com ativo]

Liguidagda /
Reconhecimento
INTRA COM
CONTRATO

Pagamento
INTRA

Programacéo de
Desembolso

Assinatura do

Contrato EmEelle

Liquidagaa /
Reconhecimento e
incorporagao de
ativo INTRA COM
CONTRATO

Pagamento
INTRA

Programacgéo de
Desembolso

[Com Ativo]
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CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no SIAFE - RIOpara executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima, tomando como exemplo SERVICOS MEDICOS HOSPITALARES

Procedimento Contabil

Documento

Operagao Patrimonial /
Evento

UGl

UG2

Assinatura do Contrato

Nota Patrimonial

Operacao Patrimonial
(78)
Assinatura do contrato

UG
Executora

N/A

Empenho

Nota de Empenho

Eventos de Sistema
660012, 660015, 880003,
880007

UG
Executora

N/A

Liquidacao / Reconhecimento
SEM CONTRATO

Nota de Liquidagao

Operacao Patrimonial
(32)
Reconhecimento da obrigagao
- SEM CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

N/A

Liquidacao / Reconhecimento
INTRA SEM CONTRATO

Nota de Liquidacdo

Operagao Patrimonial
(32/14)
Reconhecimento da obrigagao
- INTRA - SEM CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

UG
Prestadora do
Servico

Liquidacdo / Reconhecimento
COM CONTRATO

Nota de Liquidacdo

Operacao Patrimonial (32
+ 88)
Reconhecimento da obrigacao
- COM CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

N/A

Liquidacdo / Reconhecimento
INTRA COM CONTRATO

Nota de Liquidagao

Operacao Patrimonial (32
+ 88 / 14)
Reconhecimento da obrigacao
- COM CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

UG
Prestadora do
Servigo

Liquidacdo / Reconhecimento
e incorporagao de ativo SEM
CONTRATO

Nota de Liquidacdo

Operagao Patrimonial
(02)
Reconhecimento da obrigagao
e incorporacao do ativo - SEM
CONTRATO
Item Patrimonial
referente ao ativo
incorporado
Operacao Patrimonial
(10)
Incorporacao de Ativo na NL
a partir de outro Tipo
Patrimonial
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

N/A
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Liquidacdo / Reconhecimento
e incorporagao de ativo
INTRA SEM CONTRATO

Nota de Liquidacao

Operagao Patrimonial
(02/14)

- SEM CONTRATO
Item Patrimonial
referente ao ativo

incorporado
Operagao Patrimonial
(10)
Incorporacao de Ativo na NL
a partir de outro Tipo
Patrimonial

Eventos de Sistema

660018, 780005, 880006

Reconhecimento da obrigacao
e incorporagao do ativoINTRA

UG
Executora

UG
Prestadora do
Servico

Liquidacao / Reconhecimento
e incorporagao de ativo COM
CONTRATO

Nota de Liquidagao

Operagao Patrimonial (02
+ 88)
Reconhecimento da obrigacao
e incorporagao do ativo -
COM CONTRATO
Item Patrimonial
referente ao ativo
incorporado
Operagao Patrimonial
(10)
Incorporagao de Ativo na NL
a partir de outro Tipo
Patrimonial
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

N/A

Liquidacao / Reconhecimento
e incorporacao de
ativoINTRA COM CONTRATO

Nota de Liquidagao

Operacao Patrimonial (02
+ 88/14)
Reconhecimento da obrigacao
e incorporagao do ativoINTRA
- COM CONTRATO
Item Patrimonial
referente ao ativo
incorporado
Operagao Patrimonial
(10)
Incorporacao de Ativo na NL
a partir de outro Tipo
Patrimonial
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

UG
Prestadora do
Servigo

Programacao de Desembolso

Programacao de
Desembolso
Orcamentaria

Eventos de Sistema
770001, 770002

UG
Executora

N/A

Pagamento

Ordem Bancaria
Orcamentaria

Operagao Patrimonial
(21)
Pagamento da despesa
empenhada e liquidada no
Exercicio Atual
Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013,
880002

UG
Executora

N/A
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Pagamento Intra

Ordem Bancaria
Orcamentaria

Operagao Patrimonial
(21/11+78)
Pagamento da despesa
empenhada e liquidada no
Exercicio Atual - INTRA
Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013,
880002

UG
Executora

UG
Prestadora do
Servigo
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éCENARIO 1 ~CONTRATACAO E PAGAMENTO DE SERVICOS (INTRA)

Liguidagéo /
Reconhecimento

INTRA COM
CONTRATO

Assinatura do

Programagéo de
Contrato

Desembolso

Pagamento
INTRA

Empenho

SIAFE-RIO

ASSINATURA DO CONTRATO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucao [ Contabilidade [ Nota Patrimonial.
2. Pressione o botdo Inserir.

3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Mota Patrimonial Execucdo > Contabilidade = Mota Patrimonial = Inserir Mota Patrimonial
Identificacao Status do documento Mo contabilizado
* Data Emissdo |05/03,/2014 E"(B Data de lancamento Mamero
= Unidade Gestora | 180100 C, @ sEeDucC
UG 2 QB

Estorno

Selecione a aba Itens e pressione o botao Inserir.

Selecione o Tipo de Item Patrimonial: Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Selecione o Item Patrimonial SERVICOS GRAFICOS.

Selecione a Operacao Patrimonial Assinatura do Contrato.

No campo Credor informe 290200 - IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO - RJ.

. Selecione o contrato 14000002 — IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO.
10. Informe o valor de 2.000,00.

© o NG s

Inserir Item da Nota Patrimonial ]

*Tipo Patrimonial | Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica ¥ |

* Item Patrimonial | SERVICOS GRAFICOS b

* Operacio Patrimonial | 1535 - Assinatura do contrato 7|

* Credor | 1930200 - IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO -RJ A |

* Contrato | 14000002 - IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIROE ¥ |

*Walor 2.000,00

Caonfirmar Cancelar

11. Pressione o botdao Confirmar.

12. Na aba Processo informe o nimero do processo

13. Na aba Observacdo informe Aquisicdo de Servicos Graficos e Editoriais.
14. Pressione o botdo Contabilizar.

15. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.
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EMPENHO
1. No menu do sistema selecione a opcao Execucdo [ ExecucadoOrcamentaria | Nota de Empenho.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.
4. Selecione o tipo de credor UG e informe o Cadigo da Unidade Gestora ou 0 Nome da Unidade

Gestora: 190200

Inserir Nota de Empenho
Identificacdo
*Data Emiss3o |05/03/2014 EE'}) Data de lancamento MNOmero
*Unidade Gestora [ 130100 O, @ seEDUC
Alteracio
*Tipo de Credor () PF () P1 () C6 @ UG  Codigo [ 150200 ) ®  nome [IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO -R1-190200 O, @ o
Crédito disponivel 0,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

5. Na aba Classificacdo selecione a Nota de Reserva: 2014NR00009

Classificacdo

Tipo de reconhecimenta de passivo | Passivo a ser reconheddo v

*Nota de Reserva | 2014wR0000 | O, @
Programa de trabalho  10.18.010,12,122, 0002, 2016 - I'~"IANUTENC5«O DAS ATIVIDADES OPERACIOMAIS E ADMINISTRATIVOS
Microrregido 60 - Metropolitana - Rio
Munidpio  N3o informado
Emenda Parlamentar 000000
Id. uso 0 - RECURSOS NAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Detalhamento de Fonte 000000 - RECURSOS ORDINARICS
Matureza 339139 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURiDICA
Convénio Recebido 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio Concedido 000000 - Convénio ndo identificado

6. Na aba Detalhamento selecione as informacdes abaixo:

Classificacdo Detalhamento

* Modalidade do Empenho Ordingrio e Estimativo Global

*Tipo de Licitacdo | Inexigivel v | [Lei8.666/93 Art. 25 - Caput ¥

e

* Origem de Material | Origem nacional v |

*UF [R] Q Q/ *Municipio | Rio de Janeiro Q Q/

7. Selecione a aba Itens.

8. Pressione o botdo Inserir.

9. Tipo de Item Patrimonial: 43 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
10. Selecione o Sub-item: 90 — SERVICOS DE PUBLICIDADE LEGAL

11. Informe o valor de 2.000,00.

Inserir Item [ ]
*Tipo Patrimonial | 43 - Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica W
* Sub-item da Despesa | 90 - SERVICOS DE PUBLICIDADE LEGAL )
*Valor 2,000,00

Confirmar Cancelar
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12. Pressione o botdo Confirmar.
13. Selecione a Aba Produtos e pressione o botao Inserir.
14. Informe o Produto e sua Descri¢cdo conforme a imagem abaixo:

Inserir Item de Empenhu Execucan > Execucao Orcamentaria » Mota de

Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

*Produto | PUBLICIDADES LEGAL PUBLICADAS

* Descricdo | SERVICOS DE PUBLICAGOES DOS ATOS OFICIAIS DA SEEDUC-RI, COM VISTAS A TREINAMENTO NO
SIAFE-RIO

* Unidade de Fornecimento | UMIDADE

* Quantidade 100,00

* Preco Initario 20,00

®) confirmar | @Cancelar |

15. Pressione o botdo Confirmar.

16. Selecione a aba Cronograma.

17. Informe o valor de 2.000,00 no més corrente.

18. Na aba Processo informe o nimero do processo

19. Na aba Observacdo informe Nota de Empenho de Servicos Graficos e Editoriais.
20. Pressione o botdo Contabilizar.

21. Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil

LIQUIDACAO

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucado | Execucdo Orcamentaria [ Nota de
Liquidacdo

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota de Liquidacdo

Identificacao
*Data Emiss3o | 05/03/2014 E"G Data de langamento Mdmero
* Unidade Gestora [ 180100 C, @ seepuc
Alteracdo

4. Na aba Classificacdo, selecione a nota de empenho gerada no tdpico anterior. Observe que os
dados do empenho sao automaticamente carregados.
5. Selecione o contrato 14000002.
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Detalhamento

Tipo de Credor PE( JPJ | )CG (»/UG Cadigo | 190200 Q (/ Mome UG | IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO - R1-190200 Q Q/

*Nota de Empenho | 2014nE00007 O, @
Programa de trabalho 10, 18,010,12,122, 0002, 2016 - MANUTENGAD DAS ATIVIDADES OPERACIONAILS E ADMINISTRATIVOS
Microrregido 60 - Metropolitana - Rio
Municipio  MNao informado
Emenda Parlamentar 000000
Id. uso O - RECURSOS NAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Detalhamento de Fonte 000000 - RECURSOS ORDINARIOS
Matureza 339139 - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Convénio Recebido 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio Concedido 000000 - Convénio ndo identificado
* Contrato | 14000002 - IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO RIO DE JAMEIRCE ¥
Valor 0,00
Valor Ligquido 0,00

Selecione a aba Itens.

Pressione o botao Alterar / Liquidacao parcial.

Selecione a Operagao patrimonial: Reconhecimento da obrigacdo — INTRA - COM CONTRATO
Selecione o Tipo de Inscricdo Genérica: 00 — Ndo informado.

10. Insira o valor de 2.000,00.

O o N o

Alterar Item de Nota de Liguidacao B

Tipo Patrimonial Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-iten da Despesa 90 - SERVICOS DE PUBLICIDADE LEGAL

* Operacao Patrimonial | 1533 - Reconhecimento da obrigacdo - INTRA - COM CONTRATO ¥ |

*Tipo de Inscricio Genérica | 00 - N7o Informado v |

* Inscricdo Genérica | 000000000 - Mao Informada ¥ |

* Valor 2.000,00

®) confirmar | E:;Cancelar |

11. Pressione o botdo Confirmar.

12. Na aba Observacao informe: "Nota de Liquidacdao Contrato fornecimento de Diadrio Oficial
e publicacdo dos atos legais da SEEDUC-RJI”

13. Pressione o botdo Contabilizar.

Contabilizar >
Tipo de Contabilizacdo [~ Somente reconhecer o passivo
Liquidar
)] Reconhecer o passivo e liguidar

®) confirmar | E:;Cancelar |

14. Selecione a opcdo Reconhecer o passivo e liquidar, e pressione o botdo Confirmar.
15. Selecione a aba Espelho Contabil para visualizar os langamentos produzidos pela contabilizacdo.

PAGAMENTO DO FORNECEDOR

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucao [ Execucdo Financeira | OB Or¢camentaria.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a UG emitente 180100. Informe os outros campos conforme a imagem abaixo.
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Inserir OB Orcamentaria

Identificacdo
*Data Emiss3o |05/03/2014 E"G Data de lancamento NOmero
=G Emitente [ 180100 O @ sEEDUC
*Tipo de OB | Orcamentaria r | * Prioridade
OB de Regularizacdo | - Selecione - Y | Liberacio de cota || Liberar cota financeira automaticamente

4. Selecione a UG Liquidante 180100.

5. Selecione a nota de liquidacdo gerada no tdpico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

6. Selecione a NL a ser paga e pressione o botdo Ok.

7. Selecione o domicilio bancario de origem 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario
da UG 180100(Conta Unica)

8. Selecione o Domicilio Bancario de Destino: 001 - 3602 — 00000062 — IMPRENSA OFICIAL
DO ESTADO - RJ

Detalhamento m

*UG Liquidante | 180100 <, @ sEEDUC
Tipa de Credar () PF (P () CG (@) UG [130200 Q. @ | IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO - RJ-190200 Q@&

*Nota de Liquidacgo [2014nL00005. O, @
Mota de Empenho  2014NE0QODOT
Matureza de Despesa 339139 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Convénio 000000 - Convénio ndo identificado

* Domicllio Bancario de Origem | 237 - 6898 - 000000027 - Domicllio Bancario UG1280100 (Conta Unica) ¥

Domidlio Bancario de Destino | 001 - 3502 - 00000062 - IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRCE (Conta D)

9. Selecione a aba Itens

10. Pressione o botdo Alterar/Pagamento Parcial

11. Selecione a Operagao Patrimonial Pagamento de despesa empenhada e liquidada no
Exercicio Atual.

12. Informe o valor de 2.000,00.

Alterar Item da PD Orcamentaria L]

Tipo Patrimonial  Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-item da Despesa 90 - SERVICOS DE PUBLICIDADE LEGAL

* Qperacdo Patrimonial | 1451 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exerdicio Atual — INTRA | w

Tipo de Inscricdo Genérica 00 - Nao Informado
Inscricdo Genérica 000000000 - Nao Informado

* Valar 2.000,00
®) confirmar | EB Cancelar

13. Pressione o botao Confirmar.

14. Na aba Observacédo informe: Fornecimento de Diario Oficial e publicacdo dos atos legais
da SEEDUC-RJ

15. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acao pressionando o botao Sim

16. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil



Treinamento - Execugdo Orcamentaria, Financeira e Contabil

éEXERCiCIO 5 — CONTRATAGAO E PAGAMENTO DE SERVICOS (INTRA)

Realize o fluxo abaixo utilizando as informacgdes definidas na tabela:

Liquidagdo /
Reconhecimento

INTRA COM
CONTRATO

Assinatura do
Contrato

Programagéo de
Desembolso

Pagamento

Empenho INTRA

Nota de Reserva 2014NR00009

Unidade Gestora 180100 —SEEDUC-R]

Credor UG :190200

Tipo Patrimonial OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
Item Patrimonial 2744 - SERVICOS DE PUBLICIDADE DE UTILIDADE PUBLICA

Subitem da Despesa | 93 - SERVICOS DE PUBLICIDADE DE UTILIDADE PUBLICA

Valor do Empenho R$ 1.500,00

Produto FORNECEIMENTO DE DIARIO OFICIAL E PUBLICACOES DE ATOS LEGAIS

Operacao Reconhecimento intra com contrato
Patrimonial
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|TIPO PATRIMONIAL: BENS MOVEIS

 DEFINIGAO

Considera-se material permanente o de duracdo superior a dois anos. Englobam: aeronaves; aparelhos de
medicao; aparelhos e equipamentos de comunicacdo; aparelhos, equipamentos e utensilios médico,
odontoldgico, laboratorial e hospitalar; aparelhos e equipamentos para esporte e diversdes; aparelhos e
utensilios domésticos; armamentos; bandeiras, flamulas e insignias; colecdes e materiais bibliograficos;
embarcacbes, equipamentos de manobra e patrulhamento; equipamentos de protecao, seguranca, socorro e
sobrevivéncia; instrumentos musicais e artisticos; maquinas, aparelhos e equipamentos de uso industrial;
maquinas, aparelhos e equipamentos graficos e equipamentos diversos; maquinas, aparelhos e utensilios de
escritorio; maquinas, ferramentas e utensilios de oficina; maquinas, tratores e equipamentos agricolas,
rodoviarios e de movimentacgdo de carga; mobilidrio em geral; obras de arte e pegas para museu; semoventes;
veiculos diversos; veiculos ferroviarios; veiculos rodoviarios; outros materiais permanentes.
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éFLUXO DE PROCEDIMENTOS — ENTRADAS

[Doacho recebidal

[Transferéncia
entre UG's]

[Incorporagéo de
Transferéncia]

[Dag8o]

[Apreensio]

[Incorporacac
de bem]

—T[Adjudicago]

Doagéo Recebida

Direta

Recebida de
outra UG

Dagéo em
Pagamento

Apreensao

Reprodugéo

Incorporacgéo de

Bem sem
identificagéo

Adjudicacéo

Construgao

Transferéncias
entre UG's da

Incorporacéo de
Transferéncia

[Aguisicfo]

[Aqui‘sit;ao
sem Contrato]

[Aquisicao
com Contrato]

Assinatura de
Contrato

Empenho

Empenho

Liquidagao /
Reconhecimento
SEM CONTRATO

Liquidacéo /
Reconhecimento
COM
CONTRATO

Programacéo de
Desembolso

[Resqgistro { Tombamento

Bem Mével]

Saida do

Almoxarifado por

Distribuigéo
Interna

Pagamento
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CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no SIAFE - RIOpara executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima.

Procedimento Contabil Documento Operagagvr;anttr;momal / UG1 UG2
Assinatura do Contrato Nota Patrimonial Operagao Patrimonial (78) UG Executora N/A
Assinatura do contrato
Eventos de Sistema
Empenho Nota de Empenho 660012, 660015, 880003, UG Executora N/A
880007
Operacao Patrimonial (12)
Liquidacgo / Reconhecimento da obrigacdo e
Reconhecimento SEM Nota de Liquidacao INgresso nggll\‘rq_%a]rrgado - SEM UG Executora N/A
CONTRATO Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006
Operagao Patrimonial (12 +
88)
Liquidacao / Reconhecimento da obrigagao e
Reconhecimento COM Nota de Liquidagdo | ingresso no almoxarifado - COM UG Executora N/A
CONTRATO CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006
= Programacdo de .
Programagao de Eventos de Sistema
Desembolso 5‘;;;22?5?&] 770001, 770002 UG Executora N/A
Operacao Patrimonial (21)
Pagamento da despesa
Ordem Bancaria empenhada e liquidada no
Pagamento Orcamentaria Exercicio Atual UG Executora N/A
S Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013,
880002
= . . UG que esta
Adjudicacdo Nota Patrimonial OperagaONPatrumomaI (121 ) incorgorando o] N/A
Incorporagao por Adjudicagao bem
Operacao Patrimonial (10)
Incorporagao por Permuta UG que ests
= . . Item Patrimonial referente . q
Incorporagao por Permuta Nota Patrimonial a0 ativo baixado incorporando o N/A
Operacgao Patrimonial (01) bem
Baixa por Permuta
Operacao Patrimonial (01)
Baixa por Permuta .
Baixa por Permuta Nota Patrimonial Item Patrimonial referente inggrgggszgao N/A
ao ativo incorporado bem
Operacao Patrimonial (10)
Baixa por Permuta
Operacao Patrimonial (14) UG que esta
Apreensao Nota Patrimonial Incorporagao por Apreensao incorporando o N/A
bem
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Operagao Patrimonial (14)

UG que esta

Transferéncia do Almoxarifado
de uma UG p/ o Almoxarifado de
outra UG (somente Adm. Direta)

Construcao Nota Patrimonial Incorporagao por Construcao incorporando o N/A
Propria bem
Operacao Patrimonial (14) UG que esta
Dagdo em Pagamento Nota Patrimonial Incorporagao por Dagao em incorporando o N/A
Pagamento bem
Operacao Patrimonial (14) UG que esta
Reproducao Nota Patrimonial Incorporagao por Reproducao incorporando o N/A
(Semoventes) bem
Incorporagao de bem, sem Operagao Pgtnmomal (14) UG que esta
; 2 . . . Incorporagao de bem, sem .
identificagao, localizado por Nota Patrimonial . . ~ ) . incorporando o N/A
. . identificagao, localizado por meio
meio de Inventario ‘- bem
de Inventario
Operacao Patrimonial (14) UG que esta
Doagado Recebida Nota Patrimonial Doacdo Recebida de Pessoas incorporando o N/A
Fisicas bem
Operagao Patrimonial (14) UG que esta
Doacao Recebida Nota Patrimonial Doacao Recebida de Instituicdes incorporando o N/A
Privadas sem Fins Lucrativos bem
Operagag Patrlm_onlal (14) UG que estd
~ . - . Doacao Recebida por .
Doacao Recebida Nota Patrimonial L - ) incorporando o N/A
Instituigbes Privadas com Fins b
: em
Lucrativos
Doacdo Recebida Nota Patrimonial Operagao Patr_lmonlal 94) UG que recebeu N/A
Doagao Recebida da Unido 0 bem
Operagao Patrimonial (14) UG que recebeu
Doacdo Recebida Nota Patrimonial Doacdo Recebida de Outros q N/A
o0 bem
Estados
Doacao Recebida Nota Patrimonial Ope[agao Pqtrlmomal_(,:l.fl) UG que recebeu N/A
Doagao Recebida de Municipios 0 bem
Operagao Patrimonial
(14+87) UG que recebeu
Doagao Recebida Nota Patrimonial Doagao Recebida de Outra UG N/A
. - - 0 bem
(Direta p/ Indireta ou Indireta p/
Direta)
Incorporagao de Nota Patrimonial Operacao Patrimonial UG de destino N/A
Transferéncia recebida de (14+87) do bem
outra UG Incorporagao de Transferéncia
Recebida de Outra UG
Transferéncia entre UG's da Nota Patrimonial Operacao Patrimonial UG de Origem UG de
Direta (31/14) Destino
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FLUXO DE PROCEDIMENTOS — OPERACOES ROTINEIRAS

[else] [Baixa do bem]

Periodo de
depreciagao
transcorrido

Reclassificagédo
de bens moveis

Mbvel

Depreciagéo
reclassificado

Movel
transferido para
alienagéo

Incorporagéo por
permuta

Movel
incorporado por
permuta

Transferéncia
para bens moveis
a alienar
Baixa por
Movel transferido permuta
para em transito
Movel baixado
por permuta

Transferéncia
para bens méveis
em transito Retorno de bens
maoveis
Mavel vinculado concedidos

a convenio

Fim da

Bens méveis CONcessao

vinculados a
convenios

Concesséao de
bens moveis

Movel

recuperado Movel

concedido

Bens moveis em

s Reavaliagdo de
reuperagao ¢

bens moveis

Reavaliagéo a
maior

Fim da
alienagéo

Retorno de bens
moveis em
recuperacgéo

Retorno de bens
moveis a alienar

Fim da
Retorno do em recuperagao
transito
Redugéo ao valor

Retorno de bens .
Recuperavel

moveis em
transito

Reavaliagdo a
menor / Teste de
Impairment

Movel

Reincorporagéo do
classificado b

bem com baixa de
responsabilidade em
apuragéo

Classificagéo de
outros bens
maoveis

Mével
reincorporado apés
apuragio de
responsabilidace
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CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no SIAFE — RIO para executar os procedimentos contabeis

ilustrados no diagrama acima.

Méveis

Recolhimento

Eventos de Sistema
660027

reavaliado

Procedimento Contabil Documento Operagao Patrimonial / Evento UG1 uG2
L Operacdo Patrimonial (11) UG que esta
Bens MovelsNem I\_Iota . Transferéncia para a conta de Bens transferindo o N/A
Recuperagao Patrimonial o -
Moveis em Recuperagao bem
A Operacdo Patrimonial (11) UG que esta
Tranlsfel_‘enua para B ens Nota . Transferéncia para a conta de Bens transferindo o N/A
Moveis em Transito Patrimonial e P
Moveis em Transito bem
A Operacdo Patrimonial (11) UG que esta
Transflere_nua para Bens Nota . Transferéncia para a conta de Bens transferindo o N/A
Mdveis a Alienar Patrimonial o .
Mdveis a Alienar bem
Bens Moveis Vinculados a Nota Opera:ga_o Patrimonial (11) UG que esta
P ) . Transferéncia para a conta de Bens transferindo o N/A
Convénios Patrimonial PR P
Mdveis Vinculados a Convénios bem
Classificacdo de Outros Nota Operag? o _Patrlmonlal (,1 1) UG que esta
P ) . Transferéncia para Bens Moveis classificando o N/A
Bens Moveis Patrimonial - -
Vinculados a Convénios bem
Operacao Patrimonial (31) .
Depreciacao Nota . Depreciacdo de Bens Moveis em UG cujo .bem N/A
Patrimonial depreciou
Geral
Operagao Patrimonial (31) .
Depreciacao Nota . Depreciacdo de Bens Moveis em UG cujo .bem N/A
Patrimonial - depreciou
Poder de Terceiros
Operacao Patrimonial (31) .
Depreciacao Nota . Depreciacdo de Bens Moveis em UG cujo .bem N/A
Patrimonial ~ depreciou
Recuperagao
Operacao Patrimonial (31) .
Depreciacao Nota . Depreciacdo de Bens Moveis em UG cujo .bem N/A
Patrimonial P depreciou
Transito
N Nota Operacao Patrimonial (31) UG cujo bem
Depreciagdo Patrimonial Depreciacdo de Outros Bens Mdveis depreciou N/A
) ~ Operacao Patrimonial (11)
Relncorporag_ao do Bem Reincorporagdo de bem localizado UG que
com Baixa de Nota o - .
e . . ou restituido, com concomitante reincorporou o N/A
Responsabilidade em Patrimonial - .
A ~ baixa da Responsabilidade em bem
puragao N
Apuracao.
Operacao Patrimonial (14)
- . Reconhecimento de Ganhos com . .
Reavaliagao de Bens Guia de Alienac3o de Bem Mével UG cujo bem foi N/A
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Item Patrimonial de Origem
Operacao Patrimonial (01)
Reclassificacdo de Bens Moveis - UG cuio bem esta
Reclassificacao de Bens Nota Conta de Origem )
L7 . . . . . sendo N/A
Mdveis Patrimonial Item Patrimonial de Destino o
~ . . reclassificado
Operacao Patrimonial (10)
Reclassificacao de Bens Mdveis -
Conta de Destino
Reducdo ao Valor Nota OpeEagao Patrimonial ,(31) UG cujo bem tera
, ) . Redugao ao Valor Recuperavel de - N/A
Recuperavel Patrimonial P ] seu valor reduzido
Bens Mdveis a Alienar
« Operagao Patrimonial (31) . .
Redugao a0 Valor Nota ) Reducdo ao Valor Recuperavel de UG cujo bem tera N/A
Recuperavel Patrimonial P seu valor reduzido
Bens Mdveis em Geral
= Operacao Patrimonial (31) . .
Redugao a0 Valor Nota ) Reducdo ao Valor Recuperavel de UG cujo bem tera N/A
Recuperavel Patrimonial . . seu valor reduzido
Bens Mdveis em Poder de Terceiros
Redugdo ao Valor Nota Ope[agao Patrimonial ,(31) UG cujo bem tera
, . . Redugao ao Valor Recuperavel de - N/A
Recuperavel Patrimonial L ~ seu valor reduzido
Bens Moveis em Recuperagao
o Operacao Patrimonial (31) . .
Redugao ao Valor Nota . Reducdo ao Valor Recuperavel de UG cujo bem te_:ra N/A
Recuperavel Patrimonial L P seu valor reduzido
Bens Moveis em Transito
o Operacao Patrimonial (31) . .
Redugao ao Valor Nota . Reducdo ao Valor Recuperavel de UG cujo bem te_:ra N/A
Recuperavel Patrimonial P n seu valor reduzido
Bens Moveis vinculados a Convénios
o Operacao Patrimonial (31) . .
Redugao a0 Valor Nota . Reducdo ao Valor Recuperavel de UG cujo bem te_:ra N/A
Recuperavel Patrimonial P seu valor reduzido
Outros Bens Moveis
Retorno de Bens Mdveis Nota Operagao Patrlmop|a_l (11) UG cujo bem
~ . . Retorno de Bens Médveis em N/A
em Recuperagao Patrimonial < retornou
Recuperagao
Retorno de Bens Mdveis Nota Operagao Patrlmop|a_l (11) UG cujo bem
A . . Retorno de Bens Mdveis em N/A
em Transito Patrimonial A retornou
Transito
Retorno de Bens Moveis a Nota Operacao Patrimonial (11) UG cujo bem N/A
Alienar Patrimonial Retorno de Bens Moveis a Alienar retornou
Saida do almoxarifado por Nota °Pef""9""° Patrlmgnlal (11) UG cujo bem foi
A . . Saida do almoxarifado por S N/A
distribuicao interna Patrimonial TR distribuido
distribuigao interna
Transferéncia para outra Nota Operageo Patrlmon|all(3;./ 78) UG de origem do UG fje
UG Patrimonial Transferéncia d_e Bens Moveis para bem destino
Outra Unidade Gestora do Bem
Operagao Patrimonial UG que estd
(11+78/78)
Concessao de Bens Mdveis Nota Registro de Cessao/Concessao de cedendo / N/A
Patrimonial . concedendo o
Bens Mdveis para outra UG ou bem
terceiros
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Retorno de Bens Mdveis
Concedidos

Nota
Patrimonial

Operagao Patrimonial
(11+87/87)
Retorno de Bens Mdveis
Cedidos/Concedidos

UG que esta
recebendo o bem

N/A
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 FLUXO DE PROCEDIMENTOS — SAIDAS

Apuracéo do
Valor Liquido

Contabil

[Apuragio de
Responsabilidade]

Baixa de Bens
Moveis para
Apuragao de

Responsabilidade

Doagéo

Concedida

Baixa do bem por
destruigéo

Transferéncia

para outra UG

[Responsahilidade
constatada]

[Responsabilidade
n#io constatadal

Registro da perda
apos apuracdo de

haveres

[Bem recuperado]

Reincorporagao do
bem com baixa de
responsabilidade em
apuragao

Inscricdo em
Diversos
Responsaveis

Recebimento de
valores inscritos
em diversos
responsaveis

 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe—Rio para executar os procedimentos contabeis

ilustrados no diagrama acima.

Procedimento Contabil | Documento Operagao Patrimonial / Evento UG1 UG2
Apuracdo do Valor Liquido Nota Operacao Patrimonial (11) UG que ira N/A
Contabil Patrimonial Apuracao do Valor Liquido Contabil alienar o bem

Doagdo Concedida Nota Operacao Patrimonial (31) UG que doou o N/A
Patrimonial Doacdo Concedida a Unido bem

Doagao Concedida Nota Operagao Patrimonial (31) UG que doou o N/A
Patrimonial Doagdo Concedida a Outro Estado bem

Doagdo Concedida Nota Operacao Patrimonial (31) UG que doou o N/A
Patrimonial Doagdo Concedida a Municipio bem
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responsabilidade

Doacao Concedida Nota Operagao Patrimonial (31) UG que doou o N/A
Patrimonial Doagbes Concedidas a Consorcios bem
Plblicos
Doacao Concedida Nota Operagao Patrimonial (31) UG que doou o N/A
Patrimonial Doacdes Concedidas a Instituicdes bem
Multigovernamentais
Doacao Concedida Nota Operagao Patrimonial (31) UG que doou o N/A
Patrimonial Doacdes Concedidas a Instituicdes bem
Privadas sem Fins Lucrativos
Doacao Concedida Nota Operagao Patrimonial (31/78) UG que doou o UG que
Patrimonial Doacdo Concedida a Outra UG (Direta bem recebeu o
p/ Indireta ou Indireta p/ Direta) bem
Baixa do Bem por Nota Operagao Patrimonial (31) UG que esta N/A
Destruicao Patrimonial Baixa do Bem por Destruicdo ou baixando o bem
Morte
Baixa de Bens Mdveis para Nota Operacao Patrimonial (11) UG que esta N/A
Apuracdo de Patrimonial Baixa de Bens Mdveis com respectivo | baixando o bem
Responsabilidade registro em Responsabilidade em
Apuragao
Reincorporacao do Bem Operagao Patrimonial (11)
? . ~ ) UG que
com Baixa de Nota Reincorporacao de bem localizado ou reiNCOrDorou o N/A
Responsabilidade em Patrimonial | restituido, com concomitante baixa da b P
~ . o em
Apuragao Responsabilidade em Apuracgao.
o _ OpeNragao I_’atrlmonlal (1:|,.) _ UG que esta
Inscricao em Diversos Nota Inscricao em Diversos Responsaveis .
L. ) . , o inscrevendo o N/A
Responsaveis Patrimonial apos a finalizagao do processo de b
= o em
apuracao de responsabilidade
. . Operacao Patrimonial (31)
Registro da Berda apos Nota Registro da perda apds finalizacao do ,UG. que
apuragao de . . ~ estabaixando o N/A
o Patrimonial processo de apuragao de
responsabilidade bem
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FLUXO DE PROCEDIMENTOS - ALIENACOES

’

Apuragio do Valor

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe—Rio para executar os procedimentos contabeis

ilustrados no diagrama acima.

Depreciagao de - .
T Liguido Contabil
Apuragao do g | T MOVEIS 2 ™ eferente a Periodo
Valor Liguido Alienar de Alienagdo
Contabil
Periodicidade de
depreciagio Venda reallzada Apuragdo de
L transcorrida Ganho
S Arrecadacao de g/
Tranferenpla.para receita Recolhimento da Baixa do Bem
— Bens Moveis a " — X
[Alienagao Al orgamentaria com Receita Mavel Alienado
pela alienagéo
Propria UG)
Apuracdo de
Perda
Apuragao de
Ganho
Y
g Arrecadagao da Transferéncia da :
Transferéncia p Baixa do Bem
t E =

entre UG's da | Rec. Org. com Recnlh\m;n 0 da VPA a Classificar |l Mével Alienado

A Alienagéo de Receita para a UG

Direta A , pela UG
Bens Maveis Alienante
Apuragao de
Perda

Operagao Patrimonial /

orcamentaria com alienagdo

Recolhimento

Mapa
Eventos de Sistema
660027

alienando o bem

Procedimento Contabil Documento UG1 UG2
Evento
~ ;o Operacao Patrimonial (11) s
Apuragao do V,alp r Liquido Nota Patrimonial Apuracao do Valor Liquido .UG que Ira N/A
Contabil s alienar o bem
Contabil
~ ;o Operacao Patrimonial (11)
Apufagao do Valor L|qu,|do . . Apuracao do Valor Liquido UG que ira
Contabil referente a Periodo Nota Patrimonial P . ; o . N/A
. o Contabil para Fins de Alienacao alienar o bem
de Alienagao P
pela Propria UG
_— - Operacao Patrimonial (31) .
Depreciagao c!e Bens Moveis Nota Patrimonial Depreciacdo de Bens Moveis a UG cujo _bem N/A
a Alienar . depreciou
Alienar
Operagao Patrimonial (12 +
78)
Arrecadacao da receita Guia de A_rrecasiagao da receita com UG que esta
alienagdo de bem movel - via N/A
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Operagao Patrimonial (11)
Recolhimento da Receita

Classificar para a UG Alienante

Guia de . . ~ .
Recolhimento da Receita Recolhimento Orgamentarla) com_Allenagao de UG que cujo N/A
Orcamentaria Bem Movel via Mapa bem foi alienado
Eventos de Sistema
780001
Operacao Patrimonial (31)
o . . Reconhecimento de Perda com UG que cujo
Apuragdo de Perda Nota Patrimonial Alienacdo de Bem Movel pela bem foi alienado N/A
propria UG
Operagao Patrimonial (31) UG que cuio
Apuracao de Perda Nota Patrimonial Reconhecimento de Perda com bem fgi alie nJa do N/A
Alienacdo de Bem Inservivel
Operagao Patrimonial (31) UG que cuio
Apuracao de Perda Nota Patrimonial Reconhecimento de Perda com bem fgi alie nJa do N/A
Alienacdo de Bem Inservivel
Operagao Patrimonial (24) UG que obteve
Apuracado de Ganho Nota Patrimonial Reconhecimento de Ganhos ganho com a N/A
com Alienacdo de Bem Mdvel alienagdo
Operagao Patrimonial (21) UG que esté
Baixa do Bem Alienado Nota Patrimonial Baixa de Bens Inserviveis baixar? do o bem N/A
Alienados
Operagao Patrimonial (21) UG que ests
Baixa do Bem Alienado Nota Patrimonial Baixa de Bens Mdveis Alienados baixar? do 0 bem N/A
pela propria UG
Operagao Patrimonial
Transferéncia de VPA a Nota Patrimonial (24/32) arrttjeEa%l(J)i e UGirgue
Classificar para UG Alienante Transferéncia da VPA a recolheu alienar
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éCENARIO 1 - AQUISICAO COM CONTRATO DE FORNECEDOR NORMAL (PESSOA JURIDICA
_— CONSOLIDAGAO)

Liquidagao/
Reconhecimento
com
CONTRATO

Assinatura de
Contrato

Programacéo de

Empenho Desembolso

Pagamento

SIAFE-RIO

ASSINATURA DO CONTRATO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucao [ Contabilidade | Nota Patrimonial.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Mota Patrimonial Execucao > Contabilidade = Mota Patrimonial = Inserir Mota Patrimonial
TIdentificacao Status do documento  M3o contabilizado
* Data Emissdo |05/03,/2014 L;"(I-) Data de langamento Mumero
= Unidade Gestora | 180100 <, @ seeDuc
UG 2 Q, W

Estorno

Selecione a aba Itens e pressione o botdo Inserir.

Selecione o tipo Equipamentos e Material Permanente (Bens Moveis).
Selecione o Item Patrimonial Equipamento de Processamento de Dados
Selecione a Operacao Patrimonial 1521 -Assinatura do Contrato.

No campo Credor informe Forenc.de Bens e Servigos pressione TAB.

. Informe o contrato Contrato para fornecimento de bens

10. Informe o valor de 1.800,00.

L ®oNU R

Alterar Item da Nota Patrimonial B

*Tipo Patrimonial | Equipamentos e Material Permanente (Bens Mdveis) r |

* Itemn Patrimonial | EQUPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS ¥ |

* Operac3o Patrimonial | 1521 - Assinatura do Contrato v |

* Credor | 03967352014349 - FORMEC,DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTO ¥
* Contrato | 14000001 - FORMEC.DE BEMS E SERVICOS - TREINAMENTO ¥

*Valor 1.800,00

Confirmar Cancelar

11. Pressione o botdo Confirmar.

12. Na aba Observacéo informe Aquisicdo de um notebook
13. Na aba Processo informe o nimero do processo

14. Pressione o botdo Contabilizar.
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EMPENHO

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucdo | Execucdo Orcamentaria [ Nota de Empenho.

2. Pressione o botao Inserir.

3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

4. Selecione o tipo de credor PJ e informe o Codigo (CNPJ) ou o Nome do credor: 09967852014349
Inserir Nota de Empenho Execuggo > Execugdo Orcamentaria = Nota de Empenho > Inserir Nota de Empenho
Tdentificacdo Status do documenta Nio contabiizado

*Data Emissia |05/03/2014 % Datadelancamento  Nimero
*Unidade Gestora [ 160100 O, @ SEEDLC

Alteracio

“Tipo deCredor ()FF @P) )08 U8 coggo [oovemsanias Q@ nome [FornECOz emns £ sergos - et O, @ p
Crécito disponivel 0,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detabhar 0,00

5. Na aba Classificacdo selecione a Nota de Reserva 2014NR0O0O0O06.

Classificacdo

Tipo de reconhecimento de passivo | Passivo a ser reconhecido v

*MNota de Reserva |20140MR00006 <, @
Programa de trabalho  10.18.010.12.122, 0002, 2016 - MANUTENC.E\.O DAS ATIVIDADES OPERACIONMAIS E ADMINISTRATIVOS
Microrregido 60 - Metropolitana - Rio
Municipio Mo informado
Emenda Parlamentar 000000
Id. uso 0 - RECURSOS NAOQ DESTIMADOS A CONTRAPARTIDA
Fonte 101 - RECURSOS ORDIMARIOS
Detalhamento de Fonte 000000 - RECURSOS ORDIMARIOS
Matureza 449052 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMAMENTE
Convénio Recebide 000000 - Conwénio ndo identificado
Convénio Concedide 000000 - Convénio ndo identificade

6. Na aba Detalhamento selecione as informacdes abaixo:

Classificacdo Detalhamento

*Modalidade do Empenho (e Ordindrio Estimativo Global
*Tipo de Lictagso [ Convite v | [Lei 8.666/1993 Art, 22 - IIT - Conwite n® ¥ |

A4

*Local de entrega | SEEDUC *Data de entrega |05/03/2014 F-E"O
* Origem de Material | Origem nacional v
*UF |R C)( Q/ * Munidpio |Rio de Janeiro C)( Q;

7. Selecione a aba Itens.

8. Pressione o botdo Inserir.

9. Selecione o tipo de item patrimonial: 41 — Equipamentos e Material Permanente (Bens Moveis).
10. Selecione o Sub-item: 35 — Equipamento de Processamento de Dados.

11. Informe o valor de 1.800,00.
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Inserir Item

12
13.
14.

Inserir Item de Empenho

*Tipo Patrimonial | 41 - Equipamentos & Material Permanente (Bens Maveis) ¥

* Sub-tem da Despesa | 35 - EQUPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADQS ¥ |

* Valor 1.800,00

Confirmar Cancelar |

Pressione o botao Confirmar.
Selecione a Aba Produtos e pressione o botdo Inserir.
Informe o Produto e sua Descricdo conforme a imagem abaixo:

Execucdo = Execucdo Orcamentaria » Nota de Empenho = Inserir Mota de Empenho > Inserir Item de Empenha

Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

*Produto |Motebook Dell

* Descricso | Aquisicio de Motebook Dell
Processador Intel Core 17

750 GB d= HR
Windows 8.1 “

* Unidade de Fornecimento | Reais

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

* Quantidade 1,00
* Prego Unitério 1.800,00

#) confirmar | @Cancelar |

Pressione o botao Confirmar.

Selecione a aba Cronograma.

Informe o valor de 1.000,00 no més corrente.

Na aba Processo informe o nimero do processo

Na aba Observacao informe Aquisicdo de um notebook.

Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botdo Sim
Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

LIQUIDACAO (AQUISICAO COM CONTRATO)

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucdo | Execucdo Or¢camentaria [ Nota de
Liquidacao.

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota de Liquidacdo
[::identiﬁcagﬁo
*Data Emissdo |05/03/2014 |1—5"(1-) Data de langamento Ndmero

*Unidade Gestora [ 130100 [0 @ SEEDUC

Alteracdo

4. Selecione a Nota de Empenho gerada no tdpico anterior pressionando o a lupa localizada a direita
do campo correspondente.

5. Observe que os dados do empenho sao automaticamente carregados.

6. Selecione o contrato: 24000001 — Fonerc. de Bens e Servigos - Treinamento.
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Detalhamento

Tipo de Credor

*Mota de Empenho
Programa de trabalho
Microrregido
Municipio

Emenda Parlamentar
Id. uso

Fonte

Detalhamento de Fonte
Matureza

Convénio Recebido
Convénio Concedido

PF o/ P1( CG (UG cwpl|ooss7asaoiszss O @

an1aEoooos O, @

10,18.010,12.122, 0002, 2016 - MANU’I’ENC.:'RO DAS ATIVIDADES OPERACIOMAIS E ADMIMISTRATIVOS
&0 - Metropalitana - Rio

N&o informado

000000

0 - RECURSOS NAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA

101 - RECURSOS ORDINARIOS

000000 - RECURSOS ORDINARIOS

449052 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMAMENTE

000000 - Convénio ndo identificada

000000 - Convénio ndo identificado

MNome PJ | FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENT Q Q,

* Contrato | 14000001 - FORMEC.DE BENS E SERVICOS - TREIMAMENTO ¥

Valor
Valor Liquido

0,00
0,00

7. Selecione a aba Itens.
8. Pressione o botao Alterar / Liquidacao parcial.
9

Alterar Item de Nota de Liquidacdo

Selecione a operacdao Reconhecimento da Obrigacdo — com contrato.
. Selecione o Tipo de Inscricdo Genérica: 00 — Nao Informado.
. Selecione a Inscricdo Genérica: 000000000 — N&o Informado.
. Insira o valor de 1.800,00.
. Pressione o botao Confirmar.

Tipo Patrimonial Eguipamentos e Material Permanente (Bens Maveis)

Sub-item da Despesa 35 - EQUPAMEMNTOS DE PROCESSAMEMTO DE DADQS
* Operacao Patrimonial | 1522 - Reconhecimento da obrigacdo e ingresso no almoxarifado - COM COMTRATO ¥

*Tipo de Inscrigio Genérica | 00 - M?o Informada v |

* Inscricio Genérica | 000000000 - M3o Informado ¥ |
* 1.800,00

Valor

) confirmar | @Cancelar |

14. Na aba Observacao informe " Liquidacdo da Despesa com aquisicao de um notebook
15. Pressione o botdo Contabilizar.

Contabilizar ]

Tipo de Contabilizacio [~ Somente reconhecer o passivo
Liquidar
O} Reconhecer o passivo e liguidar

®) confirmar | E:il:ancelar |

16. Com a opgao “Reconhecer o passivo e liquidar’ selecionada pressione o botdao Confirmar.
17. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

PAGAMENTO DO FORNECEDOR

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucdo | Execucdo Financeira | OB Orcamentaria.
2. Pressione o botdo Inserir.
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w

Selecione a Data de emissdo: informe a data atual
Selecione a UG emitente
5. Selecione a UG Liquidante 180100.

>

Inserir OB Dr:;amentéria Execucdo = Execucao Financeira = OB Orcamentaria > Inserir OB Orcamentaria

Identificacao Status do documento  M3o contabilizada
* Data Emissdo | 05/03/2014 F@ Data de lancamento Mamero
=UG Emitente [ 180100 O, @ sEEDUC
*Tipo de OB | Crgamentaria v | * Prioridade
OB de v | Liberacao Liberar cota financeira automaticamente

| - Selecione -

Regularizacdo de cota

6. Selecione a nota de liquidacdo gerada no tdpico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.
7. Selecione a NL a ser paga e pressione o botdo Ok.
8. Selecione o Domicilio Bancario de Origem: 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario
da UG 180100(Conta Unica)
9. Selecione o Domicilio Bancario de Destino: 237 - 2975 — 000465 — Fornec.de Bens e
Servicos

Detalhamento m Pagamentos

*UG Liquidante | 130100 < @ seDuC
Tipo de Credor () PF (@ PJ () CG (UG [possreszoi43ss O, @  [FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTO-02 O @

* Nota de Liquidacdo [ 2014n00006 = O, @
Mota de Empenho  2014NEDD0OOS
Matureza de Despesa 449052 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Convénio 000000 - Convénio ndo identificado

* Domidlio Bancario de Origem | 237 - 6898 - 000000027 - Domicllio Bancario UG180100 (Conta Unica) ¥
Domidlio Bancario de Destino | 237 - 2975 - 00000456 - CONTA DE CREDITO E DEPOSITOS DIVERSOS DA EMPRESA F.BAS - TREINAMENTO ¥

1. Selecione a aba Itens.
. Pressione o botao Alterar-
3. Selecione a Operagao Patrimonial Pagamento da despesa empenhada e liquidada no
Exercicio Atual.
4. Informe o valor de 1.800,00.

Alterar ITtem da 0B Orcamentaria m

Tipo Patrimonial  Equipamentos e Material Permanente (Bens Maveis)
Sub-tem da Despesa 35 - EQUPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

* Operacao Patrimonial | 184 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual ¥ |

Tipo de Inscrigdo Genérica 00 - MN7o Informado
Inscricdo Genérica Q00000000 - Mao Informado

= Walor 1.800,00

&) Confirmar | E}Cancelar |

5. Pressione o botao Confirmar.
Na aba Observacao informe pagamento de um notebook
7. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botdo Sim

o
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' CENARIO 2 -DISTRIBUIGAO INTERNA

Saida do
Almoxarifado por
Distribuicéo
Interna

SAIDA DO ALMOXARIFADO POR DISTRIBUICAO INTERNA

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucgao | Contabilidade | Nota Patrimonial
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a UG emitente 180100.

Inserir Nota Patrimonial Execucdo > Contabilidade = Mota Patrimonial = Inserir Mota Patrimonial

Identificacao Status do documento  M3o contabilizado

* Data Emissdo |05/03/2014 E’"(}) Data de langamento MNumero
* Unidade Gestora | 180100 O, @ seeDuc
UG 2 @
Estorno
4. Na aba Itens pressione o botao Inserir.
5. Selecione o Tipo Patrimonial: Equipamentos e Material Permanente (Bens Moveis).
6. Selecione o Item Patrimonial: Equipamento de Processamento de Dados.
7. Selecione a Operacao: 625 -Saida do almoxarifado por distribuicao interna.
8. Informe o valor de 1.800,00.
Inserir Item da Nota Patrimonial B
*Tipo Patrimonial | Equipamentos e Material Permanente (Bens Mdveis) r |

* Itermn Patrimonial | EQUPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS ¥ |

* Operacan Patrimonial | 625 - Saida do almoxarifado por distribuicdo interna v |

* Sub-tem da Despesa | 35 - EQUPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADQS ¥ |

*Valor 1.800,00

Confirmar | Cancelar |

9. Pressione o botdo Confirmar.

10. Na aba Processo informe o nimero do processo

11. Na aba Observacdo informe: “Saida do almoxarifado de um notebook”

12. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botdao Sim.
13. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.
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 CENARIO 3 - DEPRECIAGAO

Depreciagdo O

DEPRECIACAO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucao | Contabilidade [ Nota Patrimonial.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a UG emitente 180100.

Inserir Nota Patrimonial Execucao > Contabilidade = Mota Patrimonial = Inserir Mota Patrimonial
Identificacao Status do documento  M3o contabilizado
*Data Emissdo | 05/03/2014 E"(B Data de lancamento NUmero
= Unidade Gestora [ 130100 | O, @ sEEDUC
UG 2 Q, ¢

Estorno

Na aba Itens pressione o botao Inserir.

Selecione o Tipo Patrimonial: Equipamentos e Material Permanente (Bens Moveis).
Selecione o Item Patrimonial: Equipamento de Processamento de Dados.

Selecione a Operagdo Patrimonial: 236 -Depreciacdo de Bens Moveis em Geral.
Informe o valor de 200,00.

® N A

Alterar Item da Nota Patrimonial B

*Tipo Patrimonial | Equipamentos e Material Permanente (Bens Mdveis) r |

* Itermn Patrimonial | EQUPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS ¥ |

* Operagao Patrimonial | 236 - Depreciagdo de Bens Maveis em Geral r |
* Sub-item da Despesa | 35 - EQUPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS ¥
*Valor 200,00

Confirmar | Cancelar |

9. Pressione o botdo Confirmar.

10. Na aba Processo informe o nimero do processo

11. Na aba Observacao informe: "Depreciacao de Equipamento de Processamento de Dados
(Notebook)”

12. Pressione o botao Contabilizar e em seguida confirme a agao pressionando o botdo Sim.

13. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.
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|TIPO PATRIMONIAL: OBRAS E INSTALACOES

 DEFINIGAO

Despesas com estudos e projetos; inicio, prosseguimento e conclusao de obras; pagamento de
pessoal temporario ndo pertencente ao quadro da entidade e necessario a realizacdo das mesmas;
pagamento de obras contratadas; instalacdes que sejam incorporaveis ou inerentes ao imovel, tais
como: elevadores, aparelhagem para ar condicionado central, etc.

éFLUXO DE PROCEDIMENTOS - OBRAS E INSTALACOES

Liquidagdo /
Reconhecimento
SEM CONTRATO

[AquisicBo

Empenho
sem contrato]

[AquisicBo com
Contrato]

Programacéo de
Desembolso

Liquidagdo /
Reconhecimento
COM CONTRATO

Assinatura do
Contrato

Empenho

Pagamento

Transferéncia
para outra UG

[Imével de
outra UG]

[Imével da UG
que realizpu a obra]

Incorporacgéo de
obra finalizada

 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no SIAFE - RIOpara executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima.

Operacao Patrimonial /

Evento UG1 uG2

Procedimento Contabil Documento

Operacao Patrimonial (78)

Assinatura do contrato UG Executora N/A

Assinatura do Contrato Nota Patrimonial

Eventos de Sistema
Empenho Nota de Empenho 660012, 660015, 880003, UG Executora N/A
880007
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Operagao Patrimonial (12)
Reconhecimento da obrigacdo e

Operagao Patrimonial (10)
Incorporagdo de obra finalizada

Liquidagao / i 20 do ativo - SEM
Reconhecimento SEM Nota de Liquidagao incorporagao do ativo UG Executora N/A
CONTRATO
CONTRATO Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006
Operacao Patrimonial (12 +
o 88)
Liquidagao / Reconhecimento da obrigagdo e
Reconhecimento COM Nota de Liquidacdo incorporacao do ativo - COM UG Executora N/A
CONTRATO CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006
" Programacao de .
Programacgao de Eventos de Sistema
Desembolso Desembollsq 770001, 770002 UG Executora N/A
Orcamentaria
Operacao Patrimonial (21)
Pagamento da despesa
Ordem Bancaria empenhada e liquidada no
Pagamento 0 - Exercicio Atual UG Executora N/A
rcamentaria .
Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013,
880002
Transferéncia para outra Operagao Patrimonial UG que UG que ira
P Nota Patrimonial (31/14) executou a incorporar a
UG A
Transferéncia para outra UG obra obra
Operacao Patrimonial (01)
Reclassificacao do imdvel apos
Incorporacio da obra a finalizagdo da obra (transf. p/ UG que
porag Nota Patrimonial a conta apropriada) incorporou a N/A
finalizada . - - 7.
Tipo Patrimonial Imoveis obra




Treinamento - Execugdo Orcamentaria, Financeira e Contabil

éCENARIO 1 —~AQUISICAO COM CONTRATO E INCORPORAGCAO DA OBRA NA MESMA UG

Liguidagéo /
Reconhecimento
COM CONTRATO

Assinatura do
Contrato

Programacéo de

Empenho Desembolso

Incorporagéo de
obra finalizada

Pagamento

SIAFE-RIO

ASSINATURA DO CONTRATO

1. No menu Execucao [ Contabilidade | Nota Patrimonial.
2. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota Patrimonial Execucao > Contabilidade = Mota Patrimonial = Inserir Mota Patrimonial
Identificacao Status do documento  M3o contabilizado
*Data Emiss3o | 05/03/2014 BEb  Dats de lancaments Mamero
= Unidade Gestora [ 130100 | O, @ sEEDUC
UG 2 O -
Estorno
3. Na aba Itens, selecione o Tipo de Item Patrimonial: Obras e Instalacoes.
4. Selecione o item patrimonial: VIADUTOS.
5. Selecione a operacao patrimonial: Assinatura do Contrato.
6. No campo Credor selecione: 09967852014349 — FORNEC. DE BENS E SERVICOS.
7. Selecione o Contrato: 14000004 - FORNEC. DE BENS E SERVICOS — OBRAS DA SEEDUC.
8. Informe o valor: 50.000,00.
Inserir Item da Nota Patrimonial <]
*Tipo Patrimonial | Obras e Instalagies v |
* Item Patrimonial [ VIADUTOS v |
* Operacio Patrimonial | 1513 - Assinatura do Contrato v |
* Credor | 09967352014349 - FORMEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTO ¥ |
* Contrato | 14000004 - FORMNEC.DE BENS E SERNICOS -ORAS DA SEEDUC ¥
*Valor 50,000,00
Confirmar | Cancelar

9. Pressione o botdo Confirmar.

10. Na aba Processo informe o nimero do processo

11. Na aba Observacao, preencha: Assinatura do contrato para construcao de viaduto.
12. Pressione o botao Contabilizar e em seguida confirme a agao pressionando o botdo Sim
13. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.
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EMPENHO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucdo | Execucdo Orcamentaria [ Nota de
Empenho.

2. Pressione o botdo Inserir.

Selecione a Unidade Gestora 180100.

4. Selecione o tipo de credor PJ e informe o Cadigo (CNPJ) ou o0 Nome do credor:
09967852014349

w

Inserir Nota de Empenho
Identificacao
*Data Emissdo | 26/02/2014 E?I-} Data de lancamento Mimero
*Unidade Gestora [ 180100 <, @ seeDuC

Alteracdo
*Tipo de Credor () PF @ P1 () CG ()UG  Codigo [09967852014398 | O, ®  Nome [FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMEN O, @ o
Crédito disponivel  10.000,000.000,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

5. Na aba Classificacdo selecione a Nota de Reserva: 2014NR00007

Classificagdo

Tipo de reconhecimento de passivo | Passivo a ser reconhecido v

*Nota de Reserva [20140R00007 | O, @
Programa de trabalhe  10.18.010,12,122, 0002, 2016 - MANUTENC.E\O DAS ATIVIDADES OPERACIOMNAILS E ADMINISTRATIVOS
Microrregido 60 - Metropalitana - Rio
Municipio N30 informado
Emenda Parlamentar 000000
Id. uso 0 - RECURSOS NAO DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
Fonte 101-RECURSOS ORDINARIOS
Detalhamento de Fonte 000000 - RECURSOS ORDIMARIOS

Matureza 449051 -OBRASE INSTALAC@ES

Convénio Recebido 000000 - Convénio ndo identificado

Convénio Concedido 000000 - Convénio ndo identificado

6. Na aba Detalhamento selecione as informacgdes abaixo:

assificacio Detalhamento Itens Produtos Cronograma Processo Observacio = Espelho Contabil Q Histdrico

* Modalidade do Empenho Ordindrio (e Estimativo ) Global
*Tipo de Lictacdo | Convite r | |LEI 8.665/1993 Art.22 - III - Convite n® ¥ |
*Embasamento Legal |Lei 8.666/1993 Art.22 - III - Convite n®

s

* Origem de Material | QOrigem nacional v

*UF |R] Q Q; *Municipio | Rio de Janeira Q Q/

7. Selecione a aba Itens.

8. Pressione o botao Inserir.

9. Selecione o Tipo Patrimonial: 214 - Obras e Instalacoes.
10. Selecione o Sub — Item da Despesa: 09 - VIADUTOS.

11. Informe o valor de 50.000,00.

Inserir Item L)
*Tipo Patrimonial | 114 - Obras e Instalacoes W
* Sub-item da Despesa | 09 - VIADUTOS v
* YValor 50.,000,00

Confirmar Cancelar
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12. Pressione o botdo Confirmar.
13. Selecione a Aba Produtos e pressione o botao Inserir.
14. Informe o Produto e sua Descrigdo conforme a imagem abaixo:

Inserir Item de Emp@ﬁﬁﬁéu = Execucdo Orcamentaria = Mota de Empenho = Inserir Mota de Empenho = Inserir Item de Empenho

Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

*Produto | Viaduto

* Descricdo | yiaduto.

* | Unidade de Fornecimento |unidade

* Quantidade 1,00
*Preco Unitério 50.000,00
#) confirmar | ﬂj Cancelar |

15. Pressione o botdo Confirmar.

16. Selecione a aba Cronograma e informe o valor 50.000,00 no més corrente.

17. Na aba Processo informe o nimero do processo

18. Na aba Observacado informe Empenho para pagamento da construtora responsavel pelas
obras no viaduto.

19. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botdo Sim

20. Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.
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RECONHECIMENTO/LIQUIDACAO COM CONTRATO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucao [ Execucdo Orcamentaria [ Nota de
Liquidacao

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota de Liquidacdo

Identificacao
*Data Emissdo |05/03/2014 F(B Data de lancamento Mimero
*Unidade Gestora [ 180100 O] @ seepuc
Alteracio

4. Na aba Detalhamento, selecione a Nota de Empenho que sera liquidada. Observe que as
informacdes sdo automaticamente preenchidas.
5. Informe o Contrato 24000004 - FORNEC. DE BENS E SERVICOS — OBRAS DA SEEDUC.

Detalhamento

Tipo de Credor | PF (/PJ | |CG | UG CNP1|09967852014345 O @ Mome P | FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMEN O @
*Nota de Empenho | 20140E00008 O, @
Programa de trabalho  10,18.010,12,122, 0002, 2016 - MANUTENGAD DAS ATIVIDADES OPERACIONALS E ADMINISTRATIVOS
Microrregido &0 - Metropolitana - Rio
Municipio Mo informado
Emenda Parlamentar 000000
Id. uso 0 - RECURSOS NAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Detalhamento de Fonte 000000 - RECURSOS ORDINARIOS
Matureza 449051 - OBRAS E INSTALACéEs
Convénio Recebido 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio Concedido 000000 - Convénio ndo identificado
* Contrato | 14000004 - FORMNEC, DE BEMNS E SERVICOS -OBRAS DA SEEDUC ¥
Valor 0,00
Valor Liquide 0,00

6. Selecione a aba Itens.

Pressione o botdo Alterar / Liquidacao parcial.

8. Selecione a operacao patrimonial: Reconhecimento da obrigacdo e incorporacao do ativo —
Com Contrato

9. Selecione o Tipo de Inscricdo Genérica: IM — Imoveis.

10. Selecione a Inscricdo Genérica: IM000001 — SALAS E ESCRITORIOS.

11. Informe o valor 50.000,00

~

Alterar Item de Nota de Liguidagdao m

Tipo Patrimonial Obras e Instalactes
Sub-itern da Despesa 09 - VIADUTOS

* Operacao Patrimonial | 1514 - Reconhecimento da obrigacdo e incorporagdo do ativo - COM CONTRATO ¥

IM - IMOVEIS ¥

*Tipo de Inscricdo Genérica

* Inscricdo Genérica | IMOO00001 - SALAS E ESCRITORIOS ¥

= Valor 50.000,00

®) confirmar | @Cancelar |

12. Pressione o botdo Confirmar.

13.Na aba Observacao informe Liquidacdo para pagamento da construtora responsavel pelas
obras no viaduto.

14.Pressione o botdo Contabilizar.
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15.Selecione a opcao Reconhecer o passivo e liquidar e pressione o botao Confirmar
16.Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

PAGAMENTO DO FORNECEDOR

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucado [ Execucdo Financeira | OB Orcamentaria.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a UG emitente: 280100. Informe os outros campos conforme a imagem abaixo.

Inserir OB Orcamentaria

Identificacao
*Data Emissdo |05/03/2014 EE_‘J Data de lancamento Nimero
= UG Emitente 130100 (4| @ sEEDUC
*Tipo de OB | Crgamentaria r | * Prioridade
OB de Regularizacao [ selecione - ¥|  Liberacio de cota [ Liberar cota financeira automaticamente

4. Selecione a UG Liquidante 180100.

5. Selecione a nota de liquidacdo gerada no tdpico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

6. Selecione o Domicilio Bancario de Origem: 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario
da UG 180100(Conta Unica)

7. Selecione o Domicilio Bancario de Destino: 237 - 2975 — 000456 — CONTA DE CREDITO E
DEPOSITOS DIVERSOS DA EMPRESA F.B&S - TREINAMENTO

Detalhamento m Processo Observacio = Espelho Contdbil & Histérico

*UG Liguidante | 180100 &L, @ sEEDUC
Tipo de Credor () PF @ PJ () C6 (UG [0996785201434a O, @ |FORMEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTO-0¢ O, @

*Nota de Liquidacgo [2014nL00007 . O, @
Mota de Empenho  2014ME0OOOO9
Matureza de Despesa 445051 - CBRASE INS’I’ALAC@ES
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Convénic 000000 - Convénio ndo identificado

* Domicilio Bancario de Origem | 237 - 6898 - 000000027 - Domiclio Bancario UG 180100 (Conta Unica) ¥

Domidlic Bancario de Desting | 237 - 2975 - 00000456 - CONTA DE CREDITC E DEPOSITOS DIVERSOS DA EMPRESA F.B&S - TREINAMENTO ¥

8. Selecione a aba Itens

9. Pressione o botdo Alterar/Pagamento Parcial

10. Selecione a Operagao Patrimonial: Pagamento de despesa empenhada e liquidada no
Exercicio Atual.

11. Informe o valor: 1.000,00.
Alterar Item da 0B Orcamentaria ]

Tipo Patrimonial  Obras e Instalacdes
Sub-item da Despesa 09 - VIADUTOS

* Qperacao Patrimonial | &40 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual ¥ |

Tipo de Inscricio Genérica  IM - IMOVEILS
Inscricdo Genérica IMOO00001 - SALAS E ESCRITORIOS
*\alor 50,000,000

®) Confirmar | E:’Cancelar |

12. Na aba Observacdo informe: “Pagamento de Obras e Instalacoes de Salas e Escritorios.”
13. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acao pressionando o botao Sim
14. Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.
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BAIXA PARA INCORPORACAQ

1. No menu Execucado | Contabilidade [ Nota Patrimonial.
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Mota Patrimonial
Identificacdo
*Data Emissdo | 05/03/2014 F-?‘(B Data de langamento Mimero

*Unidade Gestora [ 130100 O, @ sEEDUC

UG 2 Q@&

Estorno

4. Na aba Itens selecione o Tipo de Item Patrimonial Obras e Instalagées.

Selecione o item patrimonial: VIADUTOS

6. Selecione a operacgao patrimonial: Reclassificacdo do Imovel apos finalizacdo da obra
(transf. Para a conta apropriada)

7. Informe o valor 50.000,00.

u

Alterar Ttem da Nota Patrimonial L)

*Tipo Patrimanial | Obras e Instalacies v |

*Item Patrimonial | VIADUTOS ¥

* Operacdo Patrimanial | 865 - Redassificacdo do imdvel apds a finalizacdo da obra (transf. p/ a conta apropriada) r |

*Tipo de Inscricdo Genérica | IM - IMOVEIS ¥

IMO000001 - SALAS E ESCRITORIOS ¥ |

* Inscrigio Genérica

*Valor 50.000,00

Confirmar Cancelar

8. Pressione o botdo Confirmar.

9. Pressione o botdao Inserir.

10. Na aba Itens, selecione o Tipo de Item Patrimonial Imodveis de Uso Comum do Povo.

11. Selecione o item patrimonial VIADUTOS

12. Selecione a operacao patrimonial: Incorporacdo de Obra Finalizada.

13. Observe que o Tipo de Inscricdo Genérica: IM-IMOVEIS j4 vem preenchido por se tratar do
Unico tipo compativel com o Tipo de Item Patrimonial Imoveis de Uso Comum do Povo.
Selecione a Inscricdo Genérica IMO000001 — SALAS E ESCRITORIOS.

14. Informe o valor 50.000,00.

Inserir Ttem da Nota Patrimonial L)

*Tipo Patrimanial | Iméveis de Uso Comum do Povo ]

* Item Patrimonial | VIADUTOS v |

* Operagao Patrimonial | 881 - Incorporagdo de obra finalizada - conta de destino v |

*Tipo de Inscricio Genérica

IM - IMOVEIS ¥ |

* Inscricio Genérica | IMO000001 - SALAS E ESCRITORIOS ¥ |

*Valor 50.000,00

Confirmar Cancelar

15. Pressione o botao Confirmar.
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16. Na aba Processo informe o nimero do processo

17. Na aba Observacao informe: Incorporacao de Obra Finalizada.

18. Pressione o botdo Contabilizare em seguida confirme a acao pressionando o botao Sim
19. Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.
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 EXERCICIO 6-AQUISIGAO COM CONTRATO E INCORPORAGAO DA OBRA NA MESMA UG

Assinatura do
Contrato

Liguidag&o /
Reconhecimento
COM CONTRATO

Programacéo de
Desembolso

Empenho

Incorporacéo de
obra finalizada

Pagamento

Realize o fluxo abaixo utilizando as informacgdes definidas na tabela:

Nota de Reserva

2014NR00007

Unidade Gestora

180100 - SEEDUC

Credor

CNPJ: 09967852014349 - FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTO

Contrato

Contrato para fornecimento de bens e servigos

Tipo Patrimonial

OBRAS E INSTALACOES

Item Patrimonial

PONTES

Inscricdo Genérica

IM0000146 - CIP - INT PRIS PAES

Valor do Empenho

R$ 40.000,00

Produto

Construcao de 1 ponte a 40.000 reais

Operagao
Patrimonial para
Tipo Patrimonial:
Obras e
Instalacoes

865 - Reclassificagdo do imdvel apds a finalizagdo da obra (transf. p/ a conta
apropriada)

Operacao para Tipo
Patrimonial:
Imoveis de Uso
Comum do Povo

1439 - Reclassificacdo de imdvel - conta de destino
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|TIPO PATRIMONIAL: IMOVEIS DE USO ESPECIAL

 DEFINICAO

Compreende os bens, tais como edificios ou terrenos, destinados a servico ou estabelecimento da
administracdo federal, estadual ou municipal, inclusive os de suas autarquias e fundagGes publicas, como
imoveis residenciais, terrenos, glebas, aquartelamento, aeroportos, acudes, fazendas, museus, hospitais,
hotéis dentre outros.

éFLUXO DE PROCEDIMENTOS - INGRESSO

Empenho

[Aquisicao]

[else]

9“0*.

Ingresso por

[Permutal permuta
[else]
éﬁ[Usucapiao] Usucapido
[else]
Ingresso por
[Dagho em pagamentol Dagéo em
pagamento
[else]
Aquisigéo Causa
[Causa Mortis] Mortis
[else]
[Acessiio] Acessdo
[else]
Incorporacéo de
{Incorporagéo de obral obra finalizada
Incorporagéo por
[Incorporagdo por VPA] VPA

Liquidagéo

Programacéo de
Desembolsa

Pagamento

[Doacfio recebidal Doago Recebida
[Rconhecimento
prévio] ’ [Reconhecimento
Crel conhcomitante]
[Adjudicagao] Adjudicacéo Recor R Rel;:igm] deigi i{;fmo
SEM CONTRATO SEMIGOUTEPE
[else]

Programagcdo de
Desembolso

Pagamento
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CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no SIAFE - RIOpara executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima.

Procedimento

Doacdo recebida de Pessoa Fisica

a doacdo

Contabil Documento Operacgao Patrimonial / Evento UG1 UG2
Eventos de Sistema
Empenho Nota de Empenho 660012, 660015, 880003, 880007 UG Executora N/A
Operacao Patrimonial (12)
Reconhecimento da obrigacao e
. L incorporacao do ativo - SEM
Reconhecimento Nota de Liquidacdo CONTRATO UG Executora N/A
Eventos de Sistema
660019
L S Eventos de Sistema
Liquidagao Nota de Liquidagao 660073, 780005, 880006 UG Executora N/A
Operagao Patrimonial (12)
Reconhecimento da obrigagao e
Reconhecimento e S incorporacdo do ativo - SEM
Liquidacio Nota de Liquidagao CONTRATO UG Executora N/A
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006
o Programacao de .
Programacgao de Eventos de Sistema
Desembolso Desembo[sg 770001, 770002 UG Executora N/A
Orcamentaria
Operagao Patrimonial (21)
Ordem Bancaria Pagamento da despesa empenhada e
Pagamento ‘- liquidada no Exercicio Atual UG Executora N/A
Orgcamentaria .
Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013, 880002
Operacao Patrimonial (10)
Incorporagao de obra finalizada
Incorporagdo da obra Tipo Patrlmonlixl Obras e UG que
o7 . . Instalagoes .
finalizada Nota Patrimonial ~ . . incorporou a N/A
Operacao Patrimonial (01)
A S, ; obra
Reclassificacao do imovel apds a
finalizacao da obra (transf. p/ a conta
apropriada)
Doagao Recebida Nota Patrimonial Operat,:ao Patl_'lmonlal .(~14) UG que regebeu N/A
Doacao recebida da Uniao a doagao
Doacao Recebida Nota Patrimonial 0~peragac_) Patrlmonrlal_(14,) . UG que regebeu N/A
Doacao recebida de Consorcio Publico a doagao
Operacao Patrimonial (14)
Doacdo Recebida Nota Patrimonial Doacdo recebida da Instituigao UG que regebeu N/A
) a doagao
Multigovernamental
Doacgao Recebida Nota Patrimonial OPerf gao Pa_tnmomal .(,14) UG que regebeu N/A
Doagao recebida de Municipio a doacao
Doagdo Recebida Nota Patrimonial Operagdo Patrimonial (14) UG que recebeu N/A
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Operagao Patrimonial (14)

UG que recebeu

Doacdo Recebida Nota Patrimonial Doacao recebida de Instituicao privada 2 doac3o N/A
com fins lucrativos S
Operagao Patrimonial (14) UG que recebeu
Doacdo Recebida Nota Patrimonial Doacao recebida de Instituicao privada g doacio N/A
sem fins lucrativos S
Operagao Patrimonial (14) UG que recebeu
Doacdo Recebida Nota Patrimonial Doacao recebida de outra UG do q doacs N/A
Estado a doagao
o . . . Operagao Patrimonial (14) UG que recebeu
Doagdo Recebida Nota Patrimonial Doac3o recebida de Outro Estado a doacgo N/A
~ . . UG que
Adjudicagao Nota Patrimonial OperagaONPatrlmopla_I (19 ) incorporou o N/A
Incorporagao por Adjudicagao .
imovel
Operagao Patrimonial (10)
Ingresso por permuta UG que
. . Item Patrimonial dado em . q
Ingresso por permuta Nota Patrimonial permuta incorporou o N/A
Operago Patrimonial (01) imovel
Alienacao por Permuta
= . - UG que
Usucapiao Nota Patrimonial Operagao I:atrlmomal (.1;4) incorporou o N/A
Incorporagao por Usucapiao o
imovel
Operagao Patrimonial (10)
Ingresso por dacdo em pagamento UG que
Ingresso por dacao em . . Item Patrimonial no qual foi . q
Nota Patrimonial . L incorporou o N/A
pagamento registrado o direito imével
Operacao Patrimonial (01)
?
~ . - UG que
Acessao Nota Patrimonial Operagao Pftrlmonlal (~14) incorporou o N/A
Incorporagao por Acessao .
imovel
Operacao Patrimonial (14) UG que
Incorporagao por VPA Nota Patrimonial Incorporagao de imével localizado por incorporou o N/A
meio de inventario imovel
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FLUXO DE PROCEDIMENTOS — USUFRUTO

[Baixa

[else]

Reavaliagdo a
menor

Periodo de
depreciagao
transcorrido

Imovel
reavaliado

Imovel
transferido

Imovel
concedido

Imével devolvido

Redugéo a valor

Q

recuperavel

"

Depreciagédo

Reavaliagéo

Transferéncia

Concesséao

Imovel alugado

Fim do aluguel

aluguel

Devolugéo Concesséo pela

Concedente

Registro de
aluguel a

Estorno de

terceiros

Estorno de

de imével]

@
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alugado a terceiros

Procedimento Contabil | Documento | Operacdo Patrimonial / Evento UG1 UG2
Reducao a valor Nota Operacao Patrimonial (31) UG que detém o N/A
recuperavel Patrimonial Reducdo a valor recuperavel imovel
o Nota Operacao Patrimonial (31) UG que detém o
Depreciagao . . Depreciagao incorrida no exercicio o N/A
Patrimonial imovel
corrente
- Nota Ope_ragaq Patr_lmomal (31,). UG que detém o
Depreciagao ) . Depreciagao incorrida em exercicios C . N/A
Patrimonial . imovel
anteriores
Reavaliacdo Nota _ Operagao_ PaNtrlmonllaI (14) uG que ,detem o} N/A
Patrimonial Reavaliacao de Imdvel imével
Nota Operacao Patrimonial (31/14) UG de
Transferéncia . . Transferéncia de Imdvel entre UGs UG de Origem X
Patrimonial - Destino
da Adm. Direta
Nota Operagao Patrimonial (11/78) UG de
Concessao h . Registro da Concessao de Uso na UG de Origem .
Patrimonial Destino
UG Concedente
Estorno da Concessao Nota Operagao Patrimonial (11)~ UG que havia
h . Registro do estorno da Concessao ; .y N/A
pela Concedente Patrimonial concedido o imovel
de Uso na UG Concedente
Operagao Patrimonial (00+87) .
Devolugdo Nota . Registro da devolucdo de imdvel UG que h_aV|,a N/A
Patrimonial ; ~ recebido o imovel
recebido em Concessao de Uso
. Operacao Patrimonial (11) .
Registro de_aluguel a Nota . Registro de imdvel alugado a UG que e_sta} N/A
terceiros Patrimonial . alugando o imovel
terceiros
Operacao Patrimonial (11) .
Estorno de aluguel l\_lota . Registro de estorno de imovel UG que hav!a N/A
Patrimonial alugado o imovel
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 FLUXO DE PROCEDIMENTOS - SAIDAS

Apuragao do
Valor Liquido

Contabil

Doagéo
Concedida

Alienag&o por
permuta

Investidura

Registro de
Ganho

Registro de

Perda
Alienacéo por
Dagéo em
Pagamento

[Perda na Venda]
Verlda] J‘;‘

Incorporagao ao
capital de
Empresa Plblica

Doagao para
Integrar
Patrimonio de
Fundagao

Baixa do
Imobilizado

Formacéo de
Patriménio de
Autarquia ou

Empresa Plblica .
Transferéncia de

Saldo a
Classificar

Baixa por

[else]
&[Inmrpﬁr&gﬂn Fundacfo]
[else]
&[Formac&o de Patriminio]
demoli¢do ou
destruigéao

[else]
?[Democlo ol destruicao]
Arrecadacgéo

[Vendal Recolhimento
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imdvel - via Mapa

Procedimento ~ . .
Contabil Documento Operacao Patrimonial / Evento UG1 UG2
Apuracao do Valor ) . Operacao Patrimonial (11) UG que detém o
Liquido Contabil Nota Patrimonial Apuracao do Valor Liquido Contabil imovel N/A
Doacdo concedida Nota Patrimonial Opera~gao Patrl_momal (.:1'1) UG que regllzou a N/A
Doacao concedida da Uniao doagao
Operacao Patrimonial (31) UG que realizou a
Doagdo concedida Nota Patrimonial Doagdo concedidade Consdrcio q doacs N/A
A 0acao
Publico
Operacao Patrimonial (31) UG que realizou a
Doagao concedida Nota Patrimonial Doagao concedida da Instituigdo q doacs N/A
X 0acao
Multigovernamental
Doacao concedida Nota Patrimonial Ope[agao Pat_rlmomal (31) UG que regllzou a N/A
Doacao concedidade Municipio doagao
Doacdo concedida Nota Patrimonial OpNe racao Pgtnmomal (39 UG que regllzou a N/A
Doacao concedidade Pessoa Fisica doagao
Operacao Patrimonial (31) UG que realizou a
Doacao concedida Nota Patrimonial Doacao concedidade Instituicdo q doacio N/A
privada com fins lucrativos S
Operacao Patrimonial (31) UG que realizou a
Doacao concedida Nota Patrimonial Doacao concedidade Instituicdo q doacio N/A
privada sem fins lucrativos S
Operacao Patrimonial (31) UG que realizou a
Doagao concedida Nota Patrimonial Doagao concedidade outra UG do q doacs N/A
0agao
Estado
~ . . . Operacao Patrimonial (31) UG que realizou a
Doagao concedida Nota Patrimonial Doagao concedidade Outro Estado doagdo N/A
Operacao Patrimonial (01)
Alienagao por Permuta UG que
Alienacao por . . Item Patrimonial recebido em . q
Nota Patrimonial incorporou o N/A
permuta permuta imével
Operagao Patrimonial (10)
Ingresso por permuta
. . Operagao Patrimonial (31) .
Baixa por der_ngllgao Nota Patrimonial Baixa total ou parcial por UG que ,detem ° N/A
ou destruicao e T imoével
demoligao ou destruigao
Operagao Patrimonial (12 +
78)
Guia de Arrecadagdo da receita UG que realizou a
Arrecadacao Recolhimento orcamentaria com alienacado de q N/A
- - . venda
Orgamentaria imoével - via Mapa
Eventos de Sistema
660027
: Operacao Patrimonial (11+78)
Guia de Recolhimento da receita UG que realizou a
Recolhimento Recolhimento Extra- . N q N/A
. orgamentaria com alienagao de venda
Orgamentaria
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Transferéncia de
Saldo a Classificar

Nota Patrimonial

Operagao Patrimonial (24/32)
Transferéncia da VPA a classificar,
referente a alienagdo de imovel

UG que realizou a
venda

UG que
detém o
imovel

Baixa do imobilizado

Nota Patrimonial

Operacao Patrimonial (21)
Baixa do imével por venda

UG cujo imovel
esta sendo
alienado

N/A

Registro de Ganho

Nota Patrimonial

Operagao Patrimonial (24)
Registro de ganho na venda de
imovel

UG cujo imovel
foi alienado

N/A

Registro de Perda

Nota Patrimonial

Operagao Patrimonial (31)
Registro de perda na venda de
imovel

UG cujo imovel
foi alienado

N/A
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_CENARIO 1 -AQUISICAO DE SALA

Liguidagéo /
Reconhecimento
SEM CONTRATO

Programacéo de

Empenho Desembolso

Pagamento

SIAFE-RIO

EMPENHO

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucdo | Execucdo Or¢camentaria | Nota de
Empenho.

2. Pressione o botdo Inserir.

Selecione a Unidade Gestora 180100.

4. Selecione o tipo de credor PJe informe o Codigo (CNPJ) ou o Nome do credor:
09967852014349

w

Inserir Nota de Empenho
Identificacdo
*Data Emiss&o |05/03/2014 I‘—?‘(I-) Data de lancamento MNumero
* Unidade Gestora (130100 O, @ sEepuC
Alteracao
*Tipo de Credor ()PF @ PJ ()CG (HUG  Codigo (0996785014349 | <, @  Mome [FORNEC,DE BENS E SERVIGOS - TREINAMENT O, @ o
Crédito disponivel  5,000,000.000,00 Saldo de produtos & detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

Na aba Classificacao selecione a Nota de Reserva: 2014NR00008

Classificacdo

Tipo de reconhecimento de passivo | Passivo a ser reconhecido r

*Nota de Reserva | 20140R00008 O, ‘@
Programa de trabalhe 10.18.010.12,122, 0002, 2016 - I'~"IANUTENC.3\O DAS ATIVIDADES OPERACIONAIS E ADMINISTRATIVOS
Microrregido 60 - Metropolitana - Rio
Municipio Mo informado
Emenda Parlamentar 000000
Id. uso 0 -RECURSOS NAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Detalhamento de Fonte 000000 - RECURSOS ORDINARIOS
Natureza 449061 - AQUISICAO DE IMOVEIS
Convénio Recebido 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio Concedido 000000 - Convénio ndo identificado

5. Na aba Detalhamento selecione as informagdes abaixo:

dassificacido Detalhamento

*Modalidade do Empenho e Ordindrio Estimativo Global

*Tipo de Licitagdo | Dispensza de Licitacdo v | |Lei n? 3.666/1933, Art. 24, Inciso ¥

*Embasamento Legal [Lei n® 8.666/1993, Art. 24, Inciso IV

A

*Local de entrega | 18 ANDAR DO ED SEDE DA SEFAZ * Data de entrega | 30/10/2014 Eﬁ@
* Origem de Material | Crigem nacional v
*UF |R] Q Q, * Municipio |Rio de Janeiro Q Q,

6. Selecione a aba Itens.
7. Pressione o botao Inserir.
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8. Selecione o Tipo Patrimonial: 80 - Imoveis de Uso Especial.
9. Selecione o Sub—-item da Despesa: 24- SALAS.

10. Informe o valor de 50.000,00

11. Pressione o botdo Confirmar

Inserir Item [}
*Tipo Patrimonial | 30 - Imdveis de Uso Especial ")
* Sub-item da Despesa | 24 - SALAS v
* Valor 50,000,000

Confirmar Cancelar

12. Pressione o botao Confirmar
13. Selecione a Aba Produtos e pressione o botdo Inserir.
14. Informe o Produto e sua Descrigao conforme a imagem abaixo:

Inserir Item de Empenhu Execucdo = Execucdo Orcamentaria = Mota de Empenho = Inserir Mota de Empenh

Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

*Produto | Sala comercial

*Desricdo | 5ala comerdial

* |Unidade de Fornedmento |unidade

* Quantidade 1,00
* Preco Unitario 50,000,00

®) confirmar | E:ic.ancelar |

15. Pressione o botdao Confirmar.

16. Selecione a aba Cronograma e informe o valor de 50.000,00 no més corrente

17. Na aba Processo informe o nimero do processo

18. Na aba Observacao informe Aquisicao de sala comercial.

19. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botao Sim
20. Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

RECONHECIMENTO E LIQUIDACAO

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucado | Execucdo Or¢camentaria [ Nota de
Liquidacdo
2. Pressione o botdo Inserir.
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3. Informe a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota de Liquidacao
ngentiﬁcagﬁo

*Data Emiss&o |05/03/2014 E'"(}) Data de langamento

Q) @& seeouc

Ndmero
*Unidade Gestora | 180100

Alteracdo

4. Na aba Detalhamento, selecione a Nota de Empenho produzida no tdpico anterior. Observe que as

informag0es sao automaticamente preenchidas.
Detalhamento

PF &P CG

ananeooo O, @

Tipo de Credor

*MNota de Empenho
Programa de trabalho
Micrarregido
Municipio

Emenda Parlamentar

60 - Metropolitana - Rio
Mao infarmado
000000

Id. uso O -RECURSOS MAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA

UG cnpl o9ss7asaoissss O @

Fonte

Detalhamento de Fonte
Matureza

Convénio Recebido
Convénio Concedido

101 - RECURSOS ORDINARIOS
000000 - RECURSOS ORDINARIOS
449051 - AQUISICAOD DE IMOVEIS
000000 - Convénio ndo identificado
000000 - Convénio ndo identificado

Mome P1 | FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENT Q Q/

10.18.010.12. 122, 0002. 2016 - MANUTENCAQ DAS ATIVIDADES OPERACIONAIS E ADMINISTRATIVOS

*Contrato | 00000000 - Sem contrato

L

Valor 0,00
Valor Liquido 0,00

5. Selecione a aba Itens.
Pressione o botdo Alterar / Liquidacao parcial.

o

7. Selecione a operagao patrimonial Reconhecimento da obrigacao e incorporacdo do ativo —

SEM CONTRATO.

8. Selecione o Tipo de Inscricdo Genérica: IM - IMOVEIS.
9. Selecione a Inscricio Genérica: IM1000002 — SALAS E ESCRITORIOS.

10. Informe o valor 50.000,00
Alterar Item de Nota de Liguidacdo

Iméveis de Lso Especial
24 - SALAS

Tipo Patrimanial
Sub-item da Despesa

* DOperacao Patrimonial
*Tipo de Inscricdo Genérica | IM - IMOVELS | w
* Inscricio Genérica

*Walor

®) confirmar | @Cancelar |

50.000,00

11. Pressione o botdo Confirmar.

295 - Reconhecmento da obrigagdo e incorporacdo do ativo - SEM COMTRATO | w

IM1000002 - SALAS E ESCRITORIOS W

12. Na aba Observacdo informe Liquidacdo referente a aquisicdo de imovel.

13. Pressione o botdo Contabilizar.

14. Selecione a opcao Somente reconhecer o passivo.
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Contabilizar m

Tipo de Contabilizaco (@ Somente reconhecer o passivo
Liquidar

("yReconhecer o passivo e liguidar

®) confirmar | E:;Cancelar

15. Pressione o botdo Confirmar.
16. Observe que o documento teve seu estado alterado para Contabilizado - Em Liquidacao.

Visualizar Nota de l.iquidacﬁo Execucio > Execucdo Orcamentina > Nota de Ligusdacdo > Visualzar Mota de Ligudacdo
Identificacdo Status do doouments  Contabdrads - Em boudacks
*Data Emisslo 27/09/2013  Data de lancaments  20/09/2013 11:05:04  Mimera
= Unidade Gestora 1L ®
Mteracho _|

17. Para efetivamente liquidar a NL, pressione novamente o botdo Contabilizar.
18. Selecione a opcao Liquidar.

Contabilizar M
Tipo de Contabilizacio Somente reconhecer o passivo
(@] Liquidar

Reconhecer o passivo e liquidar

* Data de liguidacdo | 27/09/2013 %

®) Confirmar | QCancelar |

19. Pressione o botao Confirmar.
20. Observe que o estado do documento foi novamente alterado, desta vez para Contabilizado -

Liquidado.
Visualizar Nota de Liquidaciio Execuclo > Execuclo Orcamentinia > Nota de Liquidacdo > Visusizar Nota de Laxsdacis
Identificacao Statu= do documento  Contablizads - Liqusdada

13  [atade lancamento 29052013 11:05:04  Mimero
3  Datade lancamento da bpudacls  2909/2013 11:06:57

L®

21. Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.



Treinamento - Execugdo Orcamentaria, Financeira e Contabil

PAGAMENTO DO FORNECEDOR

10. No menu do sistema selecione a opcao Execucdo | ExecucaoFinanceira | OB Orcamentaria.
11. Pressione o botao Inserir.

12. Selecione a Data de emissdo: informe a data atual

13. Selecione a UG emitente

14. Selecione a UG Liquidante 180100.

Inserir OB Orcamentaria
Identificacdo
*Data Emissdo | 05/03/2014 I?‘(B Data de langamento Ndmero

=G Emitente 180100 <) @ seEDUC

*Tipo de OB | Orgamentdria Y| =Prioridade
OB de Regularizacdo [ selecione - ¥ | Liberacio de cota [ Liberar cota financeira automaticaments

15. Selecione a nota de liquidagdo gerada no topico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

16. Selecione a NL a ser paga e pressione o botdo Ok.

17. Selecione o Domicilio Bancario de Origem: 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario
da UG 180100(Conta Unica)

18. Selecione o Domicilio Bancario de Destino: 237 - 2975 — 000456 — CONTA DE CREDITO E
DEPOSITOS DIVERSOS DA EMPRESA F.B&S - TREINAMENTO
Detalhamento m Processo Observacio Z= Espelho Contibil # Histérico

=G Liquidante | 130100 &), @ sEEDUC
Tipo de Credor () PF @ P) () CG () UG 09957852014345 <, @ |FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TRENAMENTO-09 O, @

* Nota de Liquidac3o [2014nL00008 | €, @
Mota de Empenho  2014MEQD010
Matureza de Despesa 449061 - AQUISIC.&O DE IMOVEIS
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Convénio 000000 - Convénio ndo identificada

* Domicilio Bancario de Crigem | 237 - 6898 - 000000027 - Domidlio Bancario UG 180100 (Conta Unica) ¥
Domicllio Bancario de Destino | 237 - 2975 - 00000456 - CONTA DE CREDITO E DEPOSITOS DIVERSOS DA EMPRESA F.B&S - TREIMAMENTO ¥

8. Selecione a aba Itens.

9. Pressione o botdo Alterar.

10. Selecione a Operagao Patrimonial: Pagamento da despesa empenhada e liquidada no
Exercicio Atual.

11. Informe o valor de 50.000,00.

Alterar Item da 0B Orcamentaria B

Tipo Patrimonial  Iméveis de Uso Especial
Sub-tem da Despesa 24 - SALAS

* Qperagao Patrimonial | 306 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual ¥ |

Tipo de Inscricdo Genérica 00 - M?o Informado
Inscricdo Genérica 000000000 - Mao Informado
*Valor 50.000,00

®) Confirmar | E:)Cancelar |

12. Pressione o botdo Confirmar.
13. Na aba Observacéo informe pagamento de aquisicdo de sala
14. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botao Sim
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 CENARIO 2-DEPRECIAGAO

Periodo de
depreciagio
transcorrido

Depreciagéo

DEPRECIACAO

1. No menu Execucao [ Contabilidade | Nota Patrimonial.
2. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota Patrimonial Execucao = Contabilidade = Mota Patrimonial = Inserir Mota Patrimonial
Identificacao Status do documento  M3o contabilizado
* Data Emissdo | 05/03/2014 E"G) Data de lancamento Mamero
* Unidade Gestora | 180100 Q. @ seEDuUC
UG 2 O

Estorno

3. Na aba Itens, selecione o Tipo de Item Patrimonial Imoveis de Uso Especial.

4. Selecione o item patrimonial SALAS

5. Selecione a operagao patrimonial: Depreciacdo incorrida no exercicio corrente.

6. Selecione o tipo de Inscricio Genérica: IM — IMOVEIS.

7. Selecione a Inscricdo Genérica: IM1000001 — SALAS E ESCRITORIOS.

8. Informe o valor 10.000,00.

Inserir Item da Nota Patrimonial B
*Tipa Patrimonial | Iméveis de Uso Especial r |
* Item Patrimonial | SALAS v
* Qperagao Patrimonial | 301 - Depredagdo incorrida no exerdicio corrente v |

*Tipao de Inscrico Genérica

IM - IMOVEIS v |

* Inscricdo Genérica | IMOD00001 - SALAS E ESCRITORIOS ¥

* Valor 10.000,00)

Confirmar Cancelar

9. Pressione o botdo Confirmar.

10. Na aba Processo informe o nimero do processo

11. Na aba Observacao, preencha: Registro da depreciacao anual.

12. Pressione o botdo Contabilizare em seguida confirme a acdo pressionando o botdo Sim
13. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.
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CENARIO 3 — APURACAO DE VALOR LIQUIDO CONTABIL E SAIDA POR DOACAO CONCEDIDA
A INSTITUIGOES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS.

Apuracéo do
Valor Liquido
Contabil

Doagdo
Concedida

SIAFE-RIO

APURACAO DE VALOR LIQUIDO CONTABIL

1. No menu Execucao [ Contabilidade | Nota Patrimonial.
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Mota Patrimonial Execucdo > Contabilidade = Mota Patrimonial = Inserir Mota Patrimonial
Identificacao Status do documento  M3o contabilizado

*Data Emiss3o |05/03/2014 |1—;"(I-}l Data de langamento Mumero
= Unidade Gestora | 180100 <, @ sEeDuC

UG 2 QQ/

Estorno

Na aba Itens, selecione o Tipo de Item Patrimonial Zmoveis de Uso Especial.
Selecione o item patrimonial SALAS

Selecione a operagao patrimonial Apuracao do Valor Liquido Contabil
Selecione o tipo de Inscricdo Genérica IM — IMOVEIS.

Selecione a inscricdo genérica IM1000001 — SALAS E ESCRITORIOS.
Informe o valor 10.000,00.

Y o N u B

Alterar Ttem da Nota Patrimonial 2]

*Tipo Patrimonial | Iméveis de Usa Especial ]

* Item Patrimonial

* Operacao Patrimonial | 298 - Apuracao do Valor Liquido Contabil ¥ |

*Tipo de Inscricdo Genérica | IM - IMOVEIS ¥

* Inscrigdo Genérica | IMO000001 - SALAS E ESCRITORIOS ¥ |

*Valor 10.000,00

Confirmar Cancelar

10. Pressione o botdo Confirmar.

11. Na aba Processo informe o nimero do processo

12. Na aba Observacao, preencha: Apuracado do valor liquido contabil.
13. Pressione o botdo Contabilizar.

14. Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.
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DOACAO CONCEDIDA

1. No menu selecione a opcao Execucdo [ Contabilidade [ Nota Patrimonial.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.
Inserir Nota Patrimonial Execucdo = Contabilidade = Mota Patrimonial = Inserir Mota Patrimonial
Tdentificacao Status do documento Mo contabilizado
= Data Emiss3o [ 05/03/2014 B Dats delancaments  Nimero
= Unidade Gestora | 180100 O, @ seecuc
us 2 Q, @
Estorno
4. Na aba Itens, pressione o botdo Inserir.
5. Selecione o Tipo de Item Patrimonial Imodveis de Uso Especial.
6. Selecione o item patrimonial SALAS
7. Selecione a operagao patrimonial 2040 -Doacdo concedida a entidade privada sem fins
lucrativos.
8. No campo Credorinforme ONG — ACAO SOCIAL — AMPARO AO IDOSO pressione TAB.
9. Selecione o tipo de Inscri¢io Genérica IM — IMOVEIS.
10. Selecione a inscrigdo genérica IM1000001 — SALAS E ESCRITORIOS.
11. Informe o valor 40.000,00.
Alterar Item da Nota Patrimonial <)
Tipo Patrimonial  Iméveis de Uso Especial
Item Patrimonial  SALAS
Operacdo Patrimonial 1040 - Doacdo concedida a entidade privada sem fins lucrativos
Credor 05266315000107 - OMG - AGAD SOCIAL - AMPARO AQ IDOSO
Tipo de Inscricéo Genérica  IM - IMOVELS
Inscricio Genérica  IMO000001 - SALAS E ESCRITORIOS
Valor 40.000,00
Confirmar Cancelar
12. Pressione o botdo Confirmar.
13. Na aba Processo informe o nimero do processo
14. Na aba Observacao, preencha: Doacdo concedida a instituicdo privada sem fins
lucrativos.
15. Pressione o botdo Contabilizar.
16. Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.
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'EXERCICIO 7- AQUISIGAO E POSTERIOR DOAGAO PARA ENTIDADE

Empenho

Liguidagéo /
Reconhecimento
SEM CONTRATO

Programacéo de
Desembolsa

Pagamento

Periodo de
depreciago
transcorrido

Depreciagdo

Apuracéo do
Valor Liquido
Contabil

Doagéao
Concedida

Realize os fluxos acima utilizando as informacgdes definidas na tabela:

Nota de Reserva

2014NR00008

Unidade Gestora

180100 - SEEDUC

Credor da Compra

CNPJ: 09214409000185 - ASSESSORIA IMOBILIARIA CIDADE NOVA LTDA

Credor da Doagao

CNPJ: 05266315000107 - ONG-AGAO SOCIAL Amparo ao Idoso

Tipo Patrimonial

IMOVEIS DE USO ESPECIAL

Item Patrimonial

SALAS

Valor do Empenho

R$ 60.000,00

Valor da Depreciacao

R$ 5.000,00

Produto

Aquisigao de sala
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|TIPO PATRIMONIAL: APLICACOES FINANCEIRAS DE LIQUIDEZ IMEDIATA

 DEFINIGAO

Compreendem as aplica¢bes financeiras de alta liqguidez em moeda nacional, que sao prontamente conversiveis
em valores conhecidos de caixa e que estdo sujeitas a um insignificante risco de mudanca de valor.

éFLUXO DE PROCEDIMENTOS

/'>

o

Aplicagao
realizada
Periodicidade do
rendimenta

UG RPPS

Resgate
solicitado

Aplicagao

Aplicagaa

[else] Rendimento

Rendimento
(RPPS] RPPS

il

[Resgate Parcial]

Resgate

gj

[Resgate Integral]
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CONTABILIZAGAO

Procedu’ngnto Documento Operagao Patrimonial / UG1 UG2
Contabil Evento
o Operacao Patrimonial UG que esta
Aplicacao Nota de Aplicagao e (11+88) realizando a N/A
Resgate L .~
Aplicagao aplicagao
= . . UG a qual sera
. Guia de Recolhimento Operacao Patrimonial UG. que apropriada a
Rendimento L (14+88) realizou a -
Orgcamentaria . S Receita
Rendimento aplicacao -
Orgcamentaria
Operacao Patrimonial UG & qual sera
. . . (14+88) UG que .
Rendimento Guia de Recolhimento ; . apropriada a
. Rendimento RPPS realizou a -
RPPS Orcamentaria . S Receita
Eventos de Sistema aplicacao Orcamentéria
660027 S
N Operacdo Patrimonial UG que esta
Resgate Nota dRe Aplicagao e (11+88) realizando o N/A
esgate
Resgate resgate

éCENARIO 1-APLICACAOFINANCEIRA, RENDIMENTO E RESGATE

Aplicacao

Rendimento

Resgate

APLICACAO

1. No menu selecione a opcao Execucdo | Execucao Financeira [ Nota de Aplicacdo e

Resgate.
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota de Aplicacdo e Resgate
Identificacao

|1-5"(321 Data de lancamento
Q) seepuc

Define este como um documento de estarno.

*Data Emissao | 05/03/2014
* UG Emitente | 1830100

Mumera

Estorno
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4. Selecione o Tipo Patrimonial: Aplicacées Financeiras de Liquidez Imediata.
5. Selecione o Item Patrimonial: 3451 - POUPANCA.
6. Selecione a Operacao Patrimonial: Aplicacao.
7. Informe os demais classificadores conforme a imagem abaixo:
Detalhamento
Classificacao
*Tipo Patrimanial | 63 - Aplicacfies Financeiras de Liquidez Imediata v |
* Item Patrimonial [ 3451 - POUPANCA v |
* Operacdo Patrimonial
*Tipo de Inscrigio Genérica | AF - APLICACAO FINANCEIRA v |

* Inscrigio Genérica | AFODO0001 - APLICACAO FINANCEIRA DA CONTA UNICA ¥ |
=1d. uso [0 - RECURSOS NAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA ¥ |
*Fonte [ 101 - RECURSOS ORDINARIOS v
* Detalhamento de Fonte [ 000000 - RECURSOS ORDINARIOS v

* Convénio Recebido | 000000 - Convénio ndo identificado ¥ |

Dados da transferéncia

* Domicilio Bancario de Crigem | 237 - 68398 - 000000027 - Domiclio Bancario UG180100 {Conta Unica) ¥ | Fonte Convénio
* Domidlio Bancério de Destino | 237 - 6558 - 000000027 - Domiclio Bancario UG 180100 (Conta Unica) ¥ | Fonte Convénio
*Walor 1.000,00

8. Na aba Observacao informe: Aplicacdo de recursos em conta inica.
9. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botdo Sim
10. Para verificar a contabilizacao efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

RENDIMENTO
1. No menu selecione a opcao Execucdao | Execucao Financeira | Guia de Recolhimento.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.
4. No campo Domicilio Bancario informe o mesmo domicilio no qual foi feita a aplicagdo no

tdpico anterior.

Inserir Guia de Recolhimento
Identificacao
*Data Emissdo |05/03/2014 E"(I-) Data de lancamento Mimero
Data de recolhimento |05/03/2014 E"(I-) Estorno Tipo de Documento | Orcamentario b

=UG Emitente [ 130100 O, @ seEDUC
* Domicllio Bancario | 237 - 6898 - 000000027 - Domiclio Bancario UG 180100 (Conta Unica) ¥

UG 2 Q Q, Domidilio Bancario

5. Selecione a aba Detalhamento
6. Informe a classificagdo conforme a imagem abaixo:

Detalhamento E.\:: a-orcamentarias

*1d. uso | 0 - RECURSQS NAQ DESTINADOS A CONTRAFARTIDA ¥ |
*Fonte | 101 - RECURSOS ORDINARIOS v
* Detalhamento de Fonte | 000000 - RECURSQS ORDINARIOS v

* Convénio Recehido | 000000 - Convénio ndo identificadn ¥ |

Valor Liquido 0,00
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Selecione a aba Orcamentarias

Pressione o botdo Inserir.

Selecione o Tipo Patrimonial: Aplicacées Financeiras de Liquidez Imediata.
10. Selecione a Operagao Patrimonial: Patrimonial 262 - Rendimento.

11. Informe os demais campos conforme a figura abaixo:

o o N

Inserir Receita Orgamentaria L]

*Tipo Patrimonial | 63 - Aplicaghies Financeiras de Liguidez Imediata v 1

* Item Patrimonial | 3451 - POUPANGA v

* Operagao Patrimonial | 262 - Rendimento v |

*Tipo de Inscricio Genérica | AF - APLICACAO FINANCEIRA, v |

= Inscricdo Genérica | AF0000001 - F\PLICF\CE\O FINAMNCEIRA DA CONTA UNICA ¥ |
*Matureza da receita | 13250399 - RECURSOS DE QOUTRAS FONTES DIVERSOS ¥
Credor () PF (P11 () CG @ UG Cédigo | 130100 Q L4 Mome | Secretaria de Estado de Educagio Q e
= Valor 100,00

®) confirmar | QCanceIar |

12. Atencao! O campo Credor devera ser a UG que realizou a aplicagao.
13. Pressione o botdo Confirmar.

14. No campo Observacao informe: Rendimento de aplicacdo em Poupanca.
15. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acao pressionando o botao Sim
16. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

RESGATE

1. No menu do Sistema selecione a opcao Execucdo | Execucado Financeira | Nota de
Aplicacao e Resgate.

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Selecione a UG Emitente 180100.

Inserir Nota de Aplicacdo e Resgate
Identificacdo
*Data Emissdo | 05/03/2014 F@ Data de lancamento MNamero
* UG Emitente | 180100 “k SEEDUC

Estorno Define este como um documento de estorna,

4. No campo Detalhamento, selecione o Tipo Patrimonial Aplicacoes Financeiras de Liquidez

Imediata.

Selecione o Item Patrimonial: Poupanca.

Selecione a Operagao Patrimonial: Resgate.

Selecione a Inscricio Genérica: Aplicacdo Financeira de Conta Unica
Informe os demais classificadores conforme a figura abaixo:

O NowW
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Detalhamento

Classificagdo
*Tipa Patrimonial | 63 - Aplicacdes Financeiras de Liquidez Imediata A |
* Item Patrimonial [ 3451 - POUPANGA v
* Operagdo Patrimonial

*Tipo de Inscrigdo Genérica | AF - APLICACAD FINANCEIRA v |

* Inscrigdo Genérica | AF0000001 - APLICACAD FINANCEIRA DA CONTA UNICA ¥ |

*Id. uso | 0 - RECURSOS NAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA ¥ |

*Fonte | 101 - RECURSOS ORDINARIOS A

* Detalhamento de Fonte | 000000 - RECURSOS ORDINARIOS hd

* Conveénio Recebido | 000000 - Convénio ndo identificado ¥ |

9. Informe o domicilio bancario utilizado nos tépicos anteriores (aplicacao e rendimento).
10. Informe o valor de R$ 1.100,00.

Dados da transferéncia

* Domiclio Bancario de Origem | 237 - 6898 - 000000027 - Domiclio Bancario UG 180100 (Conta Unica) ¥ | Fonte Conveénio
* Domicilio Bancdrio de Destino | 237 - 6898 - 000000027 - Domiclio Bancério UG 180100 (Conta Unica) ¥ | Fonte Convenio
= Yalor | 1.100,00]

11. Na aba Observacédo informe: Resgate de aplicacdo em Poupanca.
12. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acao pressionando o botdao Sim
13. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.



Treinamento - Execugdo Orcamentaria, Financeira e Contabil

'EXERCICIO 8 — APLICAGOES E RESGATES

Realize o fluxo abaixo utilizando as informacgdes definidas na tabela:

Aplicacéo Rendimento Resgate

Unidade Gestora 180100 — SEEDUC

Domicilio bancario de origem e Conta Unica
destino da aplicacao

Tipo Patrimonial AplicagOes Financeiras de Liquidez Imediata

Item Patrimonial CDB

Inscricao Genérica AF9999999 - APLICACAO FINANCEIRA DE CONTA
UG referente a apropriagdo 180100

orcamentaria dos rendimentos

Credor do item da Guia de UG 180100

Recolhimento

Natureza da Receita para 13250399 - RECURSOS DE OUTRAS FONTES DIVERSOS
rendimentos

Valor da Aplicagdo R$ 5.000,00

Valor do rendimento R$ 500,00

Valor do resgate R$ 5.500,00




