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Padroes da interface do Siafe-Rio

ORGANIZACAO DOS MENUS

Os menus do Siafe-Rio estdao subdivididos e dispostos de forma a facilitar a navegacdo entre os
subsistemas e os modulos especificos para cada area da estrutura organizacional. As transacdes possiveis de
cada médulo sdo disponibilizadas de acordo com o perfil institucional de cada usuario.

Planepsmento Adminintracho Flevmenn Seja bem vindo]a) Administrador do Soteme

LM Geral Flare paivienio [ e ] Propeie 2 mensapens ks biss
Niveis e mernus

Os subsistemas e modulos sdo acessados através de abas. Assim, a aba que estiver selecionada fica com o
fundo claro e as demais abas do mesmo nivel permanecem com o fundo escuro.

7] 5555 Suneio | Sistema Integrado de Gestdo das Financas Piblicas Ano exerciclo : 2y
Planejamento Adeenstracio 12 §
Plano Pluranual LDO Ovgamento Acompanhamento Relatiorios m 25 mersapens nko ides
Programe Plano Plurianual Hanaaments > Plano Purancsl
Agho o] warual estabelece a3 medidas, Gastos € obietvos & serem seguidos pel (5 S0 de L periods e uaire anos. € aproveda o b
Metas Quadrens. » orarod ¢ rice dferencados de ramitacio

Primeiro nivel de menu

B do PPA

Dumpccn Peguiee Segundo nivel de meny Contexto

No exemplo acima as abas Planejamento e Plano Plurianual estio selecionadas, ou seja, o usuario
selecionou o modulo Plano Plurianual do subsistema Planejamento do sistema Siafe-Rio.

Observe que no canto superior direito é exibido o Ano do Exercicio e o caminho que esta sendo
percorrido pelo usudrio. Neste exemplo o usuario selecionou o Ano do Exercicio de 2012, o
subsistema Planejamento e o modulo Plano Plurianual. Este conjunto define basicamente o
contexto que esta sendo usado o sistema Siafe-Rio.

(7] 5555 Saneeo | Sistema Integrado de Gestdo das Financas Publicas

Loy LoGus

Aposo Administracio Seja bem vindo(a) Administrador do Sisterna  Eweroitio 2012
Plano Plurtanual LDO Orgamnento Acompanhasmento OHrion Projeto B 36 monzapers ke ke
Programs Plano Plurianual Planejamento > Plano Plrianusl
Adko O Plano Punanuyl estabelece as medidas, astos & 0DIeBvOs 3 serem sepudos Delo Governo 20 Iongo de um perdo de Qualre anos. £ aprovado por i

Quadrendl, SUpeta & prados e nios déerenciados de ramtacko

Ve tes
B0 do PPA Transagdes disponivels
Demands Pogular no Contexto

No lado esquerdo da tela s3o exibidas as £ransacédes que estdo disponiveis no contexto selecionado pelo
usuario e conforme o seu perfil institucional.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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BOTOES DE COMANDOS

O Sjafe-Rio possui um conjunto padronizado de botdes de comandos.

Funcgoes dos botbes da barra de operagdes Padréo.

icone Nome Funcio
0 Calendario | Exibe o calendario para a escolha da data desejada.
- . Exibe todas as alteracbes efetuadas nos registros de uma determinada
7 | Histdrico ) L
tabela de apoio ou documentos contabeis.
o Inserir Abre a tela com os campos para a insercdo das informacdes que
comporao o registro a ser gravado.
B Alterar Permite a alteracdo de caracteristicas de um registro desde que estas
tenham permissao para tal agao.
Visualizar Exibe o registro da linha detalhe selecionada.
Copiar Permite a cdpia de documentos.
K} Excluir Exclui o registro de forma ldgica.
L Encaminha o documento ou relatério para a impressora definida
= Imprimir - .
previamente ou a ser selecionada.
e Imprimir Encaminha o documento ou relatério para a impressora definida
Espelho previamente ou a ser selecionada.
(%) Cancelar Cancela os procedimentos anteriores da funcdo da transacao.
# | Confirmar Efetiva a fungdo da transagao em foco.
& | Anular Anular um documento.
I Diagndstico | Permite a visualizagao/projegdo de como ficard os saldos das contas
@ Contabil contabeis apds a contabilizagao do documento.
A Sair Retorna para a pdagina principal da transagdo.
Q, Localizar Exibe caixa de selecao de opgdes
& Limpar Limpar os dados inseridos em uma pesquisa.

@ Antes de imprimir, pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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FILTRO

Sempre que o Siafe-Rio exibir uma lista € disponibilizado a opgdo Filtro. Esta opcdao permite restringir a
apresentacao dos dados para valores que atendam a critérios definidos. Para melhor exemplificar, vamos
acessar a tabela de apoio de Municipios. Selecione o subsistema Apoio, o mddulo Geral e a transacao
Municipios. O Siafe-Rio ira exibir a tela com todos os municipios cadastrados:

Sistema Integrade de Gestis das Fi

Subsiste ma Apolo
[ P Apoia Sija bem wedo{s) Adminstrador do Srema  Eavce
| comunca JRES I —
a
Municipie Aposn > Geral > Mursaie
Zategona de Deipeda ¥ Fitra
Cenro de Casin Fo— ol e sy grien
Dt 2 de B =
Detabuments de Forte [V Y. Dpgao Rltro UP |00 e
Ermwrin de Droprss 1 Aodiede = e
Exiers Oroamencina Sz Hrasd AC 85 i
Forite de oo AL &R Hbs
Purslo de Goveern Modulc Gersl AC 6B Mba
Grupe de Despess Mo Ml
00 Crudero do Sul AL &8 Mlo
g de Fanied de Rearaod . . N
- 10N Exaanalirels AC BB Ma
T 12000 Fegd A8 Po
Moisbdade de ApaCh 0007 Jordlo AC 68 Mo
Hunicigéo LO0AY  Mlnc Lma AL &8 Ml
Mcraregl e AC 6B MBS
L0 = e "
Patrers te Dedoeda 20005 e Transagao Municipic AC 68 Mbo
L0000 Pikado AC 68 Mo
Matrers de Recefis =
L0080 Perts ATe AC &8 MBs
“plo L2000 Pt W AC S8 M
Poder L0040 R Brares AC BB Mz
Produts L00AT  Rodngues Shees aC iy mko
L3003 Saris Ao da Pur AC &8 MBs
Rsk L2005 Sena Haduers A BB MBE
L2005 Senador O b
St S Goveme . ] S
004 Tarmsaci AL 88 Mis
Tiew the Adesrest i iy L0 Kagun AC &8 bls
Tipo 8 Decmerio 1 MO A Brancs AL 82 Bl
Tipm dhe Fonte: .
s Expea £ 3 Logus Temsioga £ 2013 - Toded o deeileg reservadod.

Para exibir os municipios que tenham o cddigo DDD igual a 61 proceda da seguinte forma:

1 Selecione a opgado Filtro, localizada no canto superior esquerdo da lista. O Siafe-Rio ird exibir a

tela:
Municipio Apoio > Geral > Municipio
| Filtro @ Limpar

Exduir | Propriedade

| Megar |Operador

|Ualor

i E

eledone

] O

igual lz‘

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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2 Selecione a Propriedade DDD, o Operador igual e o Valor 61 e use a tecla <TAB>. O Siafe-Rio

ira exibir a tela com a lista dos municipios que tém o cddigo DDD igual a 61:

Sistema Integrado de Gestdo das Financas Pablicas :
Al Loous
Flancjamentn Fy rr—— [ SEjn bam vindol ) Adminstrader do Sistema  Eupraisg 7
m Gersl Pl e et Exeruio Fropeio [ 25 meragens nlo kias
Municipic Agoiy = (eral > Muripiy
Cabeguria de Despess =| [ % Filtro i Leper
Cenre de Custe Extlr 5 ecdacks Yargae | Ciperacdor e
D Ealumen o de Fonte ][00 T P T r =
Elernents de Oeripeia ] [ = ol il
Eafer s Or{amertirg .
Fonte de e
Fungho de Goverma =| Conbeido deiear [l vew [l vesice [ Buchir gy e
Grupe: de Depess Codga  Mome UF D00 Ewclusdo
Lrups & Foriies de Becurscs S0 Brachs oF gy mle
e 2B acdr g Lo I SIS Apuss Lindss de Godls GOEl Nk
sl e A B S| [520H00  Cabeceras GDEl Mo
" 5059 Dalsde Oodentsl GO EL NBa
FAiifaligen
L e GO &L Mbe
R 52800 Formoss GOSL MBs
Platuress de Demers A3 Lusbris os N
Plalirera de Rroes ST Mo Gama EO &l nls
Orgls STEHD  Pace Demards: GOl Nk
Pocier 52470 Plaraling GOEl Mo
Prodss SILETS  Santn Anibese do Desmberin GOEL Nbo
SINIES Valperso de Gk GOEL M

VALIDACAO DE UMA OPERACAO

Sempre que houver uma alteracao de dados, o Siafe-Rio ird disponibilizar as opcdes M e

E:; Cancelar . ~ ﬂ Confirmar . ~ . ~
. Selecione o botao para efetivar a operacao e armazenar as informagoes ou
E:}Cancelar . ~ N .
para ignorar a operagao e voltar a tela anterior.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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CONCEITOS

PROCEDIMENTO CONTABIL

Conjunto de Lancamentos Contabeis executados concomitantemente com o objetivo de registrar
contabilmente um fato da administracao publica sob as éticas patrimoniais, orgamentarias e de controle.

EVENTO CONTABIL

E uma estrutura de dados do Siafe-Rio que permite agrupar um conjunto de Langcamentos Contébeis de
forma a facilitar a escrituracdo concomitante dos mesmos.

Se dividem em:

EVENTOS DE SISTEMA

Eventos que sdo disparados internamente pelo Sistema com base em informagdes dos documentos que os
utilizam. Apesar desta caracteristica, podem ser configurados pelo usuario, porém ndo podem ser excluidos.

EVENTOS DE USUARIO

Sdo eventos criados pelo usuario que podem ser utilizados diretamente através de Notas de
Eventos ou atrelados a estruturas de configuragao do Sistema tais como operagdes patrimoniais (eventos
complementares), tipos de retencao, tipos de deducao.

TIPO PATRIMONIAL

E uma classe de conceitos do mundo real afetados pelos mesmos procedimentos contabeis. Exemplos:
material permanente (pagamento, depreciacdo, alienacao, etc), material de consumo (aquisicdo, consumo,
etc), divida (endividamento, pagamento, etc).

OPERACAO PATRIMONIAL
Conjunto de Lancamentos Contabeis aplicaveis somente a um Tipo Patrimonial.
ITEM PATRIMONIAL

Conceito hierarquicamente subordinado a um T7ipo Patrimonial, herdando dele suas Opera¢coes
Patrimoniais, mas podendo altera-las no que diz respeito as contas escrituradas.

Exemplos:
Veiculo é um Item Patrimonial subordinado ao Tipo Patrimonial Material Permanente.
Poupanca é um Item Patrimonial subordinado ao Tipo Patrimonial Aplicacbes Financeiras.

Material de Expediente é um Item Patrimonial subordinado ao Tipo Patrimonial Material de Consumo

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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CORRESPONDENCIA DOS CONCEITOS DAS NBCASP

Os Eventos Contabeis ¢ Operacées Patrimoniais t€m o mesmo papel dos LCP — Lancamentos
Contabeis Padronizados previstos no PCASP, com a ressalva de que as Operacées Patrimoniais sao
aplicaveis apenas ao Tipo Patrimonial no qual sdo definidas e podem ser associadas a classificacdes
orcamentarias especificas através de férmulas definidas pelo usuario.

Os Procedimentos Contabeis representam o Conjunto de Lancamentos Padronizados (CLP). Para o
Siafe-Rio sao gerados automaticamente, uma vez que entendemos que sua materializacdo prévia
acarretaria um ndmero excessivo de registros pela combinacdo dos eventos de controle, orcamentarios e
patrimoniais, sem nenhum ganho pratico real e gerando dificuldades na manutencdo, uma vez que diversos
aspectos comuns da contabilizagdo estariam replicados nos diversos CLP em decorréncia das combinacoes.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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ORGANIZAGCAO DA APOSTILA

Os Procedimentos Contabeis Gerais incluem todos os procedimentos que se aplicam a varios Tipos
Patrimoniais, normalmente correlatos a contabilizacao orcamentaria e de controle. Englobam a inicializagdo
do orgamento, os procedimentos de restos a pagar, entre outros. Os exemplos para esses procedimentos
sao exemplificados no Manual de Procedimentos Contabeis que sera disponibilizado. O segundo procura
detalhar os procedimentos contdbeis mais especificos, definidos para cada Tipo Patrimonial, mostrando
também seu encadeamento com a contabilizagdo orgamentaria e de controle. Cada médulo que documenta
um Tipo Patrimonial é organizado em Definicdo, Fluxo de Procedimentos, Contabilizacdo e Cendrios.
Vejamos seus significados:

| DEFINIGAO

Neste ponto o 7Tipo Patrimonial é definido, permitindo ao gestor, através de critérios objetivos, identificar

se o procedimento que deseja realizar se enquadra no Tipo Patrimonial em questdo.

FLUXO DE PROCEDIMENTOS

Estabelece todos os Procedimentos Contabeis possiveis sobre o Tipo Patrimonial, identificando através
de fluxos a sequiéncia em que devem ocorrer. Os fluxos apresentam os Procedimentos Contabeis de

natureza orgamentaria/controle, patrimonial ou hibrida.

Legenda:
Simbolo Significado
. Estado inicial
@ Estado final

Nome do
Procedimento

Procedimento Contabil que realiza escrituragbes em contas
patrimoniais.

¢
Nome do Procedimento Contabil que realiza escrituracdes em contas
Proced S orcamentarias mas, ndo realiza em contas patrimoniais.
N
7
Nome do Procedimento Contabil que realiza escrituragdes somente em
Procedimento contas de controle.
N
Fluxo de um procedimento indicando o término de um
} procedimento e o inicio de outro. Pode também conectar um

Estado Inicial a um procedimento e um procedimento a um
estado final.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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CONTABILIZACAO

Para cada procedimento previsto no Fluxo de Procedimentos, sdo identificados os mecanismos utilizados no

Siafe-Rio para executa-lo, bem com as contas patrimoniais, orcamentarias e de controle afetadas para um
Item Patrimonial tomado como exemplo.

CENARIOS

Sao apresentadas situagbes do dia a dia, com as respectivas acdes que devam ser realizadas no Siafe-Rio,
ilustradas passo a passo. Cada cenario sera dividido em duas secdOes. A primeira secao, NBCASP,
transcrevera trechos extraidos diretamente das referidas normas, que regulamentem o cendrio que esta

sendo ilustrado. A segunda secao, Siafe-Rio, descrevera o passo a passo para execucao do procedimento
no Siafe-Rio.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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PROCEDIMENTOS CONTABEIS

|TIPO PATRIMONIAL: MATERIAL DE CONSUMO

 DEFINIGAO

Aquele cuja duracdo é limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritorio, de limpeza e

higiene, material elétrico e de iluminagdo, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc..

%FLUXO DE PROCEDIMENTOS — ENTRADAS

a0

Pagamento

INTRA
N

R

Pagamento

N
e

Pagamento

s
[Doagéo recebidal—— Doagéo Recebida
N\
[else]
- |
[Produgéo Proprial— Produgao Propria
\o
[else]
. . Doagéo Recebida
[Doagéao receb‘ldzf\ de de Outros Entes
outros entes publicos] Publicos
[else] T Liquidag&o / e 2
[Credor é UG Reconhecimento da Programagéo de
Obrigagao INTRA Desembolso
SEM CONTRATO
[Aquisi¢do ‘ \
sem contrato]
(" Liquidagao/ )
o Reconhecimento Programagao de
[Aquisi¢do com [else] da Obrigagéo > Desembolso
Contrato
I \SEM CONTRATO ) | )
Liquidagao / 2
Reconhecimento da Programacéo de
Obrigagao INTRA Desembolso
COM CONTRATO
Assinatura do \& J
Contrato
Liquidagao / 2
Reconhecimento da Programacéo de
[else] Obrigagao COM Desembolso
CONTRATO :
& J

INTRA

\
=

Pagamento

(N

 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contabeis

ilustrados no diagrama acima.

Procedimento Contabil Documento Operacao Patrimonial / UG1 uG2
Evento
Operagao Patrimonial UG
Assinatura do Contrato Nota Patrimonial (78) N/A
. Executora
Assinatura do Contrato

Antes de imprimir, pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Eventos de Sistema

UG

Empenho Nota de Empenho 660012, 660015, 880003, Executora N/A
880007
Operagao Patrimonial
Liquidagao / (12)
Reconhecimento da Reconhecimento da
Obrigacio SEM _No_ta dg obrigacao € ingresso no UG N/A
Liquidacao almoxarifado - SEM Executora
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006
Operagao Patrimonial
Liquidacdo / (12+88)
Reconhecimento da d bR_ecorlhea_mento da
Obrigacio COM _No_ta e obrigagao e ingresso no UG N/A
Liquidacao almoxarifado - COM Executora
CONTRATO CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006
Operagao Patrimonial
Liquidagao (12/14)
Reco:lh ecin(‘;l ent/O da Reconhecimento da UG fornecedora do
Obrigacio INTRA SEM Nota de obrigacdo e ingresso no UG Material de
rgag Liquidacao almoxarifado - INTRA - SEM Executora Consumo (Credor
CONTRATO CONTRATO da NE)
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006
Operagao Patrimonial
o (12+88/14)
Liquidagao / Reconhecimento da UG fornecedora do
Reconhecimento da Nota de obrigagdo e ingresso no UG Material de
Obrigagao INTRA COM Liquidagdo almoxarifado - INTRA - COM | gy tor Consumo
CONTRATO CONTRATO (Credor da NE)
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006,
880078
Programacao de Prg%;aenr‘;labg:l(s)ode Eventos de Sistema UG N/A
Desembolso 0 L. 770001, 770002 Executora
rcamentaria
Operacao Patrimonial
(21)
Pagamento da despesa
Pagamento Ordem Bancaria empenhada e liquidada no UG N/A
9 Orcamentaria Exercicio Atual Executora

Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013,
880002

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Operagao Patrimonial
(21/11+66)
Pagamento da despesa

UG fornecedora do

Pagamento INTRA Ordem Bancaria empenhada e liquidada no UG Material de
9 Orcamentaria Exercicio Atual - INTRA Executora Consumo
Eventos de Sistema (Credor da NE)
660023, 770012, 770013,
880002
Operagao Patrimonial UG que
Doagdo Recebida Nota Patrimonial (14) recebeu a N/A
Doacao Recebida doacao
Operagao Patrimonial
« . . . (14) UG que
Producao Propria Nota Patrimonial Entrada por produziu N/A
Produgdo Prépria
Operacao Patrimonial
~ . (14) UG que
DoagaoEF:‘f:gePb&%ﬁC%e Outro Nota Patrimonial Entrada por recebeu a N/A
Doagao Recebida de Outro doagao

Ente Publico

'FLUXO DE PROCEDIMENTOS — SAIDAS

[else]

[else]

[Consumo]—®

[Destruicao]—

[Doagéao]—

[else]
&[Extravno]gbt

Saida por
Consumo

Saida por
Destruigdo

Doagéao
Concedida

Baixa por
Extravio -

Apuracéo de
Responsabilidade
ST T g

[Restituicao]

,/

[Perda]

( Restituicao de \
Mercadoria apos
Apuragéo de
\Responsabilidade}

/" Constatagdo de )
Perda apés a
Apuragéo de

\ Responsabilidade/,

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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_CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contdbeis
ilustrados no diagrama acima.

Operacao Patrimonial /

Procedimento Contabil Documento UG1 UG2
Evento
, Nota Operacao Patrimonial (31) UG que distribuiu o
Saida por Consumo Patrimonial Saida por Consumo/Distribuicdo material N/A
~ . . UG que detinha em
Saida por Destruicdo I\_lota . Operagao Patr|mon_|zil (31) estoque o material N/A
Patrimonial Saida por Destruigao ,
destruido
. . Operacao Patrimonial (11)
Baixa por E~xtraV|o Nota Saida por Extravio, com inscrigao UG cujo material
Apuragao de - . o . N/A
o Patrimonial em Responsabilidade em extraviou
Responsabilidade ~
Apuragao
Restituicdo da Mercadoria Nota Operacao Patrimonial (11) UG para a qual a
apos Apuragdo de Patrimonial Restituicao da Mercadoria apos restituicdo esta N/A
Responsabilidade Apuracdo de Responsabilidade sendo feita
Constatagdo de Perda apds Operacao Patrimonial (31)
a Apuragdo de Patlr\ilr?1tc?nial Constatagdo de Perda apds a el‘:gap% riacgnil:ia?ja N/A
Responsabilidade Apuracdo de Responsabilidade P
Operacao Patrimonial (31)
~ . Nota Saida por Doacdo concedida a UG que realizou a
Doagdo concedida Patrimonial Pessoa Juridica Sem Fins doacdo N/A
Lucrativos
Operagao Patrimonial _ UG que
~ . Nota (31/14) UG que realizou a
Doagao concedida - . . o . o recebeu a
Patrimonial Saida por Doacao concedida a doagao doacs
. 0agao
outra Unidade Gestora
Operagao Patrimonial
~ . Nota (31/14) UG que realizou a
Doagdo concedida Patrimonial Saida por Doacdo concedida a doagao N/A

outro Ente Publico

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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EFLUXO DE PROCEDIMENTOS — GESTAO DE ESTOQUE

Transferéncia a
[Consumo]—. Unidades

Gestoras
[else] —
. Ajuste a Valor de
[Ajuste de valor]—# Mercado
 CONTABILIZAGCAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima, tomando como exemplo COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES

AUTOMOTIVEIS - ALCOOL.

Procedlr,ngnto Documento Operacgao Patrimonial / UGL UG2
Contabil Evento
Operacao Patrimonial
A (31/14) . UG que
Unigades Gestorss | patimonial | S3ida Por Transferéndia | UG GEIEEEIC | recebeu o
concedida a outra Unidade material
Gestora
Ajuste a Valor de Nota Operacao Patrimonial (31) UG cujo vaJor do
. . . material esta sendo N/A
Mercado Patrimonial Ajuste a Valor de Mercado ajustado

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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'CENARIO 1 - AQUISICAO COM CONTRATO DE FORNECEDOR NORMAL (PESSOA JURIDICA
.~ CONSOLIDAGAO)

Liquidagéo /

Assinatura do Reconhecimento da Programacao de

Contrato Emperis Obrigagio COM Pagamento Pagamenito

CONTRATO

SIAFE-RIO

ASSINATURA DO CONTRATO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucado [ Contabilidade | Nota Patrimonial.
2. Pressione o botao Inserir.

3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota Patrimonial
Identificacio
*Data Emiss3o | 21/02/2014 I?(IB Data de lancamento Mmero
*Unidade Gestora | 130100 O, @ seepuc

UG 2 Q&

Estorno

Selecione a aba Itens e pressione o botao Inserir.

Selecione o tipo Material de Consumo.

Selecione o Item Patrimonial Material Expediente

Selecione a Operacdo Patrimonial Assinatura do Contrato.

No campo Credor digite 09967852 e pressione TAB.

Selecione o contrato descrito como Contrato para fornecimento de material de expediente.
10. Informe o valor de 1.000,00.

O N A

Alterar Ttem da Nota Patrimonial L)

Tipo Patrimonial Material de Consumo
Item Patrimonial MATERIAL DE EXPEDIEMTE
Dperacao Patrimonial 1456 - Assinatura do Contrato
Credor 093673520143499 - FORMEC.DE BEMS E SERVICOS - TREIMAMEMTO
Contrato 14000001 - Contrato de fornecimento de bens
Valor 1.000,00

Confirmar Cancelar

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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11. Pressione o botdao Confirmar.
12. Na aba Observacao informe Contrato para aquisicdo de material de consumo.
13. Na aba Processo digite o codigo 14000001 e pressione TAB.
14. Pressione o botao Contabilizar.
Identificacdo
*Data Emissdo  21/02/2014 Data de lancamento  21/02/2014 11:31:06  Nimero 2014MNPO0001

*Unidade Gestora 130100 &, @ SEEDUC
UG 2 130100 ;—\ 9 SEEDUC

Estorno
Itens Processo Observacio E Espelho Contabil Q Histdrico Conformidade
Lancamentos contabeis
UG |Eventn  |Conta contahil |Mome da conta contzbil |Conta corrente | wvalor|cip | més|Data emiss3o Estorno
15... 780073 712310800 CONTRATOS DE FORMECIMENTO DE BEMS 14000001.09967852...  1,000...D 2 Feb 21, 2014 N&o
18... 780073 812310801 A EXECUTAR. 14000001.09967852...  1,000...C 2 Feb 21, 2014 N&a

No menu do sistema selecione a opgao Execucdo [ Execucdo Orcamentaria | Nota de Empenho.
Pressione o botao Inserir.

Selecione a Unidade Gestora 180100.

Selecione o tipo de credor PJ.

Selecione o credor FORNEC. DE BENS E SERVICOS

AR L

Inserir Nota de Empenho
Identificacdo
* Data Emiss3o | 21/02/2014 % Data de lancamento Mimera
*Unidade Gestora (180100 O, @ seEDUC
Alteracio
*Tipo de Credor () PF @ P11 (O CG UGS cédigo Q ® tome Q L

Crédito disponivel 0,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

6. Na aba Classificacdo selecione a Nota de Reserva 2014NR0O0009

Classificagdo

*Nota de Reserva Q Q,
Programa de trabalho
Microrregido
Municipio
Emenda Parlamentar
Id. uso
Fonte
Detalhamento de Fonte
MNatureza
Convénio Recebido
Convénio Concedido

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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7. Na aba Detalhamento selecione as informagOes abaixo:

Detalhamento

*Modalidade do Empenho Ordinrio | | Estimativa | | Global

*Tipo de Licitagéo | - Seledione - ¥ | | -Selecione - ¥
Embasamento Legal
A
*Origem de Material | - Selecione - v
= UF Q. ®  =Municpio Qe

8. Selecione a aba Itens.

9. Pressione o botdao Inserir.

10. Selecione o Tipo Patrimonial 40 - Material de Consumo.
11. Selecione o Sub-item 16 — Material Expediente.

12. Informe o valor de 1.000,00.

Alterar Ttem <]
*Tipo Patrimonial | 40 - Material de Consumo r
* Sub-tem da Despesa | 16 - MATERIAL DE EXPEDIEMTE r
* Yalor 1.000,.00
Confirmar Cancelar

13. Pressione o botao Confirmar.
14. Selecione a Aba Produtos e pressione o botdo Inserir.
15. Informe o Produto e sua Descricdo conforme a imagem abaixo:

InEEI‘iI‘ ItEm dE En’l[]-Enhl] Execucan > Execucao Urcam

Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

*Produto | material de expediente - resmas de papel

* Descricdo | Aquisicio de Papel A-4 para Reprografia da Unidade, com vistas a treinamento - SIAFE-RIO

* Unidade de Fornecimento | UMIDADE

* Quantidade 100,00
* Preco Unitario 10,00

®) Confirmar | f:;c.ancelar |

16. Pressione o botao Confirmar.

17. Selecione a aba Cronograma.

18. Informe o valor de 1.000,00 no més corrente.

19. Na aba Observacao informe Aquisicdo de Material Expediente.

20. Na aba Processo informe o niUmero do processo 00001

21. Pressione o botao Contabilizar.

22. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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LIQUIDAGAO/INCORPORAGAO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucao | ExecucdoOrcamentaria | Nota de
Liquidacao

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 180100.

4. Selecione a Nota de Empenho gerada no tdpico anterior, pressionando o a lupa localizada a direita
do campo correspondente.

5. Observe que os dados do empenho sdo automaticamente carregados.

Detalhamento m Retengoes Mota Fiscal Processo Observacdo 2 Espelho Contabil g Histdrico
Tipo de Credor PF (»)P] () CG ( JUG CNF3 q Q/ Mome P] Q Q/
*Nota de Empenho Q Q,,

*Programa de trabalho
Microrregido
Municipio
Emenda Parlamentar
Id. uso
Fonte
Jetalhamento de Fonte
Matureza
Convénio Recebido
Convénio Concedido
Contrato

Valor 0,00

Valor Liquido 0,00

6. Selecione a Aba Itens.

Pressione o botdo Alterar/Liquidacao Parcial.

8. Selecione a operacao Reconhecimento da Obrigacao e ingresso no almoxarifado — COM
CONTRATO.

9. Selecione o Tipo de Inscricdo Genérica 00 — Ndo Informado.

10. Selecione a Inscrigdo Genérica 000000000 — Nado Informado.

11. Insira o valor de 1.000,00.

N

Alterar Item de Mota de Liguidacdo L]

Tipo Patrimonial Material de Consumo
Sub-item da Despesa 16 - MATERIAL DE EXPEDIEMTE

* Dperacao Patrimonial | 1457 - Reconhecdmento da obrigagdo e ingresso no almoxarifado - COM CONTRATO ¥
*Tipo de Inscricdo Generica | 00 - Mo Informado ¥
* Inscricén Generica | 000000000 - Nao Informado ¥
* Yalor 1,000,00

®) confirmar | E:}Cancelar

12. Pressione o botao Confirmar.
13. Na aba Observacao informe " Liquidacao de Material Expediente”.
14. Pressione o botao Contabilizar.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Contabilizar =<
| Tipo de Contabilizacio Somente reconhecer o passivo
B Liquidar

# Reconhecer o passivo e liguidar
L, ) confirmar | ja Cancelar |

15. Com a opgao “Reconhecer o passivo e liquidar’ selecionada, pressione o botdo Confirmar.
16. Observe a contabilizacao efetuada, acessando a aba Espelho Contabil.

PAGAMENTO DO FORNECEDOR

No menu do sistema selecione a opcao Execucado | ExecucdoFinanceira | OB Orcamentaria.
Pressione o botdao Inserir.

Selecione a UG emitente: 180100

Selecione a data de emissao

Selecione a UG Liquidante 180100.

Selecione a nota de liquidacdo gerada no tdpico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

Selecione a NL a ser paga e pressione o botao Ok.

Selecione o domicilio bancario de origem 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario
da UG 180100(Conta Unica)

9. Selecione o Domicilio Bancario de Destino: 237 — 2975 - 00000465

oV hwnN e

® N

Inserir OB Orgcamentaria
Identificacao
* Data Emissdo | 21/02/2014 E"G Data de lancamento Mimero
* UG Emitente (180100 | O, @ seeDuc

*Tipo de OB | Orgamentaria v * Prioridade | Normal ¥

OB de Regularizacio | - Seledione - r | Liberacdo de cota Liberar cota financeira automaticamente

Detalhamento m

*UG Liquidante | 130100  ©), @ seEDuC
Tipo de Credor () PF ®)P1 () CG (UG [po9e7852014349 ), @ |FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTC-0¢. O, @

* Domicllio Bancario de Crigem | - Selecione - ¥

Domiclio Bancario de Destino | - Selecione - ¥

10. Selecione aba de item, preenchimento automatico

11. Tipo Patrimonial

12. Sub-item da Despesa

13. Operacdo Patrimonial Pagamento de despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual.
14. Informe o valor de 1.000,00.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Inserir ITtem da OB Orgamentaria ]

*Tipo Patrimonial '_ Material de Consumo ¥ |
* Sub-tem da Despesa '_ 16 - MATERIAL DE EXPEDIENTE ¥ |
* Dperacao Patrimonial '_ 179 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual ¥ |
*Tipo de Inscrico Genérica '. 00 - M?o Informado ¥ |
* Inscrigdo Genérica '_ 000000000 - Mo Informada ¥ |
*Yalor 1.00a,00

ﬁCDnﬁrmar | E:?Cancelar

15. Na aba Observacao informe Pagamento de Material Expediente
16. Pressione o botao Contabilizar.

A Atencio imp
Uma vez contabilizado um documento ndo podera

ser mais alterado. Deseja realmente contabilizar o
| documento?

®sim | €300 |

g

17. Confirme a contabilizacdo do documento.

Detalhamento Itens Pagamentos % Espelho Contabil Registro de Envio g Historico Conformidade

Lancamentos contabeis

uG Evento Conta contabil ?;thzbcilla conta Conta corrente ‘ Valor |C/D | Més |Data emissdo  [Estorno
180100 210000 111110300  CONTA UNICA 237. 6898, 000000027 1,0..C 2 Feb21,2014 Nio
FORNECEDORES nzgglg ??05309 19;39;9. 2014NE00006, 3437.10.18.010.12,122. 0002,
190100 210000 21311000 NACIONAIS-DO oo’y oo, 3,5,90.30, 16,02.000000,000000 1,0..D 2 Feb 21,2014  No
: 2014NL00004.F
om0 0967352014349, 20 14NEDO00G. 3437, 10, 18,010, 12,122, 0002,
180100 660023 622130300  EIPENAADO 2016.60,599999. 1,0..D 2 Feb21, 2014  Nio
Q 000000.0. 1.01.000000. 3,390, 30, 16,02,000000.000000
PAGAR
cREDITO 00000000000, 180 100, 20 140800004,09967352014349.20 14

NEDOO0S. 3437.10,18.010,12,122, 0002, 2016.60,999999, =
180100 660023 622130401 EMPENHADO 000000.0. 1.01,000000. 3, 3,20, 20, 16.02.000000.000000 1,0.C 2 Feb 21,2014 Nao

LIQUIDADO PAGO 3014NL00004.F
EMPENHOS =
180100 ©60023 622920103 LIOUIDADOS 2014NEQQDOG, 3437 1,0..D 2 Feb 21,2014 Mo

Antes de imprimir, pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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_CENARIO 2 -DISTRIBUIGAO INTERNA

Saida por
Distribuicdo

SIAFE-RIO

SAIDA POR DISTRIBUICAO (CONSUMO)

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucdo [ Contabilidade | Nota Patrimonial
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a UG emitente 180100.

Inserir Mota Patrimonial
Identificacao
*Data Emissao | 24/02/2014 F{I—) Data de lancamento Mdrmero
*|nidade Gestora | 130100 QO @ seebuc

UG 2 Qe

Estorno

Na aba Itens pressione o botdo Inserir.

Tipo de Item Patrimonial: Material de Consumo

Selecione o Item Patrimonial Material Expediente.
Operacdo Patrimonial: Saida por Consumo / Distribuicdo
Sub-item da Despesa: 16- Material Expediente

Informe o valor de 500,00.

O N w B

Alterar Ttem da Nota Patrimonial Bl

*Tipo Patrimonial | Material de Consuma T
* Item Patrimonial | MATERIAL DE EXPEDIEMTE ¥
* Operacao Patrimonial | 176 - Saida por Consumo/Distribuicio r
* Sub-item da Despesa | 16 - MATERIAL DE EXPEDIEMNTE ¥
* Valor 500,00

Confirmar Cancelar

L

10. Pressione o botao Confirmar.
11. Na aba Observacao informe “Distribuicao de Material Expediente”.
12. Na aba Processo informe o processo 00002.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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13. Pressione o botao Contabilizar.
14. Visualize o Espelho Contabil.

ECENARIO 3 ~ENTRADA POR DOACAO DE PESSOA JURIDICA SEM FINS LUCRATIVOS

Doagdes
Recebidas

SIAFE-RIO

DOACOES RECEBIDAS

1. No Menu do sistema selecione a opcao Execucao [ Contabilidade [ Nota Patrimonial
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a UG emitente 180100.

Inserir Mota Patrimonial
Identificacdo
*Data Emissdo | 24/02/2014 Eh(}) Data de lancamento Mumero
*Unidade Gestora [ 180100  C, @ sEEDUC

UG 2 Q&

Estorno

Na aba Itens pressione o botdo Inserir.

Selecione o Tipo de Item Patrimonial: Material de Consumo.

Selecione o Item Patrimonial Material Expediente.

Operacdo Patrimonial: 907 - Entrada por Doacdo recebida de Pessoa Juridica sem Fins
Lucrativos.

No campo Credor digite Fornec. de Bens e Servigos e pressione tab.

Informe o valor de 500,00.

No vk

o ™

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Alterar Item da Nota Patrimonial

*Tipo Patrimonial |

* Item Patrimonial

* Operacao Patrimonial |
* 5 b-item da Despesa |

= Credar |

Material de Consumo

| MATERIAL DE EXPEDIENTE T

907 - Entrada por Doacdo recebida de Pessoa Juridica Sem Fins Lucrativos
16 - MATERIAL DE EXPEDIENTE ¥ |
09967352014349 - FORNEC.DE BEMS E SERVICOS - TREINAMENTO ¥ |

* Valar 500,00

Confirmar Cancelar

10. Pressione o botao Confirmar.

11. Na aba Observacao, informe "Doacao Recebida de Material Expediente.”.

12. Na aba Processo informe o processo 00002
13. Pressione o botdo Contabilizar.
14. Visualize o Espelho Contabil.

5 espeno contivs QI

Lancamentos contabeis

UG |E\tenb3 |C0nta contabil |N0me da conta contabil |C0nta corrente | Valor |CfD | Méleata emiss3o0 |Esb3rn0 |

180100 140000 115610100 MATERIAL DE CONSUMO 3437.16 500.00 D 2 Feb 24,2014 Mo
DOACOES RECEBIDAS DE

180100 140000 453111800  |ATERIALDECONSUMOEDE 3435 nogezasani43ds 500.00 C 2 Feb 24,2014 Mo

MATERIAL PARA DISTRIBUIGAD
GRATUITA

Antes de imprimirn, pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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'EXERCICIO 1 - AQUISIGAO DE MATERIAL DE CONSUMO COM CONTRATO

Realize os fluxos abaixo utilizando as informagdes definidas na tabela:

= ~
4 Liquidag&o / p ]
Assinatura do Reconhecimento da Programacao de
) Pa ent
Contrato Obrigagao COM Pagamento gameniy
CONTRATO
.
j—_——

Saida por
Distribui¢ao

Nota de Reserva 2014NR00009

Unidade Gestora 180100 - SEEDUC

Credor CNPJ 09.967.852/0143-49 — Fornec. de Bens e Servigos
Contrato 14000001

Tipo Patrimonial MATERIAL DE CONSUMO

Item Patrimonial 2406 - ALIMENTOS PARA ANIMAIS

Subitem 06 - ALIMENTOS PARA ANIMAIS

Valor do Empenho R$ 900,00

Produto 30 sacas de racao custando R$ 30,00 cada

Processo 0001

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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|TIPO PATRIMONIAL:SUPRIMENTO DE FUNDOS

 DEFINIGAO

O suprimento de fundos é caracterizado por ser um adiantamento de valores a um servidor para futura
prestacdo de contas. Esse adiantamento constitui despesa orcamentaria, ou seja, para conceder recursos ao
suprido é necessario percorrer os estagios da despesa.

EFLUXO DE PROCEDIMENTOS

Liquidagéo /
Reconhecimento

Programagéo de
Desembolso

Empenho Pagamento

Periodo para
prestacéo de
contas expirado

Devolugéo de
Suprimentos Néo
Aplicados

[Sem Devolugdo] Prestagéo de Prestagéo de
Contas Contas
Aprovada Reprovada
Transferéncia

para CTU

[H& Devolugéo]

Inscrigéo em
Diversos
Responsaveis

[Devolugéo
Integral]

Estorno de
Inscricéo em
Diversos
Responsaveis

Prestacdo de
Contas

Aprovagéo de Aprovada

Prestagéo de
Contas

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima, tomando como exemplo MATERIAL DE CONSUMO - SUPRIMENTO DE

FUNDOS.
Procedimento ~ . .
Contabil Documento Operagao Patrimonial / Evento UG1 UG2
. UG que esta
Eventos de Sistema
Empenho Nota de Empenho 660012, 660015, 880003, 880007 conce_dendo 0s N/A
suprimentos
Operacao Patrimonial (12)
Reconhecimento da obrigacdo com UG que esta
Liquidacdo Nota de incorporacao de ativo - SEM concgdendo os N/A
quidag Liquidacdo CONTRATO vl
Eventos de Sistema P
660018, 780005, 880006
Programacao de Pr%%rsaenr;at;;;gode Eventos de Sistema cgr?cggsnzztis N/A
Desembolso L. 770001, 770002 h
Orgcamentaria suprimentos
Operacao Patrimonial (21)
Ordem Bancaria Pagamento da despesa empenhada UG que esta
Pagamento Orcamentaria e liquidada no Exercicio Atual concedendo os N/A
¢ Eventos de Sistema suprimentos
660023, 770012, 770013, 880002
~ Serao estornados os
Devolugao de ! UG que
. ~ . ~ lancamentos produzidos pela
suprimentos nao Guia de Devolugao OB. NL. NE e NR. nos montantes concedeu os N/A
aplicados P definido’s na GD suprimentos
Item Patrimonial
TRANSFERENCIA FINANCEIRA
UG que UG que

Transferéncia para
CTu

Ordem Bancaria
de Transferéncia

Operacao Patrimonial (01/10)
Transferéncia para Propria UG
Eventos de Sistema
780023, 870005, 880056

concedeu os
suprimentos

concedeu os
suprimentos

Inscricao em

Operacao Patrimonial (11)

UG que

Diversos Nota Patrimonial Inscricao em Diversos Responsaveis concedeu os N/A
Responsaveis ap0s apuracdo de responsabilidade suprimentos
Operacao Patrimonial (11)
Estorno de Inscricao Estorno de inscricdo em Diversos UG que
em Diversos Nota Patrimonial Responsaveis por devolugdo de concedeu os N/A
Responsaveis Suprimentos de Fundos para suprimentos
posterior emissao de GD
~ Operacao Patrimonial (31+11) UG que
Aprovagao de Nota Patrimonial Registro da Aprovagdo da Prestagdo concedeu os N/A

Prestagao de Contas

de Contas

suprimentos

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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'CENARIO 1 -PAGAMENTO DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS E POSTERIOR PRESTAGAO DE
 CONTAS

Liquidacao /
Reconhecimento

Programacéo de
Desembolso

Empenho Pagamento

Aprovagéo de
Prestacéo de
Contas

SIAFE-RIO
EMPENHO
1. No menu do sistema selecione a opcao Execucdo | Execucdo Orcamentaria [ Nota de Empenho.
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.
4. Selecione o tipo de credor PF e selecione o credor: 018.132.007-00 — Manoel Pedro dos Anjos

Identificacao
* Data Emiss3o | 24/02/2014 EEB Data de langamento Mimero
*Unidade Gestora | 180100 <, @ seEDuc

Alteracdo ||

*Tipo de Credor (#) PF () PJ CG UG  Cédigo CL Q; Mome Q Q/ ':::'
Crédito disponivel 9,999,993.000,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

5. Na aba Classificagdo selecione a 2014NR0O0009

Classificacao Detalhamento Itens Produtos Cronograma Observacao
Tipo de reconhecmento de passiva W
*MNota de Reserva Q ®

Programa de trabalho
Microrregido

Municipio

Emenda Parlamentar
Id. uso

Fonte

Detalhamento de Fonte
Matureza

Convénio Recebido
Convénio Concedido

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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6. Na aba Detalhamento selecione as informagOes abaixo:
Classificacio Detalhamento Itens Produtos Cronograma Observacdo

* Modalidade do Empenho ) Ordinario (") Estimativo () Global
*Tipo de Liditagdo | Adiantamento - Suprimento de Fundos | ) W
* Embasamento Legal

* Origem de Material | Qrigem nacional W

= UF Q. ®  *municpio Qe

7. Selecione a aba Itens.

8. Pressione o botdo Inserir.

9. Selecione o tipo de item 60 —Suprimento de Fundos.

10. Selecione o Sub-item da Despesa 96 - MATERIAL DE CONSUMO.
11. Informe o valor de500,00.

Inserir Item 25

*Tipo Patrimonial | 60 - Suprimento de Fundos v
* Sub-item da Despesa | 96 - MATERIAL DE CONSUMO | v
* Valor 500,00

Confirmar Cancelar

12. Pressione o botao Confirmar.
13. Selecione a Aba Produtos e pressione o botdo Inserir.
14. Informe o Produto e sua Descrigcdo conforme a imagem abaixo:

Inserir Item de Empenho

Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

* Produto | Suprimento de fundos concedido a servidor

* Descrigdo | Suprimento de fundos concedido a servidor para pagamento de despesas imediatas.

*Unidade de Fornecimento |unidade

* Quantidade 1,00

*Preco Unitario 500,00

OConﬁrmar | E:QCanceIar ‘

15. Pressione o botdo Confirmar .

16. Selecione a aba Cronograma e informe o valor de 500,00 no més corrente.

17. Na aba Observacao informe Empenho para pagamento de suprimento de fundos a
servidor.

18. Na aba Processo informe o processo 00003.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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19. Pressione o botao Contabilizar.
20. Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

Classificacio Detalhamento Itens Produtos Cromograma Processo Dbservacao E Espelho Contabil ‘

Lancamentos contabeis

UG |Evento |Conta contbil |Mome da conta contabil |Conta corrente | waler|lcip | Més|Data emiss3o |Estorno

18.. 660012 522920101 EMISSAO DE EMPENHOS 2014MED0007.00000... 500,00 D 2 Feb 24, 2014 N3o
10.18.010, 12,122,

18... 650012 622110000 CREDITO DISPOMIVEL 3333'002%1,6{,30{,3333??' 500.00 D 2 Feb 24, 2014 NZo
0.00
01813200700, 2014N...

18.. 660012  ©22130100 CREDITO EMPENHADO A LIQUIDAR 2460.10.18.010.12. 1. cnp i 2 Feb 24, 2014 NEo

0002, 2016.680.999999,
Q00000.0.1,.01.0000...

18... 660012 622920101 EMPENHOS A LIQUIDAR 2014MEQODD7. 2460 500.00 C 2 Feb 24, 2014 N3o
10.18.010, 12,123,
x W 0002, 2016.60.999959, -
18... 660015 522910102 DOTACAO DISPOMIVEL COM RESERVA 000000.0. 1.01,0000 . 500.00 D 2 Feb 24, 2014 N3o
ROOO0S

1N.18.010.12. 122,

LIQUIDACAO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucado | Execucdo Orcamentaria [ Nota de
Liquidacdao

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota de Liquidacao
Identificacdo
*Data Emissdo | 24/02/2014 EI-) Data de lancamento Mumero
*Unidade Gestora [ 180100 Q) @ SsEEDUC

Alteracao

4. Na Aba Detalhamento, selecione a Nota de Empenho gerada no tdpico anterior. Observe que as
informag0des sao automaticamente preenchidas.

Detalhamento m Retencies MNota Fiscal Observacio 2= gspelho Contabi % Histdrico Processo
Tioo de Credor (@)PF ()P) (GG (UG CpF Q@ tNomerr Q@ ‘
*Nota de Emperho O Q ‘

Valor 0,00

Valor Ligudo 0,00

5. Selecione a aba Itens.
Pressione o botao Alterar / Liquidacado parcial.
7. Selecione a operacao patrimonial Reconhecimento da Obrigacdo — SEM CONTRATO

o

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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8. Selecione o Tipo de Inscricdo Genérica 00 — Ndo Informado. A inscricdo genérica ja sera
automaticamente informada. Vale salientar que, este tipo de IG foi colocado apenas para
exemplificacdo.

9. Informe o valor 500,00.

Alterar Item de Nota de Liquidacdo 2

Tipo Patrimonial Suprimento de Fundos
Sub-item da Despesa 96 - MATERIAL DE CONSUMO
* Operacdo Patrimonial | 243 - Reconhecimento da obrigacdo com incorporacdo de ativo - SEM CONTRATO v

*Tipo de Inscricdo Genérica | 00 - Nao Informado | v |
* Inscricdo Genérica | 000000000 - Nao Informado | v

* Valor 500,00
QConﬁrmar I @Cancelar |

10.Pressione o botdo Confirmar.

11.Na aba Observacao informe Liquidacdo de suprimentos de fundos a ser pago para o
servidor Manoel Pedro dos Anjos

12.Na aba Processo informe o processo 00003

13.pressione o botdo Contabilizar.

Contabilizar >

Tipo de Contabilizacdo (™) Somente reconhecer o passivo
Liquidar
(@) Reconhecer o passivo e liquidar

QConﬁrmar I QCancelar I

14. Selecione opgao Reconhecer o passivo e liquidar e pressione o botao Confirmar.
15.Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

Detalhamento Ttens Retencoes Mota Fiscal Processo Observacdio E Espelho Contabil Eb Histdrico Conformidade

Lancamentos contabeis
UG |Evento  [Conta contsbil [Nome da conta conthil |conta corrente | valor|cp | Més|Data emissao |Estorno |
18... 120000 113110500 SUPRIMENTO DE FUNDOS 2014, 01813200700 500,00 D 2 Feb 24, 2014 Nao

01813200700.2014N...

2460,10.18.010.12,1...
18.. 120000 218910501 SUPRIMENTO DE FUNDOS A PAGAR 0002. 2016.60.999933.  500.00 C 2 Feb 24, 2014 Nao
000000.0. 1.01.0000...
.2014NL00005.F
01813200700.2014M...
2460.10.18.010.12.1...

18.. 660018 622130100 CREDITO EMPENHADO A LIQUIDAR 2960.10.18.010. 121+ 500,00 D 2 Feb 24, 2014 NEo
000000.0. 1.01.0000...
01813200700, 20 14M...
18 660018 622130300 CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR éggg: 1200' 1168.201.09.9192;5. 500.00 C 2 Feb 24, 2014 NEo
000000.0. 1.01.0000...
18.. 660018 622320101 EMPENHOS A LIQUIDAR 2014NEQDNO7. 2450 500.00 D 2 Feb 24, 2014 NEo
18.. 660018 622920103 EMPENHOS LIQUIDADOS 014NEQDOO7. 2450 500.00 C 2 Feb 24, 2014 NEo
18.. 660018 822120400 COTA ORCAMENTARIA EMPENHADA 0.1.0L.000000.3.2  500.00 D 2 Feb 24, 2014 NEo

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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PAGAMENTO AO SUPRIDO

No menu do sistema selecione a opcao Execucado | ExecucdoFinanceira | OB Orcamentaria.
Pressione o botdo Inserir.

Selecione a UG emitente: 180100

Selecione a data de emissao

Selecione a UG Liquidante 180100.

Selecione a nota de liquidacdo gerada no tdpico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

Selecione a NL a ser paga e pressione o botao Ok.

Selecione o domicilio bancario de origem 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario
da UG 180100(Conta Unica)

9. Selecione o Domicilio Bancario de Destino:001 — 2975 — 8044 —Conta S.Fundos

ou AN

® N

Inserir OB Orcamentaria
Identificacao
*Data Emissdo | 21/02/2014 Eﬂ@ Data de lancamento MOmero
=G Emitente (130100 O, @ seeDUC

*Tipo de OB | Orcamentéria v * Prioridade | Normal ¥

OB de Regularizacdo | - selecione - ¥ |  Liberacio de cota [ Liberar cota financeira automaticamente

Detalhamento m Pagamentos

*UG Liquidante | 130100 G, @ sEEDUC
Tipo de Credor () PF @ P1 () C6 (UG [pggsrssan1434s ), @  |FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTO-0t O, @

* Domicllio Bancario de Crigem | - Selecione - ¥

Daomicllio Bancario de Destino | - Selecione - ¥

Selecione aba de item, preenchimento automatico

Tipo Patrimonial: Suprimento de Fundos

Sub-item da Despesa — Material de Consumo

Operacao Patrimonial Pagamento de despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual.
5. Informe o valor de 500,00

= LPIAPITSOS | ARSI T

PN

Inserir ITtem da OB Orgamentaria ]

*Tipo Patrimonial | Suprimento de Fundos ¥
* Sub-item da Despesa | 96 - MATERIAL DE COMSLUMO ¥
* Dperacao Patrimonial | 244 - Pagamento da despesa empenhada e liqguidada no Exercicio Atual ¥
*Tipo de Inscricdo Genérica | 00 - M?o Informado ¥
* InscricAn Genérica | 000000000 - Mao Informado ¥

*Yalor

®) Confirmar | E:il:ancelar |

6. Na aba Observacao informe “pagamento de Suprimento de Fundos ao Suprido, com
vistas a Treinamento no Siafe-Rio
7. Pressione o botdo Contabilizar.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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I Atencdo imp
Uma vez contabilizado um documento ndo podera

ser mais alterado. Deseja realmente contabilizar o
| documento?

®sm | 3o |

e e

8. Confirme a contabilizacdo do documento.
9. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil

Pagamentos E Espelho Contabil Registro de Envio % Histérico Conformidade

Lancamentos contabeis

uG |Event0 |C0nta contabil |Nome da conta contabil |C0nta corrente | WValar |Cg"D | Més |Data emissdo |Est0rn0

180100 210000 111110300 CONTA UNICA 237. 6598, 000000027 500.00 C 2 Feb 24, 2014 Mo
01813200700. 20 14ME00007.
2460.10.18.010.12, 122, 0002,
180100 210000 218910501 SUPRIMENTO DE FUNDOS A PAGAR 2016.60.999999, 500.00 D 2 Feb 24, 2014 Mo
000000.0.1.01.000000.3.3.90.30.96.09.00...
.2014ML00005.F
01813200700, 20 14MEQ0007.
2450.10.18.010,12, 122, 0002,

180100 680023 622130300 CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO APAGAR  270-10.13.010, 500.00 D 2 Feb 24, 2014 NEo
000000.0.1.01.000000.3.3.90.30.95.09.00
00000000000, 180100, 20 140800005,
01813200700, 20 14NE00DD7.

180100 660023 522130401 CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO PAGO 2460.10.18.010.12.122. 0002. 500.00 C 2 Feb 24, 2014 NEo

2016.60.999999,
000000.0,1.01.000000, 3, 3.90.30.96.09.00...
. 2014NLO000S.F

PRESTACAO DE CONTAS

1. No menu Execucado | Contabilidade [ Nota Patrimonial.
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota Patrimonial
Identificacio
*Data Emissao | 24/02/2014 F(I-) Data de lancamento Mudmero
*Unidade Gestora | 180100 Q) @ sEEDUC

UG 2 Q&

Estorno

1. Na aba Itens, selecione o Tipo de Item Patrimonial Suprimento de Fundos.
. Selecione o item patrimonial MATERIAL DE CONSUMO
3. Selecione a operagao patrimonial 245 -Registro de Aprovacado Prestacdo de Contas.

Observe que os demais atributos foram automaticamente preenchidos porque o sistema
@ identifica quais os classificadores para os quais ha saldo de suprimentos de fundos passiveis de

prestacdo de contas. Havendo um Unico classificador, o sistema o seleciona automaticamente.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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4. Informe o valor 500,00

Inserir Item da Nota Patrimonial B

I *Tipo Patrimonial | Suprimento de Fundos v
* Item Patrimonial | MATERIAL DE COMSLUMO ¥
* Dperacdo Patrimonial | 245 - Registro da Aprovacdo da Prestacdo de Contas r
= Sub-item da Despesa | 96 - MATERIAL DE CONSUMO ¥ ==
= *Ano | 2014 ¥
* Credor | 01813200700 - MAMOEL PEDRO DOS ANIOS ¥
*Valor 500,00

Confirmar Cancelar

5. Pressione o botao Confirmar.

6. Na aba Observacdo, preencha: Prestacdo de Contas de Recursos de Suprimentos
Utilizados.

7. Na aba Processo informe o processo 00003
Pressione o botao Contabilizar.
9. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

®

Lancamentos contabeis

ug |Evento  |Conta contahil |Nome da conta contabi |Conta corrente | valor|c/p | Més|Data emiss3o Estorno e
180100 110005 115610100 MATERIAL DE CONSUMO 2460.96 500,00 D 2 Feb 24, 2014 NEo

180100 110005 115610100 MATERIAL DE CONSUMO 2460.96 500,00 € 2 Feh 24, 2014 NEo

150100 310000 113110500 SUPRIMENTO DE FUNDOS 2014, 01813200700 500,00 € 2 Feh 24, 2014 NEo

150100 310000 331119800 ESJES?L DE CONSUMO - SUPRIMENTODE 5409 01513200700 500,00 D 2 Feh 24, 2014 NEo

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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gEXERCfCIO 2 - PAGAMENTO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E PRESTAGAO DE CONTAS

Realize o fluxo abaixo utilizando as informacdes definidas na tabela:

Liquidacao /
Reconhecimento

Programagcéo de
Desembolso

Empenho Pagamento

Aprovagéo de
Prestacéo de
Contas

Nota de Reserva 2014NR0O0009

Unidade Gestora 180100

Credor 018.132.007-00 — Manoel Pedro dos Anjos
Tipo Patrimonial SUPRIMENTO DE FUNDOS

Item Patrimonial 2460 - MATERIAL DE CONSUMO

Valor do Empenho R$ 250,00

Produto Chaves para dependéncias da Secretaria.

Processo 00003

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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| TIPO PATRIMONIAL:DIARIAS

 DEFINIGAO

Despesas orcamentarias com cobertura de alimentacdo, pousada e locomogdo urbana, do servidor publico
estatutario ou celetista que se desloca de sua sede em objeto de servigo, em carater eventual ou transitorio,
entendido como sede o Municipio onde a reparticao estiver instalada e onde o servidor tiver exercicio em
carater permanente. Podem ser ainda despesas orcamentarias decorrentes do deslocamento do militar da
sede de sua unidade por motivo de servico, destinadas a indenizacdo das despesas de alimentacao e

pousada.

%FLUXO DE PROCEDIMENTOS

Programacéo de
Desembaolso

Liquidacao /
Reconhecimento

Empenho Pagamento

Periodo para
prestacéo de
contas expirado

Prestacdo de Prestagéo de
Contas Contas
Aprovada Reprovada

pu—

Devolugéo de
Diarias Nao
Aplicadas

Transferéncia

para CTU

[Sem Devolugéo]

.4

[Devolugéo Registro de
Integral] Diarias N&o
Comprovadas
L

Estorno de

inscricio em P’e;tact:‘g e
Registro da Diarias Néo e
Aprovada
Prestagéo de Comprovadas

Contas

 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima.

Procedlr’ngnto Documento Operagao Patrimonial / Evento UG1 UG2
Contabil
. UG que esta
Eventos de Sistema
Empenho Nota de Empenho 660012, 660015, 880003, 880007 conc(;aigﬁr;go as N/A

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Operagao Patrimonial (32)
Reconhecimento da obrigagao - SEM

UG que esta

Rel_clgrl;lll']iacg;%é to LiNgitjadgo CONTRATO concedendo as N/A
! quidag Eventos de Sistema diarias
660018, 780005, 880006
Programacao de ProD%rsa:anr;abg;gode Eventos de Sistema cgr?cggsnﬁzt?as N/A
Desembolso L. 770001, 770002 .
Orgamentaria diarias
Operacao Patrimonial (21+78)
Ordem Bancaria Pagamento da despesa empenhada e UG que esta
Pagamento Orcamentéria liqguidada no Exercicio Atual concedendo as N/A
S Eventos de Sistema diarias
660023, 770012, 770013, 880002
Operacao Patrimonial (11) UG que
Devolugao de didrias . ~ | Serdo estornados os lancamentos q
o~ . Guia de Devolugao . concedeu as N/A
nao aplicadas produzidos pela OB, NL, NE e NR, diri
L iarias
nos montantes definidos na GD
Item Patrimonial
TRANSFERENCIA FINANCEIRA UG que UG que
A Ordem Bancaria Operagao Patrimonial (01/10) q g
Transferéncia para CTU P Pl L concedeu as concedeu as
de Transferéncia Transferéncia para Propria UG didrias didrias
Eventos de Sistema
780023, 870005, 880056
Operacao Patrimonial (13+87)
. o ~ . . gt UG que
Registro de diarias nao . . Registro, em Diversos Responsaveis,
Nota Patrimonial ! . . concedeu as N/A
comprovadas de Diarias Concedidas no Exercicio diri
~ iarias
Atual e Nao Comprovadas
Operacao Patrimonial (14+87)
. o o ) . e UG que
Registro de diarias nao . . Registro, em Diversos Responsaveis,
Nota Patrimonial s . ;- concedeu as N/A
comprovadas de Diarias Concedidas em Exercicios diri
: ~ iarias
Anteriores e Nao Comprovadas
Operacao Patrimonial (31+78)
Estorno de inscricdo em Estorno de inscricdo em Diarias Nao UG que
Diarias Néo Nota Patrimonial | Comprovadas, concedidas no Exercicio concedeu as N/A
Comprovadas Atual, posteriormente devolvidas (para diarias
emissdo de GD)
Prestagao de Contas Operacao Patrimonial (87) UG que
Nota Patrimonial . ~ concedeu as N/A
Registro da Prestagao de Contas didrias

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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ECENARIO 1 —~PAGAMENTO DE DIARIAS COM DEVOLUCAO DE RECURSOS NAO APLICADOS
E POSTERIOR PRESTACAO DE CONTAS

Liguidacao /
Reconhecimento

Programacéo de
Desembolso

Empenho Pagamento

Registro da
Prestacéio de
Contas

Devolugéo de
Diarias Nao
Aplicadas

Prestacfo de
Contas
Aprovada

Transferéncia
para CTU

SIAFE-RIO

EMPENHO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucao [ Execucdo Orcamentaria [ Nota de Empenho.
2. Pressione o botdo Inserir.

3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

4. Selecione o tipo de credor PF.

5. Selecione o credor AMARILDO MELO CARMO CPF: 092.945.541-04

Inserir Nota de Empenho 4
Identificacao
*Data Emissdo | 24/02/2014 E’EB Data de lancamento MNimero
= Unidade Gestora | 130100 G, @ sEEpuC

Alteracao ||

*Tipo de Credor (@ PF () F1 (O C6 (UG Cédigo Q ® rtome Q L EEJ

Crédito disponivel 0,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

6. Na aba Classificacdo, selecione a Nota de Reserva 2014NR0O000?7.

Classificacao Detalhamento Itens Produtos Cronograma Observacao = Espe

Tipo de reconhedmento de passivo v

*Nota de Reserva Q Q/

Programa de trabalho
Microrregido

Municipio

Emenda Parlamentar

Id. uso

Fonte

Detahamento de Fonte
Natureza

Convénio Recebido

Convénio Concedido

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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7. Na aba Detalhamento, selecione as informagdes abaixo:

Classificacdo Detalhamento Itens Produtos Cronograma Dbservacao

* Modalidade do Empenho ) Ordinario (@) Estimativo () Global
*Tipo de Lidtagdo | Outros [ Nao Aplicavel w | |Lein® W

* Embasamento Legal | Lej 0o 4,320/1964

* Origem de Material | Origem nacional W

= UF Q. ®  =Municiio Q&

8. Selecione a aba Itens.

9. Pressione o botao Inserir.

10. Selecione o Tipo Patrimonial 76 - Didrias.

11. Selecione o Sub — Item da Despesa 15 — DIARIAS — CIVIL — NO PAIS — FORA DO ESTADO.
12. Informe o valor de 500,00.

Inserir Item b

* Tipo Patrimonial | 76 - Didrias v
* Sub-item da Despesa | 15 - DIARIAS - CIVIL - NO PAIS - FORA DO ESTADO .v
* valor 500,00

Confirmar Cancelar

13. Pressione o botao Confirmar.
14. Selecione a Aba Produtos e pressione o botdo Inserir.
15. Informe o Produto e sua Descrigdo conforme a imagem abaixo:

Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

* Produto | Didrias

*Descricdo | Didrias para participac3o do Congresso Brasileiro de Contabilidade

* Unidade de Fornecimento | unidade

* Quantidade 2,00
* Preco Unitario 250,00

OConﬁrmar | @Cancelar |

16. Pressione o botdo Confirmar.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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17. Selecione a aba Cronograma e informe o valor de 500,00 no més corrente.

18. Na aba Observacédo informe Empenho de diarias pagas para o servidor Amarildo Melo Carmo
19. Na aba Processo informe o processo de nimero 00001

20. Pressione o botdo Contabilizar.

21. Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

_________________ it e et i v e e v e e e e g e s e

Detalhamento Itens Produtos Cronograma Processo Observacio E Espelho Contabil 5 Histdrico Conformidac

Langamentos contabeis

uG |[Evento  |Conta contabi |Mome da conta contabil |conta corrente | walor|cjp | Més|Data emissio |Estorna |
130100 560012 522920101 EMISSAO DE EMPEMHOS 2014MEOD00S.00000... 500,00 D 2 Feb 24, 2014 Mao
10.18.010.12.122,
= = 0002, 2016.60.999999, o
130100 660012 522110000 CREDITO DISPOMIVEL 000000.0. 1.01.0000... 500.00 D 2 Feb 24, 2014 MNao
0.00

01813200700.2014N...
. = - 2145.10.18.010.12.1... =
180100 660012 622130100 CREDITOQ EMPENHADO A LIQUIDAR. 0002, 2016.60,008000, 500,00 C 2 Feb 24, 2014 Mao

000000,0,1,01,0000...

180100 660012 622920101 EMPENHOS A LIQUIDAR 2014MEOODOE, 2145 500.00 C 2 Feb 24, 2014 Nao
10.18.010.12.122,
GE . = W 0002, 2016.60.999999, =
180100 660015 522910102 DOTACAQ DISPONIVEL COM RESERVA 800000.0. 1.01.0000 500,00 D 2 Feb 24, 2014 Mao
RO000S

10.18.010.12.127.

LIQUIDACAO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucado | Execucdo Orcamentaria [ Nota de
Liquidacdao

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 180100.

Identificacio Status do documento Mo contablizado
* Data Bmisslo | 27/09/2013 -5“..} Crata de lancamento Himerg
® Unidade Geshora U\ t
Alteracio [

4. Na aba Detalhamento, selecione a Nota de Empenho que sera liquidada. Observe que as
informag0es sao automaticamente preenchidas.
5. Para o campo Contrato, informe Sem Contrato.

(RPN dtens WRLIISNUSSNN  MotaFiscal | Observagio V[ Espelho Contibil
Tipo de Credor (9)PF (P (€6 (JUG  coF Q& rnomerr (e L
® Nota de Empeanho D\ 't,-

Frograma ge radaino

regido

Munidipio
Emenda Parlamentar
Detalhaments de Fonts

Matureza
Convénio Recebido
Corménio Concedido
" Contrato | 00000000 - Sem contrato |
valor 0,00

Vakor Liguedo 10,00

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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6. Selecione a aba Itens.

7. Observe que os classificadores ja sao automaticamente carregados a partir da Nota de Empenho e
que a operacao patrimonial Reconhecimento da Obrigacdao - SEM CONTRATO ja foi
automaticamente carregada em decorréncia da ndo escolha de um contrato no passo anterior.

8. Pressione o botdo Alterar / Liquidacao parcial .

9. Informe o valor de 500,00 para realizar a liquidacdo integral do Empenho.

Alterar Item de Nota de Liguidacdo B

Tipo Patrimonial  Didrias
Sub-item da Despesa 15 - DIARIAS - CIVIL - MO PAIS - FORA DO ESTADOD
! * Qperacao Patrimonial | 280 - Reconhecimento da obrigacdo - SEM CONTRATO ¥
| = Tipo de Inscricdo Genérica | 00 - 7o Informado r
* InscricAo Genérica | 000000000 - Mao Informado ¥

%

Valor 500,00
®) Confirmar | E}Cancelar

10.Na aba Observacao informe Liquidacao de didrias a ser paga para o servidor Amarildo
Melo Carmo.

11.Pressione o botao Contabilizar.

12.Selecione a opgao Reconhecer o Passivo e Liquidar.

13.Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

Detalhamento Itens Retengoes Nota Fiscal Processo Observacdo E Espelho Contabil & Historico Conformidade

Lancamentos contabeis

ug |Event0 |C0nta contabi \Nome da conta contabil |C0nta corrente | WValor |CfD | Més |Data emiss3o |Est0rn0
01813200700.2014MEQ0D08. 2145.10.18.010. 12,122, 0002,
h 2016.60,999993, =
130100 320000 218910502 DIARIAS A PAGAR 200000.0, 1.01.000000. 2. 3,20, 14, 15, 15.000000.000000 500.00 C 2 Feb 24, 2014 Nao
. 2014NL0000G.F
130100 320000 332110101 DIARIAS - PESSOAL CIVIL - NO PAIS 2145, 01313200700 500.00 D 2 Feb 24, 2014 NZo
; 01313200700, 20 14MED0D0S. 2145, 10.18.010. 12,122, 0002,
180100 650018 622130100 CREDITO EMPENHADO A LIQUIDAR. 2016.60,999993, 500.00 D 2 Feb 24, 2014 NZo

000000.0.1,01.000000, 3. 3,90, 14,15, 15.000000.000000
01813200700, 20 14MED0008, 2145.10.18.010.12, 122, 0002,

180100 660013 622130300 CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR 2016.60.999999. 500.00 C 2 Feb 24, 2014 Nao
000000.0.1.01.000000. 3.3.90.14.15.15.000000.000000

180100 660018 622920101 EMPENHOS A LIQUIDAR. 2014MEQDDOS. 2145 500.00 D 2 Feb 24, 2014 Nao

180100 660018 622920103 EMPENHOS LIQUIDADOS 2014MEQDDOS. 2145 500.00 C 2 Feb 24, 2014 Nao

180100 660018 822120400 COTA ORCAMENTARIA EMPENHADA 0.1.01.000000.3. 2 500.00 D 2 Feb 24, 2014 Néo

180100 660018 822120500 COTA ORCAMENTARIA LIQUIDADA 0.1.01.000000.3. 2 500.00 C 2 Feb 24, 2014 Néo

01813200700, 20 14MEQ0008, 2145,10.18.010.12, 122, 0002,

B wnnaanann B el (R T 2016.60.999999, [ . alret na Anaa

PAGAMENTO DE CONCESSAO DIARIAS

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucao | ExecucdoFinanceira | OB Or¢camentaria.

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Selecione a UG emitente: 180100

4. Selecione a data de emissao

5. Selecione a UG Liquidante 180100.

6. Selecione a nota de liquidacao gerada no tdpico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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7. Selecione a NL a ser paga e pressione o botdao Ok.

8. Selecione o domicilio bancario de origem 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario
da UG 180100(Conta Unica)

9. Selecione o Domicilio Bancario de Destino: 001- 4883 — 509773

Inserir OB Orgcamentaria
Identificacao
* Data Emissdo | 21/02/2014 E"(I-) Data de lancamento Mimero
*UG Emitente [130100 &, @ seeDUC

*Tipo de OB | Orgamentaria v * Prioridade | Normal ¥
OB de Regularizacdo | - Seledione - r | Liberacdo de cota Liberar cota financeira automaticamente
Detalhamento m Pagamentos Processo Ohservacio 2 Espelho Contabil & Histérico

*UG Liquidante | 130100 CL, @ seeDuc
Tipo de Credor () PF ®)P1 () CG (UG [pg967852014349 ), @ |FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTC-0¢. O, @

* Domicllio Bancario de Crigem | - Selecione - ¥

Domicilio Bancario de Destine | - Selecione - ¥

Selecione aba de item, preenchimento automatico

Tipo Patrimonial: Suprimento de Fundos

Sub-item da Despesa — Material de Consumo

Operacdo Patrimonial Pagamento de despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual.
5. Informe o valor de 500,00

Alterar ITtem da 0B Orcamentaria [}

PN

Tipo Patrimonial Diarias |
Sub-item da Despesa 15 - DIARIAS - CIVIL - MO PAIS - FORA DO ESTADO TamE

* Operacdo Patrimonial | 279 - Pagamento da despesa empenhada e liguidada no Exercicio Atual ¥

Tipo de Inscricdo Genérica 00 - M?o Informado
Inscricdo Genérica 000000000 - Mo Informado

= Valor 500,00

®) Confirmar | E:;Cann:elar |

6. Na aba Observacdo informe “pagamento de Diarias, com vistas a Treinamento no
Siafe-Rio
7. Pressione o botdo Contabilizar.

I Atencao imp
Uma vez contabilizado um documento ndao podera

ser mais alterado. Deseja realmente contabilizar o
| documento?

®sm | o |

e e

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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8. Confirme a contabilizacdo do documento.
9. Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil

Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacio E Espelho Contabil Registro de Envio Q Histdrico Conformidade
Lancamentos contabeis

uG |Evento |Conta contabil |Nome da conta contabil |Conta corrente | Valor |C,|'D | Méleata emissao |Estorno

130100 210000 111110300 CONTA UNICA 237, 6838, 000000027 500.00 € 2 Feb 24, 2014 Nao

01813200700. 2014NEI00CS.

) 2145,10.18.010.12.122, D002

130100 210000 218910502 DIARIAS A PAGAR 2016.60.339399. 500.00 D 2 Feb 24, 2014 Nao
000000.0.1.01.000000.3.3.90. 14.15.15.00...
.2014NLO0006.F
01813200700, 2014NEI000S.
2145,10.18.010.12.122, D002
2016.60.339999.
000000.0.1.01.000000.3.3.90, 14.15.15.00...
00000000000. 180 100. 20140800008,
01813200700. 2014NEI00CS.
- . 2145,10.18.010.12.122. 0002. .
180100 660023 622130401 CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO PAGO e 500.00 C 2 Feb 24, 2014 NEo

000000.0.1.01.000000.3.3.90. 14.15.15.00...

.2014NLO0006.F

P - R E e ERARERIL LA LT TR A R A AEAARAS AT LA Amaloma e

180100 660023 622130300 CREDITO EMPENHADO LIQUIDADG A PAGAR. 500.00 D 2 Feb 24, 2014 Mao

ESTORNO DA OB, NL E NE (DEVOLUGAO DE DIARIAS NAO APLICADAS)

Uma Ordem Bancaria s6 pode ser devolvida ap0s ter sido enviada para o Banco. Isso pode se dar de forma
automatica, através de arquivos digitais, ou manualmente, pela simples remessa de documento assinado.
Para fins deste treinamento simularemos o envio manual.

No menu do sistema selecione a opcdao Execucdo | Execucdo Financeira [ OB Orcamentaria.
Selecione a Ordem Bancaria Orgamentaria gerada ilustrada no tdpico anterior.

Pressione o botao Visualizar.

Na parte inferior do formulario pressione o botao Enviado Manualmente.

HwwnN =

Enviado Manualmente <]

Deseja realmente marcar a OB como j& encaminhada para o Banco?
Sim Nao
5. Pressione o bot3ao Sim.

A partir de agora sera possivel fazer uma devolucdo desta OB, o que produzira o estorno dos saldos
patrimoniais, orcamentarios e de controle:

6. No menu do sistema selecione a opcao Execucado [ Execucdo Financeira [ Guia de
Devolucao.

7. Pressione o botdo Inserir.

No campo UG Emitente informe 180100.

9. Selecione o tipo de baixa de Banco.

®

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Inserir Guia de Devolucdo

Identificacao
* Data Emissao | 24/02/2014 EIB Data de lancamento Mimero
= UG Emitente Q&

* Tipo de Baixa = Banco Deposito Pendente de Identificagio

10. Selecione a OB que sera devolvida gerada no tépico anterior.

11. Observe que os campos foram automaticamente preenchidos.

12. Informe o Domicilio Bancario de Retorno 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario
da Ug180100(Conta unica)

Inserir Guia de Devolucio
Identificacao
*Data Emissao | 24/02/2014 EE!-) Data de lancamento Mimero

=G Emitente [ 180100 O, @ seepuc
*Tipo de Baixa (e Banco () Depdsito Pendente de Identificacdo

Detalhamento

Ordem Bancéria 20140800006 CL @ 20140800008
UG Liquidante [180100 | [sEEDUC
Mota de Liquidagao | 2014ML0000S
MNota de Empenho | 20 14MED000S
Credor | 01813200700 MANOEL PEDRO DOS ANIOS
Valor da OB 500,00

* Domiclio Bancario de Retorno | 237 - 6398 - 000000027 - Domiclio Bancario UG 130100 (Conta Unica) ¥

Valor Devolvido 0,00

13. Selecione aba Itens
14. Pressione o botdo Devolucao Parcial e informe o valor 200,00.

Alterar Item da Guia de Devolucdo £

Tipo de Item Patrimonial Didrias
Sub-item da Despesa 15 - DIARIAS - CIVIL - NO PAIS - FORA DO ESTADO
Operacao Patrimonial Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual
Tipo de Inscricdo Genérica 00 - N3o Informado
Inscricdo Genérica 000000000 - N3o Informado
* Valor 100,00

QConﬁrmar I QCancelar

15. Pressione o botdo Confirmar.
16. Selecione a aba Observacao e informe Devolucdo referente a didaria niao utilizada.
17. Pressione o botdo Contabilizar e selecione a opcao Estorno de OB,NL e NE.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Contabilizar 1<)

() Estorno de OB
() Estorno de OB e NL
(@) Estorno de OB, NL e NE

() Estorno de OB, NL, NE e NR
@) confirmar | €53 Cancelar

18. Pressione o botdo Confirmar.

TRANSFERENCIA PARA A CONTA UNICA

1. No menu selecione a opcao Execucdo | Execucao Financeira | Ordem Bancaria de
Transferéncia

2. Pressione o botdo Inserir.

Nos campos UG Emitente e UG Favorecida informe a UG 180100.

4. Na classificacao de Origem informe:

w

Origem
Domiclio Bancario UG Emitente W
*1d. uso | 0 - RECURSOS MAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA | &
*Fonte | 101 - RECURSOS ORDIMARICS
* Detalhamento de Fonte | 000000 - RECURSCS ORDINARICS W

* Convénio Recebido | 000000 - Convénio ndo identificado | w

5. Na classificacdo de Destino informe:

Destino
Domicilio Bancario UG Favaredda i ] W
*1d. uso | 0 - RECURS0S MAQ DESTINADOS A COMTRAPARTIDA | w
*Fonite | 101 - RECURSOS ORDINARIOS
* Detalhamento de Fonte | 000000 - RECURSCS ORDINARIOS W

* Conwvénio Recebido | 000000 - Convénio ndo identificado | w

automaticamente disponibiliza um campo para escolha do documento que ingressou o recurso

@ Observe que ao transferir um recurso de uma conta C para & Conta Unica o sistema
na conta C.

1. Selecione a opcdo A partir de GD e escolha a GD referente a devolucdo da diaria que foi
produzida no passo anterior.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Identificacao Status d

na conta C (1) Apactr de GR (1) A partir de OB de transferéncia fg) A partir de GD

(+
Q.
"

-
A
[s)
2
-
"0
o
<

Ui

2. Selecione a aba Itens e pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a classificacdo e o valor conforme ilustrado na imagem abaixo:

Inserir Item 25

*Tipo Patrimonial | Transferéncdia Financeira entre UG's v
* Item Patrimonial | TRANSFERENCIA FINANCEIRA | v
* Operacao Patrimonial | 2807 - Transferéndia para propria UG | v

x

Valor 100,00

Confirmar Cancelar

Pressione o botdo Confirmar.

Na aba Observacdo informe Transferéncia de didrias devolvidas para a Conta Unica.
Pressione o botdo Contabilizar e confirme em seguida.

Selecione a aba Espelho Contabil para visualizar os lancamentos produzidos.

Nowvs

PRESTACAO DE CONTAS

1. No menu Execucado | Contabilidade [ Nota Patrimonial.
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota Patrimonial
Identificacao
*Data Emissao | 24022014 E"G Data de lancamento Mumero
*Unidade Gestora | 180100 O, @ seeDuC

UG 2 Q&

Estorno

Na aba Itens, pressione o botao Inserirselecione o Tipo de Item Patrimonial Didrias.
Selecione o item patrimonial DIARIAS — CIVIL — NO PAIS — FORA DO ESTADO.
Selecione a operacao patrimonial Registro da Prestacdo de Contas.

Informe o valor 400,00.

N o vk

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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I Alterar Item da Nota Patrimonial [ ]

Tipo Patrimonial Diarias
Itermn Patrimonial DIARIAS - CIVIL - MO PAIS - FORA DO ESTADO
Cperacao Patrimonial 281 - Registro da Prestacdo de Contas
|- Ano 2014
Credor 01813200700 - MAMOEL PEDRO DOS AMNIOS
Valor 400,00

Confirmar Cancelar

8. Pressione o botdo Confirmar.

9. Na aba Observacao, preencha: Prestacdo de Contas de Recursos de Diarias Utilizados.

10. Na aba Processo informe o processo 00001
11. Pressione o botao Contabilizar.
12. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

Lancamentos contabeis

UG |Events  |Conta contahil |Nome da conta contabil |conta corrente | valorlc | Més|Data emiss3o Estorno
150100 470003 797110800 DIARIAS 2014, 01313200700 400,00 C 2 Feb 24, 2014 Naao
180100 870009 897110000 RESPOMSABILIDADES DE TERCEIRQS @ 400,00 D 2 Feb 24, 2014 Nao

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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'EXERCICIO 3 - PAGAMENTO DE DIARIAS COM DEVOLUGAO DE RECURSOS
 APLICADOS E POSTERIOR PRESTACAO DE CONTAS

Realize o fluxo abaixo utilizando as informacdes definidas na tabela:

NAO

Empenho

Registro da At Devolugéo de Prestagio de
Prestacéo de Trazf;eé?&(,: & Diarias Néo Contas
Contas P Aplicadas Aprovada

Liquidacao /
Reconhecimento

Programacao de
Desembolso

Pagamento

Nota de Reserva

2014NR0O0007

Unidade Gestora

180100

Credor

CPF: 092.945.541-04 — Amarildo Melo Carmo

Tipo Patrimonial

DIARIAS

Item Patrimonial

2.144 - DIARIAS - CIVIL - NO PAIS - DENTRO DO ESTADO

Valor do Empenho R$ 250,00

Produto DIARIAS CONCEDIDAS.
Valor da Devolucao R$ 50,00

Valor da Prestacao de Contas | R$ 200,00

Processo 00001

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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|TIPO PATRIMONIAL:OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA

 DEFINIGAO

Despesas orcamentarias decorrentes de servigos prestados por pessoa fisica pagos diretamente a esta e ndo
enquadrados nos elementos de despesa especificos, tais como: remuneragao de servicos de natureza
eventual, prestado por pessoa fisica sem vinculo empregaticio; estagiarios, monitores diretamente
contratados; gratificagdo por encargo de curso ou de concurso; diarias a colaboradores eventuais; locagao
de imdveis; salario de internos nas penitenciarias; e outras despesas pagas diretamente a pessoa fisica.

EFLUXO DE PROCEDIMENTOS

/ R 2 R
Liquidagao /
Reconhecimento  —p» Pr;gram:-::;alo i Pagamento
SEM CONTRATO esemuREs
. J
[Aquisigao Empenho y S J
sem contrato)]
( Liquidagéo / (
Reconhecimento e Programagéo de 5
[Aquisigédo com [Com ativo] incorporagao de ™ Desenboi agamento
Contrato] ativo SEM
CONTRATO & v
™ (4 P ré A
Liquidagao /
Reconhecimento  —pm! Prggramat:;élo ot Pagamento
COM CONTRATO Cenleii
Assinatura do
Contrato
Liquidagao / ) (i 2
Reconhecimento e Programagéo de Baganiey
- incorporagdo de  —|
[Com Ativo] ativo COM Desembolso
CONTRATO \5 -/ \

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no Siafe-Rio para executar os procedimentos contdbeis

ilustrados no diagrama acima.

Procedimento Contabil

Documento

Operacao Patrimonial /
Evento

UG1

uG2

Assinatura do Contrato

Nota Patrimonial

Operagao Patrimonial (78)
Assinatura do contrato

UG
Executora

N/A

Empenho

Nota de Empenho

Eventos de Sistema
660012, 660015, 880003, 880007

UG
Executora

N/A

Liquidagdo / Reconhecimento
SEM CONTRATO

Nota de Liquidagdo

Operacao Patrimonial (32)
Reconhecimento da obrigacao -
SEM CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

N/A

Liquidagdo / Reconhecimento
COM CONTRATO

Nota de Liquidagdo

Operagao Patrimonial (32 +
88)
Reconhecimento da obrigacao -
COM CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

N/A

Liquidacao / Reconhecimento e
incorporagao de ativo SEM
CONTRATO

Nota de Liquidagdo

Operacao Patrimonial (02)
Reconhecimento da obrigagao e
incorporacdo de ativo - SEM
CONTRATO
Item Patrimonial referente ao
ativo incorporado
Operagao Patrimonial (10)
Incorporagao de Ativo na NL a
partir de outro Tipo Patrimonial
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

N/A

Liquidacdao / Reconhecimento e
incorporagao de ativo COM
CONTRATO

Nota de Liquidacdo

Operacao Patrimonial (12 +
88)
Reconhecimento da obrigacao e
incorporacao de ativo - COM
CONTRATO
Item Patrimonial referente ao
ativo incorporado
Operagao Patrimonial (10)
Incorporacao de Ativo na NL a
partir de outro Tipo Patrimonial
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

N/A

Programacao de Desembolso

Programacao de
Desembolso
Orcamentaria

Eventos de Sistema
770001, 770002

UG
Executora

N/A

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Pagamento

Ordem Bancaria
Orcamentaria

Operagao Patrimonial (21)
Pagamento da despesa
empenhada e liquidada no
Exercicio Atual
Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013, 880002

UG
Executora

N/A

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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ECENARIO 1 — PAGAMENTO DE SERVICOS DE TERCEIROS — PF COM CONTABILIZACAO DE
 RETENGOES

Liquidagdo /
Reconhecimento
SEM CONTRATO

Programagcao de
Desembolso

Pagamento

SIAFE-RIO
EMPENHO
1. No menu do sistema selecione a opcao Execucdo | ExecucdoOrcamentaria |/ Nota de Empenho.
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.
4. Selecione o tipo de credor PF.

5. Selecione o credor AMARILDO MELO CARMO — CPF: 092-945-541-04.
Identiticacao
* Data Emissao 25/02/2014 Datade lancamento  25/02/2014 11:53:57  Mamero 2014ME00002
*Unidade Gestora 180100 =, @ SEEDUC
Alteracao
*Tipo de Credor PF Cédigo 96823267704 O, ®  Nome MARIA LUCIA ALVES-36323257704 ©, @
Credito disponivel 9,900.000.000,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

6. Na aba Classificacdo selecione a Nota de Reserva 2014NR00006

Classificacdo Detalhamento Itens Produtos Cronograma Obse
Tipo de reconhedmento de passivo | Passivo a ser reconhecido W
*Mota de Reserva Q ®

Programa de trabalho
Microrregido

Municipio

Emenda Parlamentar
Id. uso

Fonte

Detalhamento de Fonte
Matureza

Convénio Recebido
Convénio Concedido

@ Antes de imprimirn, pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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7. Na aba Detalhamento selecione as informagOes abaixo:

Classificacio Detalhamento

*Modalidade do Empenho (e Ordingrio | Estimativo | Global

*Tipo de Licitacdo |Dispensa de Lidtacdo v | | Lein?3.666/1993, Art. 24, Indso ¥

* Embasamento Legal || ej n® 8,666/1993, Art. 24, Indso II
A

*Local de entrega | SILVA JARDIM MUMERO 30 * Data de entrega |01/03/2014 EE!-)
*Origem de Material | QOrigem nacional A
*UF |R] Q Q, * Municipio |Rio de Janeiro Q (,

8. Selecione a aba Itens.

9. Pressione o botdao Inserir.

10. Tipo de Item Patrimonial: 221 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica
11. Selecione o Sub-item: 25 — Servicos de Limpeza e Conservacao

12. Informe o valor de 2.000,00.

Inserir Item 25
*Tipo Patrimonial | 121 - Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica v
* Sub-item da Despesa | 25 - SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO v
*Valor 2.000,00

Confirmar Cancelar

13. Pressione o botao Confirmar.

14. Selecione a Aba Produtos e pressione o botdo Inserir.

15. Informe o Produto e sua Descrigcdo conforme a imagem abaixo:
Inserir Item de Empenhu Execucdo = Execucdo Orcamentaria = Mota de
Federal Supply || Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

*Produto |LIMPEZA E CONSERVACAD
*Descricio | PRESTECAO DE SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAQ, COM VISTAS A TREINAMENTO NO SIAFE-RIO

* |Unidade de Fornecimento | M

* Quantidade 1,00
* Prego Unitdrio 2,000,00

®) confirmar | E:}Cancelar |

16. Pressione o botao Confirmar.

17. Selecione a aba Cronograma.

18. Informe o valor de 2.000,00 no més corrente.

19. Na aba Observacao informe Servicos de Limpeza.
20. Na aba Processo informe o processo 00001

21. Pressione o botdo Contabilizar.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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LIQUIDACAO COM RECONHECIMENTO DA OBRIGACAO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucdo/ Execucdo Orcamentaria/ Nota de
Liquidacao

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 180100.

4. Selecione a Nota de Empenho gerada no tdpico anterior,pressionando o a lupa localizada a direita do
campo correspondente.

5. Observe que os dados do empenho sdo automaticamente carregados.

6. Informe no campo Contrato a opcdo Sem Contrato.

Detalhamento Itens Retencbes Nota Fiscal Observacio 35 Espelho Contabil 2 Historico Processo
Tipo de Credor (@)PF ( JPI ()CG (HUG ooF Q@ romerF Q@
* Nota de Empenho O\ Q,

Programa de trabalho

Selecione a aba Itens.

Pressione o botao Alterar / Liquidacado Parcial.

Selecione a Operacao patrimonial: Reconhecimento da Obrigacao - SEM CONTRATO.
10. Insira o valor de 2.000,00.

o o N

Alterar Item de Nota de Liquidacao 1]

Tipo Patrimonial Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica
Sub-item da Despesa 25 - SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO
* Operacao Patrimonial | 706 - Reconhecimento da obrigacdo - SEM CONTRATO | v

*Tipo de Inscricdo Genérica | 00 - Ndo Informado | v
* Inscricdo Genérica | 000000000 - Ndo Informado | v

* Valor 2.000,00
QConﬁrmar l @Cancelar

11. Pressione o botao Confirmar.

12. Selecione a Aba: Retencoes.

13. Pressione o botao Inserir.

14. Selecione o Tipo de Retencao INSS SERVICOS DE TERCEIROS.
15. Informe o valor de 200,00.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Inserir Item de Retencdo <]

*Tipo de Retengdo | INSS SERVICOS DE TERCEIROS - 17 E]
* Credor da Retencdo | 26979036005703 - INSTITUTO NACIONAL DE SEGURIDADE SOCIAL E}
*Tipo de Item Patrimonial | Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica E]
* Sub-item da Despesa | 25 - SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO E]
* Operagao Patrimonial | Reconhecimento da obrigacdo - SEM CONTRATO E]
*Tipo de Inscricdo Genérica | 00 - N3o Informado [Z]

Inscricdo Genérica | 000000000 - Ndo Informado E]

Valor 200,00

@) confirmar I %Cancelar

16. Pressione o botao Confirmar.
17. Na aba Observacao informe “Liquidacado de Servicos de Limpeza Pessoa Fisica”.
18. Pressione o botao Contabilizar.

Diagnostico Contabil >

Tipo de Contabilizacdo (™) Somente reconhecer o passivo

| icw ielar
Liquida

(@) Reconhecer o passivo e liquidar
—
@) Confirmar I ¢4 Cancelar |

19. Selecione o Tipo de Contabilizagao Reconhecer o passivo e liquidar e pressione o botao
Confirmar.

PAGAMENTO POR PRESTACAO SERVICO - PESSOA FISICA

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucao | ExecucdoFinanceira [ OB Or¢camentaria.

2. Pressione o botdao Inserir.

3. Selecione a Data de emissao: informe a data atual

4, Selecione a UG emitente

5. Selecione a UG Liquidante 180100.

6. Selecione a nota de liquidacdo gerada no topico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

7. Selecione a NL a ser paga e pressione o botao Ok.

8. Selecione o domicilio bancario de origem 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario

da UG 180100(Conta Unica)
9. Selecione o Domicilio Bancario de Destino: 237 - 689 — 28014 — MARIA LUCIA ALVES

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Inserir OB Orgcamentaria
Identificacao
* Data Emissdo | 21/02/2014 % Data de lancamento Mimero
*UG Emitente [130100 &, @ seeDuc

*Tipo de OB | Orgamentaria v * Prioridade | Normal ¥
OB de Regularizacio | - Seledione - r | Liberacdo de cota Liberar cota financeira automaticamente
Detalhamento m Pagamentos Processo Observacio E2= Espelho Contabil & Histérico

*UG Liquidante | 130100  ©), @ seEDuC
Tipo de Credor () PF ®)P1 () CG (UG [po9e7852014349 ), @ |FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTC-0¢. O, @

* Domicllio Bancario de Crigem | - Selecione - ¥

Domiclio Bancario de Destino | - Selecione - ¥

10. Selecione aba de item, preenchimento automatico
11. Tipo Patrimonial: Outros Servigos de terceiros — pessoa Fisica
12. Sub-item de- Servico de limpeza e conservacao
13. Operacdo Patrimonial Pagamento de despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual.
14. Informe o valor de 1.800,00
Alterar Item de Nota de Liquidagdo [}

Tipo Patrimonial Cutros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica @‘
Sub-tem da Despesa 25 - SERVICOS DE LIMPEZA E CGNSERFACEO

* Operacao Patrimonial | 706 - Reconhedmento da obrigagdo - SEM COMNTRATO ¥ |

*Tipo de Inscricio Genérica | 00 - N7o Informado v |

| * Inscrigio Genérica | 000000000 - Nio Informada ¥ |

*WYalor 1.800,00

®) Confirmar | E:il:ann:elar |

15. Na aba Observacéo informe “pagamento de servicos de limpeza e conservacdo, com
vistas a Treinamento no Siafe-Rio
16. Pressione o botdo Contabilizar.

I Atencdo imp
Uma vez contabilizado um documento ndo podera

ser mais alterado. Deseja realmente contabilizar o
| documento?

®sm | 3o |

e e

17. Confirme a contabilizacao do documento.
18. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacio E Espelho Contabil Registro de Envio Q Histdrico Conformidade

Lancamentos contabeis
UG |Evento  |Conta contsbi |Nome da conta contzbi |Conta corrente | valor|cjp | Més|Data emissio |Estorno |
180100 210000 111110300 CONTA UNICA 237, 6898, 000000027 500,00 C 2 Feb 24, 2014 Mao

01813200700.20 14NE00DCS.
) 2145.10.18.010.12.122, 0002.

130100 210000 218910502 DIARIAS A PAGAR 2016.60.939399. 500.00 D 2 Feb 24, 2014 Nao

000000.0.1.01,000000.3.3.90. 14, 15.15.00...

.2014NL00D06.F

01813200700.20 14NE00DCS.

2145,10.18.010.12.122, 0002.

180100 660023 622130300 CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR 5.1 500.00 D 2 Feb 24, 2014 NEo
2016.60,339958,
000000.0. 1,01,000000. 3. 3,90, 14, 15. 15.00...
00000000000, 180100, 20140800006,
01813200700, 20 14NEDDOGS,
180100 660023 622130401 CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO PAGO SR I b e (T 500.00 C 2 Feb 24, 2014 Nao

2016.60.999999,
000000.0.1.01.000000.3.3.90.14.15.15.00...
.2014ML00006.F

AmAAARsemAnnemmmnmdnn FRARERIL A LT T A A A ARAAS P4 AT Fan Ao n Sral na neada

PAGAMENTO DE RETENCAO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucdo [ ExecucaoFinanceira | OB de Retencao.

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Selecione a Data de emissao com sendo a data atual

4. Selecione a UG Emitente 180100.

5. Domicilio Bancario de Origem: 237 — 6898 -000000027

6. Tipo de Retencdo: INSS Servigos de Terceiros

7. Credor da Retengdo: Instituto Nacional de Seguridade Social

8. Selecione o domicilio bancario de destino.

9. Selecione a UG Liquidante como sendo a UG 180100.

10. Selecione a aba Itens.

11. Selecione a linha referente a NL cuja retencdo sera paga e pressione o botdo Alterar.

12. Selecione a Operagao Patrimonial Pagamento de despesa empenhada e liquidada no
Exercicio Atual.

13. Informe o valor de 200,00.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Inserir OB de Retencdo

Identificagdo ~ Exemplo: 25/11/1998 r

*Data Emissdo | 25022014 @5 Data de lancamento Mimero
=G Emitente [180100 ', @ SEEDUC
* Domicllio Bancério de Origem | 237 - 6898 - 000000027 - Domicilio Bancério UG180100 (Conta Unica) ¥ |

OB de Regularizacio [ | - Selecione - Y| =Prioridade

Liberacdo de cota || Liberar cota financeira automaticaments

|_| Resto a Pagar Processado do Siafem

Detalhamento mm:gamentos Ohservagao Espelho Contabil
= )3 Liquidante Q¢
*Tipo de Retencio | - Selecione - v

* Credor da Retengao
* Domicllio Bancario de Destino

Valor Total da OB

Alterar Item da OB de Retencao < |

*=Mdmero da ML -_ - Selecione - 7 |

Tipo de Retencao
Credor da Retencao
Tipo Patrimonial
Sub-item da Despesa
Operacido Patrimonial

Tipo de Inscricdo Genérica [ |
Inscricdo Genérica

=

. val
valor

ﬂ Confirmar | j} Cancelar |

14. Na aba Observacao informe “ Programacao de Pagamento de retencdo sobre servicos
de terceiros de pessoa fisica."
15. Pressione o botdo Contabilizar e em seguida confirme a acdo pressionando o botdao Sim.

Antes de imprimirn, pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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EEXERCfCIO 4 - PAGAMENTO DE SERVIGCOS DE TERCEIROS — PF COM CONTABILIZACAO
. DE RETENGOES

Realize o fluxo abaixo utilizando as informacgdes definidas na tabela:

" R
Liquidagdo /

Reconhecimento b bol

SEM CONTRATO esembolso

Programagao de

Pagamento

\‘~ \\ =

Nota de Reserva 2014NR00006

Unidade Gestora 180100 - SEEDUC

Credor CPF:968.232.677-04 — MARIA LUCIA ALVES

Tipo Patrimonial OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA FISICA
Item Patrimonial 2.678- SERVICOS MEDICOS E ODONTOLOGICOS

Subitem da despesa | 30- SERVICOS MEDICOS E ODONTOLOGICOS

Valor do Empenho R$ 1.000,00

Produto Pacientes atendidos(10)

Valor da Retencao R$ 100,00

Tipo de Retengdo INSS sobre Servigos de Terceiros

Processo 00001

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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TIPO PATRIMONIAL:OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

DEFINICAO

Despesas orcamentarias decorrentes da prestacdo de servicos por pessoas juridicas para 6rgaos publicos,
tais como: assinaturas de jornais e periodicos; tarifas de energia elétrica, gas, agua e esgoto; servicos de
comunicagao (telefone, telex, correios, etc.); fretes e carretos; locagdo de iméveis (inclusive despesas de
condominio e tributos a conta do locatario, quando previstos no contrato de locacdo); locacao de
equipamentos e materiais permanentes; software; conservacdo e adaptacdo de bens imdveis; seguros em
geral (exceto os decorrentes de obrigagdao patronal); servicos de asseio e higiene; servigos de divulgacao,
impressdo, encadernacao e emolduramento; servicos funerarios; despesas com congressos, simpdsios,
conferéncias ou exposicdes; vale-refeicao; auxilio-creche (exclusive a indenizacdo a servidor); habilitacdo de
telefonia fixa e movel celular; e outros congéneres, bem como os encargos resultantes do pagamento com
atraso de obrigagdes ndo tributarias.

EFLUXO DE PROCEDIMENTOS

R e 2\ )
Liquidagéo / Pro: =
£ gramagao de
Reconhecimento  —pm| Pagamento
COM CONTRATO Desembolso
Assinatura do L~
Contrato EmpeRig )
Liquidagao/ ) ( )
R_econhecim_ento e Programagéo de PR
[Com Ativo] "'“;;i'v b Mde »  Desembolso 9
\__ CONTRATO / ¢ 4
[COM CONTRATO] R Ve B p B
Liquidagao /
Reconhecimento  —pm Prggrama\k:;alo de Pagamento
SEM CONTRATO esemuoEt
> . 4
Liquidagao / N G )
Reconhecimento e Programacéo de
[else] incorporagdo de  —™ Pagamento
i Desembolso
[Com ativo] ativo SEM
\__ CONTRATO \& 4 4
[Credoy é UG] Lauidaggo/ | [ P ( )
Sem ativo Reconhecimento Programagéo de Pagamento
[ —
INTRA SEM Desembolso INTRA
CONTRATO
g
‘ Empenho
[SEM CONTRATO] P .
Liquidagao / 3
R_econhecim_en;o e Programagéo de Pagamento
0 Incorporagao de — Dese! INTRA
[COM CONTRATO] [Comativo] | 5 iNTRA SEM sembei
\__CONTRATO /  \_ 4 A 4
77 \
Liquidagao / 2)
Reconhecimento Programagéo de Pagamento
INTRACOM [ ™|  Desembolso INTRA
CONTRATO
Assinatura do < 4
Contrato Empeiig
(G Liquidagao / 2 /i
R_econheciméen;o e Programagéo de Pagamento
- incorporagdo de  —™ esel INTRA
[Com Ativa] ativo INTRA COM Desemiti
CONTRATO  / \3 4 A

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no SIAFE - RIOpara executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima, tomando como exemplo SERVICOS MEDICOS HOSPITALARES

Procedimento Contabil

Documento

Operacao Patrimonial /
Evento

UG1

uG2

Assinatura do Contrato

Nota Patrimonial

Operagao Patrimonial (78)
Assinatura do contrato

UG
Executora

N/A

Empenho

Nota de Empenho

Eventos de Sistema
660012, 660015, 880003,
880007

UG
Executora

N/A

Liquidacdo / Reconhecimento
SEM CONTRATO

Nota de Liquidacdo

Operacao Patrimonial (32)
Reconhecimento da obrigagao
- SEM CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

N/A

Liquidacdo / Reconhecimento
INTRA SEM CONTRATO

Nota de Liquidacdo

Operagao Patrimonial
(32/14)
Reconhecimento da obrigacao
- INTRA - SEM CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

UG
Prestadora do
Servigo

Liquidacdo / Reconhecimento
COM CONTRATO

Nota de Liquidagao

Operagao Patrimonial (32
+ 88)
Reconhecimento da obrigacao
- COM CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

N/A

Liquidacdao / Reconhecimento
INTRA COM CONTRATO

Nota de Liquidagao

Operagao Patrimonial (32
+ 88 / 14)
Reconhecimento da obrigagao
- COM CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

UG
Prestadora do
Servigo

Liquidacdo / Reconhecimento
e incorporagao de ativo SEM
CONTRATO

Nota de Liquidacdo

Operacao Patrimonial (02)
Reconhecimento da obrigacado
e incorporagdo do ativo - SEM
CONTRATO
Item Patrimonial referente
ao ativo incorporado
Operagao Patrimonial (10)
Incorporagao de Ativo na NL a
partir de outro Tipo
Patrimonial
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG
Executora

N/A

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Operagao Patrimonial
(02/14)
Reconhecimento da obrigacado
e incorporagao do ativoINTRA
- SEM CONTRATO

Liquidacdo / Reconhecimento Item Patrimonial referente UG UG
e incorporacao de ativo INTRA | Nota de Liquidacdo ao ativo incorporado Executora Prestadora do
SEM CONTRATO Operagao Patrimonial (10) Servico

Incorporagao de Ativo na NL a
partir de outro Tipo
Patrimonial
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

Operacao Patrimonial (02
+ 88)
Reconhecimento da obrigacdo
e incorporacao do ativo - COM
CONTRATO
Liquidacdo / Reconhecimento Item Patrimonial referente

e incorporagao de ativo COM | Nota de Liquidagdo ao ativo incorporado
CONTRATO Operagao Patrimonial (10)
Incorporagao de Ativo na NL a
partir de outro Tipo
Patrimonial
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG

Executora N/A

Operagao Patrimonial (02
+ 88/14)
Reconhecimento da obrigacao
e incorporagao do ativoINTRA
- COM CONTRATO
Liquidacao / Reconhecimento Item Patrimonial referente UG UG
e incorporagao de ativoINTRA | Nota de Liquidagdo ao ativo incorporado Executora Prestadora do
COM CONTRATO Operagao Patrimonial (10) Servico
Incorporagao de Ativo na NL a
partir de outro Tipo
Patrimonial
Eventos de Sistema

660018, 780005, 880006

Programacao de
Programacdo de Desembolso Desembolso
Orcamentaria

Eventos de Sistema UG

770001, 770002 Executora N/A

Operacao Patrimonial (21)
Pagamento da despesa
empenhada e liquidada no
Exercicio Atual
Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013,
880002

UG
Executora

Ordem Bancaria

Orgcamentaria N/A

Pagamento

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Pagamento Intra

Ordem Bancaria
Orcamentaria

Operagao Patrimonial
(21/11+78)
Pagamento da despesa
empenhada e liquidada no
Exercicio Atual - INTRA
Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013,
880002

UG
Executora

UG
Prestadora do
Servigo

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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'CENARIO 1 ~CONTRATAGAO E PAGAMENTO DE SERVIGOS (INTRA)

Assinatura do
Contrato

Empenho

Liquidagéo /

Reconhecimento Programagcéo de Pagamento
INTRA COM Desembolso INTRA
CONTRATO

SIAFE-RIO

ASSINATURA DO CONTRATO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucado [ Contabilidade | Nota Patrimonial.
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota Patrimonial
Identificacao
*Data Emissao | 25/02/2014 F{I—) Data de lancamento MUmero
* Unidade Gestora 130100 O, @ seepuc

UG 2 Q&

Estorno

4. Selecione a aba Itens e pressione o botao Inserir.

5. Selecione o Tipo de Item Patrimonial: Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
6. Selecione o Item Patrimonial SERVICOS GRAFICOS.

7. Selecione a Operagao Patrimonial Assinatura do Contrato.

8. No campo Credor informe 40348641000156 e pressione TAB.

9. Informe o valor de 2.000,00.

Alterar Item da Nota Patrimonial <]

I * Tipo Patrimonial | Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica v |

* Item Patrimonial | SERVICOS GRAFICOS r

* Operacdo Patrimonial | 1535 - Assinatura do contrato ¥ |

* Credor | 40346641000155 - IMPREMSA OFICIAL DO ESTADO DO RIO DE JAMEIROE ¥

n

* Contrato | 14000001 - FORMECIMENTO DE DIARIO OFICIAL ¥

*Valar 72.000,00

Confirmar Cancelar

10. Pressione o botao Confirmar.

11. Na aba Observacao informe Aquisicdo de Servicos Graficos e Editoriais.
12. Na aba Processo informe o processo 14000001

13. Pressione o botao Contabilizar.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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EMPENHO

No menu do sistema selecione a opcdo Execucdo | ExecucdoOrcamentaria [ Nota de Empenho.
Pressione o botdao Inserir.

Selecione a Unidade Gestora 180100.

Selecione o tipo de credor PJ

Selecione o credor 40348641000156 - IMPRESSA OFICIAL DO ESTADO - RJ

G W

Inserir Nota de Empenho
Identificacao
* Data Emissdo | 25/02/2014 % Data de langamento Mimero
* Unidade Gestora [ 180100 O, @ seEDuC
Alteracdo
*Tipo de Credor () PF @ P ()CG (UG  Codigo [40348541000155 <L ®  Nome [IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO RIODE: O, @ o
Crédito disponivel  10.000.000.000,00 Saldo de produtos & detalhar 0,00 Saldo de cronograma & detalhar 0,00

6. Na aba Classificacdo selecione a Nota de Reserva 2013NR00010:

Classificacdo Detalhamento Itens Produtos Cronograma 0Obs

Tipo de reconhecimento de passivo | Passivo a ser reconhecido v

* Mota de Reserva Q ¢

Programa de trabalho
Microrregido

Municipio

Emenda Parlamentar
Id. uso

Fonte

Detalhamento de Fonte
Matureza

Convénio Recebido
Convénio Concedido

7. Na aba Detalhamento selecione as informagOes abaixo:

Classificacio Datalhamento

* Modalidade do Empenho Ordingrio ) Estimativo || Global
*Tipo de Licitagso [ Inexigivel ¥ | [Leig.666/23 Art.25 - Caput ¥
* Embasamento Legal Lei 8.886/33 Art, 25 - Caput

e

* Crigem de Material | QOrigem nadional v |

*F O ®  =munidpio Qe

8. Selecione a aba Itens.
9. Pressione o botao Inserir.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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10. Tipo de Item Patrimonial: 43 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica
11. Selecione o Sub-item: 90 — SERVICOS DE PUBLICIDADE LEGAL

12.

Informe o valor de 2.000,00.

Inserir Item >3

ipo Patrimonial | 43 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica v
* Sub-item da Despesa | 90 - SERVICOS DE PUBLICIDADE LEGAL v

* Valor 2.000,00

Confirmar Cancelar

13. Pressione o botao Confirmar.
14. Selecione a Aba Produtos e pressione o botao Inserir.

15.

Informe o Produto e sua Descricdo conforme a imagem abaixo:

Inserir Item de Empenhu Execucdo > Execucao Orcamentaria > Mota de

Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

*Produto | PUBLICIDADES LEGAL PUBLICADAS

* Descricdo | SERVIGOS DE PUBLICAGOES DOS ATOS OFICIAIS DA SEEDUC-RI, COM VISTAS A TREINAMENTO MO
SIAFERIO

* Unidade de Fornecimento | UNIDADE

* Quantidade 100,00

* Preco Unitario 20,00

®) confirmar | @Cancelar |

16.
17.
18.
19.
20.
21,

Pressione o botao Confirmar.

Selecione a aba Cronograma.

Informe o valor de 2.000,00 no més corrente.

Na aba Observacao informe Nota de Empenho de Servicos Graficos e Editoriais.
Na aba Processo informe o processo 14000001.

Pressione o botao Contabilizar.

LIQUIDACAO

No menu do sistema selecione a opgdo Execucdo [ ExecucdoOrcamentaria [ Nota de
Liquidacdo

Pressione o botdao Inserir.

Informe a Unidade Gestora 180100.

Selecione a Nota de Empenho produzida no topico anterior, pressionando a lupa localizada a direita
do campo correspondente.

Observe que os dados do empenho sdo automaticamente carregados.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.

67



Treinamento - Execugdo Orcamentaria, Financeira e Contabil

6. Informe o contrato Contrato fornecimento de Diario Oficial e publicacdo dos atos legais da
SEEDUC-RJ

Detalhamento

Tipo de Credor

*Mota de Empenho
Programa de trabalho
Microrregido
Municipio

Emenda Parlamentar
Id. uso

Fonte

Jetalhamento de Fonte
MNatureza

Convénio Recebido
Convénio Concedido

PF & P11, CG

1anennoos O, @

10,13.010,12,122, 0002, 2016 - |'~"|.-34.NLITENC.EO DAS ATIVIDADES OPERACIOMAILS E ADMINISTRATIVOS
&0 - Metropolitana - Rio

M&o informado

000000

0 - RECURSOS NAO DESTINADOS A CONTRAPARTIDA

101 - RECURSOS ORDINARIOS

000000 - RECURSOS ORDINARIOS

339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

000000 - Convénio ndo identificado

000000 - Convénio ndo identificado

Qe

UG CHPI 40343541000156 MNome P | IMPREMSA OFICIAL DO ESTADO DO RIODE . q Q,

* Contrato | 14000001 - FORMECIMENTO DE DIARIO OFICIAL ¥

Valor
Valor Liquido

0,00
0,00

7. Selecione a aba Itens.

8. Pressione o botdao Alterar / Liquidacao parcial.

9. Selecione a Operacao patrimonial: Reconhecimento da obrigacdo - COM CONTRATO
10. Insira o valor de 2.000,00.

I Alterar Item de Nota de Liguidagao

=]

*Tipo de Inscricdo Genérica | 00 - N?o Informada

Tipo Patrimonial Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-item da Despesa 90 - SERVICOS DE PUBLICIDADE LEGAL

* Operacao Patrimonial | 1534 - Reconhecimento da obrigacdo - COM CONTRATO ¥ |

é.gLi

ll

* Inscrigdo Genérica |IIIIIIEIIZIIZIIIIIIIIIIEI - Mao Informada ¥ |

= Walor 2.000,00

®) confirmar | E:;Cancelar |

11. Pressione o botao Confirmar.

12. Na aba Observacédo informe "Nota de Liquidacdo Contrato fornecimento de Diario Oficial e
publicacdo dos atos legais da SEEDUC-RJ

13. pressione o botao Contabilizar.

Contabilizar 25

Tipo de Contabilizagdo () Somente reconhecer o passivo

Liquidar
(@) Reconhecer o passivo e liquidar

@) Confirmar ] @Cancelar I

14. Selecione a opcao Reconhecer o passivo e liquidar.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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15. Selecione a aba Espelho Contabil para visualizar os langamentos produzidos pela contabilizagdo.

PAGAMENTO DO FORNECEDOR

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucdo | ExecucaoFinanceira | OB Orcamentaria.

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Selecione a Data de emissao: informe a data atual

4, Selecione a UG emitente

5. Selecione a UG Liquidante 180100.

6. Selecione a nota de liquidacdo gerada no tdpico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

7. Selecione a NL a ser paga e pressione o botdo Ok.

8. Selecione o domicilio bancario de origem 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario

da UG 180100(Conta Unica)
9. Selecione o Domicilio Bancario de Destino: 237 - 2975 — 251870 — IMPRENSA OFICIAL DO
ESTADO - R]

Inserir OB Orcamentaria
Identificacao
*Data Emiss3o | 21/02/2014 F@ Data de lancamento Mimero
*UG Emitente [180100 O, @ sEEDUC

*Tipo de OB | Orgamentaria hJ * Prioridade | Mormal ¥

OB de Regularizacdo | - Seledone - ¥ | Liberacdo de cota Liberar cota financeira automaticamente

Detalhamento m

*UG Liquidant= | 130100 &L, @ sEEDUC
Tipo de Credor ()PF @ P (CG (UG [099s7852014349 ), @ |FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTO-0¢ O, @

* Domiclio Bancario de Origem | - Selecione - ¥

Domicilio Bancario de Desting | - Selecione - ¥

1. aaba Itens.

2. Pressione o botdo Alterar.

3. Selecione a Operacao Patrimonial Pagamentode despesa empenhada e liquidada no
Exercicio Atual - INTRA.

4. Informe o valor de 2.000,00.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Alterar Item da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonial Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-item da Despesa 90 - SERVICOS DE PUBLICIDADE LEGAL

* Operacdo Patrimonial | 1451 - Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual — INTRA z]

Tipo de Inscricdo Genérica 00 - N3o Informado
Inscricdo Genérica 000000000 - N3o Informado
* Valor 2.000,00

OConﬁrmar | j’Cancelar I

5. Pressione o botdo Confirmar.
16. Na aba Observacao informe fornecimento de Diario Oficial e publicacdo dos atos legais da
SEEDUC-RJ

6. Pressione o botdao Contabilizar.

@ Antes de imprimir, pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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'EXERCICIO 5-CONTRATAGAO E PAGAMENTO DE SERVICOS (INTRA)

Realize o fluxo abaixo utilizando as informacdes definidas na tabela:

> - ~
4 ( Liquidagao / ) (
Assinatura do Empenia Reconhecimento Programacao de Pagamento
Contrato P INTRA COM Desembolso ‘ INTRA
CONTRATO
L 7 L < 4

Nota de Reserva 2014NR00010

Unidade Gestora 180100 —SEEDUC-R]

Credor UG :180200

Tipo Patrimonial OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
Item Patrimonial 2744 - SERVICOS DE PUBLICIDADE DE UTILIDADE PUBLICA

Subitem da Despesa | 93 - SERVICOS DE PUBLICIDADE DE UTILIDADE PUBLICA

Valor do Empenho R$ 1.500,00

Produto FORNECEIMENTO DE DIARIO OFICIAL E PUBLICACOES DE ATOS LEGAIS
Operacao Reconhecimento intra com contrato
Patrimonial

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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|TIPO PATRIMONIAL: BENS MOVEIS

 DEFINIGAO

Considera-se material permanente o de duracdo superior a dois anos. Englobam: aeronaves; aparelhos de
medicao; aparelhos e equipamentos de comunicacdo; aparelhos, equipamentos e utensilios médico,
odontoldgico, laboratorial e hospitalar; aparelhos e equipamentos para esporte e diversoes; aparelhos e
utensilios domésticos; armamentos; bandeiras, flamulas e insignias; colegbes e materiais bibliograficos;
embarcacles, equipamentos de manobra e patrulhamento; equipamentos de protecdo, seguranca, socorro e
sobrevivéncia; instrumentos musicais e artisticos; maquinas, aparelhos e equipamentos de uso industrial;
maquinas, aparelhos e equipamentos graficos e equipamentos diversos; maquinas, aparelhos e utensilios de
escritorio; maquinas, ferramentas e utensilios de oficina; maquinas, tratores e equipamentos agricolas,
rodoviarios e de movimentacdo de carga; mobilidrio em geral; obras de arte e pecas para museu;
semoventes; veiculos diversos; veiculos ferroviarios; veiculos rodoviarios; outros materiais permanentes.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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EFLUXO DE PROCEDIMENTOS — ENTRADAS

[Aquisicéo]

[Doagao recebida]—® Doacéo Recebida

<

[AquiSicia
com Contrato]

N —

Transferéncias
entre UG's da
Direta

N
 Tnenrn
Incorporagéao de
Transferéncia
Recebida de

outra UG

Dagédo em
Pagamento

N —

Apreensao

[Transferéncia
entre UG's]

Assinatura de

—_—

Contrato

[Incorporagéo de
Transferéncia]

Empenho

[Dagdo]———m=

Liquidacéo /
Reconhecimento
COM
CONTRATO

[Apreensao]—————=

e —

Reproducao

[Reprodugéo]——
N —

Incorporagéo de
Bem sem
identificac&o
N
o R

Adjudicagédo

[Incorporagéo
de bem]

—

[Adjudicagio]—™=

—

Construgao

[Construgdo]—————=

iy 4
b

[Resgistro / Tombamenta
Bem Movel]

Saida do
Almoxarifado por

1
[Aquisicao
sem Contrato]

Empenho

Liquidagao /
Reconhecimento
SEM CONTRATO

Programagéo de
Desembolso

Pagamento

Distribui¢ao
Interna

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no SIAFE - RIOpara executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima.

Procedimento Contabil

Documento

Operagao Patrimonial /
Evento

UG1

UG2

Assinatura do Contrato

Nota Patrimonial

Operacao Patrimonial (78)
Assinatura do contrato

UG Executora

N/A

Empenho

Nota de Empenho

Eventos de Sistema
660012, 660015, 880003, 880007

UG Executora

N/A

Liquidacdo / Reconhecimento
SEM CONTRATO

Nota de Liquidacdo

Operagao Patrimonial (12)
Reconhecimento da obrigacado e
ingresso no almoxarifado - SEM
CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG Executora

N/A

Liquidacdo / Reconhecimento
COM CONTRATO

Nota de Liquidacdo

Operacao Patrimonial (12 +
88)
Reconhecimento da obrigacdo e
ingresso no almoxarifado - COM
CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006

UG Executora

N/A

Programacdo de Desembolso

Programacdo de
Desembolso
Orgamentaria

Eventos de Sistema
770001, 770002

UG Executora

N/A

Pagamento

Ordem Bancéria
Orcamentaria

Operacao Patrimonial (21)
Pagamento da despesa
empenhada e liquidada no
Exercicio Atual
Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013, 880002

UG Executora

N/A

Adjudicagdo

Nota Patrimonial

Operacao Patrimonial (14)
Incorporagao por Adjudicacdo

UG que esta
incorporando o
bem

N/A

Incorporacao por Permuta

Nota Patrimonial

Operacao Patrimonial (10)
Incorporagao por Permuta
Item Patrimonial referente ao
ativo baixado
Operagao Patrimonial (01)
Baixa por Permuta

UG que esta
incorporando o
bem

N/A

Baixa por Permuta

Nota Patrimonial

Operacao Patrimonial (01)
Baixa por Permuta
Item Patrimonial referente ao
ativo incorporado
Operacao Patrimonial (10)
Baixa por Permuta

UG que esta
incorporando o
bem

N/A

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Operagao Patrimonial (14)

UG que esta

Apreensdo Nota Patrimonial Incorporagao por Apreensao incorporando o N/A
bem
Operacao Patrimonial (14) UG que esta
Construcao Nota Patrimonial Incorporagao por Construgao incorporando o N/A
Prépria bem
Operacdao Patrimonial (14) UG que esta
Dagdo em Pagamento Nota Patrimonial Incorporagao por Dagao em incorporando o N/A
Pagamento bem
Operacao Patrimonial (14) UG que esta
Reproducao Nota Patrimonial Incorporagao por Reproducao incorporando o N/A
(Semoventes) bem
Incorporacao de bem, sem Operagao Pfrtr|mon|a| (14) UG que esta
; 2 . . . Incorporagao de bem, sem .
identificagao, localizado por Nota Patrimonial . e : . incorporando o N/A
. . identificagao, localizado por meio
meio de Inventario L bem
de Inventario
Operacao Patrimonial (14) UG que esta
Doacao Recebida Nota Patrimonial Doagdo Recebida de Pessoas incorporando o N/A
Fisicas bem
Operacao Patrimonial (14) UG que esta
Doacdo Recebida Nota Patrimonial Doagao Recebida de Instituicdes incorporando o N/A
Privadas sem Fins Lucrativos bem
Operacao Patrimonial (14) UG que esta
Doacdo Recebida Nota Patrimonial Doacdo Recebida por Instituigdes incorporando o N/A
Privadas com Fins Lucrativos bem
Doacao Recebida Nota Patrimonial Operagao Patr_lmonlal 94) UG que recebeu N/A
Doacao Recebida da Uniao 0 bem
Operacao Patrimonial (14)
Doagao Recebida Nota Patrimonial Doagdo Recebida de Outros UG que recebeu N/A
0 bem
Estados
Doagao Recebida Nota Patrimonial Ope[agao Pa!trlmomal_(ll ‘.I) UG que recebeu N/A
Doacao Recebida de Municipios 0 bem
Operacao Patrimonial
(14+87) UG que recebeu
Doagdo Recebida Nota Patrimonial Doagao Recebida de Outra UG q N/A
. - - 0 bem
(Direta p/ Indireta ou Indireta p/
Direta)
Incorporagao de Nota Patrimonial Operagao Patrimonial UG de destino do N/A
Transferéncia recebida de (14+87) bem
outra UG Incorporagdo de Transferéncia
Recebida de Outra UG
Transferéncia entre UG's da Nota Patrimonial Operacao Patrimonial UG de Origem UG de
Direta (31/14) Destino

Transferéncia do Almoxarifado de
uma UG p/ o Almoxarifado de
outra UG (somente Adm. Direta)

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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EFLUXO DE PROCEDIMENTOS — OPERAGOES ROTINEIRAS

. > /: [else] [Baixa do bem]—>©
- o
! p

A
Periodo de 7 R
depreciagao .
tra‘l)lscorr?do Reclassificagdo
- de bens méveis
; (4
Depreciagdo Movel
reclassificado
'
Movel .
transferido para Incorporagéo por
alienagéo permuta
St \ J
Transferéncia d Mévz'
para bens méveis '"°°;‘r’r':ut:"°’
a alienar R
Baixa por
Movel transferido permuta
para em transito
p Y 4
i Movel baixado
Transferéncia p por permuta
para bens moéveis
em transito Retorno de bens
| < moveis
Moével vinculado concedidos
o
a convenio Fimda \ J
Bens moveis concessay —
vinculados a
convénios Concessao de
Ao bens moéveis
Movel v \ /
recuperado
2 /—\ concedido
a0\
Bens méveis em Reavallacaoda
reuperagao X
PRIae bens moéveis
s J
Fim da Reavaliagdo a
alienagao maior
Retorno de bens
Retorpo de 'bens Vel
moveis a alienar recuperagéo
o S N Y
Fim da
Retorno do em recuperagao
transito ( \
Retorno de bens Redugéo ao valor
méveis em Recuperavel
transito : \ )
Reavaliagdo a
menor / Teste de
Mével Impairment
o Reincorporagéo do
classilica bem com baixa de
Classificagdo de responsabilidade em
outros bens apuragao
moveis Mével
reincorporado apés
apuragao de
responsabilidade

Antes de imprimirn, pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no SIAFE - RIOpara executar os procedimentos contabeis

ilustrados no diagrama acima.

Procedimento Contabil Documento Operagao Patrimonial / Evento UG1 uG2
Bens Moveis em Nota Operajga_o Patrimonial (11) UG que esta
~ ) . Transferéncia para a conta de Bens h N/A
Recuperagao Patrimonial L = transferindo o bem
Moveis em Recuperagao
Transferéncia para Bens Nota Operajga_o Patrimonial (11) UG que esta
P A h . Transferéncia para a conta de Bens h N/A
Mdveis em Transito Patrimonial e A transferindo o bem
Mdveis em Transito
Transferéncia para Bens Nota Operajga_o Patrimonial (11) UG que esta
P . h . Transferéncia para a conta de Bens h N/A
Mdveis a Alienar Patrimonial L . transferindo o bem
Mdveis a Alienar
Bens Moveis Vinculados a Nota Operajga_o Patrimonial (11) UG que esta
" h . Transferéncia para a conta de Bens : N/A
Convénios Patrimonial PR . transferindo o bem
Mdveis Vinculados a Convénios
Classificagdo de Outros Nota Operagfl o_PatrlmonlaI (,1 1) UG que esta
Lo h . Transferéncia para Bens Mdveis classificando o N/A
Bens Moveis Patrimonial - ..
Vinculados a Convénios bem
Operacao Patrimonial (31) .
Depreciacdo l\_lota . Depreciacdo de Bens Moveis em UG asjo .bem N/A
Patrimonial depreciou
Geral
Operagao Patrimonial (31) .
Depreciacdo l\_lota . Depreciacdo de Bens Moveis em UG asjo .bem N/A
Patrimonial - depreciou
Poder de Terceiros
Operacao Patrimonial (31) .
Depreciacdo l\_lota . Depreciacdo de Bens Méveis em UG cujo .bem N/A
Patrimonial ~ depreciou
Recuperagao
Operacao Patrimonial (31) .
Depreciacdo l\_lota . Depreciacdo de Bens Mdveis em UG cujo .bem N/A
Patrimonial P depreciou
Transito
- Nota Operacao Patrimonial (31) UG cujo bem
Depreciagao Patrimonial Depreciacdo de Outros Bens Mdveis depreciou N/A
Reincorporagdo do Bem Operacao Patrimonial (11)
? . ~ ) UG que
com Baixa de Nota Reincorporagao de bem localizado ou .
- h . . . . reincorporou o N/A
Responsabilidade em Patrimonial restituido, com concomitante baixa b
» . o em
Apuragao da Responsabilidade em Apuragao.
Operacao Patrimonial (14)
- . Reconhecimento de Ganhos com . .
Reavaliagao de Bens Guia de Alienacio de Bem Mével UG cujo bem foi N/A

Moveis

Recolhimento

Eventos de Sistema
660027

reavaliado

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Item Patrimonial de Origem
Operagao Patrimonial (01)
Reclassificacdo de Bens Moveis -

UG cujo bem esta

Reclassificacao de Bens Nota Conta de Origem sendo N/A
Moveis Patrimonial Item Patrimonial de Destino o
~ . . reclassificado
Operacgao Patrimonial (10)
Reclassificagdo de Bens Mdveis -
Conta de Destino
= Operacao Patrimonial (31) . .
Redugao a0 Valor l\_lota . Reducdo ao Valor Recuperavel de UG cujo bem tera N/A
Recuperavel Patrimonial P - seu valor reduzido
Bens Mdveis a Alienar
= Operacao Patrimonial (31) . .
Redugao a0 Valor l\_lota . Reducdo ao Valor Recuperavel de UG cujo bem tera N/A
Recuperavel Patrimonial P seu valor reduzido
Bens Mdveis em Geral
= Operacao Patrimonial (31) . .
Redugao a0 Valor l\_lota . Reducdo ao Valor Recuperavel de UG cujo bem tera N/A
Recuperavel Patrimonial . . seu valor reduzido
Bens Mdveis em Poder de Terceiros
o Operagao Patrimonial (31) . .
Redugao ao Valor I\_lota . Reducdo ao Valor Recuperavel de UG cujo bem te_ra N/A
Recuperavel Patrimonial . ~ seu valor reduzido
Bens Moveis em Recuperagao
o Operagao Patrimonial (31) . .
Redugao ao Valor I\_lota . Reducdo ao Valor Recuperavel de UG cujo bem te_*ra N/A
Recuperavel Patrimonial L P seu valor reduzido
Bens Moveis em Transito
~ Operacao Patrimonial (31) . .
Redugao ao Valor I\_lota . Reducdo ao Valor Recuperavel de UG cujo bem te_*ra N/A
Recuperavel Patrimonial PR n seu valor reduzido
Bens Moveis vinculados a Convénios
o Operagao Patrimonial (31) . .
Reducao a0 Valor I\_lota . Reducdo ao Valor Recuperavel de UG cujo bem te_ra N/A
Recuperavel Patrimonial P seu valor reduzido
Outros Bens Mdveis
Retorno de Bens Méveis Nota Operagao Patrlmo!ua_l (11) UG cujo bem
~ . . Retorno de Bens Médveis em N/A
em Recuperacao Patrimonial R = retornou
ecuperagao
Retorno de Bens Mdveis Nota Operacao Patrimonial (11) UG cujo bem N/A
em Transito Patrimonial Retorno de Bens Mdveis em Transito retornou
Retorno de Bens Mdveis a Nota Operacao Patrimonial (11) UG cujo bem N/A
Alienar Patrimonial Retorno de Bens Moveis a Alienar retornou
Saida do almoxarifado por Nota °Pe,’aga° Patrlmpnlal (11) UG cujo bem foi
R ) . Saida do almoxarifado por S N/A
distribuigao interna Patrimonial e distribuido
distribuicao interna
Transferéncia para outra Nota Oper?g?o _Patrlmonlalr(3_1/ 78) UG de origem do UG fje
UG Patrimonial Transferéncia d_e Bens Mdveis para bem destino
Outra Unidade Gestora do Bem
Operacao Patrimonial
Nota (11+78/78) UG que esta
Concessao de Bens Mdveis Patrimonial Registro de Cessao/Concessao de cedendo / N/A

Bens Mdveis para outra UG ou
terceiros

concedendo o bem

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Retorno de Bens Mdveis
Concedidos

Nota
Patrimonial

Operagao Patrimonial
(11+87/87)
Retorno de Bens Mdveis
Cedidos/Concedidos

UG que esta
recebendo o bem

N/A

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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'FLUXO DE PROCEDIMENTOS — SAIDAS

a0

~ Doagcéo
[Doagéo] Concedida

. J

/7

Apuragéo do
Valor Liquido
Contabil

/ R\
o Baixa do bem por
[Destruigéao] destruigéo e

e ——

Transferéncia
para outra UG

Inscrigdo em
Diversos

[Responsabilidade

constatadal Responsaveis
4
/- ™\ S N
Baixa de Bens Recebimento de
[Apuragdo de Moveis para valores inscritos
Responsabilidade Apuragao de em diversos
P ] Responsabilidade ) [Bem recuperado] responsaveis 4
oo R
[Responsabilidade R
nao constatada] Reincorporagéao do
bem com baixa de
/4 responsabilidade em
Registro da perda apuragd
apos apuragao de
haveres

- )

 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no SIAFE - RIOpara executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima.

Procedimento Contabil Documento Operagao Patrimonial / Evento UG1 uG2
Apuracao do Valor Liquido Nota Operacao Patrimonial (11) UG que ira N/A
Contabil Patrimonial Apuracao do Valor Liquido Contabil alienar o bem
Doagdo Concedida Nota Operacao Patrimonial (31) UG que doou o N/A
Patrimonial Doagdo Concedida a Unido bem
Doagdo Concedida Nota Operacao Patrimonial (31) UG que doou o N/A
Patrimonial Doagdo Concedida a Outro Estado bem

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Doacao Concedida Nota Operagao Patrimonial (31) UG que doou o N/A
Patrimonial Doagdo Concedida a Municipio bem
Doagdo Concedida Nota Operacao Patrimonial (31) UG que doou o N/A
Patrimonial Doagbes Concedidas a Consorcios bem
Publicos
Doagdo Concedida Nota Operacao Patrimonial (31) UG que doou o N/A
Patrimonial Doacdes Concedidas a Instituicdes bem
Multigovernamentais
Doagdo Concedida Nota Operacao Patrimonial (31) UG que doou o N/A
Patrimonial Doacdes Concedidas a Instituicdes bem
Privadas sem Fins Lucrativos
Doagao Concedida Nota Operacao Patrimonial (31/78) UG que doou o UG que
Patrimonial Doacao Concedida a Outra UG (Direta bem recebeu o
p/ Indireta ou Indireta p/ Direta) bem
Baixa do Bem por Nota Operagao Patrimonial (31) UG que esta N/A
Destruicao Patrimonial Baixa do Bem por Destruicao ou Morte | baixando o bem
Baixa de Bens Mdveis para Nota Operagao Patrimonial (11) UG que esta N/A
Apuracao de Patrimonial Baixa de Bens Moveis com respectivo baixando o bem
Responsabilidade registro em Responsabilidade em
Apuracao
Reincorporagdo do Bem Operacao Patrimonial (11)
’ . ~ ; UG que
com Baixa de Nota Reincorporagao de bem localizado ou reinCorporou o N/A
Responsabilidade em Patrimonial restituido, com concomitante baixa da be?m
Apuracao Responsabilidade em Apuragao.
o _ Ope:ragao F_’atnmomal (1:!) _ UG que estd
Inscricao em Diversos Nota Inscrigao em Diversos Responsaveis .
L. h . , Y inscrevendo o N/A
Responsaveis Patrimonial apos a finalizagao do processo de b
~ o em
apuracao de responsabilidade
) , Operacao Patrimonial (31)
Registro da Eerda apos Nota Registro da perda apds finalizacdo do ,UG. que
apuragao de h . ~ estabaixando o N/A
o Patrimonial processo de apuracao de
responsabilidade bem

responsabilidade

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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FLUXO DE PROCEDIMENTOS — ALIENACOES

Depreciacio de Apuragao do Valor

Bel:'ls Méfleis = Liquido Contabil
Apuragéo do Ali referente a Periodo
Valor Liquido [enay de Alienagéo

Contabil

Periodicidade de
depreciagéo Venda realizada % Apuragéo de
transcorrida Ganho
Arrecadacéo de
Recolhimento da Baixa do Bem
Receita Mével Alienado

Tranferéncia para
Bens Moveis a
Alienar

receita
orgamentéria com
alienacao

[Alienagdo
pela
Prapria UG]

Apuragéo de
Perda

Apuragéo de
Ganho

[Alienagao
pela SEGER]

4 Y
. Arrecadacéo da Transferéncia da 4
Transferéncia Baixa do Bem
entre UG's da F:c Or% cgm Recoét;lrcr:go ce VPAa Clazsglcar Movel Alienado
Direta enacele PaR pela SEGER
Bens Moveis Alienante

Bem a ser alienado Transferéncia da

:‘E'é"ESF;e”dO paraa Recolhimento na g:;ggzoadg;glé;’ :ue
800102

o recebeu para alienagao

Apuracgéo de
Perda

Arrecadagéo e

 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no SIAFE - RIOpara executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima.

Procedimento Contabil Documento Operacao Patrimonial / Evento UG1 UG2
Apuracao do Valor Liquido . . Operacao Patrimonial (11) UG que ird
Contabil Nota Patrimonial Apuragdo do Valor Liquido Contabil alienar o bem N/A
Apuragdo do Valor Liquido Operacdao Patrimonial (11) UG que ir
Contabil referente a Nota Patrimonial Apuracao do Valor Liquido Contabil - N/A
, . ~ - . ~ P alienar o bem
Periodo de Alienacao para Fins de Alienacao pela Propria UG
Depr,eC|_agao d_e Bens Nota Patrimonial Op_era!gao Patrlmo,nlal (31_) UG cujo _bem N/A
Mdveis a Alienar Depreciacao de Bens Moveis a Alienar depreciou
Operacao Patrimonial (12 + 78)
Arrecadacao da receita Guia de Arrecadacdo da receita com alienacao UG que esta
orcamentaria com . de bem mével - via Mapa alienando o N/A
. ~ Recolhimento .
alienagao Eventos de Sistema bem
660027

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Operagao Patrimonial (11)

Guia de Recolhimento da Receita Orcamentaria UG que cujo
Recolhimento da Receita Recolhimento com Alienagdo de Bem Mdvel via Mapa bem foi N/A
Orcamentaria Eventos de Sistema alienado
780001
Operaga_o Patrimonial (31) UG que cujo
~ . . Reconhecimento de Perda com -
Apuragao de Perda Nota Patrimonial . ~ ! L bem foi N/A
Alienacao de Bem Movel pela propria )
alienado
UG
Operacao Patrimonial (31)
Reconhecimento de Perda com UG que cujo
Apuracdo de Perda Nota Patrimonial Alienacdo de Bem Inservivel, recebido bem foi N/A
depois de 31/12/10. Alienagdo alienado
realizada pela SEGER
Operagao Patrimonial (31)
Reconhecimento de Perda com UG que cujo
Apuracao de Perda Nota Patrimonial | Alienacdo de Bem Inservivel, recebido bem foi N/A
até 31/12/10. Alienacdo realizada pela alienado
SEGER
Operagao Patrimonial (24) UG que obteve
Apuragao de Ganho Nota Patrimonial Reconhecimento de Ganhos com ganho com a N/A
Alienacdo de Bem Movel alienacdo
Operacao Patrimonial (21)
) , . . Baixa de Bens Inserviveis Alienados UG que esta
Baixa do Bem Alienado Nota Patrimonial pela SEGER (recebidos depois de baixando o bem N/A
31/12/2010)
Operacao Patrimonial (21) UG que esta
Baixa do Bem Alienado Nota Patrimonial Baixa de Bens Mdveis Alienados pela o N/A
P baixando o bem
propria UG
Transferéncia de VPA a Operacao Patrimonial (24/32) UG que UG que
Classificar para UG Nota Patrimonial | Transferéncia da VPA a Classificar para arrecadou e ira
Alienante a UG Alienante recolheu alienar

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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ECENARIO 1 - AQUISICAO COM CONTRATO DE FORNECEDOR NORMAL (PESSOA JURIDICA
.— CONSOLIDAGAO)

Liquidagéo/
Assinatura de Reconhecimento Programacéo de
Contrato Empanis coM Desembolso Pagamsil
\ CONTRATO ) k4 J

SIAFE-RIO

ASSINATURA DO CONTRATO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucao [ Contabilidade [ Nota Patrimonial.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

[Inserir Nota Patrimonial

Identificacao
* Data Emissdo | 25/02/2014 E'"(I-) Data de lancamento MUmero
= Unidade Gestora 130100 O, @ sEEDUC
UG 2 Q, &
Estorno
r r "N

Selecione a aba Itens e pressione o botdo Inserir.

Selecione o tipo Equipamentos e Material Permanente (Bens Moveis).
Selecione o Item Patrimonial Equipamento de Processamento de Dados
Selecione a Operagao Patrimonial 1521 -Assinatura do Contrato.

No campo Credorinforme Forenc.de Bens e Servigos pressione TAB.

. Informe o contrato Contrato para fornecimento de bens

10. Informe o valor de 1.800,00.

© NG s

Inserir Item da Nota Patrimonial <]
I *Tipo Patrimanial | Eguipamentos e Material Permanente (Bens Moveis) v |
* Item Patrimonial | EQUPAMEMNTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS T |
* Operacan Patrimonial | 1521 - Assinatura do Contrato T | -
|
* Credor | 09967352014349 - FORMNEC.DE BEMS E SERVICOS - TREINAMENTO ¥

* Contrato | 14000002 - FORNEC,DE BEMS E SERVICOS - TREINAMENTO ¥

*Walor 1.000,00

Confirmar Cancelar

11. Pressione o botdao Confirmar.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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12. Na aba Observacao informe Aquisicdo de um notebook
13. Na aba Processo informe o processo 00002
14. Pressione o botao Contabilizar.

EMPENHO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucao | ExecucdoOrcamentaria | Nota de Empenho.
2. Pressione o botdo Inserir.

3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

4. Selecione o tipo de credor PJ.

5. Selecione o credor Fornec.de Bens e Servicos

Inserir Nota de Empenho
Identificacao
*Data Emissdo | 25/02/2014 Eﬂ(‘j Data de langamento Mimero
*Unidade Gestora [ 180100 C, @ sEEDuC

Alteracio
*Tipo de Credor PF (@) P2 CG& UG  Cddigo |09967352014349 q Q/ Mome |FORMNEC.DE BEMS E SERVICOS - TREINAMEN q Qj
Credito disponivel 10,000,000,000,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

6. Na aba Classificacdo selecione a Nota de Reserva 2014NR00012:

Classificacao Detalhamento Itens Produtos Cronograma Observacao
Tipo de reconhecimento de passivo | Passivo a ser reconhecido v
*Mota de Reserva Q ®

Programa de trabalho
Microrregido

Municipio

Emenda Parlamentar
Id. uso

Fonte

Detalhamento de Fonte
Matureza

Convénio Recebido
Convénio Concedido

7. Na aba Detalhamento selecione as informagdes abaixo:

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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_________________ i e s e s e s vt s g s

Classificacdo Detalhamento

*Modalidade do Empenho () Ordindrio () Estimativo | Global

*Tipo de Licitagao | Convite ¥ | [Lei8.666/1993 Art.22 - III - Convite n® ¥ |

*Embasamento Legal | Lei 8.666/1993 Art. 22 - III - Convite n®

2

*Local de entrega | MA SEDE DA SEEDUC *Data de entrega | 01,/03/2014 |15“(!-)
* Origem de Material | Crigem nacional r
*UF |R] Q Q, * Municipio |Rio de Janeiro Q Q,

8. Selecione a aba Itens.

9. Pressione o botdo Inserir.

10. Selecione o tipo de item patrimonial 41 — Equipamentos e Material Permanente (Bens Moveis).
11. Selecione o Sub-item 35 — Equipamento de Processamento de Dados.

12. Informe o valor de 1.800,00.

Alterar Item Bl
I
* Tipo Patrimonial | 41 - Equipamentos e Material Permanente (Bens Mdveis) r ]
* Sub-item da Despesa | 35 - EQUPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS A |
5
*Valor 1.000,00 L
Confirmar Cancelar |

13. Pressione o botdo Confirmar.
14. Selecione a Aba Produtos e pressione o botdao Inserir.
15. Informe o Produto e sua Descricdo conforme a imagem abaixo:

[nserir Item de Empenhu Execucdo = Execucdo Orcamentaria > Mota de En

Federal Supply Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

*Produto | MOTEEOCK
*Desdricdo | AQUISICAO DE NOTEBOOK, COM VISTAS A TREIMAMENTO SIAFE-RIO

* Unidade de Fornecimento | UMIDADE

* Quantidade 1,00
* Prego Unitario 1.000,00

) confirmar | QCancelar |

16. Pressione o botdao Confirmar.

17. Selecione a aba Cronograma.

18. Informe o valor de 1.000,00 no més corrente.

19. Na aba Observacao informe Aquisicao de um notebook.
20. Na aba Processo informe o processo 00002

21. Pressione o botdo Contabilizar.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.

87



Treinamento - Execugdo Orcamentaria, Financeira e Contabil

LIQUIDACAO (AQUISICAO COM CONTRATO)

1. No menu do sistema selecione a opgao Execucdo [ ExecucdoOrcamentaria [ Nota de
Liquidacao.

2. Pressione o botao Inserir.

Informe a Unidade Gestora 180100.

4. Selecione a Nota de Empenho gerada no tdpico anterior pressionando o a lupa localizada a direita do
campo correspondente.

5. Observe que os dados do empenho sdo automaticamente carregados.

6. Selecione o contrato Contrato para fornecimento de bens e servicos.

w

Detalhamento
Tipo de Credor (_JPF (@)P] ()06 (UG O | 72524679000109 ‘<l @ Neeme PJ | LOGUS SISTEMAS DE GESTAQ PUBLICALTDA- | L @
* Mota de Empenho D\ !,
Programa de trabaho
Micrormregibo
Municipio
Er Parlamentar
Id. uss
Fonte
Detalhaments de F =
MNatureza
Corvénio Reoebido
rreénio Concedido
Confrato W
valor 0,00
alor Liquida 0,00

7. Selecione a aba Itens.

8. Pressione o botdo Alterar / Liquidacao parcial.

9. Selecione a operacao Reconhecimento da Obrigacdo — com contrato.

10. Selecione o Tipo de Inscricdo Genérica 00 — Ndo Informado.

11. Selecione a Inscrigdo Genérica 000000000 — Nao Informado.

12. Insira o valor de 1.800,00.

13. Pressione o botao Confirmar.

14. Na aba Observacao informe " Liquidacdo da Despesa com aquisicdao de um notebook
15. Pressione o botao Contabilizar.

Contabilizar

Tipo de Contabilizacdo {™)Somente reconhecer o passivo

licnsidar
LiQuiGa

(@) Reconhecer o passivo e liquidar

@) Confirmar ] QBCanceIar I

16. Com a opcao “Reconhecer o passivo e liquidar’ selecionada pressione o botdo Confirmar.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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PAGAMENTO DO FORNECEDOR

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucdo | ExecucaoFinanceira | OB Orcamentaria.

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Selecione a Data de emissao: informe a data atual

4. Selecione a UG emitente

5. Selecione a UG Liquidante 180100.

6. Selecione a nota de liquidacdo gerada no tdpico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

7. Selecione a NL a ser paga e pressione o botao Ok.

8. Selecione o domicilio bancario de origem 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario

da UG 180100(Conta Unica)
9. Selecione o Domicilio Bancario de Destino: 237 - 2975 — 000465 — Fornec.de Bens e
Servicos

Inserir OB Orcamentaria
Identificacao
*Data Emissdo | 21/02/2014 F{}) Data de lancamento Mimero
*UG Emitente [180100 O, @ seEDuC

*Tipo de OB | Orgamentaria v * Prioridade | Mormal ¥

OB de Regularizacdo | - Seledone - v | Liberacdo de cota Liberar cota financeira automaticamente

Detalhamento m%lgamentus

*UG Liquidant= | 130100 &L, @ sEEDUC
Tipo de Credor ()PF @ P () CG (UG [099s7852014349 <), @ |FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTO-0¢. O, @

* Domiclio Bancario de Origem | - Selecione - ¥

Domicilio Bancario de Desting | - Selecione - ¥

1. Selecione a aba Itens.
Pressione o botdo Alterar.

3. Selecione a Operacao Patrimonial Pagamento da despesa empenhada e liquidada no
Exercicio Atual.

4. Informe o valor de 1.800,00.

- I

irCE Inserir Item da OB Orcamentaria [ < ]

. = Tipo Patrimonial | - Selecione - ¥ |
Sub-item da Despesa -

Cperacao Patrimonial
Jisp Tipo de Inscricdo Genérica
Inscricdo Genérica

-

Valor

ﬁ Confirmar | j} Cancelar

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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5. Pressione o botao Confirmar.
6. Na aba Observacao informe pagamento de um notebook
7. Pressione o botao Contabilizar.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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'CENARIO 2 -DISTRIBUIGAO INTERNA

(  saida do )
Almoxarifado por
Distribui¢éo
Interna
s g

/

SAIDA DO ALMOXARIFADO POR DISTRIBUICAO INTERNA

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucao | Contabilidade | Nota Patrimonial
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a UG emitente 180100.

Inserir Mota Patrimonial
Identificacdo
*Data Emissdo | 25/02/2014 F(}) Data de lancamento Mimero
*Unidade Gestora [ 180100  'C, @ seeDuC

UG 2 Q&

Estorno

Na aba Itens pressione o botdo Inserir.

Selecione o Tipo Patrimonial Equipamentos e Material Permanente (Bens Moveis).
Selecione o Item Patrimonial Equipamento de Processamento de Dados.

Selecione a Operagdo 625 -Saida do almoxarifado por distribuicdo interna.
Informe o valor de 1.800,00.

O N A

I Inserir Item da Nota Patrimonial ]

*Tipo Patrimonial | Equipamentos e Material Permanente (Bens Mdveis) v |

* Item Patrimonial | EQUPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS r | =erir

* Operacan Patrimonial | - Selecione - T |

* Valor

Confirmar | Cancelar |

9. Pressione o botao Confirmar.

10. Na aba Observacao informe “Saida do almoxarifado de um notebook
11. Na aba Processo informe o processo 00002.

12. Pressione o botao Contabilizar.

13. Visualize o Espelho Contabil.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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'CENARIO 3 - DEPRECIAGAO

Depreciagao O

DEPRECIACAO

1. No menu do sistema selecione a opcdo Execugao | Contabilidade | Nota Patrimonial.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a UG emitente 180100.

Inserir Nota Patrimonial
Identificacao
* Data Emissdo | 26/02/2014 |1-5“(1-21 Data de lancamento Mimero

*Unidade Gestora | 180100 O, @ seeDuC

UG 2 Q@&

Estorno

Na aba Itens pressione o botdo Inserir.

Selecione o Tipo Patrimonial Equipamentos e Material Permanente (Bens Moveis).
Selecione o Item Patrimonial Equipamento de Processamento.

Selecione a Operacao Patrimonial 236 -Depreciacdo de Bens Moveis em Geral.
Informe o valor de 200,00.

® N A

Inserir Item da Nota Patrimonial <]

*Tipo Patrimanial | Equipamentos e Material Permanente (Bens Mdveis) A |

* Item Patrimonial | EQUPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS ¥ |

* Operacao Patrimanizl | 236 - Depreciacdo de Bens Maveis em Geral r |

¢ *5ub-tem da Despesa | 35 - EQUPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS ¥

*

Valor 200,00

Confirmar | Cancelar |

9. Pressione o botao Confirmar.

10. Na aba Observacao informe “Depreciacao de Equipamento de Processamento de
Dados(Notebook)

11. Na aba Processo informe o processo 00005.

12. Pressione o botao Contabilizar.

13. Visualize o Espelho Contabil.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.

93



Treinamento - Execugdo Orcamentaria, Financeira e Contabil

|TIPO PATRIMONIAL: OBRAS E INSTALACOES

 DEFINIGAO

Despesas com estudos e projetos; inicio, prosseguimento e conclusdo de obras; pagamento de
pessoal temporario ndo pertencente ao quadro da entidade e necessario a realizacdo das mesmas;
pagamento de obras contratadas; instalacdes que sejam incorporaveis ou inerentes ao imdvel, tais
como: elevadores, aparelhagem para ar condicionado central, etc.

EFLUXO DE PROCEDIMENTOS - OBRAS E INSTALACOES

- Liquidagéo /
[Aquisicdo Empenho Reconhecimento
sem contrato] SEM CONTRATO

[Aquisigdo com
Contrato]

Programagéo de
Desembolso

Liquidag#o /
Empenho Reconhecimento
COM CONTRATO

Assinatura do
Contrato

Pagamento

Transferéncia
para outra UG

[Imével de
outra UG]

[Imével da UG
que realizpu a obra]

Incorporacgéo de
obra finalizada

CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no SIAFE - RIOpara executar os procedimentos contabeis
ilustrados no diagrama acima.

Operacao Patrimonial /

Evento UG1 uG2

Procedimento Contabil Documento

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Operagao Patrimonial (78)

Assinatura do Contrato Nota Patrimonial Assinatura do contrato UG Executora N/A
Eventos de Sistema
Empenho Nota de Empenho 660012, 660015, 880003, UG Executora N/A
880007
Operacao Patrimonial (12)
Liquidacgo / RgconhecimeNnto da (_)briga(;éo e
Reconhecimento SEM Nota de Liquidagao |ncorpor?:(§lg_lfjé)Az_irt8/ 0 - SEM UG Executora N/A
CONTRATO Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006
Operacao Patrimonial (12 +
88)
Liquidagao / Reconhecimento da obrigacdo e
Reconhecimento COM Nota de Liquidagao incorporacdo do ativo - COM UG Executora N/A
CONTRATO CONTRATO
Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006
- Programacao de .
roraiose | beembnso | Sensdesima | uspeaion | W
rcamentaria
Operacao Patrimonial (21)
Pagamento da despesa
Ordem Bancaria empenhada e liquidada no
Pagamento 0 L Exercicio Atual UG Executora N/A
rcamentaria N
Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013,
880002
Transferéncia para outra Operagao Patrimonial UG que UG que ira
UG Nota Patrimonial (31/14) executou a incorporar a
Transferéncia para outra UG obra obra
Operacao Patrimonial (01)
Reclassificacao do imével apos a
Incorporacio da obra finalizagdo da obra (transf. p/ a UG que
final Nota Patrimonial conta apropriada) incorporou a N/A
inalizada . X ! P
Tipo Patrimonial Imoéveis obra

Operacao Patrimonial (10)
Incorporagdo de obra finalizada

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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ECENARIO 1 ~AQUISICAO COM CONTRATO E INCORPORAGCAO DA OBRA NA MESMA UG

Liquidag&o /
Reconhecimento
COM CONTRATO

Assinatura do
Contrato

Programacéo de
Desembolso

Empenho

Incorporagéao de

obra finalizada Pagamente

SIAFE-RIO

ASSINATURA DO CONTRATO

1. No menu Execucado | Contabilidade [ Nota Patrimonial.
2. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota Patrimonial
Identificacao
* Data Emissdo | 26/02/2014 % Data de lancamento Mimero
*Unidade Gestora | 180100 O, @ seeDuC

UG 2 Q@&

Estorno

Na aba Itens, selecione o Tipo de Item Patrimonial Obras e Instalacoes.
Selecione o item patrimonial VIADUTOS.

Selecione a operagao patrimonial Assinatura do Contrato.

No campo Credor informe 09967852 e pressione TAB.

Selecione o Contrato Contrato para fornecimento de bens e servicos.
Informe o valor 50.000,00.

N AW

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Inserir Ttem da Mota Patrimonial M

I *Tipo Patrimonial | Obras e Instalacies v |

* Ttem Patrimonial | VIADUTOS v |

* Qperacao Patrimonial | 1513 - Assinatura do Confrato r |

* Credor | 099675352014349 - FORNEC,DE BEMS E SERVICOS - TREIMAMENTO ¥ |

* Contrato | 14000002 - FORMNEC,DE BEMS E SERVICOS - TREINAMENTO ¥
*WValor 50,000,00

Confirmar | Cancelar |

9. Pressione o botdo Confirmar.

10. Na aba Observacao, preencha: Assinatura do contrato para construcao de viaduto.
11. Na aba Processo informe o processo 00002.

12. Pressione o botdo Contabilizar.

13. Para verificar a contabilizagdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

EMPENHO
1. No menu do sistema selecione a opcdo Execucdo | Execucdo Orcamentaria | Nota de Empenho.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.
4. Selecione o tipo de credor PJe selecione o credor Fornec.de Bens e Servicos - Treinamento

Inserir Nota de Empenho
Identificacao
*Data Emissdo | 26/02/2014 % Data de langamento Mlmera
*Unidade Gestora [180100 | O, @ seenuc
Alteracdo
*Tipo de Credor () PF @P1 () CG ()UG  Codigo [09967852014348 | O, @  Nome [FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMEN, O, @ o
Crédito disponivel  10.000,000.000,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

5. Na aba Classificacdo selecione a 2014NR00011.

6. Na aba Detalhamento selecione as informagOes abaixo:

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Inserir Nota de Empenho Execugo > Execugdo Orgame

Identificacdo
*Data Emissao | 26/02/2014 E"G Data de langamento Nimero
*Unidade Gestora (180100 | <, @ segpuc
Alteracdo
*Tipo de Credor () PF @ PJ () C6 ()UG  cédigo [09967852014349 O, @  Nome |FORNEC,DE BENS E 5ERvICOS - TREMNAMEN O, @ mp
Crédito disponivel 10.000.000.000,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00
dassificacdo Detalhamento Itens Produtos Cronograma Processo Observacio == espelho Contabil & Historico

* Modalidade do Empenho Crdindrio | Estimative | | Global
*Tipo de Lidtagdo [ Convite v | [Lei 5.666/1923 Art,22 - I1I - Convite n® ¥ |
*Embasamento Legal [Lei &,666/1993 Art, 22 - 11 - Convite n®

P

* Origem de Material | Origem nadonal v |

*UF |R] Q Q/ * Municipio |Rio de Janeiro Q Q/

7. Selecione a aba Itens.

8. Pressione o botao Inserir.

9. Selecione o Tipo Patrimonial 114 - Obras e Instalacoes.
10. Selecione o Sub — Item da Despesa 09 - VIADUTOS.

11. Informe o valor de 50.000,00.

Inserir Item
*Tipo Patrimonial | 114 - Obras e Instalacdes v
* Sub-item da Despesa | 09 - VIADUTOS v
* Valor 50.000,00

Confirmar Cancelar

12. Pressione o botdo Confirmar.
13. Selecione a Aba Produtos e pressione o botdao Inserir.
14. Informe o Produto e sua Descricdo conforme a imagem abaixo:

Inserir Item de Empméo > Execucao Orcamentaria > Nota de Empenho > Inserir Nota de Empenho > Inserir Item de Empenho

Federal Supply [] Utilizar cadastro de produtos do Federal Supply.

* Produto | Viaduto

* Descricao | Viaduto.

* Unidade de Fornecimento | unidade

* Quantidade 1,00
* Preco Unitario 50.000,00

@) confirmar I @Cancelar

15. Pressione o botao Confirmar.
16. Selecione a aba Cronograma e informe o valor 50.000,00 no més corrente.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Cassificacao Detalhamento Itens Produtos Cronograma Observacao = Espelho Contabil

Dividir o valor de mensalmente a partir de | Setembro | v
Janeiro Abrril Julho Outubro ||
Fevereiro Maio Agosto Novembro
Margo Junho Setembro 50.000,00 Dezembro

Valor total 50.000,00

17. Na aba Observacao informe Empenho para pagamento da construtora responsavel pelas
obras no viaduto.

18. Na aba Processo informe o Processo 00002

19. Pressione o botao Contabilizar.

20. Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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RECONHECIMENTO/LIQUIDACAO COM CONTRATO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucdo [ Execucdo Orcamentaria | Nota de
Liquidacao

2. Pressione o botdao Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota de Liquidacao

Identificacio
* Data Emissdo | 26,/02/2014 F{I—) Data de lancamento Mumero
= Unidade Gestora [ 130100 ), @ seEDuc
Alteracio

4. Na aba Detalhamento, sclecione a Nota de Empenho que sera liquidada. Observe que as
informagdes sao automaticamente preenchidas.
5. Informe o Contrato Contrato para fornecimento de bens e servicos.

Detalhamento mL Retencoes Mota Fiscal Processo Observacio E= Espelho Contabil & Histérico

Tipo de Credor | PF (@ P1| | CG | UG CNPJ| 0936735201434 &) ®  NomePJ |FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMEN O @

*Nota de Empenho Q Q,

*Programa de trabalho
Microrregido
Municipio
Emenda Parlamentar
Id. uso
Fonte
Detalhamento de Fonte
Matureza
Convénio Recebido
Convénio Concedido
Contrato

Valor 0,00

Valor Liquida 0,00

6. Selecione a aba Itens.

Pressione o botdo Alterar / Liquidacdo parcial.

8. Selecione a operacao patrimonial Reconhecimento da obrigacao e incorporacao do ativo —
Com Contrato

9. Selecione o Tipo de Inscricao Genérica IM — Imoveis.

10. Selecione a Inscricao Genérica IM0000146.

11. Informe o valor 50.000,00

~

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Alterar Item de Nota de Liquidacdo =

ipo Patrimonial Obras e Instalacdes
sub-item da Despesa 09 - VIADUTOS

S
* Operacao Patrimonial | 1514 - Reconhecimento da obrigacdo e incorporacdo do ativo - COM CONTRATO | v
*Tipo de Inscricdo Genérica | IM - IMOVEIS v
* Inscricdo Genérica | IM0000 146 - CIP - INT PRIS PAES v
* Valor 50.000,00

@) Confirmar l Q:,Cancelar ‘

12. Pressione o botao Confirmar.

13.Na aba Observacao informe Liquidacdo para pagamento da construtora responsavel pelas
obras no viaduto.

14.Pressione o botdo Contabilizar.

15.Selecione a opgao Reconhecer o passivo e liquidar.

16.Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

PAGAMENTO DO FORNECEDOR

10. No menu do sistema selecione a opgao Execucdo | ExecucaoFinanceira | OB Orcamentaria.

11. Pressione o botdo Inserir.

12. Selecione a Data de emissao: informe a data atual

13. Selecione a UG emitente

14. Selecione a UG Liquidante 180100.

15. Selecione a nota de liquidacao gerada no topico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

16. Selecione a NL a ser paga e pressione o botdo Ok.

17. Selecione o domicilio bancario de origem 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario
da UG 180100(Conta Unica)

18. Selecione o Domicilio Bancario de Destino: 237 - 2975 — 000465 — Fornec.de Bens e
Servigos

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Inserir OB Orcamentaria
Identificacao
*Data Emissdo | 21/02/2014 % Data de lancamento Mamero
=UG Emitente [130100 O, @ sEeDUC

*Tipo de OB | Orgamentaria v * Prioridade | Normal ¥

OB de Reqularizacio [ [ - Seledone - ¥ | Liberacio de cota [ Liberar cota financeira automaticamente

Detalhamento m&gamentns

*UG Liguidante | 130100 G, @ sEEDUC
Tipo de Credor () PF @ PJ () CG () UG |09967852014340 <, @  |FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTO-0: O, @

* Domiclio Bancério de Origem | - Selecione - ¥

Domicilio Bancario de Desting | - Selecione - ¥

8. Selecione a aba Itens.

9. Pressione o botdo Alterar.

10. Selecione a Operagao Patrimonial Pagamento da despesa empenhada e liquidada no
Exercicio Atual.

11. Informe o valor de 1.800,00.

- I
i CE Inserir Item da OB Orcamentaria [ < ]
‘ * Tipo Patrimonial | - Selecione - ¥ |

Sub-item da Despesa "
Cperacao Patrimonial
Jisp Tipo de Inscricdo Genérica
Inscricdo Genérica

==

Valor

) confirmar | j; Cancelar

12. Pressione o botdao Confirmar.
13. Na aba Observacao informe pagamento de obras do viaduto
14. Pressione o botdo Contabilizar.

BAIXA PARA INCORPORACAO

1. No menu Execucado [ Contabilidade [ Nota Patrimonial.
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Inserir Nota Patrimonial

Identificacao

* Unidade Gestora

4. Na aba Itens, selecione o Tipo de Item Patrimonial Obras e Instalacées.
Selecione o item patrimonial VIADUTOS

b

*Data Emissdo | 27/09/2013

UG 2
Estorna [ ]

E'"(B Data de langamento

e
Q@&

MUmero

6. Selecione a operagao patrimonial Reclassificacdo do Imovel apos finalizacdo da obra
(transf. Para a conta apropriada)
7. Informe o valor 50.000,00.

Alterar Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial

* Item Patrimonial

* Operacéo Patrimonial
*Tipo de Inscricdo Genérica
* Inscricdo Genérica

* Valor

Obras e Instalacdes

VIADUTOS | w

865 - Redassificacdo do imovel apos a finalizacdo da obra (transf. p/ a conta apropriada)

IM - IMOVEIS | v

IM0000 146 - CIP - INT PRIS PAES

50.000,00

8. Pressione o botdo Confirmar.
9. Pressione o botdo Inserir.
10. Na aba Itens, selecione o Tipo de Item Patrimonial Imdveis de Uso Comum do Povo.
11. Selecione o item patrimonial VIADUTOS
12. Selecione a operacgao patrimonial Incorporacdo de Obra Finalizada.
13. Observe que o Tipo de Inscricdo Genérica IM-IMOVEIS j4 vem preenchido por se tratar do
Unico tipo compativel com o Tipo de Item Patrimonial Imoveis de Uso Comum do Povo.
Selecione a Inscricdo Genérica IM1000146.
14. Informe o valor 50.000,00.

Alterar Item da Nota Patrimonial

*Tipo Patrimonial

* Item Patrimonial

* Operacao Patrimonial
*Tipo de Inscricdo Genérica
* Inscricdo Genérica

Valor

Imoveis de Uso Comum do Povo

VIADUTOS

881 - Incorporacdo de obra finalizada - conta de destino

IM - IMOVEIS v

IM0000146 - CIP - INT PRIS PAES

50.000,00

15. Pressione o botdo Confirmar.
16. Na aba Observacao, preencha: Incorporacdo de Obra Finalizada.
17. Na aba Processo informe o processo 00002

A

v
v
Confirmar Cancelar
v
Confirmar Cancelar

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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18. Pressione o botdo Contabilizar.
19. Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.

104



Treinamento - Execugdo Orcamentaria, Financeira e Contabil

gEXERCfCIO 6—AQUISICAO COM CONTRATO E INCORPORACAO DA OBRA NA MESMA UG

Assinatura do
Contrato

Liquidag&o /
Reconhecimento
COM CONTRATO

Programacéo de

Empenho Desembolso

Incorporagéao de

H Pagamento

obra finalizada
\ J \ '

Dy . L CENSS 0 4

Realize o fluxo abaixo utilizando as informacdes definidas na tabela:

Nota de Reserva

2014NR0O0011

Unidade Gestora

180100 - SEEDUC

Credor

CNPJ72624679000109 - LOGUS SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA LTDA.

Contrato

Contrato para fornecimento de bens e servigos

Tipo Patrimonial

OBRAS E INSTALACOES

Item Patrimonial

PONTES

Inscrigdo Genérica

IM0000146 - CIP - INT PRIS PAES

Valor do Empenho

R$ 40.000,00

Produto

Construgdo de 1 ponte a 40.000 reais

Operacao
Patrimonial para
Tipo Patrimonial
Obras e Instalacoes

865 - Reclassificagdo do imdvel apods a finalizacdo da obra (transf. p/ a conta
apropriada)

Operagao para Tipo
Patrimonial Imoveis
de Uso Comum do
Povo

1439 - Reclassificacdo de imdvel - conta de destino

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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|TIPO PATRIMONIAL: IMOVEIS DE USO ESPECIAL

 DEFINIGAO

Compreende os bens, tais como edificios ou terrenos, destinados a servico ou estabelecimento da
administracdo federal, estadual ou municipal, inclusive os de suas autarquias e fundagdes publicas, como
imdveis residenciais, terrenos, glebas, aquartelamento, aeroportos, acudes, fazendas, museus, hospitais,
hotéis dentre outros.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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EFLUXO DE PROCEDIMENTOS - INGRESSO

[Doagéo recebidal—m

[else]

[Adjudicagao]——®=

[else]

[Permuta]———

[else]

[Usucapido]————®

[Aquisicéo]

7 R
Doagdo Recebida
N
Adjudicacéo
e ————

Ingresso por

[Rconhecimento

Empenho

prévio]

. Reconhecimento
b SEM CONTRATO

permuta

N ——
¢ R

Usucapido

Liguidag&o

[Dagéo em pagamento]—#=

N

Ingresso por
Dagéo em

Programacéo de
Desembolso

[Causa Mortis}——=

[else]

[Acessdo]——m=

[Incorporagéo de obra]—=

[Incorporagéo por VPA]—®=

pagamento

N

Aquisi¢éo Causa

Mortis
N
s @020

Acesséo

Pagamento

N

Incorporagéo de

obra finalizada
A

Incorporagéo por
VPA

——

Liguidagao /

Reconhecimento
SEM CONTRATO

Programag&o de
Desembolso

Pagamento

[Reconhecimento
concomitante]

 CONTABILIZAGAO

A tabela abaixo apresenta os mecanismos usados no SIAFE - RIOpara executar os procedimentos contabeis

ilustrados no diagrama acima.

Procedimento
Contabil

Documento

Operacao Patrimonial / Evento

UG1

UG2

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Eventos de Sistema

Empenho Nota de Empenho 660012, 660015, 880003, 880007 UG Executora N/A
Operacao Patrimonial (12)
Reconhecimento da obrigacdo e
Reconhecimento Nota de Liquidagdo incorporacgao do ativo - SEM CONTRATO UG Executora N/A
Eventos de Sistema
660019
S Lo Eventos de Sistema
Liquidagao Nota de Liquidacao 660073, 780005, 880006 UG Executora N/A
Operagao Patrimonial (12)
- Reconhecimento da obrigacdo e
ReC(I)-t_'lhe_glmSnto € Nota de Liquidacdo incorporacao do ativo - SEM CONTRATO UG Executora N/A
Iquidagao Eventos de Sistema
660018, 780005, 880006
- Programacao de .
Programacao de Eventos de Sistema
Desembolso Desembolso 770001, 770002 UG Executora | N/A
Orcamentaria
Operacao Patrimonial (21)
Ordem Bancaria Pagamento da despesa empenhada e
Pagamento Orcamentaria liquidada no Exercicio Atual UG Executora N/A
S Eventos de Sistema
660023, 770012, 770013, 880002
Operagao Patrimonial (10)
Incorporagao de obra finalizada
Incorporagao da obra Tipo Patrlmonlzjl Obras e UG que
Y . . Instalagoes .
finalizada Nota Patrimonial ~ . . incorporou a N/A
Operacao Patrimonial (01)
S S . obra
Reclassificacao do imovel apds a
finalizacao da obra (transf. p/ a conta
apropriada)
Doagdo Recebida Nota Patrimonial Operagﬂ;ao Patl_'lmonlal .(~14) UG que reSebeu N/A
Doacao recebida da Uniao a doagao
Doagdo Recebida Nota Patrimonial ONperagag Patr|mon,|all(1tf) . UG que regebeu N/A
Doagao recebida de Consorcio Publico a doagao
Operagao Patrimonial (14) UG que recebeu
Doagdo Recebida Nota Patrimonial Doagao recebida da Instituicao q = N/A
A a doagao
Multigovernamental
Doagdo Recebida Nota Patrimonial 0per~a gao Pa_tnmomal_(?.{l) UG que regebeu N/A
Doacao recebida de Municipio a doagao
Doagdo Recebida Nota Patrimonial Opgragao I_’atrlmomal (1,4.) UG que reSebeu N/A
Doacao recebida de Pessoa Fisica a doagao
Operacao Patrimonial (14)
Doagdo Recebida Nota Patrimonial Doacdo recebida de Instituicdo privada UG gtgz;egibeu N/A
com fins lucrativos ¢
Operagao Patrimonial (14) UG que recebeu
Doagdo Recebida Nota Patrimonial Doacdo recebida de Instituicdo privada q N/A

sem fins lucrativos

a doagdo

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Operagao Patrimonial (14)

UG que recebeu

Doag&o Recebida Nota Patrimonial Doac3o recebida de outra UG do Estado a doacdo N/A
~ . ) . Operacao Patrimonial (14) UG que recebeu
Doago Recebida Nota Patrimonial Doac&o recebida de Outro Estado a doagdo N/A
~ . . UG que
Adjudicacdo Nota Patrimonial OperagaoﬂPatrlmopla_I (19 ) incorporou o N/A
Incorporagao por Adjudicacao S
imovel
Operacao Patrimonial (10)
Ingresso por permuta UG que
Ingresso por permuta Nota Patrimonial Item Patrimonial dado em permuta incorporou o N/A
Operagao Patrimonial (01) imovel
Alienagdo por Permuta
~ . . UG que
Usucapiao Nota Patrimonial Operagao I:atrlmomal (.{4) incorporou o N/A
Incorporagao por Usucapiao P
imovel
Operacao Patrimonial (10)
Ingresso por dagao em pagamento
o . . . UG que
Ingresso por dagao em . . Item Patrimonial no qual foi .
Nota Patrimonial - . incorporou o N/A
pagamento registrado o direito imével
Operagao Patrimonial (01)
?
~ . . UG que
Acessao Nota Patrimonial O?eragao Pgtrlmonlal (~14) incorporou o N/A
ncorporagao por Acessao o
imovel
Operagao Patrimonial (14) UG que
Incorporacao por VPA Nota Patrimonial Incorporagdo de imovel localizado por incorporou o N/A
meio de inventario imovel

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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EFLUXO DE PROCEDIMENTOS - USUFRUTO

A

o PN [Baixa __@
felse] de imével]

Reavaliagéao a
menor

a0
Reducéao a valor o
recuperavel Y
Periodo de N
depreciagéo
transcorrido
7
Depreciagdo
W
Imével
reavaliado
a0
Reavaliagdo
A
Imovel
transferido
7
Transferéncia
W
Imével
concedido
7
Concesséo
L
Imovel devolvido
7 R
Estorno de
Devolugéo Concesséo pela
Concedente
W
Imével alugado
a0
Registro de
aluguel a
terceiros
A
e Fim do aluguel
7 R
Estorno de
aluguel
L

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Procedimento Contabil Documento Operagao Patrimonial / Evento UG1 uUG2
Redugao a valor Nota Operacao Patrimonial (31) UG que detém o N/A
recuperavel Patrimonial Redugdo a valor recuperavel imovel
— Nota Opeljagﬂa o_PatrlimonlaI (31,). UG que detém o
Depreciagao . . Depreciacao incorrida no exercicio o, N/A
Patrimonial imével
corrente
— Nota Ope_ragaq Patr_lmonlal (31,). UG que detém o
Depreciagao . . Depreciacao incorrida em exercicios o, N/A
Patrimonial - imével
anteriores
Reavaliacio I\_lota _ Operagao_ PaNtrlmonllaI (14) UG que ,detem o] N/A
Patrimonial Reavaliagao de Imovel imovel
Nota Operacao Patrimonial (31/14) UG de
Transferéncia o Transferéncia de Imével entre UGs UG de Origem ;
Patrimonial - Destino
da Adm. Direta
Nota Operagao Patrimonial (11/78) UG de
Concessao : . Registro da Concessdo de Uso na UG UG de Origem .
Patrimonial Destino
Concedente
Estorno da Concessao Nota (_)peragao Patrimonial (1%) UG que havia
. . Registro do estorno da Concessao de : - N/A
pela Concedente Patrimonial concedido o imdvel
Uso na UG Concedente
Operacao Patrimonial (00+87) .
Devolucdo I\_lota . Registro da devolucdo de imdvel UG que h_awla N/A
Patrimonial . ~ recebido o imovel
recebido em Concessao de Uso
. Operacao Patrimonial (11) ,
Registro de.aluguel a I\_lota . Registro de imdvel alugado a UG que ‘%Sté N/A
terceiros Patrimonial . alugando o imovel
terceiros
Operacao Patrimonial (11) .
Estorno de aluguel I\_lota . Registro de estorno de imdvel UG que havlla N/A
Patrimonial alugado o imovel

alugado a terceiros

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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_FLUXO DE PROCEDIMENTOS - SAf

DAS

Apuragéo do
Valor Liquido
Contabil

[Doagéao concedida]—®

R
Doagéo

Concedida

N
TR

Alienagao por
permuta

N
ey

Investidura

[else]
[Permuta]———»

[else]
[Investidura]——

[else]

[Dagdo em Pagamento]—®

e

[Incorporagdo Empresa]—®

—_—
:: 1]
—_—

e

[Incorporagé@o Fundagao]—

—_—
:: 1]
—_—

e

[Formagao de Patrimonio]—#

—_
:: 1]
—_—

e

[Demoli¢é@o ou destruigao]-—#

—_—
‘ : : 1]
—_—

[Venda]———»

N

Alienagao por

Dagao em
Pagamento

Incorporagao ao

capital de
Empresa Publica

[ Doagdo para |

Integrar

Patriménio de

Fundagao
[ Formagaode )

Patrimoénio de

Autarquia ou

Empresa Publica

Baixa por
demoli¢éo ou
destruigao

R

Arrecadacao

Registro de Registro de
Ganho Perda
[Ganho na [Perda na Venda]
Ver[da]
N

Baixa do
Imobilizado

Transferéncia de
Saldo a

Classificar

—| Recolhimento

Ne—

@ Antes de imprimir, pense em seu compromisso com o meio ambiente.

112




Treinamento - Execugdo Orcamentaria, Financeira e Contabil

Procedimento

Contabil Documento Operacao Patrimonial / Evento UG1 UG2
Apuracao do Valor . . Operacao Patrimonial (11) UG que detém o
Liquido Contabil Nota Patrimonial Apuracao do Valor Liquido Contabil imovel N/A
Doacao concedida Nota Patrimonial Opera~gao Patrl_momal (.'3’1) UG que regllzou a N/A
Doacao concedida da Uniao doagao
Operagao Patrimonial (31) UG que realizou a
Doagdo concedida Nota Patrimonial Doagdo concedidade Consdrcio q doacs N/A
A 0acao
Publico
Operacao Patrimonial (31) UG que realizou a
Doagdo concedida Nota Patrimonial Doagao concedida da Instituigdo q doacs N/A
X 0acao
Multigovernamental
Doagao concedida Nota Patrimonial Ope[agao Pat_rlmomal (31) UG que regllzou a N/A
Doacao concedidade Municipio doagao
Doacdo concedida Nota Patrimonial OpNe racao Pgtrumomal (3:,"? UG que reéllzou a N/A
Doacao concedidade Pessoa Fisica doagao
Operacao Patrimonial (31) UG que realizou a
Doagao concedida Nota Patrimonial Doacao concedidade Instituicdo q doacio N/A
privada com fins lucrativos S
Operagao Patrimonial (31) UG que realizou a
Doagao concedida Nota Patrimonial Doacao concedidade Instituicdo q doacio N/A
privada sem fins lucrativos S
Operacao Patrimonial (31) UG que realizou a
Doagao concedida Nota Patrimonial Doagao concedidade outra UG do q doacs N/A
oagao
Estado
~ . . . Operagao Patrimonial (31) UG que realizou a
Doagao concedida Nota Patrimonial Doagao concedidade Outro Estado doagdo N/A
Operacao Patrimonial (01)
Alienagao por Permuta UG que
Alienacdo por . . Item Patrimonial recebido em . q
Nota Patrimonial incorporou o N/A
permuta permuta imével
Operacao Patrimonial (10)
Ingresso por permuta
. s Operacao Patrimonial (31) .
Baixa por de'.“?"‘ia" Nota Patrimonial Baixa total ou parcial por demoligao UG que ,detem ° N/A
ou destruigao Ty imoével
ou destruigao
Operagao Patrimonial (12 + 78)
Arrecadagdo da receita
= Guia de Recolhimento orcamentaria com alienagdo de UG que realizou a
Arrecadagao . S . N/A
Orgamentaria imovel - via Mapa venda
Eventos de Sistema
660027
Operacao Patrimonial (11+78)
. Guia de Recolhimento Recolhimento da receita UG que realizou a
Recolhimento N/A

Extra-Orgamentaria

orcamentaria com alienagdo de
imovel - via Mapa

venda

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Transferéncia de
Saldo a Classificar

Nota Patrimonial

Operagao Patrimonial (24/32)
Transferéncia da VPA a classificar,
referente a alienagdo de imdvel

UG que realizou a
venda

UG que
detém o
imovel

Baixa do imobilizado

Nota Patrimonial

Operacao Patrimonial (21)
Baixa do imével por venda

UG cujo imovel
esta sendo
alienado

N/A

Registro de Ganho

Nota Patrimonial

Operagao Patrimonial (24)
Registro de ganho na venda de
imovel

UG cujo imovel foi
alienado

N/A

Registro de Perda

Nota Patrimonial

Operagao Patrimonial (31)
Registro de perda na venda de
imovel

UG cujo imovel foi
alienado

N/A

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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_CENARIO 1 -AQUISIGAO DE SALA

Liquidagéo /
Reconhecimento
SEM CONTRATO

Programacao de
Desembolso

Empenho Pagamento

SIAFE-RIO

EMPENHO

No menu do sistema selecione a opgao Execucdo [ Execucao Orcamentaria [ Nota de Empenho.
Pressione o botdo Inserir.

Selecione a Unidade Gestora 180100.

Selecione o tipo de credor PJ.

Selecione o credor Foernec.de Bens e Servigos - Treinamento

=

Inserir Nota de Empenho Exe

Identificacdo
* Data Emissdo | 26/02/2014 @5 Data de lancamento Mimero
*Unidade Gestora [ 180100 O, @ seeDUC

Alteracao ||

*Tipo de Credor () PF @ PJ () CG (HUG  Codigo Q. ® nNome Q@& gp

Crédito disponivel  3,999,950.000,00 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

6. Na aba Classificacdo, selecione a 2014NR00013.

Classificacao Detalhamento Itens Produtos Cronograma Observacao 22 Espelho C

Tipo de reconheamento de passivo | Passivo a ser reconhecido \g

* Nota de Reserva O‘ Q
Programa de trabalho
Microrregdo
Municipio
Emenda Parlamentar
Id. uso
Fonte
Detalhamento de Fonte
Natureza
Convénio Recebido
Convénio Concedido

Antes de imprimir, pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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7. Na aba Detalhamento selecione as informagOes abaixo:

dassificacdo Detalhamento iv= Produtos Cronograma Processo Observacio == Espelho Contabil & Histérico

*Modalidade do Empenho e Ordindrio Estimativo Global

*Tipo de Licitagado | Dispensa de Licitacdo v | |Lei n? 3.666/1933, Art. 24, Inciso ¥ |

*Embasamento Legal [Lei n® 8.666/1993, Art. 24, Inciso IV

A

*Local de entrega | 18 ANDAR DO ED SEDE DA SEFAZ * Data de entrega | 30/10/2014 |'—’-’“(!-)
* Origem de Material | Crigem nacional v
*UF |RJ Q Q, *Municipio | Rio de Janeiro Q Q,

8. Selecione a aba Itens.

9. Pressione o botao Inserir.

10. Selecione o Tipo Patrimonial 80 - Imoveis de Uso Especial.
11. Selecione o Sub — Item da Despesa 24- SALAS.

12. Informe o valor de 50.000,00

Inserir Item 25

*Tipo Patrimonial | 80 - Imoveis de Uso Especial v
* Sub-item da Despesa | 24 - SALAS v
* Valor 50.000,00

Confirmar Cancelar

13. Pressione o botao Confirmar.
14. Selecione a Aba Produtos e pressione o botao Inserir.
15. Informe o Produto e sua Descrigdo conforme a imagem abaixo:

Inserir Item de Empenho Execucdo > Execucdo Orcamentaria > Nota de Empenho > Inserir Nota de Empenh

astro de produtos do Federal Supply.

Federal Supply Utilizar ca

* Produto | Sala comerdial

* Descricdo | Sala comerdial

* Unidade de Fornecmento | unidade

* Quantidade 1,00
* Prego Unitario 50.000,00
@) Confirmar I 29 Cancelar I

16. Pressione o botao Confirmar.

17. Selecione a aba Cronograma e informe o valor de 50.000,00 no més corrente
18. Na aba Observacao informe Aquisicdo de sala comercial.

19. Na aba Processo informe o processo 00002

20. Pressione o botdo Contabilizar.

21. Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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RECONHECIMENTO E LIQUIDAGAO

1. No menu do sistema selecione a opcao Execucado | Execucdo Orcamentaria [ Nota de
Liquidacao

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Informe a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota de Liquidacio
Identificacio
*Data Emissdo | 26/02/2014 E’“{I—j Data de lancamento Mamero
= Unidade Gestora | 180100 O, @ sEEDuc

Alteracao

4. Na aba Detalhamento, selecione a Nota de Empenho produzida no topico anterior. Observe que as
informag0es sao automaticamente preenchidas.

Detalhamento m_Retengﬁes Mota Fiscal Processo Observacio B Espelho Contabil g Histdrico

Tipo de Credor |/ PF 8/ P1 | JCG( JUG  CNPI | 09957852014349 Q @  ome PJ | FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMEN Q ¢
*Mota de Empenho Q Q,

*Programa de trabalho
Microrregido
Municipio
Emenda Parlamentar
Id. uso
Fonte
Detalhamento de Fonte
Matureza
Convénio Recebido
Convénio Concedido
Contrato

Valor 0,00

Valor Liquide 0,00

5. Selecione a aba Itens.

Pressione o botdo Alterar / Liquidacdo parcial.

7. Selecione a operacado patrimonial Reconhecimento da obrigacao e incorporacao do ativo —
SEM CONTRATO.

8. Selecione o Tipo de Inscricdo Genérica IM - IMOVEIS.

9. Selecione a Inscricao Genérica IM1000002 — SALAS E ESCRITORIOS.

10. Informe o valor 50.000,00

o

Alterar Item de Nota de Liquidacdo o

Tipo Patrimonial Imdveis de Uso Especial
Sub-item da Despesa 24 - SALAS

* Operacao Patrimonial | 299 - Reconhecimento da obrigacdo e incorporacdo do ativo - SEM CONTRATO | v
*Tipo de Inscricdo Genérica | IM - IMOVEIS | v
* Inscricdo Genérica | IM1000002 - SALAS E ESCRITORIOS v
* Valor 50.000,00

@) Confirmar ’ @Cancelar

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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11. Pressione o botdao Confirmar.

12. Na aba Observacédo informe Liquidacdo referente a aquisicdo de imovel.
13. Pressione o botao Contabilizar.

14. Selecione a opcdao Sormente reconhecer o passivo.

Contabilizar

Tipo de Contabilizacdo {@)Somente reconhecer o passivo
Liquidar

(") Reconhecer o passivo e liquidar

®) confirmar I @Cancelar

15. Pressione o botdo Confirmar.
16. Observe que o documento teve seu estado alterado para Contabilizado - Em Liquidacao.

Visualizar Nota de Liguidacio Evedicho > Execuglo Oriamentina > Nota de Ligdagao > Visuakzar Nota de Ligudacia
Identificacio Status do documents  Contabdizads - Em boudacls

]

17. Para efetivamente liquidar a NL, pressione novamente o botdo Contabilizar.
18. Selecione a opcao Liquidar.

Contabilizar <]

Tipo de Contabilizacdo Somente reconhecer o passivo
(@) Liquidar
Reconhecer o passivo e liquidar

* Data de liquidagio [27/09/2013 (O
QConﬁrmar ] @Cancelar I

19. Pressione o botao Confirmar.
20. Observe que o estado do documento foi novamente alterado, desta vez para Contabilizado -

Liquidado.
Visualizar Nota de l«iquidacéio Exacudo > Execucdo Orgamentania > Nota de Liquidacdo > Visualizar Nota de Ligudacdo
Identificacdo Statuz do documento Contabiizads - Ligudado

21. Para verificar a contabilizacdo efetuada, acesse a aba Espelho Contabil.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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PAGAMENTO DO FORNECEDOR

19. No menu do sistema selecione a opcdo Execucao | ExecucdoFinanceira [ OB Orcamentaria.

20. Pressione o botdo Inserir.

21. Selecione a Data de emissao: informe a data atual

22. Selecione a UG emitente

23. Selecione a UG Liquidante 180100.

24. Selecione a nota de liquidacdo gerada no tdpico anterior pressionando a lupa a direita do campo
correspondente.

25. Selecione a NL a ser paga e pressione o botao Ok.

26. Selecione o domicilio bancario de origem 237 — 6898 — 000000027 — Domicilio Bancario
da UG 180100(Conta Unica)

27. Selecione o Domicilio Bancario de Destino: 237 - 2975 — 000465 — Fornec.de Bens e
Servicos

Inserir OB Orcamentaria
Identificacao
*Data Emissdo | 21/02/2014 F@ Data de lancamento Mamero
=UG Emitente [130100 O, @ seEDUC

*Tipo de OB | Orgamentaria v * Prioridade | Normal ¥

OB de Regularizacdo [ - selecione - ¥ | Liberacgo de cota [ Liberar cota financeira automaticamente

Detalhamento m

*UG Liguidante | 130100 &, @ sEEDUC
Tipo de Credor () PF @ P] () CG (UG |ooss7852014340 <, @  [FORNEC.DE BENS E SERVICOS - TREINAMENTO-0: O, @

* Domiclio Bancario de Origem | - Selecione - ¥

Domicilio Bancario de Destino | - Selecione - ¥

15. Selecione a aba Itens.

16. Pressione o botdo Alterar.

17. Selecione a Operagao Patrimonial Pagamento da despesa empenhada e liquidada no
Exercicio Atual.

18. Informe o valor de 40.000,00.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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- I
ir ot ITnserir ITtem da OB Orcamentaria [ ]
‘ *=Tipo Patrimaonial | - Selecione - ¥ |

Sub-item da Despesa "'
DOperacao Patrimonial
Jisp Tipo de Inscricao Genérica
Inscricdo Genérica

£

Valor

ﬂ Confirmar | j; Cancelar

19. Pressione o botdo Confirmar.
20. Na aba Observacao informe pagamento de aquisicdo de sala
21. Pressione o botao Contabilizar-

Antes de imprimirn, pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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'CENARIO 2-DEPRECIAGAO

Periodo de
depreciagao
transcorrido
—

>

.—. Depreciagdo

DEPRECIACAO

1. No menuExecucao [ Contabilidade | Nota Patrimonial.
2. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota Patrimonial
Identificacio
* Data Emissdo | 26/02/2014 F(F) Data de langamento MUmera

* Unidade Gestora [ 180100 QO @ seeDuc

UG 2 Q@&
Estorno

Na aba Itens, selecione o Tipo de Item Patrimonial Zmoveis de Uso Especial.
Selecione o item patrimonial SALAS

Selecione a operagao patrimonial Depreciacdo incorrida no exercicio corrente.
Selecione o tipo de Inscricdo Genérica IM — IMOVEIS.

Selecione a inscricao genérica IM1000001 — SALAS E ESCRITORIOS.

Informe o valor 10.000,00.

O N AW

Alterar Item da Nota Patrimonial <]

. *Tipo Patrimonial | Imdveis de Uso Fspecial v

* Item Patrimonial | SALAS 7|

* Operacso Patrimonial | 301 - Depreciagio incorrida no exercidio corrente v i

*Tipo de Inscrigio Genérica | IM - IMOVEIS v

* Inscricao Genérica | IMO000001 - SALAS E ESCRITORIOS ¥

*Valor 10.000,00

Confirmar | Cancelar |

9. Pressione o botdo Confirmar.

10. Na aba Observacao, preencha: Registro da depreciacdo anual.
11. Na aba Processo informe o processo 00002

12. Pressione o botdo Contabilizar.

13. Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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SN & uotirco ¥ _conforminde

Lancamentos contabeis

UG |Evento  |Conta contahil |Mome da conta contahil |conta corrente | valorlcfp | Més|Data emissin Estorno
18... 310000 123810201 (-) IMOVEIS DE USO ESPECIAL 3322.IM.1M0000001 10,00...C 2 Feb 25, 2014 ED]
1. 310000 361510201 IMOVEIS DE USO ESPECIAL 3322 10,00...D 2 Feb 26, 2014 L]

Antes de imprimir, pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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'CENARIO 3-APURAGAO DE VALOR LIQUIDO CONTABIL E SAIDA POR DOAGAO
 CONCEDIDA A INSTITUIGOES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS.

Apuracao do
Valor Liguido
Contabil

Doagéao
Concedida

SIAFE-RIO

APURACAO DE VALOR LIQUIDO CONTABIL

1. No menu Execucao [ Contabilidade | Nota Patrimonial. |
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota de Liquidacdo
Identificacdo
*Data Emissao | 26,/02/2014 F(E] Data de lancamento Mimerao
*Unidade Gestora | 130100 O, @ sEepuc

Alteracao

Na aba Itens, selecione o Tipo de Item Patrimonial Imoveis de Uso Especial.
Selecione o item patrimonial SALAS

Selecione a operacdo patrimonial Apuracdo do Valor Liquido Contabil
Selecione o tipo de Inscricdo Genérica IM — IMOVEIS.

Selecione a inscricdo genérica IM1000001 — SALAS E ESCRITORIOS.
Informe o valor 10.000,00.

O N U

Alterar Item da Nota Patrimonial ]

| *Tipo Patrimonial | Iméveis de Uso Especial ]

* [tem Patrimonial | SALAS v

* Operacio Patrimonial | 298 - Apuracio do Valor Liquido Contabil v rir

*Tipo de Inscricdo Genérica | IM - IMOVEIS ¥
* Inscricao Genérica | IMO000001 - SALAS EESCRITORIOS ¥ |
*Valor 10,000,00

Confirmar | Cancelar

10. Pressione o botdo Confirmar.

11. Na aba Observacdo, preencha: Apuracdo do valor liquido contabil.
12. Na aba Processo informe o processo 00002

13. Pressione o botdo Contabilizar.

14. Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Lancamentos contabeis

UG |Evento  |Conta contshil [Mome da conta contahil |conta corrente | valor|cip | Més|Data emissdo Estorno
18... 110000 123210124 SALAS 3322.IM.IM0000001 10,00...C 2 Feb 26, 2014 Nao
18... 110000 123310201 (-) IMOVELS DE USO ESPECIAL 3322.IM.IMO000001 10,00...D 2 Feb 26, 2014 MNao

DOACAO CONCEDIDA

1. No menu selecione a opcao Execucdo | Contabilidade [ Nota Patrimonial.
2. Pressione o botao Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Mota Patrimonial

Identificacao
* Diata Emissdo | 26/02/2014 Eﬂ{l—) Data de lancamento Mamero
*Unidade Gestora | 180100 <, @ seEDUC
UG 2 Q, ®
Estorno

Na aba Itens, pressione o botao Inserir.

Selecione o Tipo de Item Patrimonial Imdveis de Uso Especial.

Selecione o item patrimonial SALAS

Selecione a operagao patrimonial 2040 -Doacdo concedida a entidade privada sem fins
lucrativos.

No campo Credorinforme Fornec .de Bens e Servicos - Treinamento pressione TAB.

9. Selecione o tipo de Inscri¢do Genérica IM — IMOVEIS.

10. Selecione a inscrigdo genérica IM1000001 — SALAS E ESCRITORIOS.

11. Informe o valor 40.000,00.

Nouva

o

g Alterar Item da Nota Patrimonial <)
-

Tipo Patrimonial Iméveis de Uso Espedial
Item Patrimonial  SALAS
Operacao Patrimonial 1040 - Doacdo concedida a entidade privada sem fins lucrativos
Credor 05266315000107 - OMNG - ACAQ SOCIAL - AMPARD AQ IDOSO
; Tipo de Inscricdo Genérica  IM - IMOVEIS
Inscricéo Genérica  IMO000001 - SALAS E ESCRITORIOS
Valor 40.000,00

Confirmar Cancelar

12. Pressione o botao Confirmar.

13. Na aba Observacao, preencha: Doacdo concedida a instituicdo privada sem fins
lucrativos.

14. Na aba Processo informe o processo 27.

15. Pressione o botdo Contabilizar.

16. Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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EPFRNEENR & iviinco N _coniormunae

Lancamentos contabeis

uG |Evenb:| |Conta contabil |N0me da conta cont3bil |C0nta corrente | Valor |CfD | Més |Data emissdo Estorno
180100 310000 123210124 SALAS 3322.IM.IMO000001 40,00...C 2 Feb 26, 2014 Nao
180100 310000 353111200 DOACGES CONCEDIDAS DE BENS IMOVELS 3322,05266315000107 40,00..D 2 Feb 26, 2014 Nao

Antes de imprimir, pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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'EXERCICIO 7- AQUISIGAO E POSTERIOR DOAGAO PARA ENTIDADE

2 R
Liquidagado /
Reconhecimento Prggrsaerrl:::,gjgode Pagamento
SEM CONTRATO

Y (' @ 4

Periodo de
depreciagdo
transcorrido

Depreciagao

Apuracéo do
Valor Ligquido
Contabil

Doagéo
Concedida

Realize os fluxos acima utilizando as informacdes definidas na tabela:

Nota de Reserva 2014NR00013

Unidade Gestora 180100 - SEEDUC

Credor da Compra CNP309214409000185 - ASSESSORIA IMOBILIARIA CIDADE NOVA LTDA

Credor da Doacao CNPJ 05266315000107 - ONG-AGAO SOCIAL Amparo ao Idoso

Tipo Patrimonial IMOVEIS DE USO ESPECIAL

Item Patrimonial SALAS

Valor do Empenho R$ 60.000,00

Valor da Depreciagao | R$ 5.000,00

Produto Aquisicdo de sala

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.

126




Treinamento - Execugdo Orcamentaria, Financeira e Contabil

|TIPO PATRIMONIAL: APLICACOES FINANCEIRAS DE LIQUIDEZ IMEDIATA

 DEFINIGAO

Compreendem as aplicagdes financeiras de alta liquidez em moeda nacional, que sao prontamente
conversiveis em valores conhecidos de caixa e que estdo sujeitas a um insignificante risco de mudanca de
valor.

EFLUXO DE PROCEDIMENTOS

e

@7
[EISE]W

Rendimento
RPPS

Aplicagdo
realizada

Periodicidade do

Aplicagéo rendimento

IPAJIM, Fundo
Financeiro e Fundo
Previdenciario

Resgate
solicitado

[Resgate Parcial]

%

[Resgate Integral]

:

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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 CONTABILIZAGAO
Procedu’ngnto Documento Operacgao Patrimonial / UG1 UG2
Contabil Evento
N Operacao Patrimonial UG que esta
Aplicacdo Nota de Aplicagao e (11+88) realizando a N/A
Resgate L s
Aplicagao aplicagao
) . Operacao Patrimonial UG que UG a qual sera
Rendimento Guia de Recoltyr_nento (14+88) realizou a apropriada a Receita
Orgamentaria . R .
Rendimento aplicagao Orgamentaria
Operacao Patrimonial
) . (14+88) UG que UG a qual sera
Rendimento RPPS Guia de Recolrjlr_nento Rendimento RPPS realizou a apropriada a Receita
Orcamentaria - R ‘.
Eventos de Sistema aplicagao Orgamentaria
660027
— Operacdo Patrimonial UG que esta
Resgate Nota d; Aplicagao e (11+88) realizando o N/A
esgate
Resgate resgate

ECENARIO 1-APLICACAOFINANCEIRA, RENDIMENTO E RESGATE

Aplicagéo Rendimento Resgate

APLICACAO

1. No menu selecione a opcao Execucdo [ Execucao Financeira [ Nota de Aplicacdo e
Resgate.

2. Pressione o botdo Inserir.

3. Selecione a Unidade Gestora 180100.

Inserir Nota de Aplicacdo e Resgate
Identificacao
* Data Emissdo | 26/02/2014 Eﬂ(}) Data de lancamento Mimero

* UG Emitente | 1830100 Ck SEEDLIC

Estorno Define este como um documento de estorno,

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Selecione o Tipo Patrimonial Aplicagdes Financeiras de Liquidez Imediata.
Selecione o Item Patrimonial 3451 - POUPANCA.

Selecione a Operacao Patrimonial Aplicacao.

Informe os demais classificadores conforme a imagem abaixo:

No vk

petalhamento Observacio E Espelho Contabil B Histérico

ipo Patrimonial | £3 - Aplicagdes Financeiras de Liguidez Imediata w

il | 3451 - POUPANCA o
260 - Aplicacio | w

5 | AF - .-5.3_!2.-5.:3.2 FINAMCEIRA | oW

* Inscriglo Genérica | APS939%9 - APLICACAC FINANCETRA DE CONTAD w

& | 0 - RECURSOS NAD DESTINADOS A CONTRAPARTIDA | w

e | 101 - RECURS50S ORDINARIOS =
* Detahamento de Fonte | 000000 - RECLIRSCOS ORDINARIOS o

* Convénn Recebido | 000000 - Convério ndo idenbficado |

D o B and o8 Origes k. Fonie - N
Domiciio Bancério de Desting vl Forbe Corwin

* Vador 1,004, 00

8. Na aba Observacao informe Aplicacdo de recursos em conta D.
9. Pressione o botdo Contabilizar.
10. Selecione a aba Espelho Contabil.

RENDIMENTO
1. No menu selecione a opcao Execugao | Execucdo Financeira | Guia de Recolhimento.
2. Pressione o botdo Inserir.
3. Selecione a Unidade Gestora 180100.
4. No campo Domicilio Bancario informe o mesmo domicilio no qual foi feita a aplicagdo no

tépico anterior.
5. No campo UG2 informe a UG a qual sera apropriada a receita Orcamentaria. Selecione a UG

180100 - SEEDUC
Identificacdo Status o

. S—— "

* Data Emissao | 27/09/2013 DG Data de lancamento Mirmerg

" ™ pp— —— 73] -
Data de recolhimento | 27/09/2013 D@ Estormo | Nao | | Tipo de Documento | Orcamentario W

* UG Emitente Qe

* Domidlio Bancario w

UG 2 Qe Domidlic Bancério | - Seledone - "

6. Selecione a aba Detalhamento
7. Informe a classificagdo conforme a imagem abaixo:

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Detalhamento Exty rcament 3 Ded

*1d. uso | 0 - RECURSOS NAO DESTINADOS A CONTRAPARTIDA | v
*Fonte | 101 - RECURSOS ORDINARIOS
etalhamento de Fonte | 000000 - RECURSOS ORDINARIOS

* Convénio Recebido | 000000 - Convénio ndo identificado | v

8. Selecione a aba Orcamentarias

9. Pressione o botdao Inserir.

10. Selecione o Tipo Patrimonial Aplicacées Financeiras de Liquidez Imediata.
11. Selecione a operacdo Patrimonial 262 - Rendimento.

12. Informe os demais campos conforme a figura abaixo:

Inserir Receita Orcamentaria

13. Atencao! O campo Credor devera ser a UG que realizou a aplicagao.

14. Pressione o botdo Confirmar.

15. No campo Observacao informe Rendimento de aplicacdo em Poupanca.

16. Pressione o botdo Contabilizar.

17. Selecione a aba Espelho Contabil para visualizar o os langamentos produzidos.

RESGATE

1. No menu do Sistema selecione a opgao Execucdo | Execucao Financeira | Nota de
Aplicacao e Resgate.

Pressione o botao Inserir.

Selecione a UG Emitente 180100.

Selecione o Tipo Patrimonial Aplicacées Financeiras de Liquidez Imediata.
Selecione o Item Patrimonial Poupanca.

Selecione a Operacao Patrimonial Resgate.

Selecione a Inscri¢do Genérica Aplicacdo Financeira de Conta Unica

Informe os demais classificadores conforme a figura abaixo:

N A WN

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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Classificacdo
*Tipo Patrimonial | 68 - Aplicagdes Financeiras de Liquidez Imediata ;
* Item Patrimonial | 3451 - POUPANCA V~

* Operagdo Patrimonial | 261 - Resgate |w |
*Tipo de Inscricio Genérica | AF - APLICAGAO FINANCEIRA [v |
* Inscrigio Genérica | AF9399999 - APLICACAO FINANCEIRA DE CONTA D [v]
*1Id. uso | 0 - RECURSOS NAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA [ v |
*Fonte | 101 - RECURSOS ORDINARIOS v
* Detalhamento de Fonte | 000000 - RECURSOS ORDINARIOS v |

* Convénio Recebido | 000000 - Convénio ndo identificado t

9. Informe o domicilio bancario utilizado nos tdpicos anteriores (aplicacdo e rendimento).
10. Informe o valor de R$ 1.100,00.

Dados da transferéncia

* Domicilio Bancério de Origem | 001 - 3665 - 000005318X - SETOR PUBLICO (ContaD) [v| Fonte Convénio
* Domicilio Bancério de Destino | 001 - 3665 - 000005318X - SETOR PUBLICO (Conta D) X_J Fonte Convénio
* valor 1.100,00

11. Na aba Observacado informe Resgate de aplicacdo em Poupanca.
12. Pressione o botao Contabilizar.
13. Selecione a aba Espelho Contabil para visualizar os lancamentos contabeis produzidos.

Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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'EXERCICIO 8-APLICAGOES E RESGATES

Realize o fluxo abaixo utilizando as informacdes definidas na tabela:

Aplicagéo Rendimento Resgate

Unidade Gestora 180100 — SEEDUC

Domicilio bancario de origem e Conta Unica
destino da aplicagao

Tipo Patrimonial AplicagOes Financeiras de Liquidez Imediata

Item Patrimonial CDB

Inscricao Genérica AF9999999 - APLICACAO FINANCEIRA DE CONTA
UG referente a apropriagao 180100

orgamentaria dos rendimentos

Credor do item da Guia de UG 180100

Recolhimento

Natureza da Receita para 13250399 - RECURSOS DE OUTRAS FONTES DIVERSOS
rendimentos

Valor da Aplicagdo R$ 5.000,00

Valor do rendimento R$ 500,00

Valor do resgate R$ 5.500,00

@ Antes de imprimin pense em seu compromisso com o meio ambiente.
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